Na osnovu ¢lana 77 stav 4 Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni list RCG,
broj: 42/03, 28/04, 75/05 i 13/06 i ,Sluzbeni list CG*, broj: 88/09, 3/10, 73/10, 38/12 i
10/14), élana 66 Odluke o otganizaciji i nacinu rada lokalne uprave Prijestonice (,,Sluzbeni
list CG — opstinski propisi®, broj: 35/15) i Uredbe o shu¥benim zvanjima lokalnih sluzbenika
i namjestenika i uslovima za njihovo vrsenje u organima lokalne uprave (,,Sluzbeni list CG,
broj: 15/13), v.d. direktora Direkcije za imovinu, donio je

PRAVILNIK

O
UNUTRASN]JOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI POSLOVA

DIREKCIJE ZA IMOVINU

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom, u skladu sa djelokrugom utvrdenim Odlukom o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave Prijestonice, utvrduje se unutrasnja organizacija, sistematizacija
radnih mijesta, broj izvrsilaca, opis poslova i uslovi za njihovo vrsenje u Direkciji za imovinu
(u daljem tekstu: Direkcija).

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizicka lica u mulkom rodu
podrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

II UNUTRASNJA ORGANIZACIJA
Clan 2.

Unutradnja organizacija Direkcije utvrduje se na nacin i sa ciliem da se obezbijedi
strucno, zakonito, kvalitetno i efikasno ostvarivahje poslova, unapredivanje metoda rada,
grupisanje zadataka i poslova prema njihovoj vrsti, stepenu slozenosti, uslovima za njihovo
visenje, puna zaposlenost sluzbenika, efikasno rukovodenje, koordinacija i nadzor nad
vrSenjem poslova i zadataka, ostvarivanje medusobne saradnje i javnosti rada i ostvarivanje
odgovornosti za vrienje poslova i zadataka.

III DJELOKRUG DIREKCIJE ZA IMOVINU

Clan 3.

Direkcija za imovinu visi poslove koji se odnose na:



- struéne i sa njima povezane upravne poslove u vezi sa imovinskim pravima i
ovlaséenjima na drZavnoj imovini kojom raspolaze i koju koristi Prijestonica i njeni
organi, vodenje evidencije te imovine i podnosi Skupstini izvjestaj o stanju imovine;

pokretanje postupka za upis prava na nepokretnostima; pokretanje postupka za prodaju i

promjenama nastalim po osnovu tih
akata i pokretanje postupka za promjene upisa prava na nepokretnostima;

- pokretanje postupka eksproprijacije shodno godisnjem programu uredenja prostora i
zastupa Prijestonicu do okonéanja postupka; pripremu predloge odluka o utvrdivanju
opsteg interesa za eksproptijaciju nepokretnosti koje se eksproprii$u u cilju izgradnje
objekata koji su od neposrednog znacaja za ostvarivanje funkcije lokalne samouprave;
vodenje postupka i tjeSavanje o predaji neizgradenog gradevinskog zemljista ranijih
vlasnika radi privodenja namjeni odredenoj planom;

= priptemu informativnih i drugih struénih materijala 7a Skupstinu i Gradonadelnika o
pitanjima iz djelokruga svoga rada;

- slobodan pristup informacijama iz djelokruga Direkcije;

= 1idruge poslove iz nadlefnosti Prijestonice u ovoj oblasti.

Direkcija za imovinu vrdi poslove zastite imovinsko-pravnih interesa Prijestonice
pred sudovima i drugim organima i u vrienju tih poslova ima polozaj zakonskog zastupnika
Prijestonice.

Zaposleni koji vrie poslove zatite imovinsko-pravnih interesa Prijestonice treba da
ispunjavaju uslove koji su utvrdeni za Zastitnika, odnosno zamjenika Zastitnika imovinsko-
pravnih interesa Crne Gore.

IV NACIN IZVRSAVANJA POSLOVA I ZADATAKA

r

1. Rukovodenje i nadin izvi§avanja poslova -~
Clan 4.

Radom Direkcije rukovodi Direktor.

Direktora u sluéaju odsutnosti ili sptijeCenosti za rad zamjenjuje sluzbenik iz sluzbe
kojeg ovlasti Direktor.

Direktor je pored poslova i zadataka utvrdenih Odlukom o organizaciji i nadinu rada
lokalne uprave Prijestonice Cetinje duzan da prati, usmjerava i koordinira rad Direkcije 1
zaposlenih, da ravnomjerno tasporeduje poslove i zadatke, daje struéna i druga uputstva za
rad, pruza potrebnu struénu pomo¢ u radu i obavlja najslozenije poslove i zadatke u
Direkciji.



Clan 5,

Poslovi iz djelokruga Direkcije obavljaju se prema godisnjem programu rada.

Programom rada utvrduju se godiSnje aktivnosti Direkcije, u skladu sa poslovima
utvrdenim zakonom i drugim aktima i programom rada Skupstine Prijestonice i
Gradonaéelnika Prijestonice.

Clan 6.
Program rada Direkcije donosi Direktor Direkcije.
Clan 7.

Na osnovu programa rada Direkeije, u Direkciji se utvrduje raspored poslova na
neposredne izvrsioce.

Clan 8.

O izvriavanju programa rada i izvrSavanju vanrednih poslova, sacinjavaju se
1zvjestaji.

Na osnovu izvjestaja iz stava 1. ovog clana, sadinjavaju se tromjeseéni i godisnji
izvjestaji o radu Direkcije, kao i godisnji izvjestaj o tjesavanju prvostepenih upravnih
predmeta u Direkciji.

Clan 9.
Radi obezbjedivanja saradnje i koordinacije u viSenju poslova iz djelokruga rada
Direkcije, Direktor moze obrazovati kolegijum kao struéno tijelo Direkcije.
Kolegijum po potrebi saziva i njegovim radom rukovodi Direktor.

Clan 10.

Struéne i druge poslove za potrebe Direkcije obavljaju slusbenici, na nadin i pod
uslovima propisanim ovim Pravilnikom.

2. Prava i duZnosti stuZbenika u vrienju poslova i zadataka

Clan 11.

Sluzbenik je duZan da izvriava poslove, zadatke i naloge Direktora i u obavljanyu
poslova ima prava i duznosti utvrdene Zakonom, ovim Pravilnikom i drugim propisima.

Direktor posebnim aktom odreduje zaposlenog odgovotnog za upotrebu i Cuvanije
pecata.



3. Radno vrijeme i Prijem stranaka
Clan 12,

Radno vtijeme sluzbenika i prijem stranaka u Direkciji odvijae se u skladu sa aktom
Gradonacelnika Prijestonice.

4. Javnost i transparentnost

Clan 13,

Rad Direkcije je javan.

Javnost i transparentnost rada Direkcije ostvaruje se u skladu sa Zakonom, Statutom
Prijestonice i drugima aktima, kojima se ureduje pitanje javnosti rada organa lokalne uprave.

Obavijestenja, izjave i podatke sredstvima javnog informisanja iz djelokruga rada
Direkcije, daje Direktor ili Jice koje on ovlasti.

3 SISTEMATIZACIJA POSLOVA

Redni | Zvanje - radno Uslovi za vr$enje poslova Broj
broj | mjesto Nivo kvalifikacije Radno izvr§ilaca
obrazovanja iskustvo
Direktor VIIlnivo kvalifikacije 3 godine 1
1 Direkcije obrazovanja, Pravni radnog iskustva
fakultet, polozen 5 na poslovima
pravosudni ispit : rukovodenja,
odnosno na
drugim
odgovarajuéim
poslovima koji
zahtjevaju
samostalnost u
radu
VII1 nivo kvalifikacije
2 Samostalni obrazovanja, Pravni .
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L ispit 1




VII1 nivo kvalifikacije
Samostalni obrazovanja, pravni )
3 savjetnik II fakultet, polozen gt e
pravosudni ispit
VII1 nivo kvalifikacije
4 Samostalni obrazovanja, pravni :
savjetnik II fakultet, poloZen struéni 7 gosiine !
ispit
VII1 nivo kvalifikacije
Samostalni obrazovanja, fakultet 3 vodin 1
5 savjetnik IT drustvenog smjera, godine
polozZen struéni ispit
V nivo kvalifikacije
6 Savjetnik I obrazovanja ekonomske g
struke, poloZen struéni 3 fppidiie !
ispit
IV nivo kvalifikacije
: obrazovanja opsteg
7 st smjera, polozen struéni 3 godine 1
referent . s :
1spit, poznavanje rada na
racunaru
VI OPIS POSLOVA
Clan 15.

1. DIREKTOR DIREKCIJE

Rukovodi radom Direkcije; organizuje i usmjerava rad svih izvrdilaca i stara se o
zakonitom, pravilnom i blagovremenom vrienju poslova iz nadleznosti Direkcije; zastupa i
predstavlja Prijestonicu pred sudovima i drugim organima iz nadle#nosti Direkcije; ocjenjuje
rad i rezultate rada sluzbenika i namjestenika Direkcije; priprema predloge akata koji se
odnose na raspolaganje drzavnom imovinom a iz okvira ovla$éenja Prijestonice; vrii obradu
akata u vezi sa prenosom prava na zemlji$tu; priprema ugovore o otkupu nepokretnosti u
vlasnistvu Prijestonice; priprema informacije i izvjestaje iz djelokruga rada Direkcije; tjesava
po zahtjevima za slobodan pristup informacijama; izdaje naloge trezoru za isplatu sredstava
koja su Direkciji opredijeljena budZetom; vrsi i druge poslove koje mu povijeri Gradona&elnik
Prijestonice.

2. SAMOSTALNI SAVJETNIK I

Vodi upravne postupke Direkcije za imovinu Prijestonice Cetinje; pokreée postupak
za upis prava na nepokretnostima kod nadlezne Uprave za nekretnine; obavlja struéne i sa
njima povezane upravne poslove u vezi sa imovinskim pravima i ovlagéenjima na drzavnoj
imovini kojom raspolaze i koju koristi Prijestonica i njeni organi; priprema odluke o
utvrdivanju opsteg interesa za eksproprijaciju nepokretnosti u cilju izgradnje objekata od



neposrednog znacaja za ostvativanje funkcije lokalne uprave te zastupa Prijestonicu do
okoncanja postupka pred nadleznim driavnim organom; daje podatke organima Prijestonice
na osnovu evidencije koju vodi; daje misljenja na predloge akata o raspolaganju drzavnom
imovinom koje pripremaju javna preduzeéa i ustanove Ciji je osnivaé Prijestonica; ucestvuje u
identifikaciji i zastiti kapitala Prijestonice u postupcima transformacije privrednih subjekata;
tjeSava po zahtjevu za slobodan pristup informacijama; priprema ugovore o zakupu
nepokrenosti u vlasnistvu Prijestonice; vodi poslove zakupa poslovnih prostora u zgradi i
van zgrade Prijestonice Cetinje; ucestvuje u postupku raspisivanja javnog poziva za davanje u
zakup nepokretnosti u vlasnigtvu Prijestonice; izraduje odluke i druga akta koja donosi
Skupstina iz imovinsko — pravne oblasti, kao i prati realizaciju skupstinskih odluka o
raspolaganju imovinom Prijestonice; pokrece postupak iseljenja iz objekata u vlasni§tvu
Prijestonice; daje informacije drugim organima i sastavlja izvjestaje iz djelokruga svog rada;
vrsi i druge poslove po nalogu Direktora.

3. SAMOSTALNI SAVJETNIK II

Viii poslove zastupanja Prijestonice pred sudovima u parniénom, vanparni¢nom,
izvt$nom i kriviénom postupku, i u upravnim sporovima; podnosi tuzbe, odgovore na tuzbe,
zalbe, revizije i druga pravna sredstva radi zatite pravnih interesa Prijestonice; podnosi
predloge za izdavanje privtementih i prethodnih mijera; obraduje predmete koji se vode pred
Ustavnim sudom povodom inicijative za ocjenu ustavnosti i zakonitosti rada; zastupa pred
sudovima i drugim organima javna preduzeéa i ustanove ¢iji je osnivaé Prijestonica; vrsi
istraZivanje grade iz imovinsko-pravne oblasti u opstinskom i drfavnom arhivu; daje
informacije drugim organima i sastavlja izvjestaje iz djelokruga svog rada; vrsi i druge
poslove po nalogu Direktora i ovlaséenju Gradonadelnika Prijestonice.

4.SAMOSTALNI SAVJETNIK II

Vodi upravne postupke Direkcije za imovinu Prijestonice Cetinje; zastupa
Ptijestonicu Cetinje u upravnom postupku kod Uprave za nekretnine — Podrudna jedinica
Cetinje; daje podatke organima Prijestonice na osnovu evidencije koju vodi; vrsi poslove u
vezi slobodnog pristupa informacijama iz djelokruga Direkcije; pokreée postupak
eksproprijacije shodno godi$njem programu uredenja prostora i zastupa Prijestonicu do
okonéanja postupka; vodi postupak i rjesava o predaji neizgradenog gradevinskog zemljista
ranijih vlasnika radi privodenja namjeni odredenoj planom; priprema i zakljucuje ugovore o
zakupu gradevinskog zemljista i saraduje sa nadleZnim organom lokalne uprave u cilju
pracenja dinamike naplate potrazivanja Prijestonice; vr$i i druge poslove iz nadleznosti
Prijestonice u ovoj oblasti.

5. SAMOSTALNI SAVJETNIK II

Priprema finansijski plan Direkcije, prati i analizira njegovu realizaciju; stara se o
blagovremenom, kvalitetnom i efikasnom izvrsavanju finansijskih poslova; prati realizaciju
Po osnovu ugovorenih obaveza i kontrolu sredstava po osnovu tih obaveza i ostvaruje
nepostednu saradnju sa Sekretatijatom za finansije i ekonomski razvoj; vrsi pracenje



zakonskih propisa iz oblasti finansijskog poslovanja, knjigovodstvene evidencije i daje
potrebna uputstva za njihovu primjenu; prati izv$avanje odobrenih sredstava po namjenama
i kontrolu trofenja sredstava po namjenama; ucestvuje u postupku taspisivanja javnog poziva
za prodaju/davanje u zakup nepokretnosti na kojima svojinska ovlaséenja vr$i Prijestonica i
visi kontrolu uplata od prodaje/zakupa; vodi evidenciju u knjizi trezorskog poslovania;
obavlja poslove koji se odnose na prikupljanje podataka o nepokretnostima; pokreée
postupak promjene upisa prava na nepokretnostima kod nadleznog drZavnog organa, obavlja
druge poslove po nalogu Direkcije iz ove oblasti.

6.SAVJETNIK I

Prikuplja podatke radi evidencije imovine Prijestonice; vodi evidenciju svojinsko-
pravnih promjena na nepokretnostima; uspostavlja i vodi evidenciju imovine; ucestvuje u
poslovima popisa pokretne imovine raspolaganje Prijestonice Cetinje, kao i nepokretne i
pokretne imovine sluzbi Prijestonice u odgovarajuée registre, stara se o njihovoj evidenciji,
stara se o blagovremenom dostavljanju popisnih lista i zakonom predvidenih obrazaca od
strane nadleZnih popisnih komisija i javnih sluzbi &iji je osnivaé Prijestonica; dostavlja
podatke o imovini organu dr¥avne uprave nadleZznom za poslove imovine; prima i evidentira
dokumentaciju o imovini Prijestonice i dnevno aZurira sve promjene; ucestvuje u poslovima
popisa nepokretne imovine raspolaganje Prijestonice u odgovarajuée registre; neposredno
saraduje sa Upravom za nekretnine Crne Gore — Podruéna jedinica Cetinje; obavlja druge
poslove iz nadleznosti Direkcije.

7. SAMOSTALNI REFERENT

Upisuje predmete, podneske, zahtjeve, molbe i tu¥be i vodi evidenciju i arhivira i
Cuva predmete; prima i distribuira postu i organizuje prijem i predaju predmeta zaposlenima
u Direkciju za imovinu Prijestonice Cetinje; vodi evidenciju poruka i obavjestenja za
direktora i zaposlene; obavlja sve administrativno — tehnicke poslove; visi i druge poslove po
zadatku i nalogu direktora Direkcije;

VII ZAVRSNE ODREDBE 3
Clan 16.
Radi struénog osposobljavanja moze se u Direkciji zaposliti jedan ili vi$e pripravnika,
u skladu sa programom prijema pripravnika. Pripravnik radi poslove po detaljnim
uputstvima i uz prisustvo lica &ije zvanje odgovara opisu poslova na koje se prima.

Clan 17.

Raspored sluzbenika na radna mjesta predvidena ovim Pravilnikom izvréice se u roku
od 15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.



Clan 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutragnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova Direkcije za imovinu Prijestonice Cetinje br. 07-061/13-
842/3 od 31.12.2013.godine i br. 01-061/13-842/4 od 17.03.2014.godine.

Clan 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Prijestonice, uz prethodnu saglasnost Gradonaéelnika Prijestonice Cetinje.
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