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Sekretarijat za lokalnu samoupravu
i druétvene djelatnosti

Broj: 03-037/26-552 Cetinje, 14.09.2026. godine

Na osnovu &lana 13 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sl. list
CG", br.180/25 ), sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu i drustvene
djelatnosti. donosi

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU | DRUSTVENE DJELATNOSTI

- UVOD

Ovim vodiéem utvrduje se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i drudtvene djelatnosti ( u daljem tekstu: Sekretarijat) i katalog vrsta
dokumenata javnih registara i javnih evidencija prikazuje se postupak za
ostvarivanje prava na pristup informacijama u skladu sa zakonom kao i postupak
za ponovnu upotrebu informacija daju se podaci o ftroSkovima pristupa
informacijama | naéinu zaétite prava na pristup informacijama podaci o sluzbeniku
za pristup informacijama i licu koje ¢e ga zamjenjivati u slucaju njegovog
odsustva kao i drugi podaci koji su od znacaja za ostvarivanje prava na pristup
informacijama koje posjeduje Sekretarijat.

Sjediste Sekretarijata je u Cetinju, na adresi ul. Baja Pivljanina br. 2
Kontakt 067/ 644 — 592

E-maii: sekretarijat.ls@cetinje.me
Web sajtwww cetinje. me/sekretarijat za lokalnu samoupravu | drustvene
djelatnosti

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

U skladu sa svojim djelokrugom rada i nadleZnostima Sekretarijat je u posjedu
informacija koje se odnose na:



Crma Grsra
| Prijesmonica Ceringe

-sprovodenje upravnih postupaka iz nadleznosti Sekretarijata

-upravijanje ljudskim resursima i razvoj kadrova u Prijestonici

-poslove sprovodenja postupka za osnivanje i rad mjesnih zajednica i myjesnih
centara poslove saradnje sa nevladinim organizacijama

-poslove opste uprave: matiéne poslove i sprovodenje postupka sklapanja braka i
Zivotnog partnerstva lica istog pola

-poslove socijaine i djedje zastite boracko- invalidske zastite

-poslove koji se odnose na ljudska | manjinska prava | prevenciju bolesti zavisnosti
iz nadleznosti Sekretarijata

-evidencije registre | ostalu dokumentaciju iz djelokruga rada

e

I KATALOG VRSTA DOKUMENATA,JAVNIH REGISTARA | JAVNIH
EVIDENCIJA

3.1.Javni registri
- Maticni registar vjenéanih
Registar Zivotnih partnerstava lica istog pola
Registar mjesnih zajednica i mjesnih centara na podrugju Prijestonice
Registar o izdatim radnim knjizicama
Registar o izdatim volanterskim knjizicama

3.2.Javne evidencije

- Prvostepenih upravnih predmeta Sekretarijata
Evidenciia poslova uprave koji se odnose na Kancelarijsko poslovanje

- Evidencijz ovjierenih dokumenata {prepisa, potpisa | rukopisa)
Centralna kadrovska evidencija i drugih evidencija iz oblasti rada
Evidencija lica oviagéenih za rukovanje i Ctuvanje pedata i stambilja
Gradanskog biroa

- Druge evidencije koje ovaj organ vodi u skladu sa zakonom | podzakonskim
aktima

3.3. Normativna akta

- Nacrti opstih akata i obrasci RIA analizg uticaja propisa za opéte akie ciji je
obradivaé Sekretarijat

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji | sistematizaciji radnih miesta u
Sekretarjaty  za lokalnu Samoupravu i drustvene djelatnosti Prijestonice
Cetinje

- Pravna mislienja iz oblasti radnih odnosa iz nadleZnosti Sekretarijata

34 Izvjestaji, programi.planovi i informacije

Godiniji program rada Sekretarijata
Godisnji izvjestaj o radu Sekretarijata
Drugi programi,planovi i izviestaji iz dielokruga Sekretarijata
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3.5 Pojedinaéni akti

Predmet u vezi sa sklapanjem braka na teritoriji Prijestonice Cetinje

Predmetl u vezi sa zakljutenjem Zivotnog partnerstva lica istog pola na
teritoriji Prijestonice Cetinje

Rjesenja i odiuke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornost sluzbenika
Sekretanjata iz oblasti rada (personalni dosijei)

IV POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pristup informacijama odnosno ponovna upotreba infarmacija.u smislu Zakona
0 slobodnom pristupu  informacijama,cbuhvata pravo traZenja i primanja
informacija bez cbzira na svrhu i podatke koje su u njima sadrzani.

1) Pokretanje postupka

- Postupak za pristup informacijama se pokrete pisanim ili usmenim zahtjevom lica
koje trazi pristup informaciji.Jednim zahtievorn moze se trazit oristup  vige
informacija.

- Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se administrativia taksa.

-Zahtjev treba da sadrsi

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojit se ona moze identifikovati

2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime | adresa fizitkog lica, odnosno
naziv i adresa sjedita pravnog lica ili posebna adresa za dostavijanje poste)
odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili punomaocniku, koji su potrebni za
donosenje rjiesenja

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede | druge podatke za koje smatra da
Su 0od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

2) Nacgin podnogenja zahtjeva za pokretanje popstupka

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na obrascy koji utvrduje Agencija za zastitu
li€nih podataka i slobodan pristup informacijama i objaviien je na internet stranici
Agencije | ovog Sekretarijata.
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Fisani zahtjev za pristup informacijama podnosi se:

- nepcsredno, U Sekretarijatu za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti
Gradanskom birou Prijestonice Cetinje. soba br. 11 2 ;radnim danima od 7 hdo 15h

- putem poste. na adresu Sekretarijata za lokalnu samopravu i drustvene djelatnosti

. ul. Baja Pivljanina br. 2, 81250 Cetinje

- elektronskim putem.u skladu sa propisima o elektronskoj upravina e-mail
adresu:sekretarijat.Is@cetinje.me

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Sekretarijatu neposredno na
zapisnik.

3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijma

Podnosilac zahtjeva za pristup informacijama ima pravo da izabere nagin na koji
zeli da ostvari pristup trazengj informaciji. i to:

1. neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata

2. prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata

3. dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane
Sekrefarijata neposradno, putem poste ili elektronskim putem.

Pristup javnom registru | javnoj evidenciji omeguéava se neposredno na
osnovu pisanog il usmenog zahtjeva, bez dono3enja rieSenja, uvidom u taj registar,
odnosno evidenciju u prostorijama  Sekretarijata,.u roku od pet dana od dana
podnosenja zahtjeva o Cemu ce se sadiniti sluzbena zabiljeska.

4) RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informacijama rjesava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva,osim u sluéaju kada se pristup informacijama trazi radi
zastite Zivota ili slobode lica ili se traZi informacija koja se odnosi na ugroZavanje ili
zadtitu zdravlja stanovnidtva ili Zivotne sredine. a narodito informacija o emisijama u
Zivotnu sredinu kada se rjesenje donosi i dostavlja podnosiocu zahtjeva u roku od 48
¢asova od casa podnogenja zahtjeva,

Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji.ako treba sprovest test
Stetnosti i javnog interesa ili pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraivanje
veceq broja informacija ,zbog éega se znadajno otezava redovni rad organa viasti rok
za riesavanje po zahtjevu moze se produZiti za osam dana.



Ako je zahtjev za pristup informacijama nepotpun ili nerazumljiv.pa se zbog
toga po njemu ne mozZe postupitisluzbenik za pristup informacijama ¢e bez
odlaganja a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjgva pozvati
podnosioca zahtjeva da,u roku od osam dana od dana priiema poziva,otkloni
nedostatke  uputiti ga kako nedostatke da otkloni | upozoriti ga da ¢e ako to ne ugini
njegov zahtjev biti odbijen

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavijanja
rieSenja podnosiocu zahtjeva,odnosno u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka ako su oni rjeenjem
odredeni

V POSTUPAK ZA PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA

Svako domace i strano fizitko i pravno lice ima pravo na panovnu upotrebu
informacija u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

Ponovna upotreba informacija je upotreba informacija koje su u posjedu
organa.u komercijaine | nekomercijaine namjene osim razmjene informacija izmedu
organa vlasti za potrabe obavljanja nadleZnosti.cdnosna djelatrosti od javnog interesa.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija pored podataka koje treba da sadrzi
zahtjev za pristup informacijama sadrZi informaciie koje podnosilac zahtijeva Zeli da koristi
Za ponovnu upotrebu format | nadin na koji zeli da primi informaciju kao i namjenu
koriscenja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).

Odredbe Zakona o slobodnom pristupu informacijama koje se cdnose na
pokretanje postupka,nacin pristupa informacijama licima sa invaliditetom naéin pristupa
dijelu informacije .nadleZni organ viasti ,rok za izvr$enje rieSenja ,pravo na Zalbu dejstvo
Zalbe  postupanje Agencije po zalbi, informacioni sistem pristupa | obavezu
dostavljanja koje se odnose na postupak za pristup informacijama primjenjuje se i na
postupak za ponovnu upotrebu informacija.

VI TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka za pristup informacijama snosi padnosilac zahtjeva

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijaine potrebe,
troskove postupka za pristup informacijama snosi Sekretarijat.

Troskovi postupka placaju se prije omoguéavanija pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtieva ne dostavi dokaz da je uplatio troikove postupka u
utvrdenom iznosu, pristup informacijama mu nece biti omoguéen.

Troskovi postupka odnose se na stvarne trodkove radi kapiranja, skemitanja i
dostavijanja traZene informacije ,u skladu sa propisom Viade Crne Gore,i to u
sliededim |znosima:
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1. fotokopiranje informacije
- farmat A4 crno bijeli - 0.03 €, po stranici,
farmat A4 u boji — 0.50 € po stranici,
farmat A3 crno bijeli - 0.08 €, po stranici,
format A3 u boji — 1.00 €, po stranici,
format vedl od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fiziGkog lica
registrovanog za obavljanje djelatnosti folokopiranja,
kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 € .

2. skeniranje informacije:
- 0,20 € po stranici

3.dostavljanje informacija putem poste (preporucenom posiljkom) il brzem
posiljkom- prema vazetem cjenovniku postanskih usluga .

Za fotokopiranje informacije u formatu A4 crno-bijelih prvih 20 stranica se ne
naplacuje

Sredstva u ime naknade troSkova podnosilac zahtjeva uplacuje u korist
Budseta Crne Gore.u skladu sa Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 84/26), a dokaz o uplati dostavija se
Sekretarijatu za lokalnu samaoupravu i drustvene djelatnosti.

VIl NACIN ZASTITE PRAVA

Protiv riesenja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja ¢ javno
objavijenoj informaciji podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini vjerovatnim svoj
pravni interes u predmetu moze izjaviti Zalbu Agenciji neposredno, U roku ad 15
dana od dana dostavljanja rieSenja, odnosna obavjestenja.

Zalba se moZe izjaviti i kada organ nije rijedio po zahtjevu za pristup
informacijama u roku propisanom Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

Uz Zalbu podnosilac zahtjeva i drugo lice koje uéini vierovatnim svg) pravni
interes u predmetu dostavlja rjeSenje o zahtjevu za pristup informacijama. odnosno
obavjestenja protiv kojeg izjavijuje Zalbu kao i predmetni zahtjev za slobodan pristup
informacijama | dokaz da je taj zahtjev predat organu viasti,

Zalba na rjedenje kojim se dozvoliava pristup informacijama ne odlaze
izvrienje

Vil SLUZBENIK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
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Odgovorno lice je Aleksandra Daptevic sekretarka Sekretanjata za lokalnu
samoupravu | drugtvene djelatnosti.

Sluzbenik za pristup informacijama je:
Mirjana Radoman
samostaina savjetnica | za normativno pravne poslove i upravni postupak

kancelar)a bro; 110
e-mail'mirjana.radoman@cetinje.me

U slugaju odsutnosti imenovanu ¢e zamijeniti:

Vjera Jovovic L’i% il 4
Rukovoditeljka Sektora za upravijanje

ljudskim resursima sistem lokalne samouprave
i drustvne djelatnosti

br.tel. 067/644-592
VIl Objavijivanje vodica

Ovaj Vodié ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata | na web sajtu Prijestonice
Cetinje www.cetinje.me.

Obradila
Mirjana Radoman dipl.pravnica

Rukovoditeljka Sektora za upravijanje
ljudskim resursima sistem |lokalne samouprave
i drustvne djelatnost
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