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SEKRETARIJAT ZA STAMBENO KOMUNALNE POSLOVE | SAOBRACAJ

voDIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA STAMBENO
KOMUNALNE POSLOVE | SAOBRACAJ

Cetinje, februar 2026. godine



Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG",
broj 44/12, 30/17 i 66/25), sekretar Sekretarijata za stambeno komunalne poslove i
saobrac¢aj, donosi

voDIC

za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za stambeno komunalne
poslove i saobracaj

| UvOoD

Ovim Vodicem utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za stambeno
komunalne poslove i saobracaj (u daljem tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup
informacijama, troskovi postupka, ime lica ovlaééenog za postupanje po zahtjevu za
pristup informacijama, nacin objavljivanja vodica i druge podatke koji su od znacaja za
ostvarivanje pristupa informacijama koje posjeduje ovaj organ.

Il OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

Sjediste Sekretarijata je u Cetinju, Baja Pivljanina br. 2

E- mail adresa : sekretarijat.kps @cetinje.me ;

Sluzbeni telefoni za kontakt :
- u sluzbenim prostorijama Sekretarijata, Baja Pivljanina br.2, kontakt tel.broj:
041 231 796; 067 602 703,
Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA
1. Javne evidencije i javni registri
- registar stambenih zgrada,
» registar imenovanja organa upravljanja stambene zgrade ,
- evidencija o nazivima naselja, ulica, trgova i brojevima zgrada.
2. Normativna akta
« nacrti normativnih akata iz komunalne oblasti &iji je obradiva¢ ovaj Sekretarijat,

« Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata.



3. Programi, informacije, izvjestaji i druga akta
* Program rada Sekretarijata,
= Godi$nji izvjestaji o radu Sekretarijata,

= Godi$nji izvjestaji o radu privrednih drustava osnovanih za obavljanje komunalnih
djelatnosti, ¢iji je osnivag Prijestonica Cetinje, sa ocjenama i predlogom mjera,

poslova,

* Godisnji izvjestaj o sprovodenju Lokalnog plana upravljanja komunalnim i neopasnim
gradevinskim otpadom Prijestonice Cetinje

Pojedinaéna akta
= odobrenje za postavljanje raznih formi reklama i panoa;
* odobrenje za isticanje firme:

* odobrenje za deponovanje gradevinskog materijala na javnoj povrsini radi izvodenja
radova;

* odobrenje za raskopavanije javnih povrsina;
= saglasnost za sakupljanje odnosno transport otpada sa teritorije Prijestonice Cetinje;

- rieSenje po zahtjevima stranaka (pravnih i fizigkih lica) za iseljenje lica koja se usele u
posebne ili zajednicke djelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov
prestane;

*rjeSenje za formiranje organa upravljanja u stambenim zgradama;

*rjiesenje o imenovaniju priviemenog upravnika:

*davanje saglasnosti na priklju¢ak prilaznog puta na opstinski put:

*davanje saglasnosti za odrZavanje sportskih i drugih manifestacija na opstinskom putu;
*izdavanje dozvola za prekope, podkopavanija ili druge radove na opstinskom putu;
»davanje saglasnosti za zakup putnog zemljista i drugog zemljista koje pripada
opstinskom putu:

potrebe;

*izdavanje odobrenja za kretanje vozila u zabranjenim zonama:
*dozvola za obavljanje vanrednog prevoza na opstinskom putu:
* davanje saglasnosti na projektnu dokumentaciju za izgradnju;



=saglasnosti za postavljanje priviemenih i posebnih parking prostora pored opétinskih
puteva;

=davanje saglasnosti za prikljuéak komercijalnih objekata na opstinski put;

= odobrenje za postavljanje zastitnih ograda pored opstinskih puteva:

* odredivanje autobuskih stajalista za linijski, gradski i prigradski prevoz:

* ovjeravanje reda voznje;

= odredivanje taksi stajalista:

*dono$enje odluke o odredivanju mjesta ukrcaja i Iskrcaja putnika za vanlinijski prevoz;
*izdavanje znaka pristupa&nosti za osobe sa invaliditetom:;

= obrazovanje komisije koja sprovodi postupak ispita o poznavanju grada za taksiste;
*saglasnosti za odrzavanje sportskih i drugih manifestacija na javnom putu;

= odobrenje za utvrdivanje kucnog broja.

IV POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka
= Postupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom,

= Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili
elektronskim putem (e-mail, fax), a usmeni zahtjev neposredno na zapisnik:

= Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj
formii treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
-nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika i

- druge podatke od znadaja za pristup trazenoj informaciji.

= Obrazac zahtjeva moZe se dobiti u Sekretarijatu ili preuzeti sa sajta
Sekretarijata.

* Zahtjev za pristup informaciji oslobodjen je placanja administrativhe takse.
= Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
2.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

= Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata,
kod lica ovladéenog za postupanje po zahtjevima,

= Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtieva u
prostorijama Sekretarijata;



Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem:;

w

.RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita:

* Po zahtievu za pristup informaciji rjeSeva se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucaju kada je to potrebno radi zastite
zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 &asova od
podnosenja zahtjeva,

* Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi podatak
koji je oznagen stepenom tajnosti ili pronalaZenje trazene informacije zahtijeva
pretrazivanje veceg broja informacija, $to bi u roku koji je propisan otezalo
redovan rad Sekretarijata, rok za donosenje i dostavljanje riesenja po zahtjevu
za pristup informaciji moze se produziti najviS$e za osam dana, s tim &to je
Sekretarijat obavezan da u roku od pet dana od dana podnos$enja zahtjeva, u pisanoj
formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rieSavanje po zahtjevu.

* U slucajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv,
pa se zbog toga po njemu ne moze postupiti, ovlasceno lice je duZno pozvati
podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva, otkloni
nedostatke u zahtjevu i dati mu odgovarajuce uputstvo.

* Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlagéeno lice ¢e
zahtjev odbiti rijeSenjem. Na ovu posliedicu ovlaséeno lice je duzno upozoriti
podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

= Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rjesenjem
odredeni.

* Protiv rie§enja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze
se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu li¢nih podataka islobodan pristup informacijama,
u skladu sa zakonom.

* lzuzetno,protiv riesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi
podatke koji su oznadéeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze
tuzbom pokrenuti upravni spor.

4. Troskovi postupka

* Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji, osim
lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju troskove
postupka.

= Troskovi postupka odnose se na stvarne troSkove  kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije, u sljedeéim iznosima:



1. Fotokopiranje informacije:

format A4 crno —bijeli -0,03 eura, po stranici;
- format A4 u boji -0,50 eura, po stranici;

format A3 crno —bijeli -0,08 eura, po stranici;
- format A3 u boji -1,00 euro, po stranici;

format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u -1,00 euro.
2. Skeniranje informacije:

- 0,20 eura po stranici.
3. Dostavljanje informacije:

- putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom posilikkom- prema vaZetem
cjenovniku postanskih usluga.

= Trogkovi postupka uplacaju se prije izvrSenja rieSenja u korist BudZeta Crne
Gore — sa naznakom svrhe uplate:pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za
komunalne poslove i saobracaj, a dokaz o uplati se dostavlja ovom Sekretarijatu.

V LICE OVLASCENO ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata
ovlaséen je sluzbenik Sanja Kasom, dipl.pravnik, Samostalna savjetnica | za
normativne i upravno pravne poslove, stambenu oblast, e-
mail:sanja.kasom@cetinje.me, tel.or.041 231 796.

U slugaju odsustva ovlascenog lica zamijenjuje je Jovan Pejovi¢, spec.drumskog
saobrac¢aja, Samostalni savjetnik | za poslove praéenja, izgradnje i odrZzavanja gradske
infrastrukture, e-mail:;jovan.pejovic@cetinje.me, tel.br.041 231 720.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ objavice se na zvaninoj internet stranici Prijestonice Cetinje
www.cetinie.me - Sekretarijat za stambeno komunalne poslove i saobracaj.




