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Prijestonica Cetinje

Uprava lokalnih javnih prihoda

WAL CE T e T

IZMJENA VODICA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Cetinje, mart 2026. godina



Na osnovu ¢lana 11, Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,S1 list CG*, br.

44/12, 30/17 1 66/25), Uprava lokalnih javnih prihoda Prijestonice Cetinje, safinjava:

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKAILNIH JAVNIH PRIHODA

I UVOD

Ova; Vodid  se sadinjava 1 na odgovarajuél nadin objavljuje, radi pregleda vrsta
informacyja u posjedu Uprave lokalmh javnih prihoda (u daljem tekstu: Uprava),
ukljucujuct  javne registre 1 javne evidencije, podatke o procedurt pristupa
informacyama, 1mena lica ovladcenth za postupanje po  zahtjevu za  posoup
informacijama 1 druge podatke od znacaja za ostvarivanje prava na  pristup
informacyjama u posjedu ovog organa. Ima za cilj da pomogne podnosiocima zahtjeva
u ostvanvanju svojth prava u skladu sa odredbama Zakona o slobodnom prstupu
informactjarm.

OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Uprava lokalnih javnih prhoda
Sjedidte i adresa: Cennje, ul. Bajova br. 2
Kontakt telefon: 041/ 241 - 215

E-mail adresa: upravalip{@cetnje.me

Web adresa: www.cetinje.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE
1. Javne evidencije

- Interna dostavna knjiga, registar sveska;

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duznosn u elektronskoj
formi (baza podataka poreskih obveznika po vistama poreza);

- Evidencija o utvrdenim i naplac¢emim prihodima;

- Izvrienom inspekeyskom nadzoru.

2. Normativni akti koje Uprava primjenjuje u vrSenju poslova iz svoje
nadleZnosti

a) Zakoni



Zakon o upravnom postupku (,,SL list CG*, br. 56/14, 20/15, 40/16 1 37/17);
Zakon o poreskoj administraciji (.51 list RCG®, br. 65 J01, 80/04, 29/05 1 _SL
list CG*, br. 73/10, 20/11, 28/12, 08/15, 47/17, 52/19, 145/21, 15/25 i
160/23);

Zakon o lokalnoj samoupravi {81 list CG*, br. 02/18, 34/19, 38/20, 50/22,
84/22, 81/25 1 98/23);

Zakon o finansiranju lokalne samouprave (,SI list CG*, br. 03/19, 86,22,
05/24,07/24,92/251145/25),

Zakon o privrednim drustvima ([ SL list CG*, br. 90/251 121/25);

Zakon o stecaju (,SL list CG*, br. 01/11, 53/16, 32/18 , 62/181(1,/22);

Zakon o izvrienju i obezbjedenyu (.81 list CG*, br. 36/11, 28/14, 20/15, 22/17,
76/17125/19);

Zakon o svojinsko-pravnim odnosima (,,SL list CG*, br. 19/09 1 29/25);

Zakon o porezu na nepokretnost (5L hst CG, br. 25719, 49/22 152/22.
118/25, 126/251153/25);

Zakon o lokalnim komunalnim taksama (,,SL list CG*, br. 18/19);

Zakon o administrativnim taksama (,,SL list CG*, br. 18/19);

Zakon o boraviino) taksi (,SL list RCG®, br, 11/04 1 13/04 i “SL list CG”, br.
73/101 48/15);

Zakon o porezu na dohodak fizickih lica (,,SL list RCG* br. 65/01, 37/04, 78/06
1,81 list CG™, br. 86/09 , 14/12, 06/13, 62/13, 60/14, 79/15, 83/16 , 67/19,
59/21,146/21,152/22, 88/24, 133/25 1 160/25);

Zakon o turistickim organizacijama (,,S1. list RCG®, br. 11/04, 46/07 1 ,,SL List
CG*™, br. 73/10, 40/11, 45/14, 42/171 27/19);

Zakon o inspekcijskom nadzoru (,S1 list RCG®, br. 39/03 i _SL list CG¥, br.
76/09,57/11,18/14,11/15,52/16 1 84/24);

Zakon o prekedajima (,SL list CG*, br. 01/11, 06/11, 39/11, 32/14, 43/17 1
o5 i W

Zakon o putevima (,,SL list CG*, br. 82/201 140/22);

Zakon o porczu na promet nepokretnost (81 list CG*, br. 36,13, 03/23, 28/23
1 33/26);

Zakon o drZavnom premieru i katastru nepokretnost (,SL list RCG*, br, 29/7,
BL list CG¥ b 75710, 3211, 4011, 43 /15, 37417, 17718, B4/24 1 160/25)
Zakon o slobodnom postupu informacyama (51 list CGY, br. 44412 , 30/17 1
66,/25).

b) Uredbe

Uredba o visini trofkova prinudne naplate poreske obaveze (51 list RCG®, br,
24/03);

Uredba o naknadi tro$kova u postupku za pastup informacijama (“SI. list CG7,
br. 66/161 121 /21).



c) Naredbe

Naredba o nacinu uplate javaih prhoda (,,SL lise CG*, br. 23/26).

d) Pravilnici

Pravilmk o nacinu prodaje imovine poreskog obveznika u postupku prinudne
naplate (,.S1. st RCG*, br. 36/05, 73/05 i 33/06);

Pravilmk o sadrzini tzvjedtaja o placanju poreza na nepokremost (81 list ROCGH,
br. 33/05);

Pravilnik o razvrstavanju djelatnost za koje se placa clanski doptinos tunistickim
organtzactjama (“SL list CG7, br. 36/13).

Odluke

Odluka o organizaciji 1 na¢inu rada lokalne uprave Prjestonice Cetinje (,,SLlist
CG - opstnski propisi®, br. 50/19, 10,/22, 08/24, 28/25, 31/25 1 60/25);
Odluka o prirczu porezu na dohodak fzickih lica (,S1 list CG - opétnski
propisi®, br. 27,/19;

Odluka o potrczu na nepokretnosti (,,S1 list CG - opsunski propisi®, br, 33/19,
45/20,29/22 1 64/25);

Odluka o lokalmim administrativnim taksama Prijestonice Cetanje (31 list CG
opsunski propisi®, br. 51/19129/25);

Odluka o lokalnim komunalnim taksama Prijestonice Cetinje (.SL list CG -
opitinski propisit, br. 51/19);

Odluka o boraviénoj taksi (,,SL list CG - opétinski propisi, br. 64/25);

Odluka o visini, nadinu obracunavanja i placanja clanskog doptinosa (,,SL list CG
- opstnski propisi, br, 53/19);

Odluka o naknadama za koniéenje opétinskih puteva Prijestonice Cennje {51
list CG*- opsanskl propisi, br. 16/24, 29/24 1 31/24),

Interna akta

Pravilnik o unutrainjoj organizaciji 1 sistematizaciji poslova Uprave lokalnih
javaih prihoda.

. Analize, informacije, izvjestaji i drugi opsti akti



- lzvjesta) o ostvarenju lokalnih javnih prihoda (godignii 1 periodiéni);

- Program rada Uprave;

- Izviesta) o radu Uprave;

- Plan konééen)a podisnjeg odmora zaposlenth u Uprav;

- Zakljudei Gradonacalnika Prijestonice koji se odnose na poslove iz nadleznosti
Uprave.

4. Programi iz oblasti lokalnih prihoda

- Programi za obradu 1 unos podataka po pnj::dinim vrstarma pc}teskih Dbavezi

5. Pojedinacni akti

Riefenja o utvrdivanju  odgovarajuée poreske obaveze - poreza na |
nepokrenosti, promet), naknada za opétinske puteve , lokalna komunalna taksa 1
Clanskih doprinosa 'Turisticko c,wgaﬂi?.nc.iji, prir{:m porezu na dohodak fizickih lea;
- Rjedenje o prinudnoj naplan neplacene dospijele obaveze;

- Rjesenje o obezbjedenju poreskog potrazivanja putem hipoteke;
- Nalog za inspekcijsku kontrolu; '
- Rjesenje o otklanjanju nedostataka;
- Zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka;
- Rjefenja i odluke koje se odnose na pravo, obaveze 1 odgovornost sluzbenika
Uptave;
Uwjerenje o éinjenicama 1z sluzbene evidencije.

6. Finansije

- inansijski plan za obezbjedenje sredstava, planiranim 1 utrosenim sredstvima po
namjenama koja padaju na terer Uprave.

III. POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

- Postupak za pristup informaciji, pokreée se na pisani ili usmem zahtjev lica kojt
trazi pristup informaciiji:
a) Pisani zahtjev za prstup informaciji podnosi se:
neposredno Gradanskom birou Prjestonice Cetnje, soba broj 1.1 2,
(prizemlje zgrade 5O},



- putem poste, na adresu Uprave lokalnih javnih prihoda Pojestonice
Cetnje, ul. Bajova br. 2,

- na e-mail: uprava.ljp@cetinje.me

b} Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi s¢ neposredno na zapisnik
u prostorijama Lprave,

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrii:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojth se ona moize identifikovat,

- nacin na koji se zeli ostvariti pristup informacij,

- podatke o podnosiocu zahtjeva {ime, prezime 1 adresa fizickog lica ili naziv 1
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa (¢lan 33. stav 1. Zakona).

3. Nacin ostvarivanja prava

Uptava je duzna da omogudi podnosiocu zahtjeva pristup mformaciy i njenom
dijelu ukoliko je ista u njenom posjedu, osim u sluéajevima ograniéenog pristupa
informaciji u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama 1 Zakonom o
poreskoj administracijl.

Pristup informaciji moze s¢ ostvaritt:

- nepostednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijima Uprave,

- prepisivanjem  ili skeniranjem  informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostoriima Uprave,

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste 1li
clektronskim putem.

Uprava ¢e, kada je to moguce 1 prmjereno, izvrsid konvertovanje postojeceg
formata informactje u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

Pristup informacijama ogranicava se ako b se nphovim objelodanjivanjem snacano
ugrozila privammost 1 druga liéna prava pojedinca, osim za potrebe sudskog i
upravnog postupka, o cemu odlucuje ovladéeno hce.

4. Nadin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama

- Na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donosenja fjesenja, uvidom u



iste u prostotiji Uprave o ¢emu se sacinjava sluzbena zabiljeska;
- Uwid se omogucava u roku od pet dana od dana podnogenja zahgeva,

5. Nacdin pristupa informacijama licu sa invaliditetom

- Licu sa invaliditetom, omogucava se ptistup informaciji na nacin 1 u obliku kojt
odgovara njegovim moguénostima 1 potrebama.

6. Rjeiavanje po zahtjevu

- Po zahtjevu za pristup informaciji, Uprava donosi rjesenje u roku od 15 dana od
dana podnofenja urednog zahtjeva;

- Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovlasceno hice ée
pozvati podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;

- Ako se pristup informaciji traZi radi zadtite Zivorta ili slobode lica, rjefava se u roku
od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok se moze produzit za 8 dana, ako:

- se trazi pristup izuzetno obimnoj informacij,

- se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti,

- pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija,
zbog Cega se znaéajno otezava redovni rad Uprave.

Pristup informaciji se ostvaruje u toku od 3 (tri) radna dana od dana dostavljanja
ricienja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 (pet) dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati tro$kova postupka, ako su oni fjesenjem
odredeni.

7. Pravna zastita
- Protiv rjesenja Uprave donijetih po zahtjevima za prstup informacijama, moze sc
izjaviti zalba Agenciji za zaStitu podataka o li¢nost 1 slobodnom pristupu
informacijama, a preko ove Uprave,

8. Troskovi postupka

- I'roikove postupka snosi lice koje trazi pristup mnformacijama.



- I'roskovi postupka odnose se na stvarne troskove u pogledu prepisivanja,
kopiranja, prevodenja i dostavljanja traZene informacije, u skladu sa propisom
Vlade Crne Gore.

- Troskovi postupka su utvrdeni Uredbom o naknadi trofkova u postupku za
pristup informacijama (,,SL list CG*, br. 66/16).

- Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

- Lice sa invaliditctom, ne placa troskove postupka,

- Troskowi postupka placaju se u korist BudZeta Prijestonice Cetinje na Ziro facun
br. 540-31062334-73;, svrha: troSkovi postupka za slobodan pristup
informacijama.

Troskovi nastali u postupku, odreduju se u sljedeéim iznosima:

1. T'otokopiranje informacije:

- format A4 cmo - bijeli — 0,05 € po stranici;

- format A4 u boj — 0,50 € po stranic;

- format A3 crno - bijeli — 0,10 € po stranici;

- format A3 u boji — 1 € po stranici;

- format vedi od A3, po genovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djclamost fotokopiranja;

2. Skeniranje informacije: 0,30 € po stranici.
] je: U,
3. Dostavljanje informacije: putem poste (preporucenom posiljkom) ili brzom
posiljkom, prema vaZecem cjenovniku redovnih postanskih usluga,

IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA
1. Lice ovlaiceno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama 1z
nadleznostt Uprave je Svetlana Vujanovid, Samostalna savietnica 11, odnosno u
slucaju njenog odsustva, Milena Glendza - Samostalna savietnica L.
2. Lice odgovorno za donosenje rjesenja je v.d. direktora Uprave lokalnih javnih
prihoda, Savo Borozan,



V. OBJAVLJIVAN]JE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Uprave i na zvani€noj internet stranici
Prijestonice Cetinje, www.cetinje.me.

Broy: off- ﬁjﬁffﬁ - 3,5?4‘ v.d. direktora
Cetinje, 31.03.2026. god. Savo Borozan
former TeR02O
~ tf.r"r



