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Sekretarijat za lokalnu samoupravu
i drustvene djelatnosti

Broj: 03-037/25-31 Cetinje, 27.01.2025. godine

Na osnovu &lana 11 Zakona 0 slobodnom pristupu informacijama ("Sl. list cCG", br.
44/12 i 30/17), sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu i drustvene
djelatnosti, donosi

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU | DRUSTVENE DJELATNOSTI

1- UVOD

Ovim vodigem utvrduje se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i drustvene djelatnosti ( u daljem tekstu: Sekretarijat) , postupak za
pristup informacijama, troskovi postupaka,podaci o licima zaduzenim Zza
rie$avanje po zahtjevima za pristup informacijama, nacin objavljivanja vodica i
drugi podaci koji su od znataja za ostvarivanje pristupa informacijama u posjedu
Sekretarijata.

OSNOVNI PODACI
Naziv organa: Sekretarijat za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti
Sjediste i adresa Sekretarijata: Cetinje, ul. Baja Pivljanina br. 2
telefon 067/ 644 — 592.

E-mail: sekretari'|at.is@cetinie.me

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU | DRUSTVENE DJELATNOSTI

1. Javne fevidencije i javni registri
- matiéni rve%gistar vjenéanih na podrucju Prijestonice
. registar Zivotnih partnerstava lica istog pola

- registar mjesnih zajednica i mjesnih centara na odrugju Prije [

i ' ] stonice
. reg!star 0 izdatim radnim knjizicama 3 : !
- registar o izdatim volonterskim knjiZzicama

2. Druge evidencije i registri



Cra Gora
Prijestonica Cetinje

. evidencije ovjerenih dokumenata (izjava, prepisa, potpisa | rukopisa)

_ evidencija izradenih, unistenih i ogladenih nevazeéim pecata

. evidencija lica oviadéenih za &uvanje i upotrebu pectata, shodno propisu
Prijestonice }

- evidencija odobrenja za upotrebu simbola Prijestonice U komercijalne,
marketin&ke i druge svrhe u skladu sa propisom Prijestonice

_ evidencije primljene i izlazne poste Prijestonice

_ evidencije u oblasti rada propisane zakonom

3. Programi, informacije i drugi akti

_ Programrada i godinji izvjestaj 0 radu Sekretarijata

_ Programi iz nadleznosti Sekretarijata

_ Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova sekretarijata zZa
lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti Prijestonice Cetinje
Mislienja na pravilnike © unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji organa
uprave i sluzbi Prijestonice Cetinje

_ Pravna misljenja iz oblasti radnin odnosa iz nadleznosti Sekretarijata

_ Misljenja na nacrte propisa koje donosi Skupstina Prijestonice i gradonaéelnik

_ Informacija o pruzanju usluga pravne pomoci

4. Pojedinacni akti
" Predmeti u vezi sa zakljugenjem braka,
_ RjeSenjai odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornost sluzbenika
Sekretarijata iz oblasti rada (personaini dosijei)

Il POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi
pristup informaciji.
Na zahtjev se ne placa taksa.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se .

- neposredno Gradanskom birou Prijestonice Cetinje, soba br. 112 -radnim danima
od 7 hdo 15h

- putem poste, na adresu Sekretarijata, ul. Baja Pivljanina br. 2, 81250 Cetinje

- elektronskim putem na e-mail:sekretarijat.ls@cetinje.me

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Sekretarijatu neposredno na
zapisnik.

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
_ naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
_ nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika).
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3. Naéin pristupa informaciji:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata,
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata
= dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem

4. Nacin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama:
- na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez dono$enja rjeSenja, uvidom u
iste u prostoriji Sekretarijata
- uvid se omogucava u roku od 5 dana od dana podnoenja zahtjeva.

5. Nacini pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucéava se pristup informaciji na nadin i u obliku koji
odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

IV RUESAVANJE O ZAHTJEVU

O zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rjeSenje u roku od 15 dana od
dana podno$enja urednog zahtjeva.

U sluaju kada se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica ,rie$ava se
uroku od 48 ¢asova od Casa podnoenja zahtjeva.

Po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena ili dostupna na internet
stranici Sekretarijat je duZan da,u roku od 5 dana od dana podnoSenja zahtjeva ,u
pisanoj formi ,obavijesti podnosioca zahtjeva gdje i kada je trazena informacija javno
objavijena.

Rok za rieSavanje se moZe produziti za osam dana ako:

- se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

- se traZi pristup informaciji koja sadr2i podatak koji je ozna&en stepenom tajnosti;

- pronalazenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija,
zbog Cega se znacajno oteZava redovni rad organa vlasti.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se po tome ne moze
postupati ovlasceno lice ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da ,u roku od 8 dana od
dana podno$enja zahtjeva ,otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da
otkloni.

Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji izvréiée se u roku od tri radna dana od
dana dostavljanja rje$enja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana
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kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rie§enjem odredeni.

V UPUTSTVO O PRAVNOJ ZASTITI

Protiv akta Sekretarijata, donijetih po zahtjevima za pristup informacijama, podnosilac
zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moZze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka
o liénosti i pristup informacijama, preko ovog organa u roku od 15 dana od dana
prilema akta.

Protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba ,ve¢ se moze tuzbom pokrenuti
upravni spor .

VI TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troSkove postupka za pristup informaciji snosi Sekretarijat.

Tro$kovi nastali u postupku odnose se na stvarne troskove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZzene informacije i odredjuju se u sledeéim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije
- format A4 crno bijeli - 0.03 €, po stranici,
- format A4 u boji — 0.50 €, po stranici,
- format A3 crno bijeli - 0.08 €, po stranici,
- format A3 u boji - 1 €, po stranici,
- format veéi od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 € .

2.. Skeniranje informacije;
- 0,20 €, po stranici

3.Dostavljanje informacija putem poste (preporuéenom posiljkom) ili brzom posiljkom
prema cjenovniku postanskih usluga .

Troskovi postupka uplacuju se prije omogucéavanja pristupa informaciji.
TroSkovi postupka uplacuju se u korist BudZeta Prijestonice Cetinje na racun br:
540-7751-75 (Erste Banka), sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama

VIl Odgovorno i ovlaséeno lice

Odgovorno lice je Aleksandra Dapcevi¢,sekretarka Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i drustvene djelatnosti.
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Za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama ovlagéeno lice je Vijera
Jovovic- dipl. pravnik, rukovodilac Sektora za upravljanje ljudskim resursima sistem
lokaine samouprave i drustvene djelatnosti shodno opisu poslova utvrdenih
Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata,
kancelarija broj 149, Il sprat, telefon 067/ 644 - 592.

U sluéaju odsustva ovlaséenog lica zamjenjuje je Mirjana Radoman
dipl.pravnik,samostalna savjetnica | za upravni postupak i normativno pravne
poslove, kancelarija broj 110 drugi sprat.

VIl Objavijivanje vodiéa

Ovaj Vodi€ ¢e biti objavljen na internet stranici Prijestonice Cetinje www.cetinje.me.
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Mir'a}a Radpman dipl.pravnica
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