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Broj: 01-04o/21-2MIT Cetinje, 21. decembar 2021. godine 

Na osnovu lana 58 stav 1 taka 14 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Slu~beni list 
Crne Gore", br. 02/18, 34/19, 38/20), lana 122 stav 1 taka 14 Statuta Prijestonice 
Cetinje (,Slu~beni list Crne Gore- opatinski propisi", br. 049/18, 009/19, 017/21), uz 
pozitivno mialjenje Glavnog administratora, broj 011-040/21-201 od 12.10.2021.

godine, gradonaelnik Prijestonice daje 

S AGLASNOST 

Na Pravilniko unutraanjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave lokalnih javnih prihoda.

rAleksandar Kaa�elan 



Crna Gora 

Prijestonica Cetinje 

PRAVILNIK 

O UNUTRA`NJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACJI 

UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Cetinje, oktobar 2021. godine 



Na osnovu lana 55 Odluke o organizaciji i nainu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje (,SI. list CG 

- OP", br. 030/21) direktor Uprave lokalnih javnih pihoda, uz prethodno pribavljeno mialjenje 

glavnog administratora i saglasnost gradonaelnika Prijestonice, donosi 

PRAVILNIK 

o UNUTRA`NJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI 

UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA 

I OP`TE ODREDBE 

Predmet

lan 1 

Ovim pravilnikom utvrduju se unutraanja organizacija i sistematizacija Uprave lokalnih javnih

prihoda (u daljem tekstu: Uprava) i utvrduju unutraanje organizacione jedinice, njihov djelokrug i 

sadr~aj, grupa poslova i radna mjesta kao i zapoaljavanje pripravnika. 

Rodna senzitivnost 

�lan 2 

U skladu sa naelom rodne ravnopravnosti, svi pojmovi u ovom pravilniku upotrijebljeni u 

muakom rodu imaju isto znaenje i u ~enskom rodu. 



II UNUTRA`NJA ORGANIZACUA UPRAVE I DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH 
JEDINICA 

Unutraanja organizacija 

lan 3 

Unutraanje organizacione jedinice Uprave su: 

Sektor za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda; 
Sektor za naplatu lokalnih javnih prihoda; 

Sektor za kontrolu lokalnih javnih prihoda;

Sektor za upravno-pravne poslove i pravna pitanja. 

1. 

2. 

Il DJELOKRUG RADA UPRAVE

Clan 4 

Uprava lokalnih javnih prihoda vrai sljede�e poslove:
vodi poresko knjigovodstvo; 

vodi registar poreskih obveznika; 
vodi registar oporezivih nepokretnosti; 

redovno usaglaaava stanje svo8 registra nepokretnosti sa evidencijom 

nepokretnosti koju vodi Uprava za nekretnine Crne Gore;
redovno usaglaaava stanje svog registra nepokretnosti sa evidencijom 

legalnih/nelegaln ih objekata, koju vodi Sekretarijat za uredenje prostora i zaatitu
~ivotne sredine;

donosi rjeaenja o utvrdivanju obaveza po osnovu navedenih lokalnih prihoda;

prati naplatu lokalnih javnih prihoda po pojedinoj vrsti poreske obaveze;
donosi rjeaenja o prinudnoj naplati iz imovine poreskog obveznika;

prati uruivanje akata poreskim obveznicima; 

pokre�e postupak inspekcijskog nadzora; 
pokrece i vodi upravni postupak; 

prima ialbe formira spise predmeta i postupa po ialbama iz nadle?nosti Uprave a 
u skladu sa ovlaa�enjima propisanim Zakonom o upravnom postupku; 
izdaje uvjerenje o injenicama sa kojim raspola|e Uprava
vrsi arhiviranje predmeta iz nadleinosti Uprave 

�lan 5 

3 



1. Sektor za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda obavlja sljede�e poslove i zadatke
prima prijave o registraciji poreskih obveznika; 
vodi registar poreskih obveznika; 
vodi registar oporezivih nepokretnosti; 
prima poreske prijave za svaku vrstu poreza kao lokalnih prihoda, na nain i u 
rokovima utvrdenim zakonom i propisima kojima se ure�uju pojedine vrste 
lokalnih javnih prihoda; 
redovno usaglaaava stanje svog registra nepokretnosti sa evidencijom 
nepokretnosti koju vodi Uprava za nekretnine Crne Gore; 
redovno usaglaaava stanje svog registra nepokretnosti sa evidencijom 

legalnih/nelegalnih objekata, koju vodi Sekretarijat za ure�enje prostora i zaatitu
~ivotne sredine;

odreduje tr~ianu vrijednost nepokretnosti iskljuivo kao osnovicu za utvrdivanje 
poreza na nepokretnosti, u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima;
vrai obraun: poreza na nepokretnosti (za objekte i zemljiate), naknada za 

koria�enje opatinskih i nekategorisanih puteva, lokalnih komunalnih taksi, lanskog
doprinosa turistikim organizacijama, godianje naknade za koria�enje prostora za 
bespravne objekte; 
prima prijave o prirezu poreza na dohodak fizikih lica, prima izvjeataje o 
upla�enom iznosu boraviane takse; 
donosi rjeaenja o utvrdivanju obaveza po osnovu navedenih lokalnih prihoda;
prati izvraenje poreske obaveze preko u saradnji sa Sektorom za naplatu.

2. Sektor za naplatu lokalnih javnih prihoda obavlja sljede�e poslove i zadatke:

priprema podatke za naplatu lokalnih javnih prihoda neophodnih za pokretanje 

postupka naplate;
priprema podatke o utvr�enim poreskim obavezama radi izrade odgovaraju�ih

izvjeataja;
prati naplatu lokalnih javnih prihoda po pojedinoj vrsti poreske obaveze;
u sluajevima nepostupanja po rjeaenjima o utvrdenoj obavezi preduzima mjere 
prinudne naplate shodno Zakonu o poreskoj administraciji; 
vrai obraun zakonske kamate ukoliko ista nije utvrdena kroz softversku 

evidenciju; 
vrai dostavljanje rjeaenja o prinudnoj naplati obveznicima, Centralnoj banci Crne 

Gore kao i isplatiocima zarada i penzija;

donosi rjeaenja o prinudnoj naplati iz imovine poreskog obveznika, nakon

sprovedenog postupka plenidbe i prodaje imovine i koria�enje sredstava dobijenih 
prodajom za naplatu poreske obaveze;

sprovodi postupak zasnivanja zaloge odnosno hipoteke na imovini poreskog 
obveznika 
pokre�e postupak javne prodaje zaplijenjene imovine;
priprema podatke o naplati lokalnih javnih prihoda radi izrade odgovaraju�ih 

izvjeataja. 
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3. Sektor za kontrolu lokalnih javnih prihoda obavlja sljede�e poslove i zadatke:

pokre�e postupak 
administraciji, Zakonu o inspekcijskom nadzoru i drugim zakonima; 

vrai kontrolu poreskih prijava, kancelarijsku i terensku kontrolu
vrai provjeru svih ili pojedinih injenica bitnih za oporezivanje poreskog obveznika; 
vri provjeru pravilnosti i blagovremenosti obraunavanja i pla�anja prireza porezu 

na dohodak fizikih licai boraviane takse, kao i ostalih lokalnih javnih prihoda;
vrai provjeru tanosti i vjerodostojnosti knjigovodstvenih i drugih evidencija; 
sainjava zapisnik o izvraenom nadzoru;
donosi rjeaenja o preduzetim mjerama inspekcijskog nadzora;

podnosi zahtjeve za pokretanje prekraajnog postupka; 

obezbjeduje neposrednu saradnju sa poreskim obveznicima; 
uestvuje u postupku plenidbe i prodaje imovine (pokretne i nepokretne) poreskog
obveznika radi prinudne naplate nepla�ene obaveze;

priprema podatke o izvraenim kontrolama i preduzetim mjerama radi izrade

odgovaraju�ih izvjeataja. 

inspekcijskog nadzora, saglasno Zakonu o poreskoj

4. Sektor za upravno-pravne poslove i pravna pitanja obavlja sljede�e poslove i zadatke: 

priprema nacrte rjeaenja o utvrdivanju lokalnih javnih prihoda (poreza, taksi, 
naknada i dr.), kao i nacrte drugih akata iz nadle~nosti Uprave;

prati propise i daje strankama objaanjenja, struna upustva i instrukcije za 

primjenu zakona i drugih propisa koji se odnose na djelokrug rada Uprave; 

pokre�e i vodi upravni postupak; 
prima ~albe - formira spise predmeta i postupa po ~albama iz nadle~nosti Uprave a 

u skladu sa ovlaa�enjima propisanim Zakonom o upravnom postupku; 
uestvuje u pripremi programa rada i godianjeg izvjeataja o radu Uprave; 

postupa po zahtjevima stranaka za slobodan pristup informacijama u posjedu

Uprave u skladu sa zakonom;
uestvuje u izradi akta o unutraanjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Uprave;

vrai izradu informativnih materijala i podataka koji se tiu pravnog sektora.
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V SISTEMATIZACIJA UPRAVE

lan 6 

U Upravi za vraenje poslova iz djelokruga nadle~nosti, utvr�uju se slu~benika radna mjesta za 

15 izvrailaca: 

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi 
za njegovo vraenje

Broj 
izvrai- 

Opis poslova i zadataka 
broj 

laca 
Direktor Direktor rukovodi radom Uprave i odgovoran je za 

zakonit i efikasan rad Uprave; odgovoran je za 

blagovremeno obavljanje poslova iz nadle~nosti Uprave.

Daje opata uputstva za rad slu~benicima Uprave;

rjeaava o pravima i obavezama zaposlenih u Upravi po 

osnovu rada i u vezi sa radom; uestvuje u obavljanju 

najslo~enijih poslova Uprave; daje informacije o radu 

1 1 

- VIl-1 nivo kvalifikacije 
obrazovanja ekonomske 
struke;
- Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima; 
- najmanje 3 godine radnog 
iskustva na poslovima 

Uprave. 
Ostvaruje saradnju sa dr~avnim organima, organima

drugim rukovodenja ili 8 godina 
radnog iskustva na istim ili 
slinim poslovima u odnosu

na poslove radnog mjesta za 

koje je objavljen konkurs

lokalne samouprave, NVO sektorom, privrednim 
subjektima; donosi akte iz nadle~nosti Uprave.

Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i 
drugim propisima. 

Direktora imenuje i razrjeaava gradonaelnik 

Prijestonice. 

Sektor za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda 

Rukovodi sektorom na nain ato je odgovoran 
direktoru Uprave za blagovremeno, zakonito i efikasno

obavljanje poslova u okviru sektora kojim rukovodi; u 
saradnjisa direktorom Uprave daje neposredna uputstvaza 
rad slu~benicima u sektoru.

Rukovodilac sektora za 

utvrdivanje lokalnih javnih

prihoda

- VIl-1 nivo kvalifikacije 
obrazovanja ekonomske 

struke,
- Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 

Uestvuje u izradi informativnih materijala i 

podataka a koji se tiu sektora kojim rukovodi; daje 
uputstva slu~benicima iz sektora kojim rukovodi; daje 
pojaanjenja i informacije gra�anima iz domena nadle~nosti 
sektora kojim rukovodi. najmanje 2 godine radnog 

iskustva na poslovima 
rukovodenja ili 5 godina
radnog iskustva na drugim 

poslovima. 

Prima i obraduje dostavljene poreske prijave za 
lanski doprinos; prima dokumentaciju poreskih obveznika

u cilju utvrdivanja osnovice za oporezivanje; prati
podnoaenje poreskih prijava u propisanim rokovima od 
strane poreskih obveznika; 

popunjavanja poreskih prijava.
pruza pomo� prilikom
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Vrai obraun odnosno utvrduje visinu poreza u 
skladu sa zakonom i podzakonskim aktima, odnosno 
priprema i obra�uje rjeaenja i to za: komunalne takse, 

naknadeza koria�enje opatinskih i nekategorisanih puteva i 
lanski doprinos turistikim organizacijama. 

Vodi registar poreskih obveznika po osnovu
taksi, naknada za koria�enje opatinskih i 

nekategorisanih putevai lanskog doprinosa turistikim 
organizacijama. 

komunalih 

Vodi poresko knjigovodstvo, prati pla�anja i vrai 

knji~enja: lanskog doprinosa turistikim organizacijama, 
komunalnih taksi i naknada za koria�enje opatinskih i 
nekategorisanih puteva
obveznika i u skladu sa tim obezbje�uje podatke za 
preduzimanje mjera naplate lokalnih javnih prihoda.

Priprema dokumentaciju za pokretanje procedure 
javnih nabavki za potrebe Uprave, u saradnji sa slu~bom za 
javne nabavke.

na individualnim raunima 

Priprema informacije o stanju napla�éenih obaveza
po osnovu komunalnih taksi, naknada za koria�éenje 

opatinskih i nekategorisanih puteva i lanskog doprinosa 
turistikim organizacijama; obavlja i druge poslove koji mu 
se stave u zadatak. 

3. Samostalni savjetnik l za 

utvrdivanje poreza na 
zemljiate 

Prima i obraduje dostavljene poreske prijave za 

utvrdivanje poreza na zemljiate za fizika i pravna lica;
prima dokumentaciju poreskih obveznika u cilju utvr�ivanja 

1 

Osnovice za oporezivanje zemljiata. 
-VIl-1 nivo kvalifikacije 

obrazovanja ekonomske 
struke ili menad~menta, 
- Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 

Prati podnoaenje poreskih prijava u propisanim 
rokovima od strane poreskih obveznika; pru~a pomo� 
prilikom popunjavanja poreskih prijava; vrai obraun
odnosno utvrduje visinu poreza na zemljiate u skladu sa 

Zakonom o porezu na nepokretnosti i podzakonskim 
aktima; vrai pripremu i obradu rjeaenja. 

Vodi poresko knjigovodstvo (knji~enja na 
individualnim raunima obveznika) i prati pla�anje poreza 

zemljiate preko nosilaca platnog prometa na 
odgovaraju�i uplatni raun te u skladu sa tim obezbje�uje 
podatke za preduzimanje mjera naplate poreza na 
zemljiate. 

najmanje 5 godina radnog 

iskustva. 

na 

Vodi registar oporezivih nepokretnosti (zemljiate:
gradevinsko, poljoprivredno, aumsko i ostalo); redovno 
usaglaaava stanje svog registra nepokretnosti sa registrom 
nepokretnosti koji vodi organ dr~avne uprave nadle~an za 
nekretnine. 

Priprema informacije o stanju napla�enog poreza na 



zemljiate; obavlja administrativno tehnike poslove za 

potrebe Uprave; obavlja i druge poslove koji mu se stave u 

zadatak.

Prima i obraduje dostavljene podatke za utvrdivanje 
godianje naknade za koria�enje prostora za bespravne 

objekte; vrai obraun odnosno utvrduje visinu godianje| 

naknade za koria�enje prostora za bespravne objekte u 
skladu sa Zakonom o planiranju prostora i izgradnji 

objekata, Zakonom
podzakonskim aktima;vrai pripremui obradu rjeaenja. 

Vodi evidenciju obveznika naknade za koria�enje 

prostora za bespravne objekte na osnovu podataka iz 
katastra nepokretnosti, liste bespravnih objekata i drugih 

evidencija; redovno usaglaaava stanje svoje evidencije 
obveznika naknade za koria�enje prostora za bespravne 
objekte 
nadle~an za poslove urbanizma. 

Samostalni savjetnik Il za 

utvrdivanje godianje
naknade za koria�enje 
prostora za bespravne 

objekte

4. 1 

poreskoj administraciji 
-VIl-1 nivo kvalifikacije 

obrazovanja druatvenog 
smjera ili menad~menta, 

Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 

najmanje 3 godine radnog
iskustva. registrom koji vodi organ lokalne uprave

Vodi knjigovodstvo (knji~enja poresko na 

individualnim raunima obveznika); prati pla�anje godianje
naknade za koria�enje prostora za bespravne objekte preko 
nosilaca platnog prometa na odgovaraju�i uplatni raun;
obezbje�uje podatke za preduzimanje mjera prinudne
naplate godianje naknade za koria�enje prostora za 

bespravne objekte. 
Priprema izvjeataj o stanju naplate godianje

naknade za koria�enje prostora za bespravne objekte; 

obavlja i druge poslove koji mu se staveu zadatak
Donosi rjeaenja o preusmjeravanju upla�enih Samostalni savjetnik ll za 

donoaenje rjeaenja po 
zahtjevu stranaka i prijem

prijava za prirez 

sredstava poreskih obveznika sa pogreanog na ispravnan 
~iro-raun a po zahtjevu poreskog obveznika, te vrai 

koordinaciju radi postupanja po istom sa slu~benicima 

Uprave i Sekretarijata za finansije i ekonomski razvoj;

donosi rjeaenja o slobodnom pristupu informacijama o 

injenicama o kojima Uprava vodi slu~benu evidenciju, a po 

zahtjevu poreskih obveznika, u saradnji sa rukovodiocem 
sektora za upravno-pravne poslove.

- VIl-1 nivo kvalifikacije 
obrazovanja ekonomske 
struke ili menad~menta, 

Polo~en struni ispit za rad u 
dr~avnim organima, Vrai prijem prijava za obraun prireza porezu na 

dohodak fizikih lica; ispunjava nepotpunu i ispravlja najmanje 3 godine radnog 
iskustva. pogreano 

neposredan kontakt sa poreskim obveznicima i u tom 

smislu im daje neophodne informacije za pravilno izmirenje 

poreskih obaveza; primljene prijave za prirez dostavlja 

popunjenu poresku prijavu; ostvaruje
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referentu za obradu i evidentiranje prijava na dalju
nadle~nost. 

Ovjerava knjigu doma�ih i stranih gostiju; obavlja 
administrativno-tehnike poslove za potrebe Uprave. 

Obavlja i druge poslove koji mu se stave u zadatak.

6. Samostalni referent
za: prijem, obradu i 

evidentiranje poreskih
prijava poreza na 

nepokretnost (objekti); 
vodenje registra oporezivih 
nepokretnosti; knji~enje na 
individualnim raunima 

Vrai prijem, obradu i evidentiranje prijava poreza na 

nepokretnost (objekti); prati podnoaenje poreskih prijavau
propisanim rokovima od strane poreskih obveznika; vrai 
pripremu rieaenja poreza na nepokretnosti (objekti) fizikih 
i pravnih lica; prima prijave o broju lanova doma�instva; 

ostvaruje neposredan kontakt sa poreskim obveznicima i 
daje im informacije za pravilno utvrdivanje i izmirenje 

poreske obaveze. 
obveznika (poresko

knjigovodstvo) 
Daje informacije o preuzimanju poreskih rjeaenja; 

izdaje uvjerenja o izmirenim poreskim obavezama prema

Upravi.
- IV-1 nivo kvalifikacije 
obrazovanja opateg ili 

tehnikog smjera,
- Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 
najmanje 3 godine radnog

Vodi registar oporezivih nepokretnosti, redovno
usaglaaava stanje svog registra nepokretnosti sa registrom 

nepokretnosti koji vodi organ dr~ave uprave nadle~an za 
nekretnine; prati pla�anje obaveza po osnovu poreza na 

nepokretnost (objekti) preko nosilaca platnog prometa na 
odgovaraju�i uplatni raun.

iskustva. Vodi poresko knjigovodstvo (knji~enja na 

individualnim raunima obveznika) i u skladu sa tim 

obezbjeduje podatke za preduzimanje mjera naplate
lokalnih javnih prihoda; priprema informacije o iznosu
napla�enog poreza na nepokretnost (objekti); obavlja i 
druge poslove koji mu se stave u zadatak.

Samostalni referent Vrai obradu i evidentiranje prijava prireza porezu na 

za: prijem, obradu i 

evidentiranje poreskih
prijava (prirez, boraviana 
taksa); knji~enje na 
individualnim raunima

dohodak fizikih lica i ostalih lokalnih javnih prihoda kao i 
pretragu ve� podnijetih prijava; prima izvjeataje o 
napla�enoj boravianoj taksi.

Vodi poresko knjigovodstvo i vrai knji~enja prireza,
boraviane takse, naknade za zakup gradevinskog zemljiata, 

naknade za zakup poslovnih prostorija, naknade za 
komunalno opremanje gradevinskog zemljiata, naknade za 

gradevinskog 
bespravne objekte i ostalih vrsta opatinskih prihoda (po 
osnovu: licenci, urbanistiko-tehniki uslova, komisija.) na 
individualnim raunima obveznika i u skladu sa tim 

obezbjeduje podatke za preduzimanje mjera naplate
lokalnih javnih prihoda; vodi registar poreskih obveznika; 
prati pla�anje obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda | 

obveznika (poresko
knjigovodstvo - po 

rjeaenjimai fakturama) komunalno opremanje zemljiata za 

- IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja opateg ili 

tehnikog smjera,
Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima,
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najmanje 3 godine radnog preko nosilaca platnog prometa na odgovaraju�i uplatni

iskustva. raun.
sa poreskimOstvaruje 

obveznicima 

neposredan kontakt

daje im informacije za pravilno izmirenje 

poreske obaveze; daje informacije o preuzimanju poreskih
akata; izdaje uvjerenja o izmirenim poreskim obavezama 

po osnovu lokalnih komunalnih taksi prema Upravi.

Priprema informacije o stanju duga po osnovu: 

prireza, naknade za zakup gra�evinskog zemljiata, naknade

za zakup poslovnih prostorija, naknade za komunalno 

opremanje gradevinskog zemljiata, naknade za komunalno 

opremanje gradevinsog zemljiata za bespravne objekte,

boraviane takse i ostalih vrsta prihoda; 
Priprema za potrebe Uprave informacije i podatke 

za poravnanje du~niko - povjerilakih odnosa; obavlja i| 

druge poslove koje mu se stave u zadatak. 

Sektor za naplatu lokalnih javnih prihoda 

8. Rukovodilac sektora za 1 

naplatu lokalnih javnih

prihoda 
Rukovodi sektorom na nain ato je odgovoran 

direktoru Uprave za blagovremeno, zakonito i efikasno
obavljanje poslova u okviru sektora kojim rukovodi; u 

saradnji sa direktorom Uprave daje neposredna uputstva za VIl-1 nivo kvalifikacije 

obrazovanja ekonomske 

struke, 
rad slu~benicima u sektoru.

Uestvuje u izradi informativnih materijala i 
podataka koji se tiu sektora kojim rukovodi; stara se o 

nenapla�enim potra~ivanjima i u tom smislu predla~e mjere
prinudne naplate u cilju pove�anja iste.

- Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 
- najmanje 2 godine radnog
iskustva na poslovima 

rukovodenja ili 5 godina

radnog iskustva na drugim

poslovima. 

Daje uputstva slu~benicima iz sektora kojim

rukovodi; daje pojaanjenja i informacije gra�anima iz 
domena nadle~nosti sektora kojim rukovodi; obavlja i druge
poslove koje mu se stave u zadatak.

Samostalni savjetnik Iza 

naplatu lokalnih javnih
prihoda (pravna lica i 

preduzetnici) 

Prima dokumentaciju poreskih obveznika koji nijesu
izvraili obavezu pla�anja: prireza porezu na dohodakfizikih
lica, poreza na nepokretnost (pravna lica), komunalnih 
taksi, naknada za opatinske i nekategorisane puteve i 

lanskog doprinosa turistikim organizacijama (pravna lica i 

preduzetnici). 
Sporovodi 

9. 

- VIl-1 nivo kvalifikacije 
obrazovanja ekonomske 
struke ili menad~menta, 

postupak
jeaenjem utvrdene obaveze nijesu izmirene u ostavljenom 

prinudne naplate kad 

Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 
roku.

Priprema nacrte rjeaenja sa slu~benikom za 
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najmanje 3 godine radnog
iskustva. 

upravno pravne poslove) o zabrani prenosa novanih
sredstava preko rauna poreskog obveznika otvorenog kod 
nosilaca platnog prometa; priprema nacrte rjeaenja o 

prinudnoj naplati poreske obaveze iz novanih sredstava i 
imovine poreskih obveznika u skladu sa Zakonom o 
poreskoj administraciji, te nakon sprovedenog postupka 
plenidbe i prodaje imovine usmjerava sredstava dobijenih 
prodajom za naplatu poreskih obaveza; sprovodi postupak 
zasnivanja zaloge, odnosno hipoteke za nepla�ene poreske

obaveze. 
Obavlja poslove trezorskog poslovanja za potrebe

Uprave; u saradnji sa Glavnim inspektorom prijavljuje 

nenapla�ena potra~ivanja prilikom otvaranja steajnog 
postupka nad poreskim obveznicima. 

Priprema mjesene, kvartalne, polugodianje i 
godianje tabelarme izvjeataje o iznosu napla�enih lokalnih

javnih prihoda; obavlja i druge poslove koji mu se stave u 

zadatak.
10. Samostalni savjetnik l za 

naplatu poreza na 
nepokretnost (fizika lica),
gradske rente i naknade za 

uredenje prostora

Prima dokumentaciju poreskih obveznika koji nijesu 

izvraili obavezu pla�anja poreza na nepokretrnost (fizika
lica), gradske rente i naknade za ure�enje prostora; 

sporovodi postupak 
nepokretnost, gradske rente i naknade za uredenje
prostora kad rjeaenjem utvrdene obaveze nijesu izmirene u 
ostavljenom roku. 

Priprema nacrte rjeaenja (sa slu~benikom za 
upravno pravne poslove) o zabrani prenosa novanih 
sredstava preko rauna poreskog obveznika otvorenog kod 
nosilaca platnog prometa; priprema nacrte rjeaenja o| 
prinudnoj naplati poreske obaveze iz novanih sredstava i 
imovine poreskih obveznika u skladu sa Zakonom o 
poreskoj administraciji, te nakon sprovedenog postupka

plenidbe i prodaje imovine usmjerava sredstva dobijenih 
prodajom za naplatu poreskih obaveza; sprovodi postupak

zasnivanja zaloge, odnosno hipoteke za nepla�ene poreske
obaveze.

prinudne naplate poreza na 

-VIl-1 nivo kvalifikacije 

obrazovanja ekonomske 
struke ili menad~menta, 
- Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 
- najmanje 5 godina radnog
iskustva. 

Priprema informacije o iznosu napla�enog: poreza
na nepokretnostima, iznosa gradske rente i naknade za 

uredenje prostora; obavlja i druge poslove koji mu se stave 
u zadatak.

Prima dokumentaciju poreskih obveznika koji nijesu
izvraili obavezu pla�anja: godianje naknade za koria�enje 
prostora za bespravne objekte, naknade za komunalno 

11. Viai savjetnik l za naplatu: 
naknade za komunalno 

opremanje gradevinskog 
zemljiata, naknade za 

komunalno opremanje 
opremanje gradevinskog zemljiata i naknade za komunalno 

opremanje gradevinskog zemljiata za bespravne objekte, a 



gradevinskog zemljiata za 
bespravne objekte i naknade
za koria�enje prostora za 

bespravne objekte

na osnovu rjeaenja o utvrdenoj naknadi izdatog od strane 

nadle~nog organa uprave;
Sporovodi postupak prinudne naplate kad rjeaenjem 

utvrdene obaveze nijesu izmirene u propisanom roku.

Priprema nacrte rjeaenja (sa slu~benikom za 
upravno pravne poslove) o zabrani prenosa novanih 

sredstava preko rauna poreskog obveznika otvorenog kod 

nosilaca platnog prometa; priprema nacrte rjeaenja o 
prinudnoj naplati poreske obaveze iz novanih sredstava i 
novanih potra~ivanja poreskih obveznika, kao i iz imovine

poreskih obveznika u skladu sa Zakonom o poreskoj 

administraciji, te nakon sprovedenog postupka plenidbe i 
prodaje imovine usmjerava sredstava dobijenih prodajom 
za naplatu poreskih obaveza; sprovodi postupak zasnivanja 
zaloge, odnosno hipoteke za nepla�ene poreske obaveze. 

Priprema informacije o iznosu napla�ene: godianje
naknade za koria�enje prostora za bespravne objekte,
naknade za komunalno opremanje gra�evinskog zemljiata i 

naknade za komunalno opremanje gra�evinskog zemljiata 
za bespravne objekte, na osnovu evidencije slu~ebenika koji 
vodi poresko knjigovodstvo; obavlja i druge poslove koji 

mu se stave u zadatak.

-VIl-1 nivo kvalifikacije 

obrazovanja druatvenog 
smjera ili menad~menta, 
- Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 
najmanje 1 godina radnog
iskustva na poslovima u VIl-1 
ili VI nivou kvalifikacije 

obrazovanja. 

Sektor za kontrolu lokalnih javnih prihoda 

Glavni inspektor lokalnih 

javnih prihoda
12. Odgovoran je direktoru Uprave za zakonito i 

blagovremeno obavljanje poslova iz djelokruga poreske
inspekcije; 
donoaenje 

obezbjeduje blagovremenu 
plana inspekcijskog nadzora; 

pripremu
- VIl-1 nivo kvalifikacije 
obrazovanja ekonomske ili 

pravne struke,
-Polo~en struni ispit za rad u 
dr~avnim organima, 

obavlja
neposrednu saradnju sa inspekcijskim organima na 
dr~avnom nivou u cilju poboljaanja efikasnosti i kvaliteta 
inspekcijskog nadzora.

Obavlja neposredan nadzor nad primjenom propisa
iz oblasti lokalnih javnih prihoda i kontrolu obveznika 
lokalnih javnih prihoda; obavlja poslove inspekcijskog 
nadzora primjenom metode kontrole poreskih prijava, vrai 
kontrolu poreske prijave provjerom podataka iz poreske
prijave,
dokumentacije kojom raspola~e poreski organ; vrai 
provjeru svih ili pojedinih injenica bitnih za oporezivanje 

poreskog obveznika. 

najmanje 2 godine radnog 

iskustva na poslovima 

rukovo�enja ili 7 godina
radnog iskustva na drugim

poslovima. dokumentacije podnesene uz prijavu i 

Vrai sasluaanje poreskog obveznika i nala~e

izvodenje drugih dokaza; o izvraenom nadzoru sainjava 
zapisnik; donosi rjeaenja o mjerama koje nareduje; 

preduzima mjere inspekcijskog nadzora.

12 



Obavlja poslove kancelarijske i terenske kontole 
svih vrsta lokalnih prihoda na osnovu naloga za nadzor;
priprema i odluuje o prigovoru na nalog o inspekcijskom 

nadzoru; provjerava tanost obrauna prireza poreza na 
dohodak fizikih lica; upore�uje podatatke iz poreske 
prijave i provjerava tanost podataka od znaaja za 

oporezivanje; o izvraenom nadzoru sainjava zapisnik; 
priprema nalog slu~beniku za knji~enje na individualnim 
raunima poreskih obveznika zbog neusaglaaenih podataka
do kojih se doalo kroz kancelarijsku i terensku kontrolu; 

Priprema izvjeataj o broju i strukturi izvraenih 

inspekcijskih nadzora odnosno izvjeataje o radu u oblasti

inspekcijskog nadzora; prati otvaranje steajnog postupka
nad poreskim obveznikom i o tome obavjeatava slu~benike 
za naplatu radi 

potra~ivanja. 
Utvrduje poresku osnovicu putem procjene u 

sluajevima kada se poresko rjeaenje ne mo~e donijeti na 
Osnovu poslovnih knjiga i evidencija poreskog obveznika;| 
uestvuje u postupku plenidbe i prodaje imovine (pokretne 

nepokretne) poreskog obveznika radi prinudne naplate
nepla�ene obaveze.

podnoaenja blagovremene prijave

Priprema mjesene izvjeataje o prisutnosti 
zaposlenih (privremena sprijeenost za rad, godianji odmori
i dr); obavljai druge poslove koji mu se stave u zadatak.

za zakonito i blagovremeno 
13 Inspektor I lokalnih javnih 

prihoda
Odgovoran je 

obavljanje poslova iz djelokruga poreske inspekcije; 
Obavlja neposredan nadzor nad primjenom propisa

iz oblasti lokalnih javnih prihoda i kontrolu obveznika lokalnih javnih prihoda; obavlja poslove inspekcijskog nadzora primjenom metode kontrole poreskih prijava, vrai kontrolu poreske prijave provjerom podataka iz poreskeprijave,
dokumentacije kojom raspolaie poreski organ,
provjeru svih ili pojedinih injenica bitnih za oporezivanje poreskog obveznika. 

Vrsi sasluaanje 

-VIl-1 nivo kvalifikacije 

obrazovanja ekonomske ili 
pravne struke,

- Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 
- najmanje 5 godina radnog

dokumentacije podnesene prijavu i uz 

iskustva. vrai 

poreskog obveznika i nala~e
izvodenje drugih dokaza; o izvraenom nadzoru sainjava zapisnik; donosi rjeaenja o mjerama koje nare�uje; preduzima mjere inspekcijskog nadzora.

Obavlja poslove kancelarijske i terenske kontrole
svih vrsta lokalnih prihoda na osnovu naloga za nadzor; 
priprema i odluuje o prigovoru na nalog o inspekcijskom nadzoru; provjerava tanost obrauna prireza poreza na 
dohodak fizikih lica, uporeduje podatatke iz poreske
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prijave i provjerava tanost podataka od znaaja za 

oporezivanje; o izvraenom nadzoru sainjava zapisnik; 
Utvrduje poresku osnovicu putem procjene u 

sluajevima kada se poresko rjeaenje ne moie donijeti na 
osnovu poslovnih knjiga i evidencija poreskog obveznika; 

uestvuje u postupku plenidbe i prodaje imovine (pokretne 
nepokretne) poreskog obveznika radi prinudne naplate 

nepla�ene obaveze; obavlja i druge poslove koji mu se 
stave u zadatak.

Sektor za upravno-pravne poslove i pravna pitanja
14. Rukovodilac sektora za Rukovodi sektorom na nain ato je odgovoran 

upravno-pravne poslove i 

pravna pitanja
direktoru Uprave za blagovremeno, zakonito i efikasno
obavljanje poslova u okviru sektora kojim rukovodi; u 
saradnjisa direktorom Uprave daje neposredna uputstva

-VIl-1 nivo kvalifikacije 

obrazovanja pravne struke, 
Polo~en struni ispit za rad u 
dr~avnim organima, 

za rad u sektoru.

Uestvuje u izradi informativnih materijala i 
podataka a koji se tiu pravnog sektora; daje uputstva
slu~benicima iz sektora kojim rukovodi; daje pojaanjenja i 
informacije gra�anima iz domena nadle~nosti sektora
kojim rukovodi. 

- najmanje 2 godine radnog
iskustva na poslovima 
rukovo�enja ili 5 godina 

radnog iskustva na drugim

poslovimna. 

Priprema nacrte rjeaenja o utvrdivanju lokalnih 
javnih prihoda (poreza, taksi, naknada i dr.), kao 
drugih akata iz nadle~nosti Uprave; prati propise i daje 

objaanjenja, struna upustva i instrukcije za primjenu
zakona i drugih propisa koji se odnose na djelokrug rada 

nacrte

Uprave.
Pokre�e i vodi upravni postupak; prima ~albe

formira spise predmeta i postupa po ~albama iz 
nadle~nosti Uprave u skladu sa ovlaa�enjima propisanim 
Zakonomo upravnom postupku. 

Uestvuje u pripremi programa rada i godianjeg 
izvjeataja o radu Uprave; postupa po zahtjevima stranaka
za slobodan pristup informacijama u posjedu Uprave u 

skladu sa zakonom; uestvuje u izradi akta o unutraanjoj 
organizaciji i sistematizaciji poslova Uprave; obavljai

druge poslove koji muse stave u zadatak.
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15. Samostalni savjetnik ll za 

upravno pravne poslove 
Priprema nacrte rjeaenja o utvrdivanju lokalnih javnih
prihoda (poreza, taksi, naknada i dr.), kao i nacrte drugih

akata iz nadle~nosti Uprave; prati propise i primjenu
zakona i drugih propisa koji se odnose na djelokrug rada 

Uprave.

-VIl-1 nivo kvalifikacije 

obrazovanja pravne struke,
Polo~en struni ispit za rad u 

dr~avnim organima, 
najmanje 3 godine radnog

Pokre�e i vodi upravni postupak; prima ~albe

formira spise predmeta i postupa po ~albama iz 
nadle~nosti Uprave a u skladu sa ovlaa�enjima propisanim 

Zakonom o upravnom postupku; radi na izradi analitikih i 
informativnih materijala koji se odnose na djelokrug rada 
Uprave; obavlja i druge poslove koji mu se stave u 

iskustva. 

zadatak.

Za lica iz stava 1 ovog lana vrai se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjeatinau 
skladu sa propisima. 

�lan 7 

U Upravi se mo~e radi osposobljavanja zaposliti jedan ili viae pripravnika. 
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V PRELAZNE ZAVRSNE ODREDbE

Ciarn8 

Rasporedivanje zaposlenih u skladu sa ovim prav.nikorm izvisice se u roku od 15 dana od 

dana stupanja na snagu ovog pravilnika. 

tan 

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da va~i Pravinik o unutraanjoj organizacijii 
sistematizaciji poslova u Upravi, broj 015-100/20-1434 od 16.11.2021. godine.

'an 2 

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli

Prijestonice, a nakon dobijanja mialjenja glavnos id.ninistratora i saglasnosti gradonaelnika 

Prijestonice. 

Broj:0s-10o |4-199
Cetinje, oA:10.2021. 2odine

DIRTfOR
CA 

okaini

Glavni administrator Prijestonice Cetinje je aktenm broj: ON-OAO/2). 20 
12 10. 02 
ol040/2-24N.. 

od 

godine dao mialjenje, a Gradonae!nik Prijestonice Cetir ie, ktom broj:

od 12 202/. gotine, dao saglasnost na ovaj Pravilrik. 
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