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Odlukom o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Prijestonice (,,Sluzbeni list Crne Gore — opstinski
propisi®, br. 37/20) odreden je djelokrug poslova koje Sluzba za zajednicke poslove obavlja za potrebe

Skupétine, gradonacelnika, glavnog administratora, organa i sluzbi lokalne uprave. Poslovi se odnose na:

- poslove tekuéeg i investicionog odrzavanja objekata u kojima su smjesteni otgani uprave, mjesne
kancelarije i zajednice;

- poslove osiguranja sluzbenika i imovine Prijestonice;

- poslove obezbjedenja i zastite objekata u kojima su smjesteni organi Prijestonice i drugih objekata
u skladu sa propisima;

- poslove upravljanja kotlarnicom i sistemom za hladenje;

- poslove koji se odnose na koris¢enje, odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila;

- pomocno-tehnicke poslove u vezi sa upotrebom i zastitom zastave i grba Prijestonice;

- poslove pruzanja ugostiteljskih usluga za organe i sluzbe;

- poslove odrzavanja higijene sluzbenih prostorija;

- poslove kopiranja i povezivanja Stampanih materijala;

- priptemu informativnih i drugih stru¢nih matetijala u vezi poslova iz djelokruga Sluzbe;

- upravljanje salom Skupstine Prijestonice, svecanom salom i salom za satanke;

- vodenje propisanih evidencija iz ovih oblasti kao i drugih evidencija u skladu sa zakonom;

- ptipremu izvjestaja o radu i drugih informativnih i materijala za Skupstinu, gradonacelnika, organe
drzavne uprave, medije i slicno iz djelokruga organa;

- slobodan pristup informacijama iz djelokruga organa;

- druge poslove iz svog djelokruga u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe za
zajednicke poslove br. 013-061/20-136 utvrdena je unutra$nja organizacija poslova na nafin i sa ciljem da
se obezbijedi stru¢no, zakonito i kvalitetno ostvarivanje poslova, unapredenje metoda rada, grupisanje
zadataka i poslova prema njihovoj vrsti i srodnosti, stepenu slozenosti, uslovima za njthovo vtsenje, puna
zastupljenost zaposljenih, efikasno rukovodenje, koodinacija i nadzor nad vrsenjem poslova i zadataka,
ostvativanje medusobne saradnje i javnosti rada i ostvarivanje odgovornosti za vrsenje istith. Rad Sluzbe je
otganizovan po uzim organizacionim jedinicama po srodnosti poslova, i to:

Odsjek za vozni park

Odsjek za zasStitu lica i imovine
Grupa za pomoc¢no-tehnicke poslove
Grupa za energetiku.
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- Zakon o lokalnoj samoupravi (,,S1. list CG”, br. 02/18 1 34/19);

- Zakon o zastiti lica i imovine (,,SL. list CG”, br. 43/18);

- Zakon o javnim nabavkama (,,SL. list CG”- br. 42/17, 57/14, 28/15, 42/17);

- Odluka o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje (Sluzbeni list Ctne Gore-opstinski
ptropisi”, bt.37/20);

- Odluka o budZetu Prijestonice Cetinje za 2021. godinu;

- Uredba o uslovima i nadinu kori$é¢enja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore (,,SLlist ctne gore”, br.
21/10,57/11, 63/12,17/13,19/13, 11/15);

- Pravilnik o blizem nadinu obavljanja poslova zastite i primjeni ovlascenja u obavljanju tih poslova
(,,Sluzbent list Crne Gore™, br. 008/15);

- Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe za
zajednicke poslove (br. 013-061 /20-136);

- Pravilnik o zastitnom znaku Sluzbe koja vt$i poslove zastite lica i imovine Prijestonice Cetinje (br.013-
041/20-464/2);

- Pravilnik o uniformi zaposljenih koji vrse poslove zastite lica i imovine Prijestonice Cetinje (br.013-
041/20-464);

- Pravilnik o uslovima i naéinu kori$éenja sluzbenih vozila Prijestonice Cetinje (br. 01-040/20-1880);

- Odluka o utvrdivanju mjeseénog limita za gorivo sluzbenih vozila organa lokalne samouprave (br. 01-
070/20-1880/4);

- Odluka o raspodjeli koriséenja sluzbenih vozila u organima lokalne uprave Prijestonice Cetinje (br. 01-
070/20-1880/3);

- Pravilnik o sprovodenju jednostavnih nabavki;

- Plan javnih nabavki za 2021. godinu;

- Plan zaétite obavezno sticenog objekta Ljetnje pozornice Prijestonice Cetinje;

- Plan zastite obavezno $ticenog objekta zgrade sjedista organa lokalne uprave Prijestonice Cetinje.

Djelokrug rada Odsjeka za vozni park se odnosi na: vrienje poslova koji se odnose na koriscenje,
odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila, pracenje GPS uredaja, izdavanje putnih naloga za potrebe organa
lokalne uprave. Nadzor i koodinaciju rada savjetnika i vozaca koji su radno angaZovani u Odsjeku vrsi
koodinator Odsjeka za vozni park.

Poted tekuéih radnih zadataka koji se odnose na vodenje evidencija o koris¢enju sluzbenih vozila, stanju i
popravkama, registracijama i osiguranju, izdavanja i razduzivanja putnih naloga i potrosnji gotiva, rad
Odsjeka ¢e se odvijati i kroz sljedece aktivnosti :

v’ stavljanje u funkciju novih usluga GPS sistema
v ugradnja GPS modemskih jedinica (prema potrebi)



prodaja dotrajalih 1 nabavka novih sluzbenih vozila
sprovodenje postupka javne nabavke za registraciju i osiguranje sluzbenih vozila, rezetvne
djelove, ljetnjih i zimskih pneumatika
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sprovodenje postupka javne nabavke za gotivo

redovno 1 vanredno servisiranje sluzbenih vozila

sprovodenje postupka javne nabavke za ptranje i odtzavanje Cistoce sluzbenih vozila
obezbjedivanje prevoza putnika na relaciji Cetinje-Tresnjevo-Cetinje

patticipiranje u prevozu putnika na relaciji Cetinje- Cevo-Bijele Poljane-Niksi¢
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v izradu mjeseénih i godiSnjeg izvjestaja o radu.

U cilju racionalizacije, unapredenja poslovanja i kontrolu kretanja sluzbenih vozila, planirano je da u 2021-
toj godini nastavimo sa koriScenjem sistema koji ¢e nam omoguciti cantralni nadzor voznog parka i
komunikaciju sa vozilima putem upotrebe posebne aplikacije koja pruza graficki pregled polozaja vozila na
digitalnim geografskim kartama.

Prema ukazanoj potrebi organa Prijestonice Cetinje visice se javna prodaja dotrajalih sluzbenih vozila kao i
nabavka novih shodno raspolozivim budzetkim sredstvima.

Prijestonica je duzi niz godina, sa sluzbenim kombi vozilima, vrsila prevoz ucenika osnovnih $kola sa
seoskog podrucja (Vrela, Zabrde, Bjelosi, Zagrablje-Romsko naselje) 1 ucenika srednjih skola na relaciji
Cetinje-Podgorica-Cetinje. Odlukom Gradonacelnika, dva kombi vozila koja su u vlasnistvu Prijestonice,
ustupljena su na koriscenje DOO ,,Komunalno* Cetinje kako bi prevoz skolske djece obavljalo preduzece
koje ima odobrenja i licence u skladu sa zakonskom regulativom u oblasti prevoza putnika u drumskom
saobracaju.

Prema ukazanoj potrebi organa Prijestonice Cetinje visice se javna prodaja dotrajalih sluzbenih vozila kao i
nabavka novih shodno raspolozivim budzetkim sredstvima. Planirana je nabavka jednog kombi vozila za
potrebe prevoza $kolske djece OS ,,Njegos” Cetinje.

Planirano je da se obnovi Ugovor o prevozu putnika u drumskom saobracaju koji je Prijestonica potpisala
sa opstinom Niksi¢ 1 DOO ,, Tomanovi¢” Cetinje i kojim su bili uredeni uslovi prevoza na relaciji Cetinje-
Cevo-Bijele Poljane —Niksi¢.

Svakog petka e se obezbjedivati prevoz na relaciji Cetinje-Tres$njevo-Cetinje.

Rokovi izvtsenja poslova januar-decembar 2021. godine.

Djelokrug rada Odsjeka za zaStitu lica i imovine se odnosi na: obezbjedivanje i fuvanje imovine
Prijestonice Cetinje 1 lica u objektima, otktivanje i sptjecavanje postupaka koji mogu nanijeti Stetu imovini
zgrade Prijestonice, unosi podatke o svim promjenama od znacaja za bezbjednost imovine i zaposljenih,
kontroliSe ulaske i izlaske lica u poslovne prostotije, sprjecava negativno i neprimjereno djelovanje u
objektima Prijestonice, utvrduje identitet nepoznatih lica koji ulaze u objekat uvidom u licnu ili drugu
ispravu i po potrebi visi pregled lica i njihovih licnih stvari u skladu sa zakonskim propisima, obavjestava

OB Upravu policije ili Sluzbu zastite 1 odgovorno lice o slu¢ajevima kada je potrebna njihova intervencija.



S obzirom na to da je Odsjek za zastitu lica i imovine formiran kao unutrasnja sluzbz fizicke zastite
(Rjesenje br. 02/4-219/20-UPI-617/2 od 01.07.2020. godine) u okviru Sluzbe za zajednicke poslove i da
predstavlja posebnu sluzbu &ji zaposljeni imaju posebna ovlaséenja, u toku 2021. godine, rad iste je
neophodno uskladiti sa u odredbama Zakona o zaétiti lica i imovine. Sa tim ciljem potrebno je planirati 1
realizovati sljedece aktivnosti:

v' S obzirom na to da upravna zgrada Prijestonice i objekat Ljetnje pozornice imaju status obavezno
$ticenih objekata i da su 2018. godine izradeni Planovi zastite obavezno sticenih objekata, u planu
je revizija postoje¢ih planova shodno ¢lanu 14 Zakona o zatiti lica i imovine;

v" Clanom 63 Zakona o zastiti lica i imovine propisano je da se poslovi zastite lica i imovine vtse u

uniformi. Shodno navedenom, u planu je nabavka ljetnje i takticke uniforme za zastitare;

v" Planirana je nabavka stedstava prinude koju je neophodno da posjeduju zastitari lica i imovine u
vtienju svojih poslova, a sve sa ciljem ptimjene ovlaséenja u odredenim (vanrednim) situacijama;

v Potrebno je izvtsiti nabavku identifikacionih oznaka za zastitare lica i imovine;

v Potrebno je poboljsati sistem tehnicke zastite zgrade Prijestonice, postaviti vrara za otkrivanje
metalnih predmeta kao i instalirati novi sistem tehnicke zatite-video nadzor na prostoru Ljetnje
pozornice;

v' Postojece evidencije potrebno je uskladiti sa zakonom propisanim evidencijama i to:
— evidencija o dozvolama za vrienje poslova zastite, ID oznakama i zaposlenim licima koja vtse
poslove zastite lica 1 imovine,
— evidencija o izvjestajima o primjeni ovlascenja lica koja vrSe poslove zastite i

— evidencija o primjeni ovlaséenja lica koja vtse poslove zastite;

v" Pored gore navedenih, planirano je uvodenje i sljede¢ih evidencija:
— evidencija ulaska stranaka u objekat upravne zgrade Prijestonice,
— evidencija dnevnih izvjestaja na poslovima zastite lica i imovine 1

— potvrda o predaji/preuzimanju privremeno oduzetih predmeta;

v/ Planirana je adaptacija prostora koji kotiste zastitari u toku vtsenja svojih poslova i osposobljavanje
jedne prostorije u kojoj bi se nalazio sef za odlaganje privremeno oduzetih predmera.

Sistemi tehni¢ke zastite video nadzor i kontrola pristupa spadaju u poslove obezbjedenja i kao takve
podlijezu odredenim zakonskim propisima i procedurama koji definiSu pripremne radnje kada su u pitanju
izrada akata o procjeni rizika, plana i projekta sistema tehnicke zastite, montazu, podesavanje, pustanje u
rad i obuku korisnika kao i redovno odrzavanje.

Rokovi izvrienja poslova januar-decembar 2021. godine.



Djelokrug rada Grupe za pomocéno-tehnicke poslove se odnosi na: odrzavanje higijene, pruzanja
ugostiteljskih usluga za organe i sluzbe, fotokopiranje i povezivanje materijala, magacicnerske poslove,
tekuce odrzavanje zgrade Prijestonice, pomo¢no-tehnicke i druge poslove.

Radni zadaci i poslovi koji ¢e se obavljati u narednom periodu odnosice se na sljedece:

v’ izvodenje tehnickih i zanatskih radova na tekuéem odrzavanju objekata Prijestonice;

v obezbjedivanje usluga investicionog odrzavanja objekata;

v’ pripremanje i posluZivanje toplih i hladnih napitaka po ukazanim potrebama organa i sluzbi
Prijestonice, Skupstine Prijestonice Cetinje u redovnom radnom vtemenu i prilikom odrzavanja
sjednica i svecanih dogadaja;

v poslove planiranja, kontrole i evidencije ugostiteljskih usluga;

v' odrzavanje higijene, spremanje i uredenje radnih i prateéih prostorija (holova, vertikalnim i
horizontalnim komunikacijama, salama za sastanke i sanitarijama) kao i pripadajuéem prostoru oko
objekata u kojima su smjesteni organi i sluzbe lokalne samouprave;

<

obezbjedivanje pruzanja sanitarnih usluga dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije prostotija;
odrzavanje pripadajucih prostora, instalacija vodovodne i kanalizacione mreze u objektima koje
opsluzuje Sluzba;

N

poslove nabavke, skladistenja i evidencija roba iz djelokruga nadleznosti Sluzbe;
usluge fotokopiranja i povezivanja matetijala za potrebe organa i sluzbi Prijestonice;
pravljenje rasporeda ustupanja sala za Skupstinske i drugih sala za sastanke;

izrada mjesecnih i godisnjeg izvjestaja o radu.
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Neophodno je da se izvrsi sanacija dijela krovnog pokrivaca na objektu iznad Skupstinske sale kao i da se
izv1si popravka horizontalnih i vertikalnih oluka.

Rokovi izvrSenja poslova januar-decembar 2021. godine.

Djelokrug rada Grupe za energetiku odnosi se na: nadzor nad sistemom za enetgetiku, obezbjedivanje
nesmetanog i kontinuiranog funkcionisanja istog u zgradi Prijestonice, redovno i vanredno odrfavanje
kotlovskog sistema i sistema za hladenje, poslove elektro-instalacija, kontrolu prijema i potrosnje loz ulja i
vodenje evidencije o svim aktivnostima koje se odnose na sistem energetike kao i druge poslove.

Prostor u kojem je smjestena kotlarnica nalazi se u dijelu zgrade ispod nivoa okolnog terena i isti
zadovoljava uslove za rukovanje i odrzavanje svih djelova postrojenja.

Grejna sezona u zgradi Prijestonice pocinje 15 oktobra predhodne i zavrsava se 15 aprila naredne godine.



Poslovi koje ée Grupa za energetiku obavljati u toku 2021. godine odnosice se¢ na redovne radne zadatke 1
to:

v tekuée odrzavanje (servis) kotlovskih postrojenja, grejnih tijela i sistema za hladenje

<

analizu i pracenje investicionog ulaganja u energetsku efikasnost objekata

v sprovodenje postupka blagovtemenog trebovanja, prijema, skladiStenja i pracenja potrosnje
energenata za kotlovsko postrojenje i agregate

v tekuée odrzavanje agregata za alternativno napajanje elektriénom energijom

v’ planiranje poslova investicionog i tekuceg odrzavanja elektroinstalacija jake 1 slabe struje u skladu
sa vazeéim standardima i propisima u objektima u kojima su smjesteni organi Prijestonice a koje
opsluzuje Sluzba

v vodenje adekvatne evidencije o potrosnji energenata za kotlarnicu

v mjerenje i kontrolu protoka energenata na ulaz u kotlovsko postojenje i dnevno racunanje
potrosnje

v obezbjedivanje redovnih mjerenja Stetnih i opasnih materija u dimnom gasu iz kotlovskog

postrojenja koja uticu na Zivotnu sredinu

v izradu mjesecnih i godisnjeg izvjestaja o radu.

U natednom periodu nastaviée se sa pruzanjem usluga grijanja JZU ,,Dom zdravlja” i opstoj bolinici
,Danilo I”” na Cetinju shodno Ugovoru o koris¢enju kotlarnice koja se nalazi u zgradi Prijestonice Cetinje
br. 013-061/16-1198 od 21.12.2016. godine.

Planirana je nabavka parapetnih i zidnih fan coil uredaja za grijanje jacine 6 kW ili 9 kW koji bi se ugradili u
postojedi sistem centralnog gtijanja i time omogudili da se poboljsa nivo toplote u holovima i vertikalnim i
horizontalnim komunikacijama.

Na terasi od Svecane sale neophodno je odraditi hidroizolaciju kako bi se sprijecio protok vode u donjem
dijelu zgrade kod glavnog ulaza. Takode, potrebno je izvrsiti ugradnju uzemljenja u prostoru u kojem je
smjestena kotlarnica kao i gromobranska uzemljenja na zgradi Prijestonice.

Neophodno je izvrsiti rekonstrukciju elektriénih instalacija niskonaponske trafostanice (zamjena kablova,
nozastih osiguraca, grebenastih prekidaca, bakarnih spojnica) koja se nalazi u podrumskom dijelu u zgradi
Prijestonice zbog postojanja opasnosti od izbijanja pozara i opasnosti po ljudski Zivo: usljed velikog
opterecenja mreze.

Rokovi izvrsenja poslova januar-decembar 2021. godine.



Sluzba za zajednicke poslove ¢e imati za cilj da unaprijedi svoj rad kroz uvodenje novih i savremenijih
metoda rada, savremene opreme, softverskom podrskom za obavljanje poslova iz svoje nadleznosti i
kvalifikovanim kadrovima koji ¢e u svakom momentu u skladu sa standardima javne uprave odgovoriti
zahtjevima gradonacelnika, Skupstine, glavnog administratora, organa i sluzbi lokalne uprave.

Uloziéemo sve napore kako bi unaprijedili kvalitet u radu i vrSenju duznosti iz svoje nadleznosti.
Neophodno je dono$enje podzakonskih akata kojima bi se peciznije definisali i uredili uslovi i procedure
koje se ticu procesa rada iz nadleznosti Sluzbe (pravilnici, odluke itd) i time bi se uspostavili adekvatni
mehanizmi kontrole nad radom odredenih organizacionih jedinica, dale preciznije smjernice i definisale
obaveze kako zaposljenih tako i Sluzbe.

Kriterijumi za odredivanje prioritetnih aktivnosti proizilaze iz nadleznosti Sluzbe, komplementarnosti
tekucih sa planiranim zadacima i budzetskog okvira.

Misljenja smo da je potrebno obezbijediti, kroz programe podrske i druge izvore finansiranja, renoviranje
zgrade Prijestonice kako bi se postigao veéi stepen energetske efikasnosti i smanjili troSkovi potrosnje
elektriéne energije. Takode, bitno je navesti da se elektro instalacija u zgradi Prijestonice nalazi u vtlo
lofem stanju i u toku grejne sezone Cesto dolazi do ispadanja sa elektro mreZe te je neophodno izvsiti

elektro-instalacione radove kako bi se izbjegla opasnost i sve u cilju sprijecavanja nezeljenih posljedica.

U saradnji sa nadleznim institucijama kulture potrebno je pristupiti rekonstrukciji vodovodne i
kanalizacione mreze na Ljetnjoj pozornici. Takode, sami objekat je u vtlo losem stanju Sto se tice izolacije
i krovnog pokrivaca dok su se na podijumu za izvodenje programskih sadrzaja pojavile pukotine koje se
prosiruju usljed nepovoljnih vremenskih uslova.

Duzi vremenski period Sluzba se sustije¢e sa problemom nedovoljnog broja izvrsilaca/teliki na poslovima
zadtite lica i imovine, odrzavanja higijene i pomoéno-tehnickim poslovima. Kako bi se odrzao kontinuitet
u radu javlja se potreba za dodatnim radnim angaZovanjem lica na navedenim poslovima kroz izmjenu i
dopunu Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe za zajednicke poslove.

Iz svega gore navedenog slijedi zakljuéak, da je za unaprijedenje kvaliteta rada, neophodno donosenje
novih internih akata, obezbjedivanje uslova za efikasno i ekonomi¢no obavljanje radnih zadataka, uvodenje
novih i savremenijih metoda rada kao i veée odgovornosti u radu. U narednom petiocu rad Sluzbe za
zajednicke poslove ée biti organizovan u skladu sa vazecim propisima i radni zadaci ¢e se obavljati na nacin
koji ¢e obezbjedivati njihovo zakonito, efikasno i ekonomicno visenje.

DIREKTORICA
gena Lagator - Pijevac




