 vjestanica Cetirge
et Reyal ‘Capital

SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

Sluzba vrsi struéne i administrativno-tehnicke poslove za potrebe Skupstine, gradonacdelnika,
glavnog administratora, organa uprave, koji se odnose na:

- Stru¢ne 1 administrativno-tehnicke poslove u vezi sa realizacijom odluka komisija nadleznih za
rjeSavanje stambenih pitanja, osim za stanove dodijeljene licima u stanju socijalne potrebe i
drugi poslovi u vezi sa havedenim.

- Poslove tekuceg i investicionog odrzavanja objekata u kojima su smjeSteni organi uprave,
mjesne kancelarije i mjesne zajednice; poslove osiguranja sluzbenika i imovine Prijestonice.

- Poslove javnih nabavki u skladu sa zakonom.

- Poslove obezbjedenja i zaStite objekata u kojima su smjeSteni organi Prijestonice i drugih
objekata, u skladu sa propisima; portirske poslove; poslove koji se odnose na korisenje,
odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila; pomoéno-tehnicke poslove u vezi sa upotrebom i
zaStitom zastave i grba Prijestonice; poslove pruZanja ugostiteljskih usluga za organe i sluzbe;
poslove kopiranja i povezivanja Stampanih materijala; poslove odrzavanja higijene sluzbenih
prostorija; sprovodi Uputstvo o postupanju organa lokalne uprave sa gradanima; priprema
informativne i druge stru¢ne materijale u vezi poslova iz djelokruga Sluzbe.

- Vrsi poslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz svog djelokruga.

- Vr8i i druge poslove koji joj se odrede u djelokrug.



