 vjestanica Cetirge
et Reyal ‘Capital

SLUZBA GLAVNOG ADMINISTRATORA

Sluzba vrsi strucne i druge poslove za ostvarivanje funkcije Glavnog administratora, utvrdene
zakonom, Kkoji se odnose na:

- RjeSavanje u drugostepenom upravnom postupku.

- Davanje misljenja na akt o organizaciji i na¢inu rada uprave Prijestonice.

- Staranje o zakonitom, efikasnom i ekonomi¢nom vrSenju poslova organa uprave.

- Davanje misljenja na akta o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji organa uprave.

- lzradu analitickih i informativnih materijala u vezi sa funkcionisanjem lokalne uprave, za
potrebe Gradonacelnika i nadleznog organa drzavne uprave.

- Razmatranje programa rada i izvjeStaja 0 radu organa uprave i pripremu izjasnjenja za
Gradonacelnika.

- lzvrSavanje akata Gradonacelnika koji se odnose na usmjeravanje i uskladivanje rada organa

lokalne uprave, javnih sluzbi i agencija ¢iji je osniva€ i vrSenje nadzora nad radom organa
uprave.

- Predlaganje i preduzimanje mjera u cilju otklanjanja uocenih problema i nepravilnosti u radu
organa uprave.

- Pracenje aktivnosti u vezi sa obukom zaposlenih i analiziranje efekata sprovedenih obuka.



- U saradnji sa nadleznim organom uprave, preduzima aktivnosti u vezi sa reorganizacijom
lokalne uprave, naro¢ito u funkciji optimizacije broja zaposlenih.

- Pripremanje akta o nacinu organizovanja poslova uprave u mjesnoj zajednici (dekoncentracija
poslova uprave).

- Razmatranje i odlucivanje o prituzbama gradana na rad organa uprave.
- Izradu izvjeStaja o radu Glavnog administratora.

- Saradnju sa nevladinim organizacijama koje prate razvoj lokalne samouprave u cilju
poboljsanja komunikacije izmedu Prijestonice 1 gradana i razvoja lokalne demokratije i drugi
poslovi iz nadleZznosti Prijestonice u ovoj oblasti.

- Vr8i poslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz djelokruga Glavnog administratora.

- Vr13i i druge poslove u skladu sa ovlas¢enjima i odgovornostima Glavnog administratora.



