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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne
Gore™, broj 44/12) Sekretarijata za finansije i razvoj preduzetni$tva Prijestonice Cetinje,
donosi
Vodi¢
za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za finansije i razvoj preduzetnitva

I Osnovni podaci.
Sjediste 1 adresa Sekretarijata je u Cetinju, ul. Bajova br.2. telefon 041/231-995; fax:
041/232-753; e-mail: ctfin.(@t.com.me ; web sajt: www.cetinje.me.

IT Vrste informacija

a) Javne evidencije i javni registri:

- evidencija prijava zanatlija;

- evidencija licenci za. javni prevoz u unutra¥njem drumskom saobraéaju;

- evidencija izvoda licenci za javni prevoz u unutra$njem drumskom saobracaju ;
- registar prijava trgovine;

- registar ugostiteljskih objekata;

- registar evidencije turisti¢kih usluga koje ukljuéuju sportsko-rekreativne i avanturisticke
aktivnosti;

- registar proizvodaca grozda i vina;

- upisnik vodnih uslova;

- upisnik vodnih saglasnosti;

- upisnih vodnih dozvola.

b) Normativna akta:

- Zakoni iz nadleznosti i djelokruga rada Sekretarijata , podzakonski propisi i propisi
Skupstine Prijestonice Cetinje koje Sekretarijat primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje
nadleZnosti;

- Zakon o opstem upravnom postupku;

- Zakon o lokalnoj sarnoupravi;

- Zakon o Prijestonici,

- Zakon o finansiranju lokalne samouprave;

- Zakon o BudZetu;

- Zakon o administrativnim taksama;
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- Zakon o lokalnim komunalnim taksama;

- Zakon o porezu na nepokretnosti;

- Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima;

- Zakon o zaradama drZavnih sluZbenika i namjestenika i dr.
- Zakon o ra¢unovodstvu i reviziji;

- Zakon o sistemu unutra3njih finansijskih kontrola u javnom sektoru;
- Zakon o unutra$njoj trgovini;

- Zakon o zanatstvu;

- Zakon o turizmu;

- Zakon o prevozu u drumskom saobraéaju;

- Zakon o vodama;

- Zakon o putevima;

- Zakon o poljoprivrednom zemljistu;

- Zakon o vinu;

- Zakon o boravi$noj taksi;

- Zakon o turistickim organizacijama;

- Zakon o unapredjenje poslovnog ambijenta.

¢) Uredbe

- Uredba o sluzbenim zvanjima lokalnih sluZbenika i namjestenika i uslovima za njihovo
vrienja u organima lokalne uprave;

- Uredba o bliZim kriterijumima i metodologiji za odredivanje trzisne vrijednosti
nepokretnosti.

d) Pravilnici:

- Pravilnik o jedinstvenoj klasifikaciji ra¢una za budzet Crne Gore, budzete van budZetskih
fondova i budZeta op3tina:

- Pravilnik o klasifikaciji, minimalnim uslovima i kategorizaciji ugostiteljskih objekata;

- Pravilnik o sadrZini prijave trgovine i registra za vodenje evidencije trgovaca;

- Pravilnik o na¢inu vodenja i sadrZini registra lica koja se bave zanatskom djelatnoséu;

- Pravilnik o sadrzaju zahtjeva i dokumentaciji za izdavanje vodnih akata, na&inu i uslovima
za obavezno oglaSavanje u postupku utvrdjivanja vodnih uslova i sadrzaju vodnih akata i dr.

¢) Ostala akta:

- Statut Prijestonice;

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata;
- Uputstvo o radu trezora lokalne samouprave.

f) Obradivaéi Odluka:

- Odluka o prirezu porezu na dohodak fizi¢kih lica (,,SLlist RCG- opStinski propisi®, br.
38/03 1 24/04);

- Odluka o porezu na nepokretnosti (,,SLlist Crne Gore — opstinski propisi®, broj 40/11);

- Odluka o lokalnim administrativnim taksama (,,S1.list Crne Gore — opStinski propisi®, broj
24/11);

- Odluka o lokalnim komunalnim taksama (,,S1.list Crne Gore — opStinski propisi®, br. 40/11 i
8/13);

- Odluka o koriS¢enju i naknadama za koriséenje opstinskih i nekategorisanih puteva i
putnog zemljista na teritoriji Prijestonice Cetinje (,,SL.list Crne Gore — opitinski propisi®, broj
18/12);
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- Odluka o podsticajima za zaposljavanje lokalnog stanovni$tva na teritoriji Prijestonice
Cetinje (,,S1.list Crne Gore — opstinski propisi®, broj 40/12);

- Odluka o finansirarju politickih partija (,,Sluzbeni list Crne Gore — opstinski propisi®, broj
9/12).

- Odluka o Budzetu Prijestonice Cetinje za 2014.godinu (,,SI. list Crne Gore — opStinski
propisi®, broj 10/14);

- Odluka o zavr$nom racunu BudZeta Prijestonice Cetinje za 2012.godinu (,,S1.list Crne Gore
— opétinski propisi®, broj 29/13) ;

- Odluka o uvodenju izletnicke takse (,,SLlist Crne Gore — opstinski propisi®, br. 3/07 i
40/11);

- Odluka o boravisnoj taksi (,,SLlist RCG — opétinski propisi®, broj 9/03);

- Odluka o visini, na¢inu obraunavanja i plac¢anja doprinosa Turisti¢koj organizaciji (,,S1.list
RCG - opstinski propisi®, broj 3/07 i ,,SLlist Crne Gore — opStinski propisi®, br. 16/08 i
8/13);

- Odluka o privremeriom finansiranju potreba BudZeta Prijestonice Cetinje u periodu od
01.01. do 31.03.2014.godine (,,SluZbeni list Crne Gore — opstinski propisi®, broj 39/13);

- Odluka o proglasenju biznis zone Cetinje I otvoreno za ulaganje (,,SluZbeni list Crne Gore —
opstinski propisi®, broj 15/13);

- Odluka o proglaSenju biznis zone Cetinje II otvoreno za ulaganje (,,SluZbeni list Crne Gore
— opstinski propisi®, broj 15/13);

- Odluka o radnom vremenu (,,Sluzbeni list Crne Gore — opstinski propisi®, broj 13/13);

g) Programi, informacije, izvjestaji:

- Program rada Sekretarijata;

- Godi8nji izvjestaj o radu Sekretarijata;

- Izvjestaj o ostvarivanju budZeta za period januar-jun;

- Informacija o obimu i strukturi privrednih djelatnosti na teritoriji Prijestonice Cetinje;
- Informacija o stanju poljoprivrede na podruéju Prijestonice Cetinje;

- Informacija o stanju iz oblasti vodoprivrede na podru&ju Prijestonice Cetinje.

f) Pojedinaéni akti:

- RjeSenje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa;

- Rjesenja o prestanku obavljanja ugostiteljske djelatnosti;

- RjeSenja o izdavanju izvoda licence taxi prevozniku;

- RjeSenje o izdavanju licence za obavljanje javnog prevoza putnika u drumskom saobraéaju
auto-taxi prevoz;

- RjeSenje kojim se odobrava obavljanje ugostiteljske djelatnosti;

- RjeSenje kojim se odobrava fizi¢kom licu pruZanje ugostiteljskih usluga u domaéinstvu,
smjestaj turista u sobama za iznajmljivanje;

- RjeSenje kojim se odobrava obavljanja djelatnosti pruZanja usluga iznajmljivanja auta;

- RjeSenje kojim se utvrduje da su na plutajuéem objektu — splavu ispunjeni minimalno-
tehni¢ki uslovi za pruzanje ugostiteljskih usluga;

- Rjesenje kojim se odobrava obavljanje prevoza lica za sopstvene potrebe;

- RjeSenje o kategorizaciji ugostiteljskih objekata iz nadleZnosti lokalne uprave ;

- RjeSenje o upisu proizvodaca grozda i vina;

- RjeSenje o utvrdivanju vodnih uslova;

- Rjesenje o izdavanju vodne saglasnosti i vodne dozvole;

- Uvjerenja o podacima o kojima se vodi sluzbena evidencija.
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111 Procedure za pristup informacijama:

1. Pokretanje postupka:

- Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koji traZi pristup
informaciji;

a) Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

- neposredno Gradanskom birou Prijestonice Cetinje soba broj 11 2. (prizemlje zgrade SO),
- putem poste, na adresu Sekretarijata za finansije i razvoj preduzetnistva Prijestonice
Cetinje, ul. Bajova br.2.;

- na e-mail: ctfin@t-com.me ;

- na tel/fax: br. 041/232-753;

b) Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na zapisnik.

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrZi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika).

Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

3. Nacini pristupa informaciji.

a) Neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama ovog organa;

b) Prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama ovog organa ;
¢) Dostavljanjem kopije informacije neposredno, putem poSte ili elektronskim putem;

- Sekretarijat ¢e, kada je to moguce i primjereno, izvrsiti konvertovanje postojeceg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu ( kopiranje).

4. Natin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama:

a) na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donosenja rjesenja, uvidom u iste u prostoriji
Sekretarijata o Cemu se safinjava sluzbena zabiljeska,

b) uvid se omoguéava u roku od 5 dana od dana podno3enja zahtjeva.

5. Nacin pristupa informacijama licima sa invaliditetom:
- na na¢in i obliku koji odgovara njegovoj moguénosti i potrebama.

6. Rjesavanje po zahtjevu:

a) po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se obavjeStenje, u
roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva u pisanoj formi;

b) po zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rjeSenje u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva;

¢) ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovladéeno lice ée pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;

d) ako se pristup informaciji trazi radi zastite ili zastite slobode lice, rjeSava se u roku od 48
¢asova od Casa podnoSenja zahtjeva.

Rok se moze produziti za osam dana, ako:
a) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
b) ako se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji se ozna¢en stepenom tajnosti;
c) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog
Sega se znadajno oteZava redovni rad organa vlasti.
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7. Pravna zastita:

Protiv rjeSenja i zakljucka ovog Sekretarijata, donijetih po zahtjevima za pristup informaciji
podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu
li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama u roku od 15 dana od dana prijema, preko
ovog organa.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuZbom pokrenuti upravni
spor kod Upravnog suda Crne Gore.

8. Troskovi postupka:

- snosi lice koje trazi pristup informaciji;

- odnose se na stvarre troSkove ovog organa u pogledu prepisivanja, kopiranja, prevodjenja
1 dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore;

- troSkovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji;

- invalidna lica ne plac¢aju tro§kove postupka;

- tro8kovi postupka plaéaju se u korist BudZeta Prijestonice Cetinje na radun br: 530-
31062334-38, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.

IV Ovlas¢ena i odgovorna lica:

Odgovorno lice, sekretar Sekretarijata.

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu ovog Sekretarijata postupa
sluzbenik Sekretarijata u okviru poslova utvrdenih Pravilnikom o unutragnjoj organizaciji i
sistematizaciji Sekretarijata, na osnovu dobijenih podataka od strane sluzbenika koji
pripremaju akta na koje se zahtjev odnosi.

Lice za donoSenje akta po osnovu Zakona o slobodnom pristupu informacijama je sekretar

Sekretarijata.

V Objavljivanje Vodita
Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i na web sajtu Prijestonice Cetinje.

Broj:04-061/14- {229
Cetinje, 07.5.2014.godine
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