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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama («Sl. list CG» br. 44/12), Uprava
lokalnih javnih prihoda Prijestonice Cetinje, donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Osnovni podaci

Naziv organa: Uprava lokalnih javnih prihoda

Sjediste 1 adresa: Cetinje, ul. Baja Pivljanina br. 2

Telefon: 041/231-755, lokal 110

e-mail: uprava.lip@cetinje.me , web adresa, www.cetinje.me

I Vrste informacija u posjedu Uprave lokalnih javnih prihoda

1. Javne evidencije
- evidencija o utvrdenim i napla¢enim prihodima.

2. Analize, informacije, izvjestaji 1 drugi opsti akti
- Izvjestaj o ostvarenju lokalnih javnih prihoda (godisnji 1 periodicni);
- Program rada Uprave;
- Izvjestaj o radu Uprave;
- Zaklju¢ci Gradonacalnika Prijestonice koji se odnose na poslove iz nadleznosti Uprave.

3. Programi iz oblasti lokalnih prihoda
- Programi za obradu i unos podataka po pojedinim vrstama poreskih obaveza
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Uprave lokalnih javnih prihoda
Prijestonice Cetinje

4. Pojedinacni akti
- rjesenja o utvrdivanju odgovarajuce obaveze — poreza, naknada, taksa i doprinosa,
- zakljucak o prinudnoj naplati neplacene dospjele obaveze,
- zakljucak o prinudnoj naplati iz zarada i penzija,
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- zakljucak o obezbedenju poreskog potrazivanja putem hipoteke,
- nalog za inspekcijsku kontrolu,

- rjesenje o otklanjanju nedostataka,

- zahtjev za pokretanje prekrajnog postupka,

- uvjerenje o ¢injenicama iz sluzbene evidencije.

IT Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1. Pokretanje postupka
Postupak za pristup informaciji, pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koji trazi pristup
informaciji:
Zahtjev za pristup informaciji podnosi se:
- neposredno Gradanskom birou Prijestonice Cetinje, soba broj 1 1 2 u vremenu od 8h do 16h
radnim danima;
- putem poste, na adresu Uprave lokalnih javnih prihoda Prijestonice Cetinje, ul. Bajova br. 2,
- na e-mail: uprava.lip@cetinje.me.
Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na zapisnik.

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
- nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji,
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog
lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika).
Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

3. Nacini pristupa informaciji:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama organa
vlasti;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.
Uprava ce, kada je to moguce i primjereno, izvrsiti konvertovanje postojeceg formata informacije u
elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

4. Nacin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama

- Na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donosenja rjesenja, uvidom u iste u prostoriji
Uprave o ¢emu se sacinjava sluzbena zabiljeska;

- Uvid se omogucava u roku od 5. dana od dana podnosenja zahtjeva.

Nacin pristupa informacijama licu sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara njegovoj
mogucnosti 1 potrebama.

IIT Rjesavanje po zahtjevu

- Po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se obavjestenje u roku
od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva u pisanoj formi;

- Po zahtjevu za pristup informaciji Uprava donosi rjesava u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva;

- Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovlaséeno lice ¢e pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od 8 dana;

- Ako se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica, rjesava se u roku od 48
casova od ¢asa podnosenja zahtjeva.
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Rok se moze produziti za 8 dana, ako:

- se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji,

- se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koiji je oznacen stepenom tajnosti,

- pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog cega se
znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

IV Pravna zaStita

Protiv akata Uprave donijetih po zahtjevima za pristup informaciji, moze se izjaviti zalba Agenciji za
zastitu podataka o li¢nosti 1 pristupu informacijama, u roku od 15. dana od dana prijema, a preko ove
Uprave.

V Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, kopiranja, prevodenja 1
dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Invalidna lica ne placaju troskove postupka.

Troskovi postupka placaju se u korist Budzeta Prijestonice Cetinje na ziro racun br. 530-31062334-38;

svrha: pristup informacijama

VI Ovlasc¢ena i odgovorna lica

Za postupanje po zahtjevima za pristup infomacijama u posjedu Uprave, postupa sluzbenik Uprave u
okviru poslova utvrdenih Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Uprave na
osnovu dobijenih podataka od strane sluzbenika koji pripremaju akta na koja se zahtjev odnosi.

Lice odgovorno za donosenje rjeSenja je Direktor Uprave lokalnih javnih prihoda Prijestonice Cetinje.

VII Objavljivanje vodica

Ovaj Vodic je objavljen na oglasnoj tabli Uprave i na web sajtu Prijestonice Cetinje.

DIREKTORICA
Marijana Markovi¢, dipl.ecc
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