G Gona

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SLlist CG*, br. 44/12), Centar
za informacioni sistem Prijestonice Cetinje, donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

CENTRA ZA INFORMACIONI SISTEM PRIJESTONICE CETINJE

Osnovni podaci

Naziv organa: Centar za informacioni sistem
Sjediste 1 adresa Sluzbe: ul. Baja Pivljanina br. 2, Cetinje
tel/fax: +382 41 231 877

e-mail: cis@cetnje.me ; web-sajt: www.cetinje.me

Centar za informacioni sistem obavlja sljedece poslove:

organizovanje, planiranje i realizacija informacionog sistema Prijestonice;

oganizovanje  funkcionisanja  sluzbe informatike za  Skupstinu  Prijestonice,
Gradonacelnika, organe uprave Prijestonice, javna preduzeca i ustanove Ciji je osnivac
Prijestonica, u cilju uspostavljanja jedinstvenog informacionog sistema u Prijestonici;
planira i1 ucestvuje u projektovanju, implementaciji i realizaciji informacionog sistema u
Prijestonici; izraduje plan, predlaze i organizuje uvodenje novih programskih sistema 1
stara se o usavrSavanju postojecih, u skladu sa zahtjevima neprekidnog funkcionisanja
informacionog sistema;

kontrolise funkcionisanje automatizovane obrade podataka i preuzima mjere na
poboljsanju i povecanju efikasnosti informacionog sistema u cjelini i po djelovima;
predlaze automatizaciju poslova u javnim preduzeéima i ustanovama, i u tom smislu
izraduje projektne zadatke i ucestvuje u izradi projekata i realizaciji informacionog
sistema;

izraduje 1 realizuje planove obuke 1 usavrsavanja za koriscenje informacione tehnologije i
sistema; izraduje planove za opremanje, nabavlja opremu i preduzima mjere za
odrzavanje racunarske 1 mrezne opreme; stara se o funkcionisanju racunarskih mreza i
razmjeni podataka u njima;

organizuje 1 sprovodi mjere radi zastite podataka u racunarskoj mrezi CIS-a;

obavlja poslove kojima se obezbjeduje javnost i transparentnost rada organa Prijestonice;
vodi 1 azurira Web sajt Prijestonice.
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I Vrste informacija u posjedu Centra za informacioni sistem

interna dostavna knjiga

zakoni, podzakonska akta 1 propisi Skupstine Prijestonice koje Centar za informacioni
sistem primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje nadleznosti

Program rada sluzbe Centra za informacioni sistem

godisnji Izvjestaj o radu Centra za informacioni sistem

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Centra za informacioni sistem
Prijestonice Cetinje;

druge informacije 1 izvjestaji za Skupstinu Prijestonice

IT Procedura za pristup informacijama

1.

Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.
Zahtjev za pristup informaciji podnost se:

neposredno Gradanskom birou Prijestonice Cetinje, sobe br. 112 u vremenu od 8hdo 16h
radnim danima;

putem poste, na adresu Centra za informacioni sistem Prijestonice Cetinje, ul. Baja
Pivljanina br. 2;

na e-mail: cis@cetnje.me;

tel: +382 41 231 877.

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na zapisnik.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

nacin na koiji se zeli ostvariti pristup informaciji;

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime 1 adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog
lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika).

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

3.

Nacin pristupa informaciji
neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;

prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
organa vlasti;
dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti, neposredno,

putem poste ili elektronskim putem.

Sluzba ¢e, kada je to moguce i primjereno, izvrsiti konvertovanje postojeceg formata informacije u
elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

ITI Nacini pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara njegovoj
mogucnosti 1 potrebama.

IV RjeSavanje po zahtjevima

po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se obavjestenje, u
roku od pet dana od dana podno$enja zahtjeva u pisanoj formi

po zahtjevu za pristup informaciji Centar za informacioni sistem donosi rjesenje u roku od
15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva;

Bajova 2, 81250 Cetinje, Crna Gora
Telefon: +382 41 231 877
e-mail: cis@cetinje.me
www.cetinje.me


http://www.cetinje.me/
mailto:cis@cetnje.me

a)
b)

ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovlaséeno lice ¢e pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;

ako se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica, rjesava se u roku od 48
¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva;

rok se moze produziti za osam dana, ako :

se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koiji je oznacen stepenom tajnosti;
pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega
se znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

V Pravna zaStita

Protiv rjeSenja i zakljucka Centra za informacioni sistem, donijetth po zahtjevima za pristup
informacijama, zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o licnosti 1 pristup informacijama,
preko ove Sluzbe u roku od 15 dana.

Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su oznaceni
stepenom trajnosti moze se tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog suda Crne Gore.

VI Troskovi postupka

snosi lice koje trazi pristup informaciji;

odnose se na stvarne troskove ovog organa u pogledu prepisivanja, kopiranja,
prevodenja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore;
troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji;

invalidna lica ne placaju troskove postupka;

troskovi postupka placaju se u korist Budzeta Prijestonice Cetinje na racun br: 530-450-
21, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.

VII Ovlasc¢ena i odgovorna lica

Opvlaséeno lice za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji je Slavica Lipovina, tehnicki
sekretar u Centru za informacioni sistem.

Odgovorno lice za donosenje rjesenja je Nikola Radunovi¢, direktor Centra za informacioni sistem.

DIREKTOR
mr Nikola Radunovi¢, dipling.el.
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