Na osnovu c¢lana 45 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sl. list RCG", br. 42/03, 28/04,
75/05, 13/06, i “SL list CG” br. 88/09, 3/10,73/10, 38/12, 10/14, 57/14 i 3/16) i
clana 63 stav 1 tacka 2 1 clana 104 stav 5 alineja 1 Statuta Prijestonice ("SI list CG -
opstinski propisi", broj 19/09 , 37/10, 26/13, 39/14 i 12/16) Skupstina Prijestonice
Cetinje, na sjednici odrzanoj dana 28.12.2016. godine, donijela je

ODLUKU
o obrazovanju Sluzbe Skupstine

Clan 1

Ovom odlukom obrazuje se Sluzba Skupstine, odreduje njen djelokrug i ureduju druga
pitanja od znacaja za njen rad.

Clan 2

Izrazi koji se u ovoj Odluci koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze u zenskom rodu.

Clan 3

Sluzba Skupstine vrsi strucne, administrativne i druge poslove, za potrebe Skupstine
Prijestonice (u daljem tekstu : Skupstina) radnih tijela Skupstine, odbornika u
Skupstini, Savjeta za razvoj i zastitu lokalne samouprave, Eticke komisije za izabrane
predstavnike i funkcionere, Eticke komisije za lokalne sluzbenike i namjestenike
Savjeta za saradnju lokalne samouprave i nevladinih organizacija i odredene poslove
za klubove odbornika.

Clan 4

U vrsenju poslova iz ¢lana 3 ove odluke, Sluzba Skupstine narocito;

- priprema propise kojim se ureduje nacin rada SkupsStine i nacin ostvarivanja
pravai duznosti odbornika;

- ucestvuje u pripremi i organizovanju sjednica Skupstine i njenih radnih tijela,
obraduje izvjeStaje 1 zapisnike sa sjednica radnih tijela Skupstine, izraduje
zapisnik sa sjednice Skupstine; vrsi obradu odluka, zakljucaka i drugih akata koje
donosi Skupstina i ¢uva izvornike ovih akata;

- vrdi strucne i druge poslove za potrebe predsjednika i sekretara Skupstine;



vrdi strucne 1 druge poslove za potrebe Savjeta za razvoj i1 zastitu lokalne
samouprave 1 Savjeta za saradnju lokalne samouprave i nevladinih organizacija;
vrdi strucne i druge poslove za potrebe Eticke komisije za izabrane predstavnike
1 funkcionere i Eticke komisije za lokalne sluzbenike 1 namjestenike;

pripema Program rada Skupstine, prati realizaciju zakljucaka Skupstine i radi
izvjestaj o realizaciji tih zakljucaka, izraduje informativne i druge materijale iz
djelokruga svoga rada;

organizuje odrzavanje sastanaka predsjednika Skupstine sa predsjednicima
klubova odbornika, u pripremi sjednica Skupstine;

upucuje saziv sa materijalom za sjednicu Skupstine odbornicima
Gradonacelniku Prijestonice , Glavnom administratoru, starjeSinama organa
uprave, rukovodiocima javnih i drugih sluzbi ¢iji je osniva¢ Skupstina
Prijestonice 1 Prijestonica , predsjedniku Senata, predsjedniku Savjeta za razvoj i
zadtitu lokalne samouprave, predstavniku nevladinih organizacija , medijima i
drugim zainteresovanim subjektima;

obezbjeduje uslove potrebne za ostvarivanje funkcije odbornika i to: pruza
pomo¢ odborniku u izradi prijedloga koje podnosi Skupstina i radnom tijelu i
pomaze u vrsenju drugih poslova koje joj povjeri radno tijelo ili Skupstina,
obezbjeduje koriscenje potrebne dokumentacije za pitanja koja su na dnevhom
redu Skupstine i radnog tijela iz ostvarivanja odbornicke funkcije, daje strucna
objasnjenja o pojedinim problemima na koje nailaze u toku rada Skupstine;

vl struéne 1 administrativne poslove u vezi sa ustanovljavanjem javnih
priznanja Prijestonice, odnosno poslove u vezi sa radom Zirija za dodjelu
nagrade, "13 novembar" 1 drugih komisija Skupstine;

izraduje registar propisa koje donosi Skupstina, stara se o izradi i cuvanju
izvornika (etalon) simbola Prijestonice , obezbjeduje materijale i organizuje
saradnju sa medijima u vezi sa obavjestavanjem javnosti o radu Skupstine, cuva
i daje na kori$cenje informativno-dokumentacione podatke i druge materijale
koji su nastali u vezi sa radom Skupstine ;

ureduje tekstove usvojenih akata sa sjednica Skupstine i stara se o njthovom
objavljivanju u “Sluzbenom listu CG- opstinski propisi” i na sajtu Skupstine
Prijestonice;

vodi evidencije o radu Skupstine i odbornika i to : o prisustvu odbornika na
sjednicama Skupstine , prisustvu sjednicama radnih tijela, broju diskusija na
sjednicama , broju postavljenih odbornickih pitanja, trajanju zasijedanja , broju i
trajanju sjednica radnih tijela;

vodi evidencije o strukturi odbornika u Skupstini Prijestonice, popuni
upraznjenog odbornickog mjesta, konstituisanim klubovima odbornika
odrzanim sjednicama , dnevnim redovima sjednica, clanovima odbora direktora
javnih sluzbi ¢iji je osnivac¢ Prijestonica i Skupstina Prijestonice, dobitnicima
nagrade “13 novembar” ;



- priprema zahtjeve za planiranje sredstava u budzetu za potrebe rada Skupstine 1
Sluzbe Skupstine;

- odobrava isplate troskova po osnovu rada Skupstine , odbornika 1 Sluzbe;

- vodi upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

- priprema strucna misljenja 1 izjasnjenja po Iinicijativama za ocjenjivanje
ustavnosti i zakonitosti propisa iz djelokruga Skupstine i ucestvuje u postupku
pripremanija izjasnjenja drugih organa lokalne uprave;

- vrsi poslove u vezi sa ostvarivanjem prava iz radnog odnosa lokalnih
funkcionera (Gradonacelnika, predsjednika Skupstine), sekretara Skupstine i
sluzbenika 1 namjestenika u Sluzbi Skupstine ;

- obavlja druge administrativno-tehnicke poslove za SkupStinu i radna tijela
Skupstine;

- vrsi 1 druge strucne, administrativne i tehnicke poslove po zahtjevu Skupstine,
predsjednika 1 sekretara Skupstine.

Clan 5

Radom Sluzbe Skupstine rukovodi sekretar Skupstine.
Sekretar Skupstine u pogledu prava, duznosti 1 odgovornosti sluzbenika i namjestenika
u Sluzbi Skupstine, ima prava i duznosti starjesine organa lokalne uprave.

Clan 6

Izvrsavanje poslova i zadataka Sluzbe Skupstine, njena unutrasnja organizacija, broj
sluzbenika i namjestenika i pojedinacni opis poslova ureduje se pravilnikom o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, u skladu sa zakonom i ovom
Odlukom.

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi Skupstine
donosi sekretar Skupstine, uz saglasnost radnog tijela Skupstine nadleznog za izbor i
imenovanja.

Clan 7

Sredstva za finansiranje rada Sluzbe Skupstine obezbjeduju se u budzetu Prijestonice.



Clan 8

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o obrazovanju Sluzbe
Skupstine “Sl. list CG — opstinski propisi br. 10/11 .

Clan 9

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu CG
- opstinski propisi".

Broj: 01-030/16- 422
Cetinje, 28.12. 2016. godine
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