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Sekretarijat za lokalnu samoupravu
i drustvene djelatnosti

Broj: 03-077/20-201/2 Cetinje, 04.03.2020. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SL. list CG", br. 44/12 i
30/17), sekretarka SekretarijatA za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti, donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA
LOKALNU SAMOUPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI

I- UVOD

1. Ovim Vodi¢em utvrduje se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i drustvene djelatnosti (u daljem tekstu: Sekretarijat) , postupak za pristup
informacijama, troskovi postupaka, ime lica ovlaiéenog za postupanje po zahtjevu za
pristup informacijama, kao i lica koje ¢e ga zamijenjivati u slucaju njegovog odsustva,
nacin objavljivanja Vodica i drugi podaci od znadaja za ostvarivanje prava na pristup
informacijama u posjedu Sekretarijata.

2. Naziv organa: Sekretarijat za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti
Sjediste i adresa Sekretarijata: Cetinje, ul. Baja Pivljanina br. 2
tel/fax. 041/241-281
E-mail: sekretarijat.Is@cetinje.me

II - VRSTE INFORMACIJA U PdSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI

1. Javne evidencije i javni registri
- maticni registar vjen¢anih na podrudju Prijestonice
- registar mjesnih zajednica i mjesnih centara na podrudju Prijestonice

2. Druge evidencije i registri
- evidencije ovjerenih dokumenata (izjava, prepisa, potpisa i rukopisa)
- evidencija izradenih, unistenih i oglasenih nevaZeéim pecata
- evidencija lica ovlaséenih za ¢uvanje i upotrebu pecata, shodno propisu Prijestonice
- evidencija odobrenja za upotrebu simbola Prijestonice u komercijalne, marketinke i
druge svrhe u skladu sa propisom Prijestonice
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- evidencije primljene i izlazne poste Prijestonice
- evidencije u oblasti rada propisane zakonom

3. Programi, informacije i drugi akti

- Program rada i godisnji izvjetaj o radu Sekretarijata

- Programi iz nadleznosti Sekretatijata

. Pravilnik o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji poslova sekretarijata za lokalnu
samoupravu Prijestonice Cetinje

- Misljenja na pravilnike o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji organa uprave i sluzbi
Prijestonice Cetinje

- Pravna miSljenja iz oblasti radnih odnosa iz nadleznosti Sekretarijata

- Miljenja na nacrte propisa koje donosi Skupstina Prijestonice i gradonacelnik

- Informacija o pruZzanju usluga pravne pomodi

4. Pojedinacni akti
- Predmeti u vezi sa zakljucenjem braka,
- Rjesenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornost sluzbenika Sekretarijata
iz oblasti rada (personalni dosijei)

III Ograniéenje pristupa informacijama
Pristup informacijama ogranicava se ako bi se njihovim objelodanjivanjem znacajno ugrozili:

- Privatnost i druga li¢na prava pojedinaca, osim za potrebe sudskog ili upravnog postupka,
ito:

a) informacije o privatnom Zivotu stranke i svjedoka u postupku,

b) podaci sadrzani u personalnim dosijeima zaposlenih

Postupak obrade i donosenja sluzbenih akata — informacije nastale u postupku obrade akata,
odnosno informacije koje nemaju formu zvanicnog akta.

Ovladéeno lice ocjenjuje da li ¢e se objelodanjivanjem informacije znacajno ugroziti privatnost 1
druga li¢na prava pojedinaca, odnosno postupak obrade i donosenja sluzbenih akata.

IV Postupak za pristup informacijama

1.  Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim zahtjevom.
Na zahtjev se ne placa administrativna taksa. =
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog

lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika).

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na zapisnik.

2. Nacin podnosenja zahtjeva
- Neposredno preko Gradanskog biroa, soba br. 11 2 u vremenu od 10h do 14h  radnim
danima,
- Putem poste, na adresu Sekretarijata, ul. Baja Pivljanina br. 2, 81250 Cetinje,

3, Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji
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- Nepostednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostotijama organa vlasti,

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji
Sekretarijata,

- Prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane Sekretarijata i dostavljanjem
prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno ili putem poste.

4. Nadin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama:
- na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donosenja rjedenja, uvidom u iste u
prostoriji Sekretarijata © Cemu se sadinjava sluzbena zabiljeska;
- uvid se omoguéava u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva.

V Nadini pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara njegovoj
moguénosti i potrebama.

VI Rjedavanje po zahtjevu

- po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se obavijestenje, u
roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva u pisanoj formi;

- po zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rjeSenje u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva;

- ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovlaiéeno lice ¢e pozvat
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;

- ako se pristup informaciji trazi radi zastite Yivota ili slobode lica, rjeSava se u roku od 48
asova od ¢asa podnosenja zahtjeva

- rok se moZe produZiti za osam dana, ako:
- se tra%i pristup izuzetno obimnoj informaciji;
- se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti,
- pronalaenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog

dega se znadajno otezava redovni rad organa vlasti.

VII Pravna zastita

Protiv rjeSenja i zakljucka Sekretarijata, donijetih po zahtjevima za pristup informacijama, Zalba se
izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama, preko ovog organa u roku
od 15 dana. -

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrZi podatke koji su oznaceni
stepenom trajnosti moze se tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog suda Crne Gore.

VIII Ovlaséeno lice

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama ovla$éeno lice je Mrvaljevi¢ Savo - dipl.
pravnik, rukovodilac odjeljenja za sistem lokalne samouprave i drustvenih djelatnosti, shodno
opisu poslova utvrdenih aktom o organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata, kancelarija broj 149, 11
sprat, telefon 041/241-281.

Protiv rje$enja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze se izjaviti
salba Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, u skladu sa zakonom.
U slu¢aju odsutnosti imenovanog ce zamijeniti Mirjana Radoman, Samostalna savjetnica 1 za
upravni postupak i normativno pravne poslove, kancelarija 85, I sprat, telefon 041 /241-281.



Crna Gora
Prijestonica Cetinje

IX Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, trodkove
postupka za pristup informaciji snosi Sekretarijat.

Troskovi nastali u postupku odnose se na stvarne troskove kopirania, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije i odredjuju se u sledeéim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije

- format A4 crno bijeli - 0.05 €, po stranici,

- format A4 u boji — 0.50 €, po stranici,

- format A3 crno bijeli - 0.10 €, po stranici,

- format A3 u boji - 1.00 €, po stranici,

- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopirania,
kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 € .

2. Prepisivanje informacije
- format A4 1,5 €, po stranici.

3. Skeniranje informacije;
- 0,30€, po stranici

4. Prevodenje informacije
- po cjenovniku udruzenja prevodilaca.

5. Dostavljanje informacije

- putem poste (preporucenom ili DHL posiljkom) - po racunu pravnog lica koje je
registrovano za obavljanje postanskih usluga, uveéan za cijenu postanske marke;
- neposredno dostavljanje - u skladu sa propisima

Ttroskovi postupka plaéaju se prije omoguéavanja pristupa informaciji;

- troSkovi postupka placaju se u korist BudZeta Prijestonice Cetinje na racun br: 530-450-
21, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i drustvene djelatnosti Prifestonice.

X Objavljivanje vodi¢a

Ovaj Vodic ce biti objavlien na oglasnoj tabli i na web sajtu Prijestonice Cetinje
www.cetinje.me.

SEKRETARKA
Mirjana Lipovina



