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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG*,
broj 44/12 i 30/17), sekretar Sekretarijata za stambeno komunalne poslove i saobraé¢aj,
donosi

voDIé

za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za stambeno komunalne
poslove i saobracaj

| UVOD

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za stambeno
komunalne poslove i saobracaj (u daliem tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup
informacijama, tro$kovi postupka, ime lica ovla§éenog za postupanje po zahtjevu za
pristup informacijama, nacin objavljivanja vodi¢a i druge podatke koji su od znaéaja za
ostvarivanje pristupa informacijama koje posjeduje ovaj organ.

Il OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

SjediSte Sekretarijata je u Cetinju, Baja Pivljanina br. 2

E- mail adresa : sekretarijat.kps @cetinje.me ;

Sluzbeni telefoni za kontakt :
* u sluzbenim prostorijama Sekretarijata, Baja Pivljanina br.2, kontakt tel.broj:
041 231 796; 067 602 705,
il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA
1. Javne evidencije i javni registri
= registar imenovanja organa upravljanja stambene zgrade ,
= registar pravila o medjusobnim odnosima etaznih vlasnika,
» evidencija o nazivima naselja, ulica , trgova i brojevima zgrada.
2. Normativna akta
* nacrti normativnih akata iz komunalne oblasti &iji je obradivag ovaj Sekretarijat,
= Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata

3. Programi, informacije, izvjesStaji i druga akta
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= Program rada Sekretarijata,

= Godi$nji izvjestaji o radu Sekretarijata,

= Godi$niji izvje$taji o radu privrednih drustava osnovanih za obavljanje komunainih
djelatnosti, &iji je osnivaé Prijestonica Cetinje, sa ocjenama i predlogom mjera,

= Programi rada privrednih dru$tava osnovanih za obavljanje komunainih djelatnosti,

» Informacija o sprovedenim aktivnostima na pripremi i izradi akata iz nadleznosti
Sekretarijata u sprovodjenju Odluke o uée$¢u lokalnog stanovniStva u vrenju javnih
poslova,

= Godisnji izvjestaj o sprovodenju Lokalnog plana upravljanja komunalnim i neopasnim
gradevinskim otpadom Prijestonice Cetinje

Pojedinacna akta
« odobrenje za postavljanje raznih formi reklama i panoa,

« odobrenje za postavljenje priviemenog objekata — posebnog vozila koje ima
proizvodjacki atest za obavljanje djelatnosti,

« odobrenja za postavljanje priviemenih objekata koji se mogu izmjestati sa jednog
mjesta na drugo,

= odobrenje za isticanje firme,

= odobrenje za deponovanje gradevinskog materijala na javnoj povr$ini radi izvodenja
radova,

= odobrenje za raskopavanje javnih povrsina,
= saglasnost za sakupljanje odnosno transport otpada sa teritorije Prijestonice Cetinje,

« rjeSenje po zahtjevima stranaka (pravnih i fizikih lica) za iseljenje lica koja se usele u
posebne ili zajedni¢ke djelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov
prestane,

= uvjerenje za formiranje organa upravljanja u stambenim zgradama,

= rjeSenje o imenovanju privremenog upravnika,

» odobrenje za potpunu ili djelimiénu zabranu saobracaja za vrijeme izvodenja radova
prekopa kolovoza, trotoara ili drugih saobracajnih povrSina, radi prikljuenja objekia na
komunalnu infratrukturu i dr

=odobrenje za kretanje teretnih motomih vozila u zabranjenim zonama. za covozZ
materijala za potrebe objekta u izgradn rekonsirukc

= odobrenje za kretanje u zonama zabranjenim za teretni saobraca z2 =retna vooia
koja vrSe snadbijevanje maloprodajnih | ugostitelsioh obyexata
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* izdavanje dozvole za vanredni prevoz,
= jzdavanje saobracajne saglasnosti na projektnu dokumentaciju,
» odobrenje za utvrdivanje kuénog broja.

IV POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka
» Postupak se pokrec¢e pisanim ili usmenim zahtjevom,

= Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili
elektronskim putem(e-mail, fax), a usmeni zahtjev neposredno na zapisnik;

» Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u
slobodnoj formii treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati ,
-na¢in na Koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika i

- druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

* Obrazac zahtjeva mozZe se dobiti u Sekretarijatu ili preuzeti sa sajta
Sekretarijata.

= Zahtjev za pristup informaciji oslobodjen je pla¢anja administrativhe takse.
* Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
2.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

* Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata,
kod lica ovlad¢enog za postupanje po zahtjevima,

* Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata;

* Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

3.Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita:

* Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSeva se u roku od 15 dana od dana
podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju kada je to potrebno radi zastite
Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjeS8ava u roku od 48 Casova od




Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi podatak
koji je oznagen stepenom tajnosti ili pronalazenje traZene informacije zahtijeva
pretrazivanje veceg broja informacija, Sto bi u roku koji je propisan otezalo
redovan rad Sekretarijata, rok za donoSenje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu
za pristup informacii moze se produziti najviSe za osam dana, s tim $to je
Sekretarijat obavezan da u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u
pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjeSavanje po
zahtjevu.

= U sluéajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv,
pa se zbog toga po njemu ne moze postupiti, ovlaséeno lice je duzno pozvati
podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana podno3enja zahtjeva, otkloni
nedostatke u zahtjevu i dati mu odgovarajuée uputstvo.

= Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, oviadéeno lice ée
zahtjev  odbiti rjieS8enjem. Na ovu posljedicu ovlas¢éeno lice je duzno upozoriti
podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

* Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rieSenjem
odredeni.

= Protiv rijeSenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze
se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama,
u skladu sa zakonom.

* |zuzetno,protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi
podatke koji su oznaéeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze
tuzbom pokrenuti upravni spor.

4. Troskovi postupka

*= Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji, osim
lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju troskove
postupka.

= TroSkovi postupka odnose se na stvarne troSkove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije, u sljedeéim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:
- format A4 crno —bijeli -0.05 eurz. po stranic
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- format A4 u boji -0.5
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- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u -1,00 euro.
2. Skeniranje informacije:

- 0,30 eura po stranici.
3. Dostavljanje informacije:

- putem poste (preporuéenom posilikom) ili brzom poSilkom- prema vaZe¢em
cjenovniku postanskih usluga.

= TrosSkovi postupka uplac¢aju se prije izvrSenja rieSenja u korist BudZeta Crne
Gore — sa naznakom svrhe uplate:pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za
komunalne poslove i saobracaj, a dokaz o uplati se dostavlja ovom Sekretarijatu.

V LICE OVLASCENO ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata
oviaséen je sluzbenik Sanja Kasom, dipl.pravnik, Samostalna savjetnica | za
normativne [ upravno pravne poslove, stambenu oblast,
e-mail:sanja.kasom@cetinje.me, tel.br.041 231 796.

U slu¢aju odsustva ovladéenog lica zamjenjuje je Marija Petri€, dipl.inz.pejz.arh,
Samostalna savjetnica |, e-mail:marija.petric@cetinje.me, tel.br.041 231 720.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ objavice se na zvaniénoj internet stranici Prijestonice Cetinje
www.cetinje.me - Sekretarijat za stambeno komunalne poslove | saobracaj.




