E‘ Crna Gora

Prijestonica Cetinje

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

Cetinje, februar 2021. godine




Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SL. list CG*, br. 44/12
130/17), Sluzba za zajednicke poslove Prijestonice Cetinje, objavljuje

VODIC
za pristup informacijama u posjedu
SluzZbe za zajednic¢ke poslove

I-UVOD

Ovaj Vodi¢ omoguéava pravnim i fizickim licima upoznavanje sa postupkom ostvarivanja prava
na pristup informacijama iz nadleznosti Sluzbe za zajednicke poslove (u daljem tekstu: Sluzba), a
u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,,S. list CG*, br. 44/121 30/17).

Djelokrug poslova Sluzbe za zajednicke poslove utvrden je ¢lanom 25 Odluke o organizaciji i
nadinu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje (,,SLlist CG — Opstinski propisi, br. 37/20).

I1 - OSNOVNI PODACI O SLUZBI

- Naziv organa: Sluzba za zajednicke poslove

- Sjediste 1 adresa: Cetinje, ul. Baja Pivljanina br.2
- Kontakt telefon: 067 631 968

- E-mail: sluzba.zp@cetinje.me

ITI - VSRTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE

1. Javne evidencije

- Djelovodnici

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka

2. Normativna akta

- Zakonski propisi iz oblasti u nadleznosti Sluzbe

- Opstinski propisi iz oblasti u nadleznosti Sluzbe

- Pravilnik o uslovima i nacinu koriséenja sluzbenih vozila Prijestonice Cetinje
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe
3. Programi, informacije i drugi akti

- Program rada Sluzbe

- Izvjestaj o radu Sluzbe

IV - PROCEDURA OSTVARIVAN]JA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak za ostvarivanje prava na pristup informacijama pokrece se na pismeni ili usment zahtjev
lica ili subjekta koji trazi pristup informacijt.

a) Zahtjev za pristup informacijama podnosi se u pisanom obliku Sluzbi, neposredno ili
putem poste, na adresu Prijestonica Cetinje , Sluzba za zajednicke poslove, ul. Baja
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Pivljanina br.2, odnosno elektronskim putem (e-mail) na propisanom obrascu ili
slobodnoj formi, i treba da sadrzi:
- osnovne podatke o trazenoj informaciji
- nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv
firme i sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika i
druge podatke ili priloge koji olaksavaju pronalazenje trazene informacije
- obrazac zahtjeva za pristup informaciji moze se dobiti u Sluzbi, na Gradanskom
birou 1 na web sajtu Prijestonice Cetinje
b) Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik 1 prima se
bez odlaganja
c) Podnosiocu zahtjeva, ovlasc¢eno lice Sluzbe, izdaje odgovarajuci dokaz da je primljen
zahtjev za pristup informacijt.

Zahtjev za pristup informaciji osloboden je placanja administrativne takse.

2. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup se moze ostvariti:

Neposrednim uvidom u informaciju (original ili kopiju) ili osnovnu evidenciju u
prostorijama Sluzbe

Prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Sluzbe
Prepisivanjem ili fotokopiranjem od strane ovlas¢enog sluzbenika i dostavljanjem kopije
informacije od strane Sluzbe podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem

Licima sa invaliditetom omogucen je pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti 1 potrebama, u prostorijama Gradanskog biroa, koji se nalazi na
prizemlju zgrade Prijestonice Cetinje.

3. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji tjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtjeva, odnosno u roku od 48 sati od podnosenja zahtjeva u slucajevima kada je to
potrebno radi zastite Zivota 1 slobode lica

Rok za podnosenje i dostavljanje tjeSenja moze se produziti najvise za 8 dana ako je obim
trazenih informacija veliki ili ako njihovo pronalazenje zahtijeva pretrazivanje velikog
broja informacija, zbog Cega se znacajno otezava redovni rad u Sluzbi

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se iz toga razloga po
njemu ne moze postupiti, ovlaséeno lice Sluzbe postupice na nacin utvrden Zakonom.

O zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rjesenjem u kojem se odreduje nacin 1 rok
pristupa informaciji 1 troskovi postupka

Pristup informaciji se mora omoguciti u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjesenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troskova postupka

Protiv rjeSenja donijetth po zahtjevima za ptistup informacijama moze se izjaviti zalba
Agenciji za zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama, preko Sluzbe

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznadeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze pokrenuti upravni spor.
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4. TrosSkovi postupka

- Troskovi postupka padaju na teret fizickog lica, odnosno subjekta koji trazi pristup
informaciji, ptije izvtSenja tjeSenja, u suprotnom, Sluzba nece omoguditi pristup
informaciji

- Troskovi postupka se odnose isklju¢ivo na stvarne troskove Sluzbe koji se odnose na
kopiranje, skeniranje 1 dostavljanje trazene informacije

- Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe su oslobodena placanja troskova
postupka za pristup informaciji i troskove postupka snosi Sluzba

- Troskovi postupka pristupa informaciji uplacuju se u korist budzeta Prijestonice Cetinje
na ziro racun 530-450-21, sa naznakom svrhe uplate.

V - OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe, ovlas¢ena je Natasa
Durkovi¢ — samostalna savjetnica I - za normativno - pravne poslove.

Lice ovlaséeno za donosenje rjesenja je direktor Sluzbe, odnosno u slucaju njegove odsutnosti,
lice koje on ovlasti.

VI - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodic je objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Prijestonice Cetinje.
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Broj: o13-0304h — 16
Cetinje, 1% -0Z 2021. godine
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Obrazac zahtjeva za pristup informaciji

LUZB DNICKE POSLOVE

(naziv organa )

CETINJE-Baja Pivjanina br.2 (sfediSte otgana )

PREDMET: Zahtjev za pristup informaciji

Na osnovu clana 18 stav 1 i clana 19 stav 1 Zakona o slobodnom ptistupu informacijama
("Sluzbeni list CG", br. 44/121 30/17), trazim pristup informaciji - dokumentu:

1

(naziv informacije ili podaci na osnovu kojih se ona moze identifikovati)

2 Pristup informaciji traZim u:

1. ¢jelosti
2. dyjelu

(naznaciti tacan dio informacije kojoj se pristup trazi)
3 Pristup informaciji Zelim ostvariti:

1. neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije,

2. prepisivanjem ili skeniranjem, 1

3. dostavljanjem kopije informacije, neposredno, putem poste ili elektronskim
putem.

4 a) neposredno:
kopiju informacije preuzece podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili

punomocdnik,
licnhom dostavom na adresu :

(naznaciti tacnu adresu na koju se trazi dostava)




b) putem poste:

preporucenom posiljkom na adresu:

c) elektronskim putem:

fax-om na broj:
e-mail-om na adresu:

d)

(nacin 1 oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

5 Napomena:

PODNOSILAC ZAHTJEVA,

(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlascenog lica)

(adresa)



