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Sekretarijat za obrazovanje, sporti mlade

Broj:017-037/26-91 Cetinje, 03.03.2026. godine

Sekretarijat za obrazovanje, sport i mlade Prijestonice Cetinje, shodno &anu 11
Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“SluZbeni list Cme Gore", broj 44/12 i
30/17,66/25) i u skladu sa &lanom 13 Odluke o organizaciji i na&inu rada lokalne
uprave Prijestonice Cetinje (,.SluZbeni list Cmne Gore-opétinski propisi®, br. 10/22,
008/24,28/25 1 31/25) donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

OSNOVNI PODACI

Naziv organa Sekretarijat za obrazovanje, sport i mlade Prijestonice
Cetinje .

Sjediste i adresa Cetinje, ullca Bafa Pivljanina br.2

Kontakt telefon | +382 41 231 346

E-mail | sekretarijat.osm@cetinje.me

| Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za obrazovanje, sport i mlade

- Intermna dostavna knjiga;

- Evidencije iz oblasti obrazovanja, sporta i mladih u skladu sa zakonom:
- Evidencija o dodijeljenim stipendijama;

- Evidencija o dodijeljenim studentskim nagradama:

- Evidencija o dodijeljenim nagradama ,Luéa":

- Evidencija registrovanih sportskih organizacija;

- Evidencija o dodjeli nagrada najboljim iz oblasti sporta Prijestonice Cetinje;
- Evidencija o ostvarenim rezultatima sportskih organizacija;

- Evidencija o broju polaznika sportskih organizacija;

- Evidencija sportskih objekata u viasnidtvu Prijestonice Cetinje;

- Evidencija sportskih objekata koji nijesu u vlasnistvu Prijestonice Cetinje

1.Postupak dodjele Studentskih stipendija

Gradonacelnik donesi Odluku o broju i visini stipendija za tekuéu godinu;

Gradonacelnik donosi Rjesenje o imenovanju Komisije za dodjelu stipendija.
Komisija ima zadatak da shodno Odluci o stipendiranju studenata raspi§e Konkurs za
dodjelu stipendija za tekuéu studijsku godinu. Konkurs traje 15 dana. O radu komisije
vodi se zapisnik.

Komisija vr8i bodovanije;
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Komisija utvrduje Rang listu (3 dana pravo Zalbe);
Komisija donosi Odluku o dodjeli stipendija;
Gradonacelnik denosi Rjesenje o dodjeli stipendija;
2. Postupak dodjele studentske nagrade

Gradonacelnik RjeSenjem imenuje Komisiju za dodjelu studentskih nagrada.
Komisija donosi Pravilnik o blizim uslovima i kriterijlumima za dodjelu studetske
nagrade Prijestonice Cetinje. O radu komisije vodi se zapisnik.

Sekretarijat objavljuje Javni poziv za dostavijanje predloga za dodjelu studentske
nagrade, koji traje 15 dana.

Komisija utvrduje Rang listu (3 dana pravo Zalbe od dana objavljivanja);
Komisija vrsi bodovanije;

Komisija utvrduje konaénu rang listu;

Gradonacelnik donosi Odluku o dodjeli Studentske nagrade
Gradonacelnik donosi Zakljutak za isplatu novéanih nagrada

3. Postupak sufinansiranja programa rada sportskih subjekata sa teritorije
Prijestonice Cetinje

Gradonacelnik RjeSenjem imenuje Komisiju za procjenu programa rada i utvrdivanje
prijedloga visine sredstava koja se dodjeljuju sportskim subjektima. O radu komisije
vodi se zapisnik.

Sekretarijat u roku od 30 dana od objavljivanja BudZeta jednom godignje objavijuje
Javni konkurs, koji traje 15 dana.

Komisija provjerava konkursnu dokumentaciju i utvrduje blagovremenaost prijave,
ispunjenost uslova i u skladu sa kriterijumima koji su definisani Pravilnikom,
sacinjava prijedlog Odluke o sufinansiraju programa rada sportskih subjekata koji
dostavlja Gradonaéelnika.

Gradonacelnik donosi Odluku o raspodjeli sredstava sportskim subjektima, na
osnovu obrazloZenog prijedloga Komisije.

QOdluka se objavljuje na web sajtu Prijestonice Cetinje.

Sa sporiskim subjektima kojima su dodijeljena sredstva putem Odluke zakljuéuje se
Ugovor o sufinansiranju programa rada.

Prilog- obrazac koji ispunjava sportski subjekt

4. Postupak dodjele godiSnjeg priznanja

Gradonacelnik Rje$enjem imenuje Komisiju za dodjelu godignjeg priznanja iz oblasti
sporta. O radu Komisije vodi se zapisnik.

Sekretarijat raspisuje Javni poziv sportskim organizacijama sa teritorije Prijestonice
Cetinje, koji traje 15 dana.

Komisija pregleda predloge sportskih subjekata na posebnim obrascimja, koji moraju
biti sa obrazlozenjem.

Prilog : obrasci koje popunjava sportski subjekt sa teritorije Prijestonice Cetinje.
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Komisija shodno kriterijumima Pravilnika o kriterijumima za dodjelu godinjeg
priznanja iz oblasti sporta donosi Odluku o izboru dodjele godisnjeg priznanja iz
oblasti sporta.

Normativna akta:

Zakoni iz nadle#nosti i djelokruga rada Sekretarijata i podzakonski akti koje
Sekretarijat primjenjuje u obavljanju poslova iz djelokruga svog rada.

- Zakon o lokalnoj samoupravi;

- Zakon o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima;

- Zakon o upravnom postupku;

- Zakon o mladima;

- Zakon o spaortu;

- Zakon o javnim nabavkama

- Zakon o privrednim drustvima;

- Opéti zakon o obrazovanju i vaspitanju,

- Zakon o visokom obrazovanju,

- Zakon o osnovnom obrazovanju i vaspitanju;

- Zakon o predikolskom vaspitanju | obrazovanju;

- Zakon o vaspitanju i obrazovanju djece sa posebnim obrazovnim potrebama;

- Zakon o slobodnom pristupu informacijama;

- Statut Prijestonice.

Programi i planovi rada:

- Program rada sekretarijata;

- Plan i program razvoja i prioriteti investicionih ulaganja u oblastima obrazovania,
sporta i mladih;

- Godi&nji plan ostvarivanja Programa razvoja sporta Prijestonice;

- Lokalni akcioni plan za mlade Prijestonice Cetinje;

Pravilnici:

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za obrazovanje,
spart i mlade Prijestonice Cetinje,

- Pravilnik o blizim uslovima i kriterijima za dodjelu studentske nagrade Prijestonice

Cetinje;

- Pravilnik o kriterijumima za dodjelu godi$njeg priznanja iz oblasti sporta;

- Pravilnik o blizim uslovima, nadinu, postupku i kriterijumima o sufinansiranju,
sporta u Prijestonici Cetinje.

lzvjestaji | druga dokumenta vezana za rad, stanje i inicijative u oblastima iz svoje
nadleznosti.
- Godisnji izvjestaj o radu Sekretarijata;
- Informacija o realizovanim aktivnostima Lokalnog akcionog plana za mlade;
- Davanje preporuka za razvoj obrazovanja, sporta i mladih, podrske programima
i projektima od zna&aja za ostvarivanje javnog interesa u oblastima iz
djelokruga rada;
- Mislienje na lzvijeStaje o radu D.O.O."Sportski centar Cetinje’, kome je
Prijestonica Cetinje osnivag;
- Migljenje i prijedlozi zakljuéaka, odluka | mjera u vezi sa informativnim i drugim
materijalima D.0.O ,Sportski centar Cetinje" koji se dostavijaju Skupétini i
Gradonacdelniku;
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- Mislienje o dodjeli sredstava za organizaciju sportskih i obrazovnih
manifestacija i aktivnosti Gradonacelniku.

Il Postupak za slobodan pristup informacijama
1.Pokretanje postupka:

Postupak za pristup informacijama pokrece se na pisani zahtjev lica/stranke koje
traZi pristup.

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se:

- Gradanskom birou Prijestonice, kancelarija 1 i 2, u vremenu od 10h do 14h radnim
danima;

- Putem poste, na adresu: Baja Pivijanina broj 2; Sekretarijat za obrazovanje, sporti
mlade Prijestonice Cetinje;.

- Na e-mail: sekretarijat.osm@cetinje.me

- Na telefon: 041/ 231 — 346

2.Podnosenje zahtjeva:

Stranka koja podnosi zahtjev za slobodan pristup informacijama prilaZe sledecu
dokumentaciju
-Naziv informacije ili podataka na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- Nagin na koji se Zeli ostvariti pristup informacijama;
- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,prezime i adresa fiziCkog lica ili naziv | adresa
pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika),
- druge podatke od znadaja za pristup traZenoj informaciji.

Il Na&in ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji mozZe se ostvariti:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata,
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata;

- Dostavljanjem kopije informacije pednosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

IV Rje$avanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjievu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slutaju kada je to potrebno radi zastite
¥ivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 €asova od Casa
podnosenja zahtjeva;

- Ukoliko se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrZi
podatak koji je oznagen stepenom tajnosti ili pronalaZenje traZene informacije,
&to bi u roku koji je propisan oteZalo rad organa, rok za donosenje i dostavljanje
riedenja po zahtievu za pristup informaciji moZe se produZiti najvise za osam
dana, s tim &to je organ obavezan da u roku od pet dana od dana podnosenja



zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za
rje$avanje po zahtjevu;

Za slucaj kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se
zbog toga po njemu ne moze postupiti, ovlasceno lice je duzno pozvati
podnosioca zahtjeva, u roku od osam dana od dana podnosenja zahtjeva, da
otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu odgovarajuée uputstvo;

Ukoliko podnosilac zahtieva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku,
oviaséeno lice e zahtjev odbiti rje$enjem. Na ovu posljedicu ovia&éeno lice je
duzno upozoriti podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka:
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
riesenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od petdana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rieéenjem odredeni.

V Pravna zastita

Protiv rieSenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama
moZe se izjaviti Zalba Agenciji za zatitu liénih podataka i slobodan pristup
informacijama, u skladu sa zakonom:
lzuzetno, protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadri
podatke koji su oznadeni stepenom tajnosti, ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se
moze tuZbom pokrenuti upravni spor.

VI Troskovi postupka

TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji traZi pristup informaciji, osim
lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju troskove
postupka;

TroSkovi postupka odnose se na stvarne trofkove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZene informacije, u sliedeéim iznosima:

Fotokopiranje informacije:

format A4 crno-bijeli; 0,05 € po stranici:

format A4 u boji; 0,05 € po stranici:

format A3 crno-bijeli;0,10 € po stranici:

format A3 u boji; 1,00 € po stranici:

format veci od A3, po cjenovniku pravnog odnosno fizickog lica, registrovanog
za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u; 1,00 €,

Skeniranje informacije:

0,30 € po stranici,

Dostavljanje informacije:

Putem poSte (preporuéenom posilikom) ili brzom posiljkom, prema vazeéem
cjenovniku podtanskih usluga.
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Vil Lice ovlagéeno i odgovorno za postupanje po zahtjevima za pristup
informacijama

Odgovorno lice: vd sekretarke Dejana Dizdar.

7)/973 dar

Dejana DIZDAR
VD Sekretarke



