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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sluzbeni list Crne
Gore", br. 44/12i 30/17), Sluzba za unutrasnju reviziju Prijestonice Cetinje donosi:

VvODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

| OSNOVNI PODACI

Sjediste Sluzbe za unutrasnju reviziju Prijestonice Cetinje je na adresi: Baja
Pivljanina br. 2.

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama:
Natasa Pravilovi¢, tel: 067/605-992, e-mail: natasa.pravilovic@cetinje.me

Zamijenik ovlasc¢enog lica:
Vesna Pukanovié, tel: 068/643-634, e-mail: unt.revizija@-cetinje.me

Il VRSTE DOKUMENATA SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU PRIJESTONICE
CETINJE

Normativni akti

e Zakoni:
- Zakon o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru

e Podzakonska akta

- Pravilnik o metodologiji rada unutrasnje revizije u javhom sektoru

- Pravilnik o metodologiji sagledavanja kvaliteta rada unutrasnje revizije u
javnom sektoru

- Pravilnik o posebnom programu profesionalnog usavrs§avanja unutrasnjih
revizora u javhom sektoru

- Pravilnik o programu obuke i nacinu polaganja ispita za sticanje sertifikata
unutrasnjeg revizora u javnom sektoru

- Pravilnik o sadrzaju godisnjeg izvjeStaja o radu unutrasnje revizije i izvrSenju
plana unutrasnje revizije

- Uredba o uspostavljanju unutrasnje revizije u javnom sektoru
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- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe za unutrasnju
reviziju
e Akti Sluzbe i druga dokumenta
- RjeSenja donesena po osnovu zahtjeva za slobodan pristup informacijama
- RjeSenja donesena po osnovu Zalbi na akt prvostepenog organa po zahtjevu
za slobodan pristup informacijama

e Planovi, analize, izvjestaji

- Povelja unutrasnje revizije

- Strateski plan rada Sluzbe za unutradnju reviziju

Godisnji plan rada Sluzbe za unutrasnju reviziju

Program profesionalnog usavrSavanja unutrasnjih revizora

I POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji pokrec¢e se na pisani ili usmeni zahtjev lica
koje trazi pristup informaciji.

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup visSe informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste na
adresu Prijestonica Cetinje, Sluzba za unutrasSnju reviziju, Baja Pivljanina br. 2 ili
elektronskim putem ne e-mail unt.revizija@cetinje.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a
Sluzba je duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Sluzba je duzna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuéi dokaz da
je primila zahtjev za pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji se ne pla¢a administrativna taksa.

IV SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

2) nacin na koiji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv
i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

Podnosilac zahtjeva mozZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje se

smatra da su od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

V NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJI

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji zZeli da ostvari pristup
trazenoj informaciji, i to:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe;
3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
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VI ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

Sluzba je duzna da o zahtjevu za pristup informacijama donese rjeSenje i
dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 15 dana od dana podno$enja urednog
zahtjeva.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, Sluzba je
duZna da rjeSenje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48
Casova od Casa podnoSenja zahtjeva.

Rok od 15 dana za donoSenje i dostavljanje rjeSenja moze se produziti za 8
dana, ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji i ako pronalazenje trazene
informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija, zbog ¢ega se znacajno
oteZava redovan rad Sluzbe.

U slu€aju produzavanja roka za 8 dana, Sluzba je duzna da, u roku od 5 dana
od dana podnoS$enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o
produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

VIl ODLUCIVANJE O ZAHTJEVU

Sluzba rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsteg upravnog
postupka, bez sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama nije drukdije odredeno.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv i ako podnosilac
zahtjeva u roku od 8 dana ne otkloni nedostatke, po osnovu obavjeStenja Sluzbe,
tada ¢e Agencija odbaciti rieSenjem zahtjev za pristup informaciiji.

Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti, ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva saclinjavanje nove

informacije;

2) je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u toku

prethodnih Sest mjeseci;

3) postoji razlog iz ¢lana 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama za

ograni¢avanje pristupa trazenoj informaciji.

O zahtjevu za pristup informaciji Sluzba odluCuje rjeSenjem, kojim se
dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija, osim u
slu€ajevima pristupa javnom registru i javnoj evidenciji kada se na osnovu pisanog ili
usmenog zahtjeva omogucava pristup neposredno bez donoSenja rjeSenja, uvidom u
iste u prostorijama Sluzbe.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje

se:

1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa,;

3) troSkovi postupka

VIII ROK ZA PRISTUP DOKUMENTU

Sluzba je duzna da izvrsi rieSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u
roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku
od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova
postupka, ako su oni rieSenjem odredeni.
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IX TROSKOVI POSTUPKA

Podnosilac zahtjeva snosi troSkove postupka za pristup informaciji koji se
odnose na stvarne tro$kove Sluzbe radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene
informacije.

Troskovi postupka placaju se prije izvr§enja na ziro racun BudzZeta Prijestonice
Cetinje broj 540-3106777-59.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe
troskove postupka snosi Sluzba.

X PRAVO NA ZALBU

Protiv akta Sluzbe o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka i slobodan pristup
informacijama, preko ove Sluzbe.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi
podatke koji su oznaéeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze
tuzbom pokeniti upravni spor.

XI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavi¢e se na oglasnoj tabli Prijestonice i na web sajtu:
www.cetinje.me.
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