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Sekretarijat za obrazovanje, sport i mlade

Broj: 4}~0%0/22-40 Cetinje, 06.april 2022. godine

Sekretarijat za obrazovanje, sport i mlade Prijestonice Cetinje, shodno &lanu 11
Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list Crne Gore", broj 44/12 |
30/17), donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFO RMACIJMiA U POSJEDU SEKRETARIJATA LA
OBRAZOVANJE , SPORT | MLADE

Osnovni podaci

Naziv organa: Sekretarijat za obrazovanje, sport i mlade Prijestonice Cetinje
Sjediste i adresa: Cetinje, ulica Baja Pivljanina broj 2

Kontat telefon: 041/ 231- 346

E-mail: sekretarijat.osm@cetinje.me: web sajt:www.cetinje.me

Sekretarijat za obrazovanje,sport i mlade Prijestonice Cetinje, obavlja poslove u
skladu sa élanom 13 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Prijestonice
Cetinje (,,Sluzbeni list Crne Gore-opétinski propisi*, br. 10/22).

I Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za obrazovanje, sport i mlade

- Interna dostavna knjiga:

- Evidencije iz oblasti obrazovanja, sporta i mladih u skladu sa zakonom;

- Evidencija o dodijeljienim stipendijama;

- Evidencija o dodijeljenim studentskim nagradama;

- Evidencija o dodijeljenim nagradama ,Luc¢a":

- Evidencija registrovanih sportskih organizacija;

- Evidencija o dodjeli nagrada najboljim iz oblasti sporta Prijestonice Cetinje;
- Evidencija o ostvarenim rezultatima sportskih organizacija;

- Evidencija o broju polaznika sportskih organizacija;

- Evidencija sportskih objekata vlasnitvo Prijestonice Cetinje;

- Evidencija sportskih objekata koji nijesu u vlasnistvu Prijestonice Cetinje.

Normativna akta:
Zakoni iz nadleZnosti i djelokruga rada Sekretarijata i podzakonski akti koje
Sekretarijat primjenjuje u obavljanju poslova iz djelokruga svog rada:
- Zakon o lokalnoj samoupravi:
- Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima;
- Zakon o upravnom postupku:

- Zakon o mladima:
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- Zakon o sportu;

- Zakon o privrednim drustvima;

- Opéti zakon o obrazovanju i vaspitanju,

- Zakon o visokom obrazovanju;

- Zakon o osnovnom obrazovanju i vaspitanju;

- Zakon o predskolskom vaspitanju i obrazovanju;

- Zakon o vaspitanju i obrazovanju djece sa posebnim obrazovnim potrebama;
- Zakon o slobodnom pristupu informacijama;

- Statut Prijestonice.

Programi i planovi rada:

- Program rada sekretarijata;

- Plan i program razvoja i prioriteti investicionih ulaganja u oblastima obrazovanja,
sporta i mladih;

- Godi&nji plan ostvarivanja Programa razvoja sporta Prijestonice;

- Lokalni akcioni plan za mlade Prijestonice Cetinje;

Pravilnici:

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za obrazovanje,
sport i mlade Prijestonice Cetinje;

- Pravilnik o blizim uslovima i kriterijima za dodjelu studentske nagrade Prijestonice

Cetinje;

- Pravilnik o kriterijumima za dodjelu godi$njeg priznanja iz oblasti sporta;

- Pravilnik o blizim uslovima, naéinu, postupku i kriterijumima o sufinansiranju,
sporta u Prijestonici Cetinje.

Strategija:
- Strategija razvoja sporta u Prijestonici.

lzvjestaji i druga dokumenta vezana za rad, stanje i inicijative u oblastima iz svoje
nadleZnosti:

- Godiénji izvjestaj o radu Sekretarijata;

- Informacija o stanju i problemima u oblasti obrazovanja i vaspitanja u Prijestonici
Cetinje;

- Informacija o realizovanim aktivnostima Lokalnog akcionog plana za mlade;

- Informacija o realizovanim aktivnostima Strategije razvoja sporta Prijestonice
Cetinje;

- Misljenje na Elaborat o opravdanosti osnivanja ustanova za oblasti iz djelokruga
rada;

- Davanje preporuka za razvoj obrazovanja, sporta i mladih, podrSke programima
i projektima od znataja za ostvarivanje javnog interesa u oblastima iz
djelokruga rada;

- Mislienje na lzvijestaje o radu javnih ustanova i druStava ograniCene
odgovornosti u oblastima sporta i mladih, &iji je osnivac Prijestonice;

- Mislienje i predlozi zakljuéaka, odluka i mjera u vezi sa informativnim i drugim
materijalima javnih ustanova i drustava sa ograniéenom odgovorno$cu koji se
dostavljaju Skupétini i Gradonacelniku;



il Crma (iora
| |':i|¢1.|ﬂnlr4 l:.'ﬂlni-(

- Mislienje Gradonacéelniku o dodjeli sredstava za organizaciju sportskih |
obrazovnih manifestacija i aktivnosti iz oblasti koje su vezane za rad mladih.

Il Postupak za pristup informacijama
1. Pokretanje postupka:

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se:
- Neposredno Gradanskom birou Prijestonice, kancelarija 112, u vremenu o0d10h
do 14h radnim danima;
- Putem poste, na adresu Sekretarijata za obrazovanje, sport | mlade Prijestonice
Cetinje, ul. Baja Pivljanina broj 2;
- Na e-mail: sekretarijat.osm@ cetinje.me
- Na tel. : 041 231 346
Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na
zapisnik.

2. Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj
formi i treba da sadrii:

- Naziv informacije ili podataka na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- Nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
fizitkog lica ili naziv i adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomocénika);
- druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

- Obrazac zahtjeva moZe se dobiti u Gradanskom birou ili preuzeti sa sajta
Prijestonice Cetinje.
- Zahtjev za pristup informaciji osloboden je placanja administrativne takse.

Il Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti.

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata,
kod lica ovlascenog za postupanje po zahtjevima,

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

IV Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita
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Po zahtjevu za pristup informaciji rieSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u sluéaju kada je to potrebno radi zastite
Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 casova do
podnosenja zahtjeva;

Ukoliko se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi
podatak koji je oznaten stepenom tajnosti ili pronalazenje trazene informacije,
§to bi u roku koji je propisan otezalo rad organa, rok za dono$enje | dostavljanje
rieSenja po zahtjevu za pristup informaciji moZe se produziti najvise za osam
dana, s tim $to je organ obavezan da u roku od pet dana od dana podnosenja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za
riesavanje po zahtjevu,

Za sluéaj kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se
zbog toga po njemu ne moZe postupiti oviasceno lice je duzno pozvati
podnosioca zahtjeva, u roku od osam dana od dana podno$enja zahtjeva, da
otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu odgovarajuce uputstvo;

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku,
ovlasceno lice ¢e zahtjev odbiti rjedenjem. Na ovu posljedicu oviaséeno lice je
duzno upozoriti podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka;
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavijanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od petdana od dana kada
je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rieSenjem odredeni.

V Pravna zastita

Protiv riedenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama
moze se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu liénih podataka | slobodan pristup
informacijama, u skladu sa zakonom;
lzuzetno, protiv rigsenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti, ne moze se izjaviti Zalba, veé se
moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

VI Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji, osim
lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju troSkove
postupka;

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZzene informacije, u sliedecim iznosima;

Fotokopiranje informacije:

L}

format A4 crno-bijeli; 0,05 € po stranici;
format A4 u boji; 0,05 € po stranici;
format A3 crno-bijeli;0,10 € po stranici;
format A3 u boji; 1,00 € po stranici;
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- format veci od A3, po cjenovniku pravnog odnosno fizickog lica, registrovanog
za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u; 1,00 €.
Skeniranje informacije:
- 0,30 € po stranici,
Dostavljanje informacije:
- Putem poste ( preporu¢enom posSiljkom) ili brzom poSiljkom, prema vaZzecem
cjenovniku postanskih usluga.
VIl Lice ovlaséeno i odgovorno za postupanje po zahtjevima za pristup
informacijama
Odgovorno lice. V.D.Sekretarka Jelena MiloSevi¢, kontakt telefon 067/137-150
Ovlaséeno lice za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji u
posjedu Sekretarijata je Sandra Perovic, Samostalni savjetnik Il za mlade.
Vil Objavljivanje vodica
Ovaj Vodi¢ objavice se na zvani¢noj internet stranici Prijestonice Cetinje

www.celinje.me u rubrici GRADSKA UPRAVA/SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA/CENTAR ZA INFORMACIONI SISTEM.
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