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Cetinje, maj 2020. godine



Na osnovy ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama {,Sluzbeni list CQ",
broj 44/12 1 30/17), sekretar Sekretarijata za komunalne poslove | saobracaj, donosi

voDIC

za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za komunalne poslove i
saobracaj

I UVOD

Ovim Vodidem utvrduju se wrste informacija u posjedu Sekretarijata za komunalne
poslove | saobracaj (u daljem tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup informagcijama,
troskovi postupka, ime lica oviaScenog za postupanje po zahtjevu za pristup
informacijama. naéin objavljivanja vodi€a | druge podatke koji su od znadaja za
estvarivanje pristupa informacijama koje posjeduje ovaj organ.

I OSNOVNI PODACI| O SEKRETARIJATU

Sjediste Sekretarijata je u Cetinju, Baja Pivijanina br, 2

E- mail adresa ;| sekretarijat kps @cetinje.me

Sluzbeni telefoni za kontakt
» u sluzbenim prostorijama Sekretarijata, Baja Pivijanina br 2, kontakt tel broj;
041 231 796; D67 6802 705,
Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA
1. Javne evidencije i javni registri
- registar imenovanja organa upravljanja stambene zgrade |
» registar pravila o medjusobnim odnosima etaznih viasnika,
* evidencija o nazivima naselja, ulica , trgova | brojevima zgrada.
2. Narmativna akta
= nacrt' normativnih akata iz komunalne oblasti &jji je obradivag ovaj Sekretarijat,
= Praviinik o unutragnjoj organizaciji | sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata.

3. Programi, informacije, izvjestaji i druga akta



= Program rada Sekretarijata,
- Godignjl 1zvjesta)i o radu Sekretarijata,

» Godisnji izvietaji o radu privrednih drustava osnovanih za obavijanje komunalnih
djelatnosti, ciji je osnivac Prijestonica Cetinje. sa ocjenama i prediogom mjera,

= Programi rada privrednih drudtava osnovanih za obavljanje komunalnih djelatnosti,

= Informacija o sprovedenim aktivhostima na pripremi | izradi akata iz nadleznosti
Sekretarijata u sprovodjenju Odluke o u€e$éu lokalnog stanovni$tva u vrienju javnih
poslova,

« Gedisnji izviesta) o sprovodenju Lokalnog plana upravijanja kemunalnim i necpasnim
gradevinskim otpadom Prijestonice Cetinje

Pojedinaéna akta
= odobrenje za postavijanje raznih formi reklama i panoa,

- odobrenje za postavijenje priviemenocg objekata — posebnog vozila koje ima
proizvodjacki atest za obavljanje djelatnosti,

= pdobrenja za postavljanje privremenih objekata koji se mogu izmjestati sa jednog
mjesta na drugo,

* pdobrenje za isticanje firme,

= pdobrenje za deponovanje gradevinskog materijala na javnoj povréini radi izvodenja
radova,

- ndobrenje za raskopavanje javnin povréina,
* saglasnost za sakupljanje odnosno transpaort otpada sa teritorje Prijestonice Cetinje,

* rjesenje po zahtjevima stranaka (pravnih | fizickih lica) za iseljenje lica koja se usele u
posebne i1 zajednicke dielove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov
prestane,

*uvjerenje za formiranje organa upravijanja u stambenim zgradama,

*riesenje o imenovanju privremenog upravnika,

= pdobrenje za potpunu ili dielimiénu zabranu saocbracaja za vrijeme izvodenja radova
prekopa kolovoza, trotoara ili drugih saobracajnih povréina. radi prikljuéenja objekia na
kamunalnu infratrukturu i dr.,

=odobrenje za kretanje teretnih motornih vozila u zabranjenim zonama, za dovoz
materijala za potrebe objekta u izgradnji ili rekonstrukciji,

*odobrenje za kretanje u zonama zabranjenim za teretni sacbracaj, za teretna vozila
koja vrée snadbijevanje maloprodajnih i ugostiteljskih objekata,

"odobrenje za rezervisanje parking mjesta na opstem parkiraliStu pravnim licma ili
preduzetnicima,

=odobrenje za rezervisanje parking mjesta za invalidna lica,



=izdavanje dozvole za vanredni prevoz,
= izdavanje saobracajne saglasnosti na projektnu dokumentaciju,
= pdobrenje za utvrdivanje kuénog broja,

IV POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka
» Postupak se pokreée pisanim il usmenim zahtjevom,

= Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem podte ili
elektronskim putem(e-mail. fax), a usmeni zahtjev neposredna na zapisnik;

= Zghtjev za pristup Informaciji podnosi se na propisanom obrascu il u
slobodnoj formii treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojin se ona moze identifikovati |
-nacin na <o se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv | adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomaoénika i

- druge podatke od znaéaja za pristup trazenoj informaciji.

» (brazac zahtieva moze se dobiti u Sekretarijatu il preuzeli sa sajta
Sekretarijata.

= Zahfjev za pristup informaciji oslobedjen je placanja administrativne takse,
= Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
2.Natin ostvarivanja prava na pristup Informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

= Neposrednim uvidom u criginal ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata,
kad lica ovlagéenog za postupanje po zahtjevima,

» Prepisivanjeam ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahteva u
prostorijama Sekretarijata;

= Dostavljanjam kopije Informacie podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elekironskim putem;

3.Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita:

» Po zahtjevu za pristup informaciji  rjeSeva se U roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahfjeva, osim U sluéaju kada je to potrebno radi zastite
Zivola ili slebode lica, kada se po zahtjevu rieSava u roku od 48 casova od
podnosenja zahtjeva,



Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informacii koja sadrZi podatak
koii je oznaten stepenom tajnosti ili pronalazenje traZene informacije zahtjeva
pretrazivanje vedeg broja informacija, 8to bi u roku koji je propisan oteZalo
redovan rad Sekretariiata. rok za donoZenje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu
za pristup informacii moZe se produZiti najvide za osam dana, s tim Sto je
Sekretarijat obavezan da u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, U
pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjgsavanje po
zahtjevu.

U slufajevima kada je zahljev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv,
pa se zhog toga po njemu ne moZe postupiti. ovlaséeno lice j& duZno pozvall
podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana podnogenja zahtjgva, otkloni
nedostalke u zahtjewu i dati mu odgovarajuce uputstvo,

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavijenom roku. oviasceno lice ce
zahjev  odbiti rieSenjem. Na ovu posliedicu ovlaSéeno lice je duZno upozoriti
podnosioca zahtjieva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informacijama se ostvaruje U roku od tri dana od dana dostavijanja
fieéenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati froSkova postupka, ako su oni riesenjem
ndredeni.

Protiv rjedenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze
se izjaviti zalba Agenciji za zadtitu liénih podataka i slobodan pristup infermacijama,
uskladu sa zakonom

|zuzetro.protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup Informaciji koja sadrzi
podatke koji su oznadeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, vec se moZe
tuzbom pokrenuti upravn: spor.

. Troskovi postupka

Troékove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji, osim
lica sa invaliditetom | lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju troskove
postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarmne tro3kove  kopiranja, skeniranja |
dostavljanja traZene informacije, u sljededim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

format &4 crno —bijeli -0,05 eura, po stranisi,
format A4 u boji -0,50 eura, po stranici;
format A3 erno —bijeli -0 10 eura, po stranici;

format A3 u boli -1,00 eura, po stranici;



format veéi od A3, po genovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanoyg za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja

kopiranje infermacije na CD-u ili DYD-u -1,00 euro.
2. Skeniranje informacije:

0,30 eura po stranici.

3. Dostavljanje informacije:

-  putern poste (preporucenom posilikom) ili brzom podiljkom- prema vazeéem
gjlanovniku postanskih usluga.

=  TroSkovi postupka uplacaju se prije izvrienja riesenja u korist Budieta Crne
Gore — sa naznakom svrhe uplate pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za
komunalne poslove i sacbracéal, a dokaz o uplati se dostavija ovom Sekretarijatu,

V LICE OVLASCENO ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

7a tjedavanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata
ovlascen je sluzbenik Sanja Kasom, Samostalni savietnik | za normativne i upravno
pravne poglove, stambenu oblast.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ova, Vodic objavice se na zvaniéno] internet stranici Prijestonice Cetinje
www.cetinje me - Sekretarijat za komunalne poslove | sacbraca).

Broj:

Cetinje. 27, ma| 2020. gedine

EKR
Bozidan Po

ﬂi R.
¢, dipl. pravnik



Obrazac zahtjeva za pristup informaciji

SEKRETARIJAT ZA KOMUNALNE POSLOVE | SAOBRACAJ
(naziv organa)

CETINJE-Baja Pivljanina br.2 (sjediste organa )

PREDMET: Zahtjev za pristup informaciji

Na osnovu ¢lana 18 stav 1 i €lana 19 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama ("Sluzbeni list CG", br. 44/12 i 30/17), trazim pristup informaciji -
dokumentu:

1

(naziv informacije ili podaci na osnovu kojih se ona moze identifikovati)

2 Pristup informaciji trazim u:

1. cjelosti
2. dijelu

(naznaditi tacan dio informacije kojoj se pristup trazi)
3 Pristup informaciji zelim ostvariti:

1. neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije,

2. prepisivanjem ili skeniranjem,i

3. dostavljanjem kopije informacije, neposredno, putem poste ili elektronskim
putem.

4 a) neposredno:
* kopiju informacije preuzecée podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili

punomocnik,
¢ [icnom dostavom na adresu :

(naznaditi taénu adresu na koju se trazi dostava)



b) putem poste:

* preporu¢enom posiljkom na adresu:

c) elektronskim putem:

e fax-om na broj: ,
e e-mail-om na adresu: ,

d)
(nacin i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

5 Napomena:

PODNOSILAC ZAHTJEVA,

(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlaS¢enog lica)

(adresa)
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