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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SL. list CG", br. 44/12 1
30/17), glavni administrator, donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU GLAVNOG
ADMINISTRATORA PRIJESTONICE CETINJE

I- UVOD

1. Ovim Vodic¢em utvrduje se vrste informacija u posjedu Glavnog administratora, postupak
za pristup informacijama, troskovi poatupakq ime lica mla:.cenog za postupanje po
zahtjevu za pristup informacijama, kao i lica koje ¢e ga zamjenjivati u slucaju njegovog
odsustva, nacin objavljivanja Vodi¢a i drugi podaci od znacaja za ostvarivanje prava na
pristup informacijama u posjedu glavnog administratora.Za vrienje poslova glavnog
administratora obrazovana je stru¢na sluzba, tom sluzbom rukovodi glavni administrator 1
odgovara za njen rad.

2. Naziv organa: Sluzba glavnog administratora
Sjediste 1 adresa Sluzbe: Cetinje, ul. Baja Pivljanina br. 2
tel/fax. 041/231-991
E-mail: glavni.administrator@cetinje.me

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

1. Rjesenja u drugostepenom upravnom postupku

- akti u vezi sa koordinacijom rada organa i sluzbi, u izvrsavanju poslova za koje je potrebm
medusobna saradnja (priprema propisa, akcionih planova, strateskog plarm razvoja opstine 1
drugih razvojnih planova i programa, priprema izvjestaja o njthovoj realizaciji 1 strucéno
informativnih materijala, izviestaja o sprovodenju zakona, opstinskih propisa i dr.):

- misljenje na akt kojim se utvrduje organizacija 1 nacin rada lokalne uprave;

- struéna uputstva 1 instrukcije za rad organima i sluzbama, radi pravilne primjene zakona i
drugih propisa;

- godisnji izvjestaj o postupanju u upravnim stvarima iz nadleznosti opstine;

- godidniji Izvjestaj o radu i drugi izvjestaji na zahtjev predsjedniku opstne;
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- miSljenja u postupku pripreme propisa koje donosi Skupstna i akata koje donosi
gradonacelnik koja se odnose na uskladenost propisa Prijestonice sa zakonom i podzakonskim
aktima;

- analitiéki i informativai materijali u vezi sa funkcionisanjem lokalne uprave, za potrebe
gradonacelnika i nadleznog organa drzavne uprave;

- akti u vezi razmatranja programa rada 1 izvjestaja o radu organa uprave 1 pripremu izjasnjenja
za gradonacelnika;

- dokumenta kojima se izvriavaju akti gradonacelnika koji se odnose na usmjeravanje 1
uskladivanje rada organa lokalne uprave, javnih sluzbi 1 agencija ciji je osniva¢ Prijestonica i
vrienje nadzora nad radom organa uprave;

- predlozi i preduzete mjera u cilju otklanjanja uocenih problema 1 nepravilnosti u radu organa
uprave;

- pradenje aktivnosti u vezi sa obukom zaposlenih i analiziranje efekata sprovedenih obuka;

- preduzete aktivnost u vezi sa reorganizacijom lokalne uprave, narocito u funkciji optimizacije
broja zaposlenih:

- akti o nadinu organizovanja poslova uprave u mijesnoj zajednici (dekoncentracija poslova
uprave);

- odluke o prituzbama gradana na rad organa uprave;

- izvjestaj o radu glavnog administratora;

- akti u vezi saradnje sa nevladinim organizacijama koje prate razvoj lokalne samouprave u cilju
pobolj$anja komunikacije 1zmedu Prijestonice 1 gradana, razvoja demokratije i drugi poslovi iz
nadleznosti Prijestonice u ovoj oblasti;

- informativni i drugih stru¢ni materijali za Skupstinu i gradonacelnika;

- stru¢na misljenja 1 izja$njenja po Inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti 1 zakonitosti propisa
Prijestonice 1 tumacenja propisa Prijestonice u ovim oblastima;

2. Pojedinacni akt
- rjeSenja po inicijativama gradana iz djelokruga organa;
- vodenje propisanih evidencija u skladu sa zakonom;

III Ogranienje pristupa informacijama
Pristup informacijama ogranicava se ako bi se njihovim objelodanjivanjem znacajno ugrozili:

- Privatnost i druga li¢na prava pojedinaca, osim za potrebe sudskog ili upravnog postupka,
1 to
a) informacije o privatnom Zivotu stranke i sviedoka u postupku,

Postupak obrade i donoSenja sluzbenih akata — informacije nastale u postupku obrade akata,
odnosno informacije koje nemaju formu zvanicnog akta.

Ovlaséeno lice ocjenjuje da li ¢e se objelodanjivanjem informacije znacajno ugroziti privatnost 1
druga li¢na prava pojedinaca, odnosno postupak obrade i donosenja sluzbenih akata.

IV Postupak za pristup informacijama

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim zahtjevom.
Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovat;
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nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv 1 adresa pravnog
lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika).
Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na zapisnik.

2. Nacin podnosenja zahtjeva
- Neposredno preko Gradanskog biroa, soba br. 11 2 u vremenu od 10h do 14h radnim
danima,
= Putem poste, na adresu Sluzbe glavnog administratora, ul. Baja Pivljanina br. 2, 81250
Cetinje,
3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji
- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti,
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji
Sluzbe,
Prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane Sluzbe 1 dostavljanjem prepisa ili
fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno ili putem poste.
4. Nadin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama:

- na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donosenja rjesenja, uvidom u iste u
prostoriji Sluzbe o cemu se sacinjava sluzbena zabiljeska;
uvid se omogucava u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva.

V Nagcini pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara njegovoj
mogucnosti 1 potrebama.

VI Rjesavanje po zahtjevu

po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se obavjestenje, u
roku od pet daaa od dana podnoienja zahtjeva u pisanoj formi;
po zahtjevu za pristup informaciji Sluzba donosi tjesenje u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva;
- ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovladéeno lice ¢e pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;
- ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, rjesava se u roku od 48
¢asova od ¢asa podnosenija zahtjeva
- rok se moze produziti za osam dana, ako:
- se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
- se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;
- pronalaZzenje trazene informacije zahtjeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog
dega se znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

VII Pravna zaStita

Protiv rjefenja i zakljucka glavnog administratora, donijetth po zahtjevima za pristup
informacijama, zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o licnost 1 pristup informacijama,
preko ovog organa u roku od 15 dana.

Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su oznaceni
stepenom trajnosti moZe se tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog suda Crne Gore.



iy

A R f Crna Gora
= e | Prijestonica Cetinje
Lomps o B0 B
ﬁJI i S

VIII Ovlascéeno lice

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama ovlagéeno lice je Biljana Suskavéevié -
dipl. pravnik, Samostalna savietnica I-za drugostepeni upravni postupak, shodno opisu poslova
utvrdenth aktom o organizaciji 1 sistematizaciji Sluzbe glavnog administratora Prijestonice Cetinje,
kancelarija broj 68 i 69, T sprat, telefon 041/231-991.

Protiv rjeSenja glavnog administratora donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze se
izjaviti zalba Agenciji za zadtitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, u skladu sa
zakonom,

U sluc¢aju odsutnosti imenovanu de zamijeniti Jelena Popovié, Samosrtalna savjetnica | za

normativno -pravne poslove, kancelarija 68, T sprat, telefon 041/231-991.

IX Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom 1 lice u stanju socijalne potrebe, troskove
postupka za pristup informaciji snosi Sluzba glavnog administratora Prijestonice Cetinje.
Troskovi nastali u postupku odnose se na stvarne trotkove kopiranja, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije i odredjuju se u slededim iznosima:

L. Fotokopiranje informacije
- format A4 crno bijeli - 0.05 €, po stranici,
- format A4 u boji — 0.50 €, po stranici,
= format A3 crno bijeli - 0.10 €, po stranici,
- format A3 u boji - 1.00 €, po stranici,
- format vedi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopirania,
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 € .

2. Prepisivanje informacije
5 format A4 1,5 €, po stranicl.

3. Skeniranje informacije;
- 0,30€, po stranici

4. Prevodenje informacije
- po ¢jenovniku udruzenja prevodilaca.

5. Dostavljanje informacije

- putem poste (preporucenom ili DHL posillkom) - po racunu pravnog lica koje je
registrovano za obavljanje postanskih usluga, uvecan za cijenu postanske marke;
- neposredno dostavljanje - u skladu sa propisima

Ttroskovi postupka placaju se prije omoguéavania pristupa informaciji;

- troskovi postupka placaju se u korist Budyeta Prijestonice Cetinje na racun br: 530-450-
21, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama u posjedu Glavnog administratora
Prijestonice Cetinje.
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X Objavljivanje vodi¢a

Ovaj Vodi¢ ée bit objavljen na oglasnoj tabli 1 na web sajtu Prijestonice Cetinje
www.cetinje.me.

GLAVNI
ADMINISTRATOR
Boris Prlja



