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IZMJENA VODICA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Cetinje, mart 2022. godina



Na osnovu dana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,S1. list CG*, br.
44/12130/17), Uptava lokalnih javnih prihoda Prijestonice Cetinje, sacinjava:

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Ova Vodié se sadinjava i na odgovarajuéi nalin objavljuje, radi pregleda vrsta
informacija u posjedu Upravc lokalnih javnih prihoda (u daljem tekstu: Uprava),
ukljucujuct ]avne registre 1 javne evidencije, podatke o© proceduri  pristupa
informacijama, imena lica ovlai¢enih za postupanje po zahtjevu za ptistup
informacijama i druge podatke od znacaja za ostvarivanjec prava na pristup
informacijama u posjedu ovog organa.

I. OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Uprava lokalnih javnih prihoda
Sjediste i adresa: Cetinje, ul. Bajova br. 2
Kontakt telefon: 041/ 241 - 215

E-mail adresa: upravaljp@cctinje.me

Web adresa: www.cetinje.me

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE
1. Javne evidencije

- Interna dostavna knjiga,

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duznosti u elektronskoj
formi (baza podataka poreskih obveznika po vrstama poreza);

- Evidencija o utvrdenim i napla¢enim prihodima.

2. Normativha akta koja Uprava primjenjuje u vrSenju poslova iz svoje
nadleZnosti

a) Zakoni

- Zakon o upravnom postupku (,,Sl. list CG*, br. 56/14, 20/15, 40/16 1 37/17)'

- Zakon o poreskoj administraciji (,,S1. list RCG*, br. 65/01, 80/04, 29/05 1,51
list CG*, br. 73/10, 20/11, 28/12, 08/15, 47/17 1 52/19);

- Zakon o lokalnoj samoupravi (,,SL. list CG*, br. 02/18, 34/19 i 38/20);



_ 7akon o finansiranju lokalne samouprave (,,SL list CG“, br. 03/19);

- Zakon o ptivrednim drustvima (,,SL. list CG®, br. 65/20);

- Zakon o stecaju (,SL list CG*, br. 01/11, 53/16, 32/181i 62/18);

- 7akon o izvtienju i obezbjedenju (,,SL. list CG*, bt. 36/11,28/14, 20/15, 22111,
76/17 1 25/19);

- Zakon o svojinsko-pravnim odnosima (,,SL list CG*, br. 19/09);

- Zakon o porezu na nepokretnosti (,,S1. list CG*™ br. 25/19);

_ 7akon o lokalnim komunalnim taksama (,,S1. list CG*, br. 18/19);

. 7akon o administrativnim taksama (,,S1. list CG*, br. 18/19);

- Zakon o boravi§noj taksi (,SL. list RCG®, br. 11/04 1 13/04 1 “SL list CG”, br.
73/10148/15);

- akon o potrezu na dohodak fizickih lica (,,S1. list RCG® br. 65/01, 37/04, 78/06
i .81 list CG*, br. 86/09 , 14/12, 06/13, 62/13,60/14,79/15,83/16 1 67/19);

_ Zakon o turistickim organizacijama (,,Sl. list RCG*, br. 11/04, 46/07 1 ,,SL list
CG*, bt. 73/10, 40/11, 45/14, 42/17127/19);

- Zakon o inspekcijskom nadzoru (,SL list RCG, br. 39/03 1 ,,SL list CG*, br.
76/09,57/11,18/14,11/15i52/16); :

- Zakon o prekrsajima (Bl list CG™, br. 01/11, 06/11, 39/11, 32/14, 43/17 1
&1/17);

- Zakon o putevima (,,S1. list CG*, bt. 82/20);

_ 7akon o slobodnom pristupu informacijama (,,Sl. list CG*, br. 44/12130/17).

b) Uredbe

- Uredba o blizim kriterijumima i metodologiji za odredivanje trzi$ne viijednost
nepokretnst (,,S1. list CG%, br. 36/11, 66/15139/17);

- Uredba o visini tro§kova prinudne naplate poteske obaveze (,SL list RCG®, br.
24/05);

. Uredba o naknadi trofkova u postupku za pristup informacijama (“SL list CG”,
bt. 66/16).

c¢) Naredbe

- Naredba o nadinu uplate javnih prihoda (,SL. list CG®, br. 30 /18136/19).

d) Pravilnici

- Pravilnik o na¢inu prodaje imovine poteskog obveznika u postupku prinudne
naplate (,,S1. list RCG®, br. 36/05,73/05133/06);

- Pravilnik o nacinu utvrdivanja poreske osnovice putem procjene (8L list RCG«
bt. 36/05);



Pravilnik o razvrstavanju djclatnost za koje se placa danski doprinos turistickim
organizacijama (“SL. list CG”, br. 36/13).

Odluke

Odluka o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje (,,SLlist
CG - opétinski propisi®, br. 50/19);

Odluka o pritezu porezu na dohodak fizickih lica (,SL list CG - opStinski
propisi®, br. 27 119

Odluka o porezu na nepokretnosti (,,S1. list CG - opétinski propisi“, br. 53/19);
Odluka o lokalnim administrativnim taksama Prijestonice Cetinje (,,SL list CG -
opstinski propisi®, b 51./19);

Odluka o lokalnim komunalnim taksama Prijestonice Cetinje (5L list CG -
opstinski propisi®, bt. 51 /19);

Odluka o boraviinoj taksi (,,SL. list RCG - opstinski propisi®, br. 09/05);

Odluka o visini, na¢inu obracunavanja i placanja clanskog doprinosa (;,51. list CG
- opstinski propisi®, br. 53/19);

Odluka o kortii¢enju i naknadama za kotisenje opstinskih i nekategotisanih
puteva i putnog zemljista na tetitoriji Prijestonice Cetinje (,SLlist CG - opstinski
propisi®, br. 18/12148/15).

Interna akta

Pravilnik o unutra§njoj organizaciji i sistematizaciji poslova Uptave lokalnih
javnih prihoda.

. Analize, informacije, izvjestaji i drugi opst akti

Izviestaj o ostvarenju lokalnih javnih prihoda (godisniji i periodicni);

Program rada Uprave;

Izvjestaj o radu Uprave;

Zaklju¢ci Gradonacalnika Prijestonice koji se odnose na poslove iz nadleznosti
Uprave.

. Programi iz oblasti lokalnih prihoda

Programi za obradu i unos podataka po pojedinim vrstama poreskih obaveza



5. Pojedinaéni akti

- Rjesenja o utvrdivanju odgovarajuce poreske obaveze — poreza, naknada, taksa i
doprinosa;

- Rjefenje o prinudnoj naplati neplaéenc dospjcle obavezc;

- Rjedenje o obezbjedenju poteskog potraZivanja putem hipoteke;

- Nalog za inspckcijsku kontrolu;

- Rjesenje o otklanjanju nedostataka;

- Zahtjev za pokretanje prekesajnog postupka;

- Uvjerenje o ¢injenicama iz sluzbene evidencije.

6. Finansije

- Tinansijski plan za obezbjedenje sredstava, planiranim i utro$enim sredstvima po
namjenama koja padaju na teret Uprave.

III. POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
- Postupak za pristup informaciji, pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koji
trazi pristup informaciji:
a) Pisani zahtjev za pristup informacijt podnost se:

- neposredno Gradanskom birou Prijestonice Cetinje, soba broj 1. 12
(prizemlje zgrade SO),
- putem poste, na adresu Uprave lokalnih javnih prihoda Prijestonice
Cetinje, ul. Bajova br. 2,

- na e-mail: upravalip@cetinje.me
b) Usmeni zahtjev za ptistup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
_ naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
- nadin na koji se zeli ostvariti pristup informacijt,
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv 1

adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

Na zahtjev za ptistup informacijama nc placa se taksa (clan 33. stav 1. Zakona).




3. Nadin ostvarivanja prava

Uprava je duzna da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom
dijelu ukoliko je ista u mjenom posjedu, osim u sluajevima ogranicenog pristupa
informaciji u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama 1 Zakonom 0
poreskoj administraciji.

Pristup informaciji moze se ostvarititi:

- nepostednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostotijima Uprave,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od stranc podnosioca zahtjeva u
prostorijima Uprave,

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

Uprava Ce, kada je to moguée 1 primjereno, izvediti konvertovanje postojeceg
formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

4. Nagin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama

_ Na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donoienja tjesenja, uvidom u
iste u prostoriji Uprave o cemu se sadinjava sluzbena zabiljeska;
_ Uvid se omoguéava u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva.

5. Nagin pristupa informacijama licu sa invaliditetom

_ Licu sa invaliditetom, omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku kojt
odgovara njegovim moguénostima i potrebama.

6. Rjesavanje po zahtjevu

- Po zahtjevu za pristup informaciji, Uprava donosi tjeSenje u roku od 15 dana od
dana podnogenja urednog zahtjeva;

- Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovlaséeno lice ce
pozvati podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;

- Ako se pristup informaciji trazi radi zadtite ¥ivota ili slobode lica, rjesava se u roku
od 48 ¢asova od Casa podnosenja zahtjeva.

Rok se moZe produZiti za 8 dana, ako:



- se tra¥i pristup izuzetno obimnoj informaciji,

- se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnost,

- pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija,
zbog Cega se znatajno otezava redovni rad Uprave.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 (tri) radna dana od dana dostavljanja
rjefenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 (pet) dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati tro§kova postupka, ako su oni rjesenjem
odredent.

7. Pravna zastita

- Protiv fjeSenja Uptave donijetih po zahtjevima za ptistup informacijama, moze se
izjaviti 7alba Agenciji za zastitu podataka o licnosti 1 slobodnom pristupu
informacijama, a preko ove Uprave.

8. Troskovi postupka

- Trotkove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama.

- Troskovi postupka odnose sc na stvarnc troskove u pogledu prepisivanja,
kopiranja, prevodenja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom
Vlade Ctne Gore.

- Tro§kovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informacijt.

- TLice sa invaliditetom, ne placa troskove postupka.

- Trodkovi postupka placaju sc u kotist Budeta Prijestonice Cetinje na ziro racun
br. 540-31062334-73; svtha: troSkovi postupka za slobodan pristup
informacijama.

T'rodkovi nastali u postupku, odreduju se u sliede¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno - bijeli — 0,05 € po stranict;

- format A4 u boji — 0,50 € po stranici;

- format A3 ctno — bijeli — 0,10 € po stranici;

- format A3 u boji — 1 € po stranict; i

- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

2. Skeniranjc informacije: 0,30 € po stranici.
3. Dostavljanje informacije: putem poste (preporucenom posiljkom) il brzom
posiljkom, prema vazecem cjenovniku redovnih postanskih usluga.



IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Tice ovla¢eno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama 17
nadleznosti Uprave je Svetlana Vujanovi¢, Samostalna savjetnica 11, odnosno u
slu¢aju njenog odsustva, Milena Glend?a - Samostalna savjetnica L.

2. Lice odgovorno za donofenje fjeSenja je direktor Uprave lokalnih javnth
prihoda, Olivera Andjelic.

V. OBJAVL]JIVAN]JE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Uprave i na zvanicnoj internet stranict
Prijestonice Cetinje, www.cetinje.me.

Broj: OIS ~030/02 ~ 49r DIREKTOR
Cetinje, 25.03.2022. god. djeli¢




