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Sekretarijat za uredenje prostora
i zastitu zivotne sredine

Broj: 05-352/s¢- 600 " Cetinje, 10.08.2022. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu (,S. list CG*, br. 44/12 i 30/17),
Sekretarka Sekretarijata za uredenje prostora i zastitu zivotne sredine, donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA
UREDENJE PROSTORA | ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

| UVOD

Ovim vodiéem utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za uredenje
prostora i zastitu Zivotne sredine (u daliem tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup
informacijama, tro$kovi postupka, podaci o licima zaduzenim Zza rieSavanje po
zahtjevima za pristup informacijama, nadin objavljivanja vodi¢a i drug podaci koji su
od znaéaja za ostvarivanje pristupa informacijama.

OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Sekretarijat za uredenje prostora i zastitu Zivotne sredine
Sjediste i adresa: Cetinje, ul. Baja Pivljanina br. 2

Tel/fax: 041 231 720, mob.tel: 067 263 445

e-mail: sekretarijat.upzs@cetinje.me, web sajt: www.cetinje.me

I VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA UREDENJE
PROSTORA | ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

- Interna dostavna knjiga,

. Zakoni, podzakonska akta, statut i druga opsta akta koja organ primjenjuje u
obavljanju poslova iz svoje nadleznosti,

- Program rada Sekretarijata,

- Godiéniji izvjestaj o radu Sekretarijata,

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji | sistematizaciji poslova Sekretarijata,

- Program privremenih objekata na teritoriji Prijestonice Cetinje,

- Program odrzavanja javnih rasprava | izvjestaji o javnim raspravama,

- |zdati urbanistiéko-tehnicki uslovi,

- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku legalizacije bespravnin objekata,

- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku izdavanja gradevinskih dozvola,

- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku izdavanja upotrebnih dozvola,

- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku izdavanja odobrenja za pomocne

objekte,
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- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku izdavanja odobrenja za postavljanje
odnosno gradenje pristupnih rampi, liftova i sliénih objekata za pristup i kretanje lica
smanjene pokretljivosti | lica sa invaliditetom,

- Rjesenja i druga akia donijeta u postupku obracuna naknade za komunalno
opremanje gradevinskog zemljista i obracuna naknade za urbanu sanaciju,

- RjeSenja i druga akta donijeta u postupku pretvaranja posebnog | zajednickog dijela
stambene zgrade u poslovnu prostoriju, odnosno poslovne prostorije u posebni ili
zajednicki dio stambene zgrade, 2 .

- Rjesenja, saglasnosti i druga akta donijeta u postupku procjene uticaja na Zivotnu
sredinu,

- Rjesenja, saglasnosti i druga akta donijeta u postupku strateske procjene uticaja
na zivotnu sredinu,

- Javna knjiga procjene uticaja na Zivotnu sredinu,

- Druge informacije 1 izvjestaji za gradonacelnika i Skupstinu Prijestonice.

Il POSTPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1.Pokretanje postupka
Postupak za pristup informaciji pokrecCe se na pisani ili usmeni zahtjev lica koji trazi

pristup informaciji.
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

- neposredno Gradanskom birou Prijestonice Cetinje, soba br. 12 u vremenu od 7h
do 15h radnim danima,

- putem poste, na adresu Sekretarijata za uredenje prostora i zastitu Zivotne sredine
Prijestonice Cetinje, ul. Baja Pivljanina br. 2,

_ na e-mail: sekretarijat.upzs@cetinje.me.

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na
zapisnik.

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informacij,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime | adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

3. Naéin pristupa informaciji

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata,

- prepisivanjem |li skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva U
prostorijama Sekretarijata,

- dostavljanjem kopije informacije neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Naéin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama

Pristup javnom registru | javnoj evidenci)l omoguéava se neposredno na osnovu
pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donosenja rieSenja, uvidom u iste U prostorijl
organa viasti.
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IV Nacin pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji
odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

V Rjesavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva.

U slu€aju kada se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica, rieSava se
u roku od 48 Casova od Casa podnosenja zahtjeva.

Po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se
obavjestenje, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva.

Rok se mozZe produziti za osam dana, ako:

- se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji,

- se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti,

- pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija,
zbog cega se znacajno otezava redovni rad organa.

U sluCaju kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog
toga po njemu ne moze postupati, ovlias¢eno lice ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da
otkloni nedostatke u odredenom roku, i dati mu odgovarajuce uputstvo.

Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji izvrSi¢e se u roku od tri dana od
dana dostavljanja rjeSenja, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rjieSenjem odredeni.

VI PRAVNA ZASTITA

Protiv akta o zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti zalba Agenciji za
zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama, preko ovog organa u roku od 15
dana od dana prijema akta.

Protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji
su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.

VIl TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka za pristup informaciji snosi podnosilac zahtjeva.

TrosSkovi postupka odnose se na stvarne troSkove organa radi kopiranja, skeniranja |
dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Troskovi postupka se placaju prije omogucavanja pristupa informaciji.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troskove postupka za pristup informaciji snosi organ.
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Troskovi postupka se placaju u korist budzeta Prijestonice Cetinje na racun br. 540-
7751-75, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.

VIl ODGOVORNO | OVLASCENO LICE ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Odgovorno lice je Marija ProroCi¢, Sekretarka Sekretarijata za uredenje prostora |
zastitu zZivotne sredine, e-mail: marija.prorocic@cetinje.me.

Za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama ovlasceno lice je lvana
Borozan, dipl.pravnik, Visa savjetnica Ill za normativne | upravno-pravne poslove, e-
mail: ivana.borozan@cetinje.me.

U slucaju odsustva ovlaséenog lica zamjenjuje je Ana Lagator, dipl.pravnik,
Samostalna savjetnica | za normativhe | upravno-pravne poslove, e-mail:
ana.lagator@cetinje.me.

IX OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na zvaniCnoj internet stranici Prijestonice Cetinje,
www.cetinje.me.
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