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Na osnovu &lana 138 Statuta Prijestonice Cetinje (Sluzbeni list Cme Gore - opétinski propisi broj 49/18._
9/19 1 17/21), &lana 31 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokaine uprave Prijestonice Cetinje (”Sluibc_am
list Cme Gore - opétinski propisi‘ br. 10/22, 8/24, 28/25, 31/25, 60/25), glavni administrator Prijestonice

donosi

PROGRAM RADA

SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA PRIJESTONICE CETINJE ZA 2026 GODINU

Sluzba Glavnog administratora vr&i struéne i druge poslove iz okvira prava i duznosti Glavnog
administratora koje su propisane Zakonom o lokainoj samoupravi (,Sluzbeni list Crne Gore" br.2/18,
34/19, 38/20, 50/22, 84/22, 81/25, 98/25), Statutom Prijestonice Cetinje i u skladu sa ¢lanom 24 Odluke
o organizaciji i naginu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje.

Sluzba glavnog administratora Prijestonice Cetinje u cilju ostvarivanja funkcije glavnog
administratora,vrSi sledece poslove:

- rjeSavanje u drugostepenom upravnom postupku;

- davanje mi&ljenja na akt o organizaciji i naginu rada uprave Prijestonice;

- davanje midljenja na akta o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji organa lokaine uprave;

- staranje o zakonitom, efikasnom i ekonomiénom vr8enju poslova organa lokaine uprave;

- davanje struénih uputstava i instrukcija za rad organima upravem posebnim i struénim sluzbama
radi pravilne primjene zakona i drugih propisa;

- izradu analitickih i informativnih materijala u vezi sa funkcionisanjem lokalne uprave, za potrebe
gradonacelnika i nadleZnog organa drzavne uprave;

- razmatranje programa rada i izviestaja o radu organa lokalne uprave i priprema izjaSnjenja za
gradonacelnika;

- izvr8avanje akata gradonacelnika koji se odnose na usmijeravanije i uskladivanje rada organa
lokalne uprave, javnih sluZbi i agencija &iji je osnivaé Prijestonica i vr3enje nadzora nad radom
organa uprave;

- predlaganje i preduzimanje mjera u cilju otklanjanja uoéenih problema i nepravilnosti u radu organa
uprave;

- u saradnji sa nadleznim organom uprave, preduzimanje aktivnosti u vezi sa reorganizacijom
lokalne uprave, naro€ito u funkciji optimizacije broja zaposlenih;

- priprema akta o nacinu organizovanja poslova uprave u mjesnoj zajednici (dekoncentracija poslova
uprave).
razmatranje i odluéivanje o prituzbama gradana na rad organa lokalne uprave.
izrada izvje3taja o radu glavnog administratora.
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- saradnja sa neviadinim organizacijama koje prate razvoj lokalne samouprave u |ci1ju pob"olléalnja
komunikacije izmedu Prijestonice i gradana, razvoja demokratije i drugi poslovi iz nadleznosti
Prijestonice u ovoj oblasti; - .

- pripremu informativnih i i drugin struénih materijala za Skupstinu igradc_)naceln_nka; pripremu
struénih misljenja i izja$njenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti propisa
Prijestonice i tumadenje propisa Prijestonice u ovim oblastima;

- rjesavanie po inicijativama gradana iz djelokruga organa;

- vodenje propisanih evidencija u skladu sa zakonom;

- slobodan pristup informacijama iz djelokruga organa;
- druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Ovim programom utvrduju se poslovi | zadaci koje ¢e Sluzba glavnog administratora Prijestonice
obavljati u toku 2026.godine.

POSLOVI IZ OSNOVNE NADLEZNOSTI :

1.Rje$avanje u drugostepenom upravnom postupku.
Rok:trajan zadatak

2 Dostavijanje odgovora na tuzbu i sastavijanje ostalih podnesaka u Upravnom sporu pred Upravnim

sudom Crme Gore.
Rok:trajan zadatak

3.Koordinacija rada organa lokalne uprave i sluzbi i staranje o zakonitom, efikasnom i ekonomi¢nom
vr3enju poslova organa lokalne uprave.
Rok: trajan zadatak

4.Davanje mislienja na akte o unutra$njoj organizacij i sistematizaciji radnih mjesta organa i sluzbi
lokalne uprave.
Rok: kad se ukaze potreba

5.Davanje misljenja na akt o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje
Rok: kad se ukaze potreba

6.Razmatranje programa rada i izvjestaja o radu organa i sluzbi lokalne uprave, kao i
pripremu izja$njenja za gradonacelnika Prijestonice Cetinje.
Rok: kad se ukaze potreba

T,Izvrégvanje akata gradonacelnika koje donosi u ostvarivanju funkcija usmjeravanja i koordiniranja
radom i vr§enje nadzora nad radom organa i sluzbi lokalne uprave.
Rok: trajan zadatak.

8.Predlaganje i preduzimanje mjera u cilju otklanjanja uogenih problema i nepravilnosti u radu organa i

sluzbi lokaine uprave.
Rok: trajan zadatak.

9.Davanie struénih uputstava i instrukcija za rad organima lokalne uprave radi pravile primjene zakona
i drugih propisa
Rok: kad se ukaZe potreba
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10.Razmatranje prituzbi gradana na rad organa i sluzbi lokalne uprave, vrienja uvida u spise predmeta i
utvrdivanje &injenica na koje se ukazuje prituzbama i da zahtijeva izjaSnjenja po istima.
Rok: trajan zadatak

11.Podnogenje izviedtaja o svom radu i ostvarivanju funkcija organa i sluzbi lokalne uprave,
gradonadelniku Prijestonice Cetinje ( izvie3taj o rjeSavanju upravnih stvari kod prvostepenih organa iu

drugom stepenu).
Rok: jednom godisnje.

12.0stvarivanje neposredne saradnje sa nevladinim organizacijama.
Rok:kad se ukaZe potreba

13.Vréenje i drugih poslova shodno ovlaséenjima i odgovornostima glavnog administratora, u skladu sa

zakonom.
Rok: kad se ukaZe potreba

KANCELARIJSKO POSLOVANJE:

1.Prijem stranaka i zakazivanje razgovora kod glavnog administratora.
Rok: trajan zadatak.

2.Prijem, rasporedivanje,evidentiranje,razvodenie i arhiviranje akata i predmeta.
Rok: trajan zadatak.

3.Elektronska obrada podataka, $tampanje i umnoZavanje materijala, obavljanje i drugih poslova.
Rok: trajan zadatak.

SUBJEKTI SARADNJE:

Sluzba glavnog administratora obezbeduje uskladivanje rada lokalne uprave medusobno i sa drugim
organima i sluzbama Prijestonice Cetinje, kao i ostvarivanje odnosa i saradnje sa gradanima,
nevladinim organizacijama, drZzavnim organima i drugim subjektima. g
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