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Sekretarijat za stambeno komunalne poslove i sacbracaj
Broj: 016-070/26-175/1 Cetinje, 5, mart 2026. godine

Na osnovu &lana 10 stav 4 Zakona o upravijanju, unutradnjoj kontroli i unutradnjoj reviziji u javnom
sektoru (“Sluzbeni list Crne Gore", br. 89/25) sekretar Sekretarijata za stambenc komunalne
poslove i saobracaj, uz saglasnost gradonacgelnika Prijestonice Cetinje br. 016-070/26-432 od 04.
marta 2026. godine, donosi

INTERNA PRAVILA

ZA PRIJEM | POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA STRANAKA KOJI SE ODNOSE NA
USLUGE | RADOVE JAVNIH SLUZBI KOJIMA JE POVJERENO OBAVLJANJE
KOMUNALNIH DJELATNOSTI, POSTUPANJE PO PRAVNIM LJEKOVIMA KORISNIKA
USLUGA OD OPSTEG INTERESA

Ovim Internim pravilima se blize utvrduje postupak prijema | postupanja po zahtjevima stranaka
koji se odnose na usluge i radove javnih sluzbi kojima je povjereno obavljanje komunalnih
djelatnosti, &iji je osnivaé Prijestonica, a nad €ijim radom ovaj organ vrsi upravni nadzor, kao i za
postupanje po pravnim ligkovima korisnika usluga od opsteg interesa.

1. Zahtjeve za usluge i radove koje pruzaju javne sluzbe (u daliem tekstu: Drustva), kojima je
povjereno obavijanje komunalnih djelatnosti, gradani, licno ili preko mjesne zajednice Cijem
podrugju pripacaju, predaju na Gradanskom birou Prijestonice koji se nalazi u ul. Baja
Pivijanina br. 2 — svakog radnog dana u period od 08 do 14 Casova, uz napomenu na vrijeme
pauze od 11 do 11:20 éasova.

2 Zavedeni podnesci se prosleduju u dalju proceduru, shodno sadrzini zahtjeva.

3. Ovlaséeni sluzbenik, u roku od 5 dana od dana prijema zahtjeva, isti prosleduje nadleZznom
Drustvu radi davanja struénog mislienja | preduzimanja mjera i radnji shodno nadleznostima
Drustva.

4. U vezl sa podnogenjem reklamacija na racune Drustava koja vrée komunalne djelatnosti,
korisnici usluga od opéleg interesa imaju pravo izjavljivanja prigovora prvenstveno Drustvu
kome je povijereno obavljanje komunalnih djelatnosti, u roku od 15 dana od dana prijema
ragura. Drudtvo je duzno postupiti po prigovoru i odgovariti korisniku u roku od 8 dana, u
skladu sa Zakonom o zastiti potrosaca. U slugaju da Drustvo ne odgovori korisniku u
zakonskom roku ili kada je korisnik nezadovoljan odgovorom Drudtva, kerisnik usluga od
opéteg interesa ima prave izjavijivanja prigovora Sekretarijatu za stambeno koemunalne
poslove i sacbracaj, u roku od 15 dana od dana dostavljanja akta kojim je Drustvo odluéilo o
prigovoru korisnika, odnosno 15 dana od isteka roka za postupanje Drustva po prigovoru.
Sekretarijat se, prije dono&enja resenja, pisanim putem obraca Drustvu, za dostavljanje
izjadnjenja. kao i informacija potrebnih za donoSenje resenja.
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5. Protiv resenja Sekretarijata moze se pokrenuti upravni spor tuZzbom pred nadleznim Upravnim
sudom Crne Gore, u roku od 20 dana od dana dostavljanja resenja.

Ova interna pravila stupaju na snagu danom donoéenja, a objavice se na oglasngj tabli | na sajtu
Prijestonice.
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Sekretarijat za stambeno komunalne poslove | saobracéaj
Broj: 016-070/26-175/2 Cetinje, 5. mart 2026. godine

Na osnovu Clana 10 stav 4 Zakona o upravijanju, unutradnjoj kontroli i unutragnjoj reviziji u
javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 89/25) sekretar Sekretarijata za stambeno
komunalne poslove i saobracaj, uz saglasnost gradonacelnika Prijestonice Cetinje br. 015-
070/26-432 od 04. marta 2026. godine donosi

INTERNA PRAVILA

ZA PRIPREMU | DONOSENJE GODISNJEG PROGRAMA OBAVLJANJA KOMUNALNIH
DJELATNOSTI | GODISNJEG IZVJESTAJA O REALIZACIJI GODISNJEG PRCGRAMA
OBAVLJANJA KOMUNALNIH DJELATNOSTI JAVNIH SLUZBI KOJIMA JE POVJERENO
OBAVLJANJE KOMUNALNIH DJELATNOSTI U PRIJESTONICI CETINJE

Owva Interna pravila se odnosi na Drustva kojima je, od strane Prijestonice Cetinje, povjereno
obavljanje komunalnih djelatnosti, a nad &ijim radom ovaj organ vrdi upravni nadzor (DOO
“Wodovod i kanalizacija — Cetinje" i DOO "Komunalno" Cetinje).

U cilju blagovremenog | efikasnog izvrsavanja zakonskih obaveza, ovaj Sekretarijat donosi
Interna pravila kojim se utvrduje protokol izrade i stavljanja u dalju proceduru godignjeg
programa obavljanja komunalnih djelatnosti (godisnjeg programa rada) i godiSnjeg izvjestaja
o realizaciji godidnjeg programa obavljanja komunalnih djelatnosti (godisnjeg izvjestaja o
radu). Drustvima kojima je povjereno obavljanje kemunalnih djelatnosti, &iji je osnivaé
Prijestonica Cetinje, a nad ¢ijim radom ovaj organ vrii upravni nadzor.

Drustva kojima je povjereno obavljanje komunalnih djelatnosti, shodne Pravilniku o blizem
sadrzaju godiénjeg programa obavljanja komunalnih djelatnosti | godi$njeg izvjestaja o
realizaciji godiénjeg programa obavljanja komunalnih djelatnosti ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
54/20), sacinjavaju | predlaZzu godisnji program obavljanja komunalnih djelatnosti i godignji
izvjestaj o realizaciji godiSnjeg programa obavljanja komunalnih djelatnosti. Odbor direktora
Cruétva usvaja navedene akte na sjednici Odbora direktora.

Makon usvajanja godidnjeg Programa obavljanja komunalnih djelatnosti {(godignjeg programa
rada) od strane Odbora direktora privrednog drustva, uz Odluku Odbora direktora, isti se u
elektronskoj i Stampanoj formi, dostavljaju na misljenje Sekretarijatu za stambeno komunalne
poslove | sacbracaj. Godisnji Program obavljanja komunalnih djelatnosti se, najkasnije u roku
od 10 dana od dana prijema, zajedno sa mislienjemn Sekretarijata, dostavlja gradonadelniku
Prijestonice.



Sekretarijat za stambeno komunalne poslove | saobracaj, najkasnije do 10.decembra tekuce
godine, gradonacelniku Prijestonice dostavlja godisnji program obavljanja komunalnih
dielatnosti sa misljenjem na isti, u cilju njegovog stavijanja u skupstinsku proceduru.

Godignji program obavljanja komunainih djelatnosti razmatra i na isti daje saglasnost
Skupétina Prijestonice do kraja tekuce godine, za narednu godinu.

Nakon usvajanja godidnjeg |zvjestaja o realizaciji godisnjeg programa obavljanja komunalnih
djelatnosti (godidnjeg izvjedtaja o radu) od strane Odbora direktora privrednog drustva, uz
Odluku Odbora direktora, isti se u elektronskoj | Stampanoj formi, dostavljaju na misljenje
Sekretarijatu za stambeno komunalne poslove | saobracaj. Godignji izviestaj o realizaciji
godignjeg programa obavljanja komunalnih djelatnosti Sekretarijat, najkasnije u roku od 10
dana od dana prijema, zajedno sa mislienjem, dostavlja gradonacelniku Prijestonice.

Sekretarijat za stambeno komunalne poslove i sacbracaj, najkasnije do 31.marta tekuce
godine, gradonacelniku Prijestonice dostavija Godisnji izvjetaj o realizaciji godisnjeg
programa obavljanja komunalnih djelatnosti sa misljenjem na isti, u cilju njegovog stavljanja u
skupstinsku proceduru.

Godisnji izvietaj o realizaciji godiénjeg programa obavljanja komunalnih djelatnosti razmatra
| na isti daje saglasnost Skupstina Prijestonice najkasnie do 30 juna tekuce godine, za
prethodnu godinu.

Naznadene programe | izvestaje Drustava, prije zakazane sjednice Skupétine Prijestonice,
razmatraju nadlezna radna tijela Skupstine. Nakon razmatranja materijala, usljed eventualnih
sugestija i primjedbi na iste, Drustva ce izvrsiti potrebne korekcije.

Druétva kojima je povjereno obavljanje komunalnih djelatnosti, Statut o radu Drustva i Pravilnik
o unutraénjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, uz pripadajuée Odluke Odbora
direktora, dostavijaju na misljenje Sekretarijatu za stambeno komunalne poslove | sacbracaj.

Ova interna pravila stupaju na snagu danom dono$enja, a ohjaviée se na oglasnoj tabli i na
sajtu Prijestonice.

ﬁlli?‘? S
vi;qggniiy(ngfquﬁ

\ B

T —— —




- E

O e N Adress: Baja Pivijaning 2
] { L} HT.' :." 81230 Cetinje, Croa Gora
{ I r\| ' k Crna (Gora Tel: +382 41 231 796
T A Prijestonica Cetinje ol sehrelariatkpslfice Loje me
i e |
‘.,_".,_ (=1 [" e g :

o [: & W GE s
Sekretarijat za stambeno komunalne poslove i sacbracaj
Broj: 016-070/26- 175/3 Cetinje, 5. mart 2026. godine

Na osnovu élana 10 stav 4 Zakona o upravljanju, unutrasnjoj kentroli i unutrasnjoj reviziji u javnom
sektoru (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 89/25) sekretar Sekretarijata za stambeno komunalne
poslove | sacbracaj, uz saglasnost gradonacelnika Prijestonice Cetinje br. 016-070/26-432 od 04.
marta 2026. godine, donaosi

INTERNA PRAVILA ZA RAD SA STRANKAMA

Ovim Internim pravilima se regulie postupak rada sa strankama u Sekretarijatu za stambeno
komunalne poslove | sacbracaj Prijestonice Cetinje.

1. Rad sa strankama u Sekretarijatu za stambeno komunalne poslove i saobracaj, vrsi se svakog
radnog dana u vremenu od 08:00 do 11:00i od 11:30 do 14.00 ¢asova u ulici Baja Pivljanina
br.2, Cetinje.

2. U radu sa strankama zaposleni/na je u obavezi da:

» postupa profesionalno, korektno i ljubazno,

» svoj stav zasniva na objektivnosti, nepristrasnosti i da pruza tagne i jasne informacije u
skladu sa zakonom i drugim propisima,

~ informige stranku o vremenskim rokovima prilikom izdavanja rjeSenja, odobrenja i
uvjerenja,

» Uupozna pravovremeno stranku sa nepotpunim i nejasnim zahtjevima,

~ obezbijedi povratne informacije koje imaju dalji uticaj na stranku,

~ omogudi da &to lakse i efikasnije ostvare i zastite svoja prava i pravne interese, vodeci
racuna da ostvarivanje njihovih prava i pravnih interesa ne bude na Stetu prava i pravnih
interesa drugih lica, niti U suprotnosti sa javnim interesom.

~ rukovodi se nagelom jednakosti | postuje licnost.

Ova interna pravila stupaju na snagu danom dono3enja, a objavice se na oglasnoj tabli i sajtu
Prijestonice.
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Sekretarijat za stambeno komunalne poslove i saobracaj
Broj: 016-070/26-175/4 Cetinje, 5. mart 2026. godine

Na osnovu &lana 10 stav 4 Zakona o upravljanju, unutrasnjoj kontroli | unutradnjoj reviziji u
javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 89/25) sekretar Sekretarijata za stambeno
komunalne poslove | sacbraca), uz saglasnost gradonacelnika Prijestonice Cetinje br. 016-
070/26-432 od 04. marta 2026, godine, donosi

INTERNA PRAVILA ZA UPRAVNE POSTUPKE

Primijenjeni propisi za postupanje po zahtjevima:

~ Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 56/14, 20/15, 40/16 1 37/17);
» Zakon o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list Crne Gore®, br. 2/18. 34/19, 38/20, 50/22,
84/22 181/25);

» Zakon o putevima ("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 82/20 1 140/22);

» Zakon o bezbjednosti sacbracaja na putevima ("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 33/12,
58/14, 14/17 | 66/19);

» Zakon o prevozu u drumskom saobraéaju (“Sluzbeni list Crne Gore”, br.71/17 1 67/19);

» Zakon o izgradnji objekata ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 19/25 i 92/25)

~ Zakon o upravijanju otpadom ("Sluzbeni list Crne Gore®, br. 34/24);

~ Zakon o komunalnim djelatnostima ("Sluzbeni list Crne Gore”, br.55/186, 2/18, 66/19 i
140/22);

» Zakon o svojinsko pravnim odnosima ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 19/09 | 29/25),

~ Zakon o obligacionim odnosima {“SluZbeni list Crne Gore", br. 47/08, 22/17 i 123/24),

» Zakon o odrzavanju stambenih zgrada (“SluZbeni list Crne Gore”, br.41/16, 84/18,
111/22 1 140/22)

» Zakon o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore®, br. 44/12, 30/17
i 66/25)

» Statut Prijestonice {"Sluzbeni list Crne Gore - Opé&tinski propisi”, br. 49/18 i 17/21).

» Odluka o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje (“Sluzbeni list
Crne Gore — Opé&tinski propisi”, br. 10/22, 8/24, 28/25 i 31/25);

~ Qdluka o lokalnim kemunalnim taksama Prijestonice Cetinje (*SluZbeni list Crme Gore
— Dpétinski propisi”, br. 51719,
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Odluka o lokalnim administrativnim taksama Prijestonice Cetinje (“Sluzbeni list Crne
Gore — Opétinski propisi’, br. 51/19 1 29/25};

Odluka o kemunalnem redu (“Sluzbeni list Cre Gore — Opstinski propisi”, br. 50/22,
57/24 i 10/25);

Odluka o regulisanju sacbracaja na teritoriji Prijestonice Cetinje {"Sluzbeni list Crne
Gore — Opétinski propisi”, br. 83/22, 45/23 1 25/24);

Odluka o naknadama za koridéenje opétinskih puteva ("Sluzbeni list Crne Gore -
Opétinski propisi®, br. 16/24};

Odluka o kriterijumima za kategorizaciju, nacin obiljezavanja | razyrstavanja opstinskih
puteva na teritoriji Prijestonice Cetinje ("Sluzbeni list Crne Gore — Opstinski propisi®,
br. 36/23).

Odluka o kuénom redu u stambenim zgradama ("Sluzbeni list Crne Gore - Opstinski
propisi”, br. 26/20)

Procedura izdavanja dozvole, odobrenja i saglasnosti:

Bow

oo =l

.Podnosenje zahtijeva za dobijanje dozvola, odobrenja, saglasnosti od strane

pravnog/fizickog lica.

. Pisani zahtjevi se zavode na Gradanskom birou, nakon cega se, istog dana, vrsi upis u

internu knjigu Sekretarijata za stambeno komunalne poslove | saobracaj. Ukoliko se
zbog velikog broja zaprimljenih zahtjeva ili iz nekog drugog opravdanog razlega zahtjevi
ne evidentiraju isteg dana kada su i zaprimlijeni, evidentirace se najkasnije sledeceg
radnog dana i to pod datumom kada su i primljeni, prije evidentiranja novozaprimljenih
zahtjeva.

. Uz zahtjev se, po potrebi, dostavlja potrebna dokumentacija
. Zahtjev =a potrebnom dokumentacijom se dostavlja na uvid sekretaru koji ih

rasporeduje ovlas¢enom sluzbeniku.

_Sluzbenik vrsi uvid i provierava da |i je zahtjev formalno potpun. Ukoliko zahtjev ima

neki formalni nedostatak, sluzbenik odmah, a najkasnije u roku od 3 dana od dana
prijlema zahtjeva, zahtijeva od stranke da nedostatke otkloni i odredi rok u kom je duZna
da otkloni nedostatke.

_Ukoliko stranka ne izvri dopunu dokumentacije u datom roku, sluzbenik donaosi regenje

o odbijanju zahfjeva.

. U sluéaju da je zahtjev potpun, sluZbenik izdaje resenje.
_Regenje se potpisuje od strane ovlascenog sluzbenika koji ga je obradio i sekretara,

ovjerava se i otprema sa Gradanskog biroa u-zakonom predvidenom roku. Uz resenje
se prilaze i dostavnica.

Nakon Gradanskog biroa, svoj primjerak reSenja sa dostavnicom, Sekretarijat za

stambeno komunalne poslove | saobraca] arhivira sa ostalom prateéom
dokumentacijom u omot spisa, u skladu sa zakonom.

Navedeni propisi primjenjuje se za sledece oblasti:

OBLAST SAOBRACAJA | PUTEVA
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. lzdavanje odobrenja za potpunu ili djelimiénu zabranu saobracaja za vrijeme

izvodjenja radova prekopa kolovoza, trotoara ili drugih saobracajnih povrsina,
radi prikljuéenja objekta na komunalnu infrastrukturu i dr.

Potrebna dokumenta:

Zahtjev stranke

Gradjevinska dozvola za objekat koji se priklju¢uje na komunalnu infrastruktury,
odnosno dokaz o viasnidtvu na objektu koji se prikljucuje,

Skicu trase radova,

Protokol o regulaciji saobra¢aja u posebnim uslovima,

Katastar postojecih instalacija (vodovod, kanalizacija, jaka | slaba struja),

Dokaz o placenoj lokalnoj administrativnoj taksi.

. Odobrenije za kretanje teretnih motornih vozila u zabranjenim zonama, za dovoz

materijala za potrebe objekta u izgradnji ili rekonstrukciji

Potrebna dokumenta:

Zahtjev stranke,

Gradjevinska dozvola za izgradnju/rekonstrukeiju objekata ili prijava adaptacije,
VaZede saobracajne dozvole za vozila koja ¢e se kretati u zabranjenim zonama,
Dokaz o placenoj lokalnoj administrativnoj taksi.

. Odobrenje za kretanje u zonama zabranjenim za teretni saobracaj, za teretna

vozila koja vrie snabdijevanje maloprodajnih i ugostiteljskih objekata

Potrebna dokumenta:

Zahtjev stranke,

Odobrenje za rad,

VaZeéa saobracajna dozvola za vozila kojima se vrsi snabdijevanje,
Dokaz o placenoj lokalnoj administrativnoj taksi.

. Odobrenje za rezervaciju parking mjesta na opstem parkirali§tu pravnim licima ili

preduzetnicima

Potrebna dokumenta:

Zahtjev stranke,

Potvrda o registraciji podnosioca zahtjeva u CRPS,
Dokaz o plaéenoj lokalnoj administrativnoj taksi.

. Odobrenje za prekopavanje javnih povrsina

Potrebna dokumenta:
Zahtjev stranke,
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Skicy trase raskopavanja ifili projekat prikljutka na objekat komunalne ili druge
infrastrukture,

Saglasnosti drustava na trasu prekopavanja tj. katastar postojecih instalacia,
Saglasnost privrednog drugtva za prikljudenje na komunalnu infrastrukturu,

Dokaz da je ugovorio izvodenje radova za yracanje javne povréine u prvobitno stanje,
Dokaz o uplati lokalne administrativne takse.

. Odobrenje za zatvaranje puta za saobracaj

Potrebna dekumenta:

Zahtjev stranke,

Lokacija (situacija terena na kojoj se izvode radovi),

Gradjevinska dozvola za izgradnju/rekonstrukeiju objekata ili prijava adaptacije,
Projekat saobracajne signalizacije i opreme puta za vrijeme izvodenja radova (prilaze
pravno licej},

Naéin i vrijeme trajanja njihovog izvodenja,

Dokaz o uplati lokalne administrativne takse.

. Odobrenje za promjenu reZima saobracéaja na opstinskim i nekategorisanim

putevima u opstoj upotrebi za potrebe izgradnje, rekonstrukcije, odrzavanja,
zastite i koriséenja opstinskog i nekategorisanog puta u opstoj upotrebi

Potrebna dokumenta:

Zahtjev stranke,

Projekat priviemene saobracajne signalizacije za izmjenu rezima saobracaja —tehnicka
dokumentacija u digitalnoj ili papirnoj formi, uradena od strane ovlasicenog lica pravnog
lica,

Naéin i vrijeme trajanja izvodenja radova,

Dokaz o uplati lokalne administrativne takse.

. lzdavanje dozvole za vanredni prevoz

Potrebna dokumenta:

Zahtjev stranke,

Podaci o putnom pravcu kuda ce pro¢i vandredni prevoz, sa podacima o vozilu,
podacima o teretu i vrsti tereta koji se prevozi,

Fotokopija vaZece saobracajne dozvole,

Dokaz o uplati lokalne administrativne takse.

. Odobrenje znaka pristupacnosti

Potrebna dokumenta za fizicka lica:

Zahtjev stranke,

Resenje o ostvarivanju prava na dodatak za njegu i pomot ili ostvarivanje prava na liEnu
invalidninu.



v

L2

Y

Redenje o utvrdenom procentu tjelesnog oétecenja od minimalno 80%. odnosno
redenje o utvrdenom procentu tjelesnog ostecenja od minimalno 60% oStecenja donjih
ekstremiteta,

Kopija saobracajne dozvole koja glasi na lice sa invaliditetom, odnosno na roditelja ili
staratelja lica sa invaliditetomn ili koja glasi na lice koje je ovladéeno od strane lica sa
invaliditetom,

Dokaz o srodstvu ili starateljstvu, ako se podnosi zahtjev za maloljetno lice ili lice kojem
je oduzeta poslovna sposobnost,

- Kopija licne karte,

Fotografija lica sa invaliditetom {3x3,5 cm),

Malaz i misljenje ljekarske komisije ukoliko se iz gore navedenih resenja ne moze utvrditi
da se radi o tjelesnom ostecenju od minimalno 80%, odnosno invaliditetu denjih
ekstremiteta od 60% | vecem.

FPotrebna dokumenta za Udruzenje lica sa invaliditetom:

Zahtjev stranke,

Resenje o upisu u registar nevladinih organizacija udruzenja lica sa invaliditetom,
Dokaz da udruzenje ima zakljuéen ugover o radu sa licem sa invaliditetom ili dokaz da
je odgovorno lice udruzenja lice sa invaliditetom,

Dokaz o prijavi lica sa invaliditetom na obavezno socijalno osiguranje,

Kopija ovijerene sachracajne dozvole,

Fotografija lica sa invaliditetom (3x3.5 cm).

10. Saobracajna saglasnost na projektnu dokumentaciju izdaje se za:
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prikljucak prilaznog puta na opstinski,

prikljucak i ukritanje nekategorisanog puta na opstinski put,

postavljenje telegrafskih i telefonskih, vazdusnih i kablovskih linija | vodova niskog
napona za osvjetliavanje i drugih sliénih objekata i postrojenja u zastinom pojasu
opstinskog | nekategorisanog puta,

prikljutenje objekata na opstinski i nekategorisani put.

Potrebna dokumenta za:
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Zahtjev stranke,
Projektna dokumentacija (tehnicki uslovi),
Dokaz o uplati lokalne administrativne takse.

STAMBENA OBLAST | SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Zahtjev za formiranje organa upravljanja u stambenim zgradama

Zakonska regulativa:

Zakon o svojinsko pravnim odnosima ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 19/09 i 29/25)
Zakon o odrZzavanju stambenih zgrada ("SluZbeni list Crne Gore”, br.41/16, 84/18, 111/22
i 140/22)



Odluka o kuénom redu u stambenim zgradama ("SluZbeni list Crne Gare - Opé&tinski
propisi”, br. 26/20)

2. Zahtjev za izdavanje uvjerenja o registraciji Skupétine etaznih vlasnika stambene
zgrade

Potrebna dokumenta:

» Zahtjev stranke,

» Odluka o konstituisanju skupétine viasnika posebnih i zajednickih djelova stambene
zgrade,

» Odluka o imenovanju upravnika stambene zgrade,

» Ugovor o medusobnim odnosima Skupstine stanara i upravnika,

» Pravila o medusobnim odnosima viasnika (ako broj viasnika prelazi 10),

» List nepokretnosti.

Sekretarijat izdaje Uvjerenje o registraciji Skupstine etaznih vlasnika stambene zgrade.

3. Zahtjev za dobijanje mati¢nog broja i sifre djelatnosti stambene zgrade

Potrebna dokumenta:

» Ispunjenu prijavu Zavoda za statistiku CG — Monstat,

» Uplaéenu taksu u iznosu od 5,00 € (Ziro racun: 832-3161011-78 Korisnik: Zavod za
statistiku Svrha: Administrativna taksa),

» Nakon dobijanja uvierenja o registraciji Skupstine etaznih viasnika stambene zgrade
kao i redenja Zavoda za statistiku CG — Monstat, pristupa se otvaranju racuna u banci,
priikem ¢ega se prilazu kopije uvjerenja o registraciji Skupétine etaznih vlasnika
stambene zgrade, Odluka o otvaranju raéuna u bancikao i rijggenje Zavoda za statistiku
CG — Monstat.

> Troskovi odrzavanja, zavise od naéina koriscenja prostora. Nacin koriscenja prostora
boduje se u skladu sa Clanom 16 Stav 2 Zakona o odrZavanju stambenin
zgrada(“Sluzbeni list Crne Gore”, br.41/16, 84/18, 111/22 i 140/22): 1 bod/m2 neto
stambene ili neto povréine poslovnog prostora, odnosno 0.5 boda/m2 neto povrine
nestambenog prostora koji €ine: zajedniéka potkrovija, perionice, susionice, hodnici,
holovi, podrumi, garaze | garazna mjesta.

» Odluku o vrijednosti boda donosi Skupstina stambene zgrade (etazni vlasnici) ali ne
smije biti ispod zakonskog minimuma i to 0,20 eura po bodu.

» Sekretarijat donosi pojedinacna redenja svim vlasnicima stanova kojim se odreduje
miesedni iznos akontacije za troskove redovnog odrzavanja, nuznih | hitnih radova,
zajednickih djelova stambene zgrade.

4. Zahtjev za imenovanje privremenog upravnika

» Ako etazni vlasnici nijesu obrazovali organe upravijanja u skladu sa zakonom, nadlezni
organ lokalne uprave je duzan da imenuje, na zahtjev jednog ili vide etaZnih vlasnika ili
po sluzbenaj duZznosti, priviemenog upravnika.



» Sekretarijat postavlja obavjestenja na ulaznim vratima zgrade kojim se ostavlja
adredeni rok za obrazovanje organa upravijanja.

# Ukoliko se u tom roku ne pojavi niko od stanara, sekretarijat upucuje dopis Komunalnoj
policiji da shodno ovla&cenjima koja su propisana ¢élanom 34 stav 1 tacka 4 Zakona o
odrzavanju stambenih zgrada (“Sluzbeni list Crne Gore", br.41/16, 84/18, 111/22 |
140/22), provjere da li su etazni vlasnici organizovali organe upravljanja, i ako nijesu
preduzmu upravne miere i radnje u skladu sa ¢lanom 36 stav 1 tacka 4 pomenutog
Zakona, te narede etaznim vlasnicima da organizuju organe upravijanja stambenom
zgradom.

~ Ako nakon toga stanari ne pristupe organizovanju organa upravljanja, nakon dobijanja
zapisnika Komunalne policije, sekretarijat postavlja privremenog upravnika na period
od tri mjeseca kako je predvideno Zakonom.

5. Zahtjev za iseljenje bespravno useljenog lica
Zakonska regulativa:

Zakon o obligacionim adnosima (“Sluzbeni list Crne Gore®, br, 47/08, 22/17 1 123/24)
Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 56/14, 20/15, 40/16 1 37/17).

» Ako se neko lice useli u posebne ili zajednicke djelove stambene zgrade bez pravnog
osnova ili ako taj osnov prestane, svako lice koje ima pravni interes moZe kod organa
lokalne uprave da zahtijeva njegovo iseljenje.

~ Po prijemu | zavodenju zahtieva na arhivi, podnesci se prosleduju Sekretaru
Sekretarijata koji podneske koji se odnose na iseljenje bespravno uselienog lica
prosleduje sluzbeniku na dalju nadleznost.

» Razmatraju¢i podneseni zahtjev, obradivac isti cijeni (u smislu potpunosti
dokumentacije) a u skladu sa pozitivno pravnim propisima.

» Obradivac priprema pozive za stranke u postupku, i zakazuje usmenu raspravu kako bi
se stranke u postupku izjasnile o predmetu postupka.

» Nakon sprovedene usmene rasprave i prikupljenih potrebnih dokaza, obradivaé
priprema odgovarajuce resenje, na koje stranka nakon doncsenja i dostavljanja ima
pravo Zzalbe Glavnom administratoru Prijestonice Cetinje.

6. Zahtjev za slobodan pristup informacijama
Zakonska regulativa:

Zakon o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 44/12, 30/17 i
B6/25)
Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 56/14, 20/15, 40161 37/17);

» Po prijemu | zavodenju zahtjeva na Gradanskom birou, podnesci se prosleduju
sekretaru Sekretarijata koji podneske koji se odnose na slobodan pristup informacijama
prosleduje oviascenom sluzbeniku na dalju nadleznost.

~ Razmatrajuci podneseni zahtjev, obradivac isti cijeni (u smislu potpunosti
dokumentacije) a u skladu sa pozitivno pravnim propisima.



» Obradivat priprema odgovarajuce redenje, na koje stranka nakon donosenja |
dostavijanja ima pravo Zalbe Agencii za zaétitu podataka o liénosti i pristup
informacijama.

5 7akonom o slobodnom pristupu informacijama predvideno je da Agencija za zastitu
litnih podataka i slobodan pristup vodi evidencije o zahtjevima za slobodan pristup
informacijama, dok su organi viasti u obavezida te podatke dostave u formi i roku koja
je predvidena zakonom.

Oblast primjene:
1. KOMUNALNA CBLAST:

1. Odobrenje za sakupljanje komunalnog otpada sa teritorije Prijestonice Cetinje

Potrebna dokumenta:

+ Zahtjev stranke,

~ Redenje o registraciji privrednog drustva/preduzetnika izdato od strane CRPS -
Podgorica,

» Prijava postavljanja priviemenog skladista komunalnog otpada, ukoliko se postavljanje
priviemenog skladista vréi na teritoriji Prijestonice,

» |zdate urbanisticko-tehnicke uslove za postavljanje privremenog skladigta kormunalnog
otpada, ukoliko se priviemeno skladiStenje komunalnog otpada wvréi na teritoriji
Prijestonice,

» List nepokretnosti izdat od Uprave za nekretnine za lokaciju na kojoj ce se priviemenc
skladigtiti sakuplieni komunalni otpad (ako je ista u ylasnidtvu podnosioca zahtjeva), li
Ugovor o zakupu nepokretnosti sa vlasnikom privremenog skladista (ako se sakuplieni
komunalni otpad priviemenc skladiti na lokaciji / objektu koja nije u vlasnistvu
podnosioca zahtjeva),

» Fotokopiju saocbratajne dozvole za transportna sredstva kojima ¢e se prevoziti
sakupljeni otpad,

» Dokaz o uplacenoj lokalnoj administrativnoj taksi.

2. Odobrenje za natpis

Potrebna dokumenta:

» Zahtjev stranke,

+ Tehnicku dokumentaciju - idejno riedenje, koje sadrzi: nacrt fasade li prostora, izgled
natpisa. naziv na natpisu u skladu sa izvrsenom registracijom kod nadleznog organa,
tehniéki opis sa oznakom materijala,

» Dokaz o pravu svojine ili pravu koriscenja na poslovnom prostoru na kojem se
namjerava postaviti natpis,

~ Odobrenje za chavljanje djelatnosti,

» Dokaz o placenoj lokalnoj administrativnoj taksi.



3. Odobrenje za postavljanje reklame objekta

Potrebna dokumenta:

~ Zahtjev stranke,

» Urbanistiéko-tehnicki uslovi izdati od strane nadleznog organa lokalne uprave,

» Odobrenje za obkavljanje dielatnost,

= Dokaz o pravu svojine na objektu ili saglasnost viasnika objekta, odnosno saglasnost
skupétine etaznih viasnika zgrade na kojoj se postavlja reklama objekta,

» Dokaz ovlascencg privrednog drustva da se postavljanjem reklame objekta ne
ugrozava stabilnost zgrade, u slu¢aju postavijanja reklame objekta na krovu cdnosno
podkonstrukciji zgrade, odnosno reklame objekta vecih dimenzija ili teZine,

~ Dokaz o placenoj lokalnoj administrativnoj taksi,

4. Odobrenje za reklamni natpis na staklu

Potrebna dokumenta:

# Zahtjev stranke,

# Dokaz o pravu $v0jine ili nekom drugcvm pravu na poslovnom prostoru na kojem se
namjerava postaviti reklamni natpis,

» Tehnicku dokumentaciju - idejno rjesenje, koje sadrzi: nacrt fasade ili prostora, izgled
reklamnog natpisa, naziv na natpisu. tehnicki opis sa cznakom materijala,

» Odobrenje za obavljanje djelatnosti,

~ Dokaz o placenoj lokalno] administrativnoj taksi.

5. Odobrenje za koriscenje javnih povrsina za organizovanje manifestacija

Potrebna dokumenta:

# Zahtjev stranke.

» Urbanisticki uslovi za postavljanje privremencg objekta izdati od stane Sekretarijata za
uredenje prostora | zastitu Zivotne sredine,

» Dokaz o placenoj lokalnoj administrativnoj taksi.

6. Zahtjevy za deponovanje gradevinskog i drugog materijala, postavljanje
konstrukcija drvenih i metalnih i postavljanja vozila u svrhu izvodenja
gradevinskih radova

Potrebna dokumenta:

» Zahtjev stranke,

» Gradevinska dozvola na ocsnovu koje se izvode radovi izgradnje/rekonstrukeije objekta
ili prijave adaptacije,

» Dokaz o placenoj lokalnoj administrativno) taksi.

7. Odobrenje za uklanjanje odnosno vadenje stabala sa javnih zelenih povrsinai
utvrdivanje novih lokacija

~ Zahtjev stranke
» Dokaz o uplacgenoj lokalngj administrativnoj taksi



Ova interna pravila stupaju na snagu danom donoienja, a abjaviée se na oglasnoj tabli i na
sajtu Prijestonice.




