| Crna Gora
Prijestonica Cetinje

Sekretarijat za uredenje prostora
i zastitu Zivotne sredine

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZA 1JI
SEKRETARIJATA ZA UREDENJE PROSTORA | ZASTITU ZIVOTNE
SREDINE |
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Na osnovu ¢&lana 56 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokaine uprave Prijestonice Cetinje
(,Sl.list CG - opétinski propisi®, br. 37/20) sekretarka Sekretarijata za uredenje prostora |
za&titu Zivotne sredine uz prethodno pribavljeno misljenje glavnog administratora |
saglasnost gradonacelnika Prijestonice donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHJI | SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA UREDENJE PROSTORA | ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

| OPSTE ODREDBE
Predmet

Clan 1

Ovim pravilnikom utvrduju se unutrasnja organizacija | ,sistematiziacija Sekretarijata
za uredenje prostora i zastitu Zivotne sredine (u daljlem tekstu: Sekretarijat) i utvrduju
unutradnje organizacione jedinice, njihov djelokrug | sadrZaj, grupa poslt_?gva | radna mjesta

| zaposljavanje pripravnika.
Rodna senzitivhost

Clan 2
U skladu sa nacelom rodne ravnopravnosti, svi pojmovi u ovom praviniku
upotrijebljeni u muskom rodu imaju isto znacenje i U Zenskom rodu.

Il UNUTRASNJA ORGANIZACIJA SEKRETARIJATA?

Unutrasnja organizacija
Clan 3
Unutar Sekretarijata postoji posebna organizaciona jedinica: Odjelienje za
legalizaciju bespravnih objekata.

Il DJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA

Clan 4
Sekretarijat vrsi poslove koji se odnose na:

— pripremu i sprovodenje opstinskih propisa u oblastima za Koje je organ
obrazovan (izgradnja pomocnih objekata, postavijanje, gradenj? i uklanjanje
lokalnih objekata od op$teg interesa, postavijanje, gradenje i uklanjanje
pristupnih rampi, liftova i sli€nih objekata za pristup | kretanje lica smanjene
pokretljivosti i lica sa invaliditetom do donosenja plana generalne regulacije
Cme Gore, u skladu sa zakonom;

- pripremu i praéenje izrade lokalne planske dokumentacije do donosenja plana

generalne regulacije Crne Gore, predlaganje smjernica za programski zadatak
i pripremnih poslova na izradi lokalne planske dokumentacije u skladu sa
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IV SISTEMATIZACIJA SEKRETARIJATA

Clan 5 -
U Sekretarijatu za vrSenje poslova iz djelokruga nadleznostu utvrduju - se
sluZzbenitka radna mjesta za 10 izvrsilaca.

Naziv radnog m]esta i uslavi ; o e e T
R T T TR T o . et (TGS
Sekretarlka Sekretarijata Rukovodl l koordmura radom Sekretanjata donosn
" opsta i pojedina&na akta iz nadleznosti Sekretarijata;
5 Vi1 nivo kvalifikacije donosi program rada i |zv1estaj o radu Sekretarijata;
| | obrazovanja, | brine se o zakonitom i blagovremenom obavijanju
‘ pravni fakultet, tehnicki | poslova i preduzimanju mjera za efikasan rad
'L’ fakultet, najmanje tri Sekretarijata; vrsi raspodjelu predmeta u upravnom
| godine radnog iskustva ' postupku; organizuje, objedinjava i obezbjeduje

| na poslovima rukovodenja |

4 ili osam godina radnog
" | iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima u

odnosu na poslove ‘
radnog mjesta za koje je
objavijen konkurs, |

poloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima, |
poznavanje rada na
racunaru.

Samostalni/a savjetnik/ca
| za normativne i upravno
pravne poslove

VII1 nivo kvalifikacije

| obrazovanja,

| pravni fakultet, najmanje
pet godina radnog

2. iskustva,
poloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru.
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Samostalni/a savjetnik/ca

| za planiranje i uredenje
prostora

| VII1 nivo kvalifikacije
3 | obrazovanja, |

* | arhitektonski fakuitet, |
najmanje 5 godina radnog ﬁ
iskustva,

pold:n struéni ispit za
nd u drZzavnim organima,

obavljanje poslova iz djelokruga Seékretarijata; izdaje |
naloge trezoru za isplatu sredstava koja su
Sekretarijatu  opredijeliena budZetom; ostvaruje
saradnju sa drugim organima uprave, organizacijama
| preduzeéima; stara se o struénom osposobljavanju |
usavréavanju sluzbenika, kao i njihovom ocjenjivanju;
obavlja i druge odgovarajuce peslove po nalogu
Gradonacelnika Prijestonice; za svoj rad odgovara |
Gradonacelniku Prijestonice. =

, i ,! ™8 o | 3
Vodi upravm postupak u upravnim stvarima iz oblasti

uredenja prostora i izgradnje objekata; preduzima
druge upravne aktivnosti, upravné mjere i upravne
radnje; vodi upravni postupak izdavanja upotrebnih
dozvola; vodi upravni postupak za pretvaranje
posebnih i zajednitkih djelova sté.mbene zgrade u
poslovni prostor; ucCestvuje u izradi programa
privremenih objekata; izraduje rjeéenja iz nadleznosti |
Sekretarijata, izraduje nacrte i prijedloge odluka i
drugih op$tih akata iz nadleznosti Sekretarijata i stara
se o uskladenosti odluka i drugih opstlh akata sa
zakonima; prati i sprovodi zakone i druge propise;
uéestvuje u izradi izvjestaja o radu Sekretarijata; radi
i druge odgovarajuée poslove po nalogu
Sekretara/ke Sekretarijata; za svoj rad odgovoran je .
Sekretaru/ki Sekretarijata. |

Izraduje urbanisti¢ko-tehnicke uslove za izradu
tehnitke dokumentacije; uestwuje u postupku
izdavanja odobrenja za izgradnju pomo¢énih objekata, |
lokalnih objekata od opSteg interesa i objekata za
pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa |
invaliditetom, za pretvaranje posebnih i zajedni¢kih
dielova stambene zgrade u poslovni prostor,
legalizacije bespravno izgradenih objekata; obavija
poslove na izradi programa priviemenih objekata;
daje misljenja i obavjestenja iz planskih dokumenata;
od strane nadleznih organa, ustanova i privrednih |
subjekta po sluzbenoj duZnosti pribavija potrebne
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poznavanje rada na
racunaru.

Visi/a savjetnik/ca lli
za planiranje i uredenje
| prostora

Vi1 nivo kvalifikacije

obrazovanja, arhitektonski |

fakultet, i najmanje jedna
godina radnog iskustva
na poslovima u VIi1 ili Vi
nivou kvalifikacije
obrazovanja,

poloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru. _
Samostalni savjetnik | za
zastitu Zivotne sredine

| VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
metalursko tehnoloski
| fakultet, najmanje 5
| godina radnog iskustva,
| poloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
radunaru.

|

L |
#

saglasnosti i ostalu dokumentaciju ~ utvrdenu

zakonom; daje mislienje na nacrt planskog |

dokumenta i uéestvuje u javnoj raspravi u vezi nacria
planskog dokumenta; ucestvuje u izradi izvjestaja o
radu Sekretarijata i izradi odluka, propisa i drugih
opstih akata koje donosi Skupstina i Gradonaceinik;
vr$i druge odgovarajuée poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata; za svoj rad odgovoran je Sekretaru
Sekretarijata.
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|

Ucestvuje u izradi urb*anistiékd-te%iékih uslova za

izradu tehnit¢ke dokumentacije; obavlja poslove na |

izradi programa priviemenih objekata; daje misljienja
i obavje$tenja iz planskih dokumenata; od strane

nadleznih organa, ustanova i privrednih subjekta po

sluzbenoj duznosti pribavija potrebne saglasnosti i
ostalu dokumentaciju utvrdenu zakonom; ucestvuje u
postupku legalizacije bespravnih objekata; daje
midlienje na nacrt planskog dokumenta i ucestvuje u

| javnoj raspravi u vezi nacrta planskog dokumenta;

ucestvuje u izradi izvjestaja o radu Sekretarijata; vrsi
druge odgovaraju¢e poslove po nalogu Sekretara

Sekretarijata; za svoj rad odgovoran je Sekretaru

Sekretarijata.

|zraduje strateska t
sredine; izraduje i prati lokalni plan zastite Zivotne
sredine; priprema izvjestaj o stanju Zivotne sredine;
izraduje plan za interventne mjere u vanrednim
slutajevima zagadivanja Zivotne sredine; uspostavija
i vodi katastar zagadivaéa; obavlja poslove zastite |
poboljSanja kvaliteta vazduha; donosi program
praéenja kvaliteta vazduha u lokalnoj mrezi ukoliko je
ta mreza uspostavijena; donosi odluke o izradi
strate§ke procjene uticaja na Zivotnu sredinu za
planove i programe kada je strateSka procjena
obavezna; donosi odluke o potrebi izrade strateske
procjene, odnosno odluke o nepreduzimanju izrade
strate§ke procjene za planove i programe kada

| strateska procjena nije obavezna; Odlucuje o izboru

nosioca izrade izvjestaja o strate$koj procjeni uticaja
na Zivotnu sredinu za planove i programe koje donos

Prijestonica i Ministarstvo odrZivog razvoja i turizma,

sprovodi javni uvid i javnu raspravu i daje saglasnosti
na izvieétaj o stratekoj procjeni uticaja na zivotnu
sredinu; odluéuje po zahtjevima o potrebi procjene
uticaja na Zivotnu sredinu za projekte koji mogu imat
uticaja na Zivotnu sredinu; odlu€uje o zahtjevima za
procjenu uticaja za projekte za koje je procjena
obavezna i sprovodenje postupka procjene uticaja na
sivotnu sredinu za projekte za koje saglasnosti,
odobrenja i dozvole izdaju drugi organi Prijestonice;
odluéuje o sadrzini elaborata, organizuje javnu
rasprave na elaborate; donosi odluke o obrazovanju
komisije za utvrdivanje obima i sadrzaja elaborata i
ocjenu elaborate; donosi odiuke o davanju
saglasnosti na elaborate; vodi evidencie o

hostupcima o davanju saglasnosti i odbijanju zahtjeva |
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| Vigi savjetnik Il za poslove
zastite Zzivotne sredine

Vil1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet
drustvenog ili prirodnog
smjera, najmanje 2 godine
| radnog iskustva, poloZen
strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
poznavanje rada na
raCunaru
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za davanje saglasnosti sprovodi Zakon o
integrisanom spreéavanju i kontroli zagadivana
zivotne sredine i vodi postupak izdavanja integrisanihi |
dozvola za postrojenja za koje dozvolu ili odobrenje
izdaju organi lokalne uprave, odredu;e akusti¢ko
zoniranje i odreduje akusticke @ zone; dostavija
podatke akusti¢kih zona Agenciji ﬁa zastitu prirode i
Zivotne sredine; organizuje pnprémne poslove na |
izradi akcionih planova za aglomeracije; orgamzwe !
javne rasprave; utvrduje ispunjenost uslova i mjera
zastite od buke u tehnickoj dokumentaciji za objekte
za koje se izraduje procjena uﬁcaja na Zivotnu |
sredinu; dostavlja izvjestaj o stanju prirode; dostavija
podatke o stanju Zivotne sredine; jvodi postupak za
proglasenje zasti¢enih prirodnih dobara na teritoriji
Prijestonice; obavjeStavanje zainteresovane javnosti
0 pocetku pripreme akata o progla enjui utvrd“wanje
‘uslova upravljata u pogledu struﬁne kadrovsk@
‘organizacione osposobljenosti za gbavljanje poslova
zastite; izraduje lokalni akcioni planfza§tnte od ramm ’i
vodi javnu knjtgu ucestvuje u izradi | izviestaja o radu
‘Sekretarijata i izradi odluka, propisa i drugih opstih
' akata koje donosi Skupétina i Gradonagelnik; obavija |

0

e

| i druge poslove po nalogu Sekretara Sekretarijata; za
- | svoj rad odgovoran je Sekretaru S kretarijata.

‘Obavlja poslove koji se odnose na pracenje | |
informisanje o stanju Zivotne | sredine shodno
sprovedenom monitoringu, kao n” statusu prirodnih
‘dobara; uCestvovanje u izradi zakonskih akata,
planskih dokumenata u oblasti hivotne sredine |
drugih propisa iz nadleznosti Sekretarijata; |
udestvovanje u meduopstinskoj,, medunarodnoj |
_regionalnoj saradnji iz djelokruga rada Sekretarijata;
“sprovodenje aktivnosti U procesu pribliZavanja i
pridruZivanja Evropskoj Uniji, sa aspekta nadleznnsh
lokalne samouprave; saradnja sa medunarodnim
organizacijama; uéestvovanje u | pripremi anai;za |
“informacija, izvjestaja i misljenja iz djelokruga rada
Sekretarijata, a sa aspekta upravijanja Zivotnom
sredinom; ulestvovanje u sarpdnji sa drugim
organima lokalne samouprave, organima drzavne
uprave, institucijama, priviednim subjektima |
neviadinim sektorom; priprema i dostavija podatke
nadleznom organu Prijestonice Za azuriranje sajta
Sekretarijata; kvartalno dostavija podatke o izdatim
urbanisti¢ko-tehnickim  uslovima i upotrebnim
dozvolama nadleznom ministartstvu i vrSi druge

odgovarajuée poslove po nalpgu Sekretara’ke
lSekretanjata Zza svoj rad odgsveran je Sekretaru/ki

Sekretarijata.
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Uruéuje rie$enja i druga pismena s&ankama ‘obavija |
kancelarijske poslove koji se odnose na prijem,
razvrstavanje, rasporedivanje, evidentiranje, Suvanje
: _ i arhiviranje akata i predmeta; vodenje sluzbenih
obrazovanja, najmanje evidencija; obavlja i druge poslove po nalogu
7. | 3 godine radnog iskustva, | 1 | Sekretara/ke Sekretarijata; za svoj | lrad odgovoran je |

poloZen struéni ispitza | Sekretaru/ki Sekretarijata.
rad u drzavnim organima,

poznavanje rada na |
raCunaru l

' Samostalni/a
referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije
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Rukovadilac Odjeljenja za I z‘Rukovodl 5 koordmlra radom Odje.ljenjza; vrsi
legalizaciju bespravnih najsloZenije poslove koji se odnose na rad Odjeljenja,
objekata a tiCu se: izrade strategija, programa i projekata iz
oblasti bespravne gradnje i pracenje njihovog

IVIH nivo kvalifikacije ostvarivanja; vodi upravni postupak izdavanja
obrazovanja, odobrenja za izgradnju pomocnih nbjekata lokainih
gradevinski fakuitet - objekata od opsteg interesa i objekata za pristup i

| konstruktivni smjer, kretanje lica smanjene pokretlﬁvostt | lica sa

| najmanje 2 godine radnog invaliditetom; obavlja poslove na izradi programa
iskustva na poslovima priviemenih objekata; obavlja poslove na izradi |

| rukovodenija ili 5 godina donosenju plana komunalinog opremanja |

8 radnog iskustva na y gradevinskog zemijista za uredivanje gradevinskog
" | sli€nim poslovima, zemljista; utvrduje visinu, nacin | rokove placanja I
| polozen strucni ispit za naknade za komunaino opremanje gradevinskog
rad u drzavnim organima, | zemljiSta; utvrduje visinu, nacin { rokove placanja
poznavanje rada na naknade za urbanu sanaciju; obavilja komunikaciju
raéunaru sa drugim organima, ministarstvom i gradanima; |

‘ucestvuje u izradi Izv;eétaja o radu Sekretarijata |
l IIZfadl odluka, propisa i drugih opstih akata koje

donosi Skups$tina i Gradonageinik; priprema
‘informativnih i drugih strucnih materijala za Skupstinu
‘i Gradonacelnika; vr8i druge odgovarajuce poslove
| po nalogu Sekretara Sekretarijata, za svoj rad

| odgovoran je Sekretaru/ki Sekretaf“ata
Samostalni/a savjetnik/ca | Obavlja pripremne poslove na izradi i donosenju
| za prostorno planiranje ‘lokalnih planskih dokumenata; priprema programske
zadatke za izradu planskih dokumenata; vodi
dokumentacionu osnovu o prostoru; vodi evidenciju i
1ciju; daje misljenje

| Vi1 nivo kvalifikacije

obrazovanja,

Filozofski fakultet-

geografija i istorija,

geo-osnove prostornog

planiranja, najmanje

9. | 5 godina radnog iskustva, | 1
| polozen struéni ispit za

rad u drzavnim organima,

“¢uva prostorno plansku dokument
na nacrt planskog dokumenta, organizuje i prati tok
javne rasprave prilikom dor’ioéenja planskih
dokumenata; provjerava da li je objekat izgraden u
‘skladu sa osnovnim urbanistiékim parametrima
vazeceg planskog dokumenta; pribavija smjernica za
uskladivanje spoljnog izgleda bespravneg objekta
kada planski dokument ne sadnZi ove -

| poznavanje rada na | pribavlla po sluzbenoj duZngsti uvjerenje ©
racunaru. identifikaciji bespravnog objekta na orto-foto snimku;
od strane nadleznih organa, ustanova i privrednih

subjekata po sluzbenoj duznosti pnbavlja potrebne !

podatke i misljenja neophodna za izradu planskog |
dokumenta; daje misljenja i obavjestenja iz planskih |
dokumenata; ucestvuje u fu ku legalizacije
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bespravnih objekata obavlja paslove na izradi|
programa priviemenih objekata; uéestvuje u izradi |

i drugih ops$tih akata koje donosi Skupstina i
Gradonadelnik; vrsi druge odgovaﬁajuée posleve PO
nalogu Sekretara Sekretarijata; za svoj rad
odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

Ll

izvijestaja o radu Sekretarijata i izradi odluka, propisa

l Vigi savjetnik/ca il za
| normativne i upravno

pravne poslove

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, pravni
fakultet, najmanje jedna
godina radnog iskustva
na poslovima u Vi1 ili VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja, polozen
strucni ispitzarad u
drzavnim organima,

10. | poznavanje rada na

racunaru.

| Vodi upravni postupak u upravnim stvarima iz oblasti
legalizacije bespravnih objekata; preduzima druge
upravne aktivnosti, upravne mjere i upravne radnje;

Obavijestava nadlezni organ o podnjjetom zahtjevu za

imovinski odnosi; dostavija reéehje o legalizaciji
nadleznom inspekcijskom organu ;Etastru radi upisa |

nije izgraden u skladu sa osnovhim urbanistiCkim
parametrima vaZeéeg planskog| dokumenta do
donosenja odnosno stupanja na snagu Plana
‘generalne regulacije Crne Gore; vodenje ewdencue 1
‘utvrdivanje liste bespravnih objekata koji nisu ispunili
uslove legalizacije; vodenje evidencije i trajno
¢uvanje izdatih rjeSenja o Iegahza&jl

‘Ucestvuje u izradi programa priviemenih objekata;
‘izraduje nacrte i prijedloge odluka i drugih opstih
‘akata iz nadleznosti Sekretarijata | stara se o0
‘uskladenosti odiuka i drugih %np&tih akata sa
‘zakonima,; prati i sprovodi zakone i druge propise; |
reSava po zahtjevima 2za élobodan pristup |
‘informacijama; ucestvuje u izradi| izvje$taja o radu
Sekretarijata; radi i druge odgova{a;uée poslove po
nalogu Sekretara’ke Sekretarijata;, za svoj rad
_odgovoran je Sekretaru/ki Sekretaijjgta.

legalizaciju u sluCaju da za objékat nisu rijesen

podataka iz rjieSenja o legalizaciji bespravnog objekta

u katastar nepokretnosti; dono$enje rjeSenja o

prekidu postupka legalizacije u slu¢aju kada objekat

]

Za lica iz stava 1 ovog ¢lana vrsi se prov;era znanja, sposobnosti, kbmpetencua |

vjestina u skladu sa propisima.

Clan 6

U Sekretarijatu se moze radi osposobljavanja zaposiliti jedan ili vise pndravnlka

V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7

Rasporedivanje zaposlenih u skladu sa ovim pravilnikom izvrice se u rcku od 15 dana
od dana stupanja na snagu ovog pravilnika. |

&lan 8

Stupanjem na snagu ovog prawlnlka prestaje da vazi Prawlnlk n unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova Sekretarijata za uredenje prostora i za§t|tu zivotne
sredine broj 05-061/19-412 od 16.05.2019.godine i Pravilnik o izmjenama Pravilnika
o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za uredenje prastora | zastitu
Zivotne sredine broj 05-041/20-41 od 20.01.2020. godine. |
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Clan 9 -
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na 09Iasn01 tabli
Prijestonice, a nakon dobijanja mléljenja glavnog administratora i saglasnosti
gradonacelnika Prijestonice.

Broj: 85-100/20- 304
Cetinje, /D //. _ 2020. godine

oY dlpl mg mas.

Glavni administrator Prijestonice Cetlnje je aktom broj: O¥/A00/20- 701/
OF.12. 2020 pda. godme dao misljenje, a gradonadelnik Prijestonice Cetinje
aktom brojo/-0Yy od 24 dao saglasnost na ovaj Prawin%ik
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