PRIJESTONICA CETINJE
SEKRETARIJAT ZA KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACA]

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACI]I
SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACAJ

Cetinje, maj 2019. godine



Na osnovu ¢lana 56 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave
Prijestonice (,,Sluzbeni list CG - opstinski propisi“, 17/19), Sekretar Sekretarijata
za komunalne poslove i saobracaj, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASN]JOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACA]J

I. OPSTE ODREDBE
Predmet

Clan 1

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutrasnja otganizacija i sistematizacija
Sekretarijata za komunalne poslove i saobraéaj (u daljem tekstu: Sekretarijat) i
utvrduju unutradnje organizacione jedinice, njihov djelokrug i sadr7aj, grupa
poslova, radna mjesta i zaposljavanje pripravnika.

Rodna senzitivnost

Clan 2

U skladu sa nacelom rodne ravnopravnost, svi pojmovi u ovom pravilniku
upotrijebljeni u muskom rodu imaju isto znacenje 1 u zenskom rodu.

II. UNUTRASNJA ORGANIZACIJA SEKRETARIJATA

Unutra$nja organizacija

Clan 3

Poslovi i zadaci Sekretarijata vrse se u okviru jedne organizacione jedinice.

IIl. DJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA
Clan 4

Sekretarijat vrsi poslove uprave koji se odnose na:
- Visenje upravnog nadzora nad zakonitoséu akata javnih preduzeca koja
obavljaju komunalne djelatnosti, na osnovu Zakona o komunalnim

djelatnostima, &iji je osniva¢ Prijestonica (davanje miljenja i pripremanje



prijedloga akata o davanju saglasnosti na statute, programe rada, izvjeStaje o
radu i visinu naknade za izvrienje komunalne usluge);

- Pripremu propisa kojima se utvrduju uslovi i nacin obavljanja komunalnih
djelatnosti 1 organizovanje poslova u vtienju komunalnih djelatnost, kao i
propise o uslovima koriscenja, cuvanija i odrzavanja komunalnih objekata 1 to:
snabdijevanje vodom za piée, odvodenje i precis¢avanje otpadnih i
atmosferskih  voda, odrzavanje distode, sakupljanje i deponovanje
komunalnog otpada, javne rasvjete, uredivanje i odrzavanje parkova i drugih
javnih zelenih i rekreacionih povrsina, odrZzavanje pijaca i pruzanie usluga na
njima, odrzavanje i uredivanje groblja; pruzanje usluga i koris¢enje javnih
parkiraliSta, uredivanje odnosa u oblasti stanovanja, uredivanje nacina i
uslova drzanja kuénih ljubimaca, nacina postupanja sa napustenim i
izgubljenim Zivotinjama i obezbjedivanje uslova za njihovo zbrinjavanje,
uredivanje odnosa za obezbjedivanje obavljanja poslova izgradnje,
rekonstrukcije, odrzavanja i zastite lokalnih i nekategorisanih puteva, kao i
ulica u naseljima; uredivanje i obezbjedivanje odnosa za obavljanje saobracaja
na svom podrudju, javni prevoz putnika, odrzavanje ulica, lokalnih i
nekategorisanih puteva, odrZavanje grobalja i sahranjivanje, odrzavanje i
CisCenje rijecnih korita, odrzavanje pijaca i pruZanje usluga na njima,
odrzavanje javnih prostora za parkiranje;

- Priprema propise kojima se utvrduju op$ti uslovi koriséenja i odrzavania, i
praCenje stanja komunalnih objekata; odobravanje izvodenja radova na
javiim povisinama i povr§inama namijenjenim za saobracaj; odobravanje
postavljanja klupa, stolica; odlaganje gradevinskog, ogrijevnog i drugog
matetijala na javnim povrsinama; odobravanje, davanje saglasnosti na lokacije
za postavljanje posuda za sakupljanje otpada;

- Vodenje evidencije o nazivima i granicama naselja, ulica i trgova, i
obiljeZavanje brojeva zgrada na osnovu Registra kuénih brojeva, ulica i
trgova;

- Utvrdivanje opstih uslova i izdavanje odobrenja za postavljanje reklamno-
oglasnih panoa i objekata koji se mogu izmjestati sa jednog mjesta na drugo i
to: ljetnje baste, slobodno-stojece i zidne vitrine, izlozbene police, telefonske
govornice, kioske u sklopu autobuskog stajalista, Standove, posebna vozila
koja imaju proizvodacki atest za obavljanje djelatnosti, objekte za izvodenije
zabavnih programa, pultove za izlaganje i prodaju ukrasnih predmeta, cvijeca
i slika, splavova na vodi, izdavanje odobrenja za privremeno zauzimanje
javnih povrsina postavljanjem urbanog mobilijara (zastitno ukrasnih stubica,
zastitnih ograda, zardinjera i sl.) 1 drugih komunalnih objekata;

- Pripremu Lokalnog plana upravljanja otpadom;



- Pripremanje odluke o kucnom redu u stambenim zgradama; priprema
propise i druge akte iz stambenc oblasti, prati organizovanje organa
upravljanja u stambenim zgradama i inicira njthovo obrazovanje; vodenje
registra upravnika i imenovanje privtemenog upravnika stambene zgrade;
vodenje registra vlasnika stambenih zgrada i njihovih posebnih djelova;
rieSavanje u slucaju uselienja u zajednicke ili posebne dijelove stambene
zgrade bez zaklju¢enog ugovora o zakupu i druge poslove iz ove oblasti 4
skladu sa zakonom; izrada opstih akata za tjeSavanje stambenih potreba
funkcionera i sluzbenika i namjestenika lokalne uprave; obezbjeduje i vri
nadzor nad izvodenjem hitnih radova na stambenim zgradama, u skladu sa
zakonom; vodenje postupka  protivpravnog uscljenja; obezbjedivanje
izvodenja hitnih radova;

- Priprema propise i druga akta koja se odnose na razvoj, izgradnju,
rekonstrukciju, odrzavanje, zastitu, koriscenje i upravljanje opstinskim
putevima; utvrduje mijerila za kategorizaciju opstinskih puteva; ureduje nacin
finansiranja, odrzavania, 1izgradnje, rekonstrukcije koris¢enja opstinskih
puteva; ureduje javni prevoz putnika u gradskom i prigradskom linijskom
saobracaju na teritoriji opstine.

- Predlaganje projekta vertikalne i horizontalne saobracajne signalizacije,
ptipremu akta kojim se odreduju zone, dozvoljeno vrijeme parkiranja i
kategotija motornih vozila koja se mogu parkirati i nacin naplate za
parkiranje za opsta i posebna parkiralista;

- Pripremanje programa organizovanja auto-taksi prevoza na  tetitoriji
Prijestonice, izdavanje odobrenja za privremena i povremena parkiralista i
ptivtemene garaze, izdavanje odobrenja za rezervaciju parking mjesta na
opstem parkirali§tu, izdavanje saglasnosti za prikljucak prilaznog puta na
opstinski put; za prikljucak i ukrstanje nckategorisanog puta na opstinski put,
odnosno sa tim putem;

- lzdavanje dozvola za postavljanje telegrafskih i telefonskih, vazdusnih i
kablovskih linija i vodova niskog napona za osvjetljavanje, za postrojenja i
druge objekte u zadtitnom pojasu opstinskog i nekategorisanog puta; za
odrzavanje sportskih i drugih manifestacija na opstinskom putu;

- lzdavanje dozvola za prekope, potkopavania ili druge radove na opstinskom
i nekategotisanom putu; odobrenje za izgradnju privremenih parking
prostora pored opstinskih puteva; odobrenje za postavljanje zastitnih ograda
pored opstinskih puteva;

- Izdaje saobracajno-tehnic¢ke uslove 7a projektovanie prikljucaka na opstnski
1 nekategorisani put i saglasnost na izradenu tehnicky dokumentaciju;
saobracajno-tehnicke uslove za utvrdivanje lokacije, kao i uslove za



projektovanje i uredenje autobuskih stajalifta na opstinskim putevima;
dozvole za izgradnju autobuskih stajali§ta na opstinskim putevima;

- lzdaje saglasnost za prikljucenie komercijalnog objekta na opétinski i
nekategorisani put; saglasnosd za zakup putnog zemljifta opstinskih i
nekategorisanih puteva i utvrdivanje saobraéajno-tehnickih  uslova za
navedena akta, izdavanje dozvole za vanredni prevoz uz pribavljenu
saglasnost nadleznog drzavnog organa, izdavanje odobrenja za privremeno
postavljanje zastitnih ograda i drugih komunalnih objekata duZ saobradajnih
povssina; davanje saglasnosti za postavljanje oglasno-reklamnih panoa duz
saobracajnih povrsina;

Izdavanje odobrenja i uslova za prekopavanje javnih povrsina namijenjenih
za saobracaj vozila i pjeSaka; izdavanije odobrenja za potpunu ili djelimi¢nu
zabranu saobracaja i izmjene rezima saobracaja za vrijeme izvodenja radova
na saobracajnicama i izdavanje odobrenja za kretanje motornih vozila u
zabranjenim zonama;

- Odredivanje autobuskih stajali§ta pored opstinskih puteva i taksi stajalista;
izdavanje odobrenja za postavljanje autobuskih nadstresnica na stajaliStima;
izdavanje odobrenja za lokaciju i saobracajne uslove za privremena taksi
stajalista; donosenje plana linija i raspisivanje 1 sprovodenje konkursa za izbor
prevoznika za obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom
linijskom saobracaju; izdavanijc priviemenog odobrenja drugom prevozniku
za obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom
saobracaju za grupu linija od koje je prevoznik sam odustao ili koja mu je
oduzeta; utvrdivanje, registtovanje i ovjeru reda vonje po pojedinim
linijama,

- Pracenje stanja izgradnje, odrzavania, kotiScenja i zastite opstinskih puteva i
komunalnih objekata iz ove oblasti; ucestvovanje u pripremi i izradi godisnijih
programa izgradnje i odrzavanja saobracajne infrastrukture;

- Izdaje odobrenja za eksploataciju mineralnih sirovina u svrhu dobijanja
gradevinskog materijala za sopstvene potrebe, cksploataciju mineralnih
sitovina koje se koriste za izgradnju i odrzavanje lokalnih infrastrukturnih
objekata i vt§i nadzor u skladu sa zakonom:

- Utvrduje visinu naknade za eksploatisanje mineralne sirovine koje se koriste
kao gradevinski materijal za sopstvene potrebe i za izgradnju i odrzavanie
lokalnih infrastrukturnih objekata;

- Obavlja poslove koji se ti¢u energetske efikasnost:
- Pralenje realizacije investicionih programa koje finansira Prijestonica u
oblastima iz nadleznost ovog organa;

- Rjesavanje po inicijativama gradana iz djelokruga organa;



IV.

U Sekretarijatu  za visenje poslova
sluzbenicka radna mjesta za devet izvrsil

-Vodenje propisanih evidencija iz ovih oblasti kao drugih evidencija u skladu

sa zakonom,;

- Pripremu izvjestaja o radu i drugih informativnih i strué¢nih materijala za
Skupstinu, gradonacelnika, organe drZavne uprave, medije i sl. iz djelokruga

organa;

- Pripremu godisnjeg i drugih izvjestaja za glavnog administratora o rjesavanju
upravnih stvari iz svoje nadleZnosti;

- Postupa po zahtjevima za slobodan pristup informacijama;

- Druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

SISTEMATIZACIJA SEKRETARIJATA

Clan 5

iz djelokruga nadleznosti utvrduju  se
aca.

Tehnicki,
' Ekonomski fakultet; |
PoloZen struéni ispit
za rad u drZavnim
organima;
Najmanje 3 godine
radnog iskustva na

poslovima
rukovodenja, ili 8 .
godina radnog
iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima u
odnosu na poslove

radnog mjesta;
| Poznavanje rada na
radunaru.

Redni | Naziv radnog | Broj | Opis poslova i zadataka
broj | mjesta i uslovi za | izvrila |

njegovo vrienje ca

|
Sekretar J - Rukovodi i koordinira radom Sekretarijata;
Sekretarijata = Donosi opsta i pojedinacna akta iz
| VII1 nivo nadleZnost Sekretarijata;

kvalifikacije - Donosi planove i programe rada i izvjestaj

1. obrazovanja, Pravni, 1

o radu;

Brine se o zakonitom i blagovremenom
obavljanju poslova i preduzimanju mjera
za cfikasan rad Sekretatijata;

Vr§i - raspodjelu predmeta u upravnom
postupku i upravnom sporu;

Organizuje, objedinjava i obezbjeduje
obavljanje  poslova iz djelokruga
Sekretarijata;

Ostvaruje saradnju sa drugim organima
uprave, otganizacijama i preduzeéima;
Stara se o stru¢nom osposobljavanju i
usavrsavanju sluzbenika, kao i njthovom
ocjenjivanju;

Obavlja i druge odgovarajuée poslove po
nalogu Gradonacelnika Prijestonice;

Za svoj rad odgovara Gradonacelniku
Prijestonice.




Samostalni savjetnik
I za normativne i
upravno pravne
poslove, stambenu
oblast
VII1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
Pravni fakultet;
PoloZen struéni
ispit, za rad u
drZavnim organimay; |
Najmanje
5 godina radnog
iskustva;
Poznavanje rada na
rac¢unaru.

Obavlja normativne, upravno pravne
poslove i poslove iz stambene oblast, koji
zahtijevaju posebnu stru¢nost i
samostalnost u radu;

Ucestvuje u pripremi Programa rada
Skupstine Prijestonice;

Priprema nacrte i predloge odluka i drugih
normativnih akata iz nadleznosti
Sekretarijata;

Pribavlja potrebna dokumenta po
dospjelim zahtjevima i dopisima i ptiprema
tekst odgovora;

Pripremanije misljenja i predloga akata o
davanju saglasnosti na statute javnih sluzbi
iz ovih oblasti ¢iji je osnivad Prijestonica,
odnosno na statut drugih subjekata kojima
je povijereno obavljanje ovih poslova;
Rjesavanje po Zalbi na prvostepeno
rjeSenje javnih sluzbi kojima je povjereno
vrsenje javnih ovlaséenja;

Vrsi poslove iz stambenih odnosa shodno
Zakonu o stanovanju i Zakonu o
svojinsko-pravnim odnosima;

Rjesavanje u slucaju useljenja u zajednicke
ili posebne djelove stambene zgrade bez
zakljuCenog ugovora o zakupu;

Pracenje organizovanja organa u
stambenim zgradama i preduzima mjere za
njthovo organizovanje,

Vodenje registra ctaznih vlasnika, registra
stambenih zgrada i njihovih posebnih
djelova i registra upravnika stambenih
zgrada i predlaganje imenovanja
privtemenog upravnika stambene zgrade;
Vodenje postupka u oblasti stanovanja i
odrzavanja stambenih zgrada i stanova u
dijelu izvodenja hitnih radova;

Priprema propise o kuénom redu;

Priprema stru¢na misljenja i izja$njenja po
inicijativama za ocjenjivanje ustavnost i
zakonitosti propisa Prijestonice i za
autenti¢na tumacenja propisa Prijestonice
u ovim oblastima;

Visi poslove u vezi slobodnog pristupa
informacijama iz djelokruga Sekretarijata;




Pripremu godisnjeg 1 drugih izvjestaja za
glavnog administratora o rjeSavanju
upravnih stvari iz svoje nadleznost;
Obavlja 1 druge poslove po nalogu
Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada.

Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sckretarijata

Samostalni savjetnik
I za ekonomske
poslove

VII1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
Ekonomski fakultet;
PoloZen stru¢ni ispit
za rad u drZzavnim
organima;
Najmanje

5 godina radnog
iskustva;
Poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na
finasijsku realizaciju ugovora;

Evidencije o prilivu i odlivu sredstava;
Priprema podatke u postupku izrade
BudZeta Prijestonice Cetinje, potrebne za
obezbjedivanje sredstava za potrebe
Sekretarijata i prat njihovu realizaciju;
Vodi evidenciju trosenja sredstava
BudZetom opredijeljenih za rad
Sekretarijata, Prati dinamiku primitaka i
1zdataka;

Prati realizaciju budzeta;

Prati naloge za sluzbene automobile i
potrosnju goriva,

Obavlja finansijsko-ra¢unovodstvene
poslove za potrebe Sekretarijata;

Kontrolise izvodjenje ugovorenih obaveza
po osnovu redovnog odrzavanja grada i
odrzavanja komunalnih objekata- bilborda
1 reklamnih panoa;

Odobrava placanje racuna izdavanjem
naloga za isplatu;

Vodi evidenciju odobrenih naloga;

Radi plan javnih nabavki;

Radi plan BuzZeta;

AZurira i Cuva finasijska dokumenta i
druge poslove koji su u vezi sa
realizacijom programom rada Sekretarijata;
Pracenje cijena usluga u komunalnim
oblastima 1 davanje misljenja 1 pripremu
predloga akata o davanju saglasnosti na
iste u skladu sa propisima;

Prema odluci o trezorskom poslovanju
vril ovieravanje zahtjeva za placanje na
osnovu deponovanog potpisa;

Obavlja 1 druge poslove po nalogu

Sekretara, a u skladu sa opisom poslova 1z




| djelokruga rada.

Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretatijata.

' VII1 nivo

Samostalni
savjetnik I za
upravljanje
komunalnim
otpadom,
vodosnabdijevanje i
upravljanje
otpadnim vodama

kvalifikacije
obrazovanja,
Ekonomski fakultet;
PoloZen struéni ispit
za rad u drZavnim
organima;
Najmanje

5 godine radnog
iskustva;
Poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove iz oblasti komunalnih
djelatnosti upravljanja komunalnim
otpadom, javnog vodosnabdijevanja i
upravljanja otpadnim vodama komunalnog
i atmosferskog potijekla, koji zahtijevaju
posebnu stru¢nost i samostalnost u radu;
ViSenje upravnog nadzora prema javnoj
sluzbi kojoj je povijereno obavljanje
komunalne djelatnosti upravljanja
komunalnim otpadom, i javnoj sluzbi kojoj
je povjereno obavljenje komunalnih
djelatnosti javnog vodosnabdijevania i
upravljanja otpadnim vodama komunalnog
1 atmosferskog porijekla ¢iji je osnivac
Prijestonica, shodno Zakonu o
komunalnim djelatnostima;

Ucestvuje u izradi nacrta normativnih
akata iz oblasti navedenih komunalnih
djelatnosti;

Ucestvuje u izradi Lokalnog plana
upravljanja komunalnim i neopasnim
gradevinskim otpadom na teritoriji
Prijestonice, 1 sprovodenju aktivnosti
definisanih ovim planom;

Ucestvuje u izradi godisnjeg IzvijeStaja o
sprovodenju Lokalnog plana upravljanja
komunalnim i neopasnim gradevinskim
otpadom na teritoriji Ptijestonice;

Daje misljenja na planove upravljanja
otpadom proizvodaca otpada na zahtjev
Agencije za zastitu prirode i Zivotne
sredine; vodi evidenciju o sakupljenom,
odvojeno sakupljenom i deponovanom
komunalnom otpadu;

Daje odgovarajuc¢a misljenja 1 ucestvuje u
pripremanju prijedloga akata o davanju
saglasnosti na izvjeStaj o radu, program
rada javne sluzbe kojoj je povjeteno
obavljanje komunalne djelatnost
upravljanja komunalnim otpadom, kao i na
1zviestaj o radu, program rada javne sluzbe
kojoj je povjereno obavljanje komunalnih

d_iclatnosti javnog vodc)snabdijcvanja 1




1 atmosferskog porijekla;

Daje misljenje na akte kojima se utvrduje
visina naknade za izvr$ene komunalne
usluge sakupljanja i deponovanja
komunalnog otpada;

Priprema misljenja, prijedloge i primjedbe
na Zakone, projekte i planove iz
komunalne oblasti upravljanja
komunalnim otpadom;

Daje misljenje na materijale javne sluzbe
kojoj je poviereno obavljanje komunalne
djelatnosti upravljanja komunalnim
otpadom, kao i materijale javne sluZbe
kojoj je povjereno obavljanje komunalnih
djelatnosti javnog vodosnabdijevanja i
upravljanja otpadnim vodama komunalnog
i atmosferskog potijekla koje razmatraju
organi Prijestonice;

Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada.

Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata.

Samostalni
savjetnik I za zelene
javne povrsine

VII1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
Poljoprivredni
fakultet - pejzaZna
arhitektura;
PoloZen struéni ispit
za rad u drZavnim
organima;
Najmanje

5 godine radnog
iskustva;
Poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove iz oblasti komunalnih
djelatnosti — uredenja i odrzavanja parkova
idrugih javnih zelenih povrsina, koji
zahtjevaju posebnu struénost i
samostalnost u radu;

Vrsenje upravnog nadzora prema javnim
sluzbama koje obavljaju poslove uredenja i
odrzavanja parkova 1 drugih javnih zelenih
povrsina, ¢iji je osnivac Prijestonica,
shodno Zakonu o komunalnim
djelatnostima;

Ucestvuje u 1zradi nacrta normativnih
akata 1z oblasti navedenih komunalnih
djelatnosti;

Priprema misljenja na izvjestaje o radu i
programe rada javne sluzbe kojoj su
povjereni poslovi odrzavanja 1 uredenja
parkova i drugih javnih zelenih povrsina,
prati njthovu realizaciju, prati poslove
odrzavanja 1 zastite javnih zelenih povr§ina




na teritoriji Prijestonice;

Daje misljenje na akta kojima se utvrduje
visina naknade za vrienje komunalne
djelatnosti — odrzavanje i uredenije parkova
t drugih javnih zelenih povrsina;

Priprema misljenja, prijedloge i primjedbe
na zakone, projekte i planove iz
komunalne oblasti - uredenja i odrzavanja
parkova i drugih javnih zelenih povrsina;
Izraduje planove uredenja javnih zelenih
povriina;

Priprema izvjestaje 1 informacije o stanju
javnih zelenih povrsina;

Predlaze mjere za unapredenie i obavljanje
komunalnih djelatnosti iz svoje oblasti,
predlaze i prati nabavku sadnica, sadnju i
odrzavanje na javnim zelenim povr§inama,
predlaze sjecu nevitalnih stabala u
parkovima i drugim javnim zelenim
povriinama;

Daje stru¢no mislienje o izvedenim
radovima, kao i radovima koje je potrebno
izvesti u parkovima i na drugim javnim
zelenim povrsinama i predlaZe mjere u
cilju pobolj$anja stanja zelenila;

Pruza savjetodavnu pomo¢ prilikom
realizacije hortikulturnog uredenja;

Vi1si nadzor nad izgradnjom i odrzavanjem
javnih zelenih povrsina;

Ucestvuje u izradi programa i stara se o
zastiti 1 racionalnom kori§cenju i
odrzavanju komunalnih-hortikulturalnih
dobara u opstoj upotrebi;

Saraduje sa javnim sluZzbama koje vrie
odrzavanje javnih zelenih povrsina, groblja
1 pijaca, na osnovu usvojenog programa
rada;

Ovjerava i potpisuje privremene i
okoncane situacije;

Vodi evidenciju o nazivima i granicama
naselja, ulica i trgova;

Vodi postupak po zahtjevima 1 izdaje
uvjerenja na osnovu evidencije za
odredivanje brojeva zgrada i
novootvorenih ulaza;

Obiljezavanje brojeva zgrada;




Vrsi 1 druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata, a u skladu sa opisom poslova
iz djelokruga rada;

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru
Sekretarijata.

Samostalni
Savjetnik I

za kori$cenje i
uredenje javnih
povtsina,

VII1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
Fakultet drustvenih
nauka- oblast javnog
prava;

PoloZen struéni ispit
za rad u drZzavnim

- organimay

Najmanje

5 godine radnog
iskustva;
Poznavanje rada na
raCunaru.

Obavljanje poslova iz oblasti komunalnih
djelatnosti - koriscenja javnih povrsina,
postavljanja i odrzavanja urbanog
mobilijara i dr. komunalnih objekata, koji
zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu;

utvrdivanje opstih uslova i izdavanje
odobrenja za postavljanje reklamno-
oglasnih panoa, firmi na poslovnom
objektu;

[zdavanje odobrenja za privremene
objekate koji se mogu izmjestati sa jednog
mjesta na drugo 1 to: ljetnje baste,
slobodno-stojeée 1 zidne vitrine, izloZbene
police, telefonske govornice, kioske u
sklopu autobuskog stajalista, $tandove,
posebna vozila koja imaju proizvodacki
atest za obavljanje djelatnost, objekte za
izvodenje zabavnih programa, pultove za
izlaganje 1 prodaju ukrasnih predmeta,
cvijeca 1 slika, splavova na vodi ;
izdavanje odobrenja za privtemeno
zauzimanje javnih povrsina postavljanjem
urbanog mobilijara (zastitno ukrasnih
stubica, zastitnih ograda, Zardinjera i sl.) i
drugih komunalnih objekata, osim duz
saobracajnih povisina;
vrsi nadzor nad postavljanjem i
odrzavanjem komunalnih objekata;
izdavanje odobrenja za odlaganje
gradevinskog, ogrevnog 1 drugog materijala
na javiim povrsinama;

uredivanje nacina 1 uslova drzanja kuénih
ljubimaca, nacina postupanja sa
napustenim 1 1zgubljenim Zivotinjama 1
obezbjedivanje uslova za njihovo
zbrinjavanje;

ucestvuje u izradi nacrta normativnih
akata iz oblasti navedenih komunalnih
djelatnost,

priprema izvjestaje 1 informacije o stanju

javnih povriina, urbanog mobilijara,




zbrinjavanja napustenih kuénih ljubimaca;
- Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz

djelokruga rada;
- Za svoj rad je odgovoran Sekretaru

Sekretarijata.
Samostalni Savjetnik - Obavlja poslove iz oblasti saobracaja koji
I za saobracaj | zahtijevaju posebnu strucnost 1
VII1 nivo samostalnost u radu;
kvalifikacije - ureduje javni ptevoz putnika u gradskom i
obrazovanja, prigradskom linijskom saobracaju na
Saobraéajni fakultet; teritorij ()péﬁne;
PoloZen strucni ispit - Predlaganje projekta vertikalne i
za rad u drZavnim 1 horizontalne saobracajne signalizacije,
organima; priprema akta kojim se odreduju zone,
Najmanje dozvoljeno vrijeme parkiranja 1 kategorija
5 godine radnog motornih vozila koja se mogu parkirati 1
iskustva; nacin naplate za parkiranje za opsta 1
Poznavanje radana | posebna parkiralista;

ratunaru. - Pripremanje programa organizovanja
auto-taksi prevoza na teritoriji Prijestonice,
izdavanje odobrenja za privremena i
povremena parkiraliSta 1 privremene
garaze, izdavanje odobrenja za rezervaciju
parking mjesta na opstem parkiralistu,
izdavanje saglasnosti za prikljucak
prilaznog puta na opstinski put;

- za prikljucak i ukr$tanje nekategorisanog
puta na opstinski put, odnosno sa tim
putem;

- Izdavanje dozvola za postavljanje
telegrafskih 1 telefonskih, vazdusnih 1
kablovskih linija 1 vodova niskog napona
za osvietljavanje, za postrojenja 1 druge
objekte u zastitnom pojasu opstinskog 1
nekategotisanog puta;

- za odrzavanje sportskih 1 drugih
manifestacija na opstinskom putu;

| - Izdavanje dozvola za prekope,




potkopavanja ili druge radove na
opstinskom 1 nekategorisanom putu;
odobrenje za izgradnju privremenih
patking prostora pored opstinskih puteva;
odobrenje za postavljanje zastitnih ograda
pored opstinskih puteva i drugih
komunalnih objekata duZ saobraéajnih
povrsina;

[zdaje saobracajno-tehnicke uslove za
projektovanje priklju¢aka na opstinski i
nekategorisani put i saglasnost na izradenu
tehnicku dokumentaciju;

saobracajno-tehnicke uslove za
utvrdivanje lokacije, kao 1 uslove za
projektovanje i uredenje autobuskih
stajalista na opstinskim putevima;
dozvole za izgradnju autobuskih stajali$ta
na opstinskim putevima;

Izdaje saglasnost za prikljucenje
komercijalnog objekta na opstinski i
nekategorisani put;
saglasnost za zakup putnog zemljista
opstinskih i nekategorisanih puteva i
utvrdivanje saobracajno-tehnickih uslova
za navedena akta;
izdavanje dozvole za vanredni prevoz uz
pribavljenu saglasnost nadleznog driavnog
organa;
davanje saglasnosti za postavljanje
oglasno-reklamnih panoa duZ saobraéajnih
povrsina;
izdavanje odobtenja za potpunu ili
djelimi¢nu zabranu saobracaja 1 izmjene
rezima saobracaja za vrijeme izvodenja
radova na saobracajnicama i izdavanje
odobrenja za kretanje motornih vozila u
zabranjenim zonama;

Odredivanje autobuskih stajali§ta pored
opstnskih puteva i taksi stajali§ta;
izdavanje odobtenja za postavljanje
autobuskih nadstre$nica na stajalitima;
izdavanje odobrenja za lokaciju i
saobracajne uslove za privremena taksi
stajaliSta;
donosenje plana linija i raspisivanje 1
sprovodenje konkursa za izbor prevoznika




za obavljanje javnog prevoza putnika u
gradskom i prigradskom linijskom

saobradaju;

izdavanje priviemenog odobrenja drugom
prevozniku za obavljanje javnog prevoza
putnika u gradskom i prigradskom
linijskom saobracaju za grupu linija od
koje je prevoznik sam odustao ili koja mu |

je oduzeta,

utvrdivanje, registrovanije i ovieru reda

voznje po pojedinim linijama;
ucestvovanje u pripremi i izradi godisnjih
programa izgradnje 1 odrzavanija
saobracajne infrastrukture;

Visi i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata, a u skladu sa opisom poslova
iz djelokruga rada;

Za svoj rad odgovoran je Sckretaru

Sekretarijata.

kvalifikacije

Referent za puteve i
poslove saobracaja

III ili IV 1 nivo

obrazovanja, opsti,
tehnicki ili drustveni
smjer;

PoloZen struéni ispit
za rad u drZavnim
organima;
Najmanje

1 I
godina radnog
iskustvay
Poznavanje rada na
raCunaru.

Prati stanje izgradnje, odrZavanja,
korisCenja i zastite opStinskih puteva, .
predlaZze i preduzima odgovarajuée mjere; |
Prati i analizira podatke u oblasti puteva;
Vodi evidenciju nepokretnosti koje

pripadaju lokalnim putevima;

Vodi bazu podataka u oblasti puteva;
Obavlja poslove obilaska terena i

prikupljanja informacija iz oblasti puteva;

Ucestvuje u pripremi i izradi godi$njih

programa izgradnje 1 odrZavanja
saobracajne infrastrukture ;

Prat stanje odrzavanja javne rasvijete i

predlaze odgovarajuce mjere;

Obavlja poslove obilaska terena i
prikupljanja informacija iz oblasti javne

rasvjete;

Vodi bazu podataka u oblasti javne

rasvjete;

Obavlja 1 druge poslove po nalogu

Sckretara, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada;

Za svoj rad je odgovoran Sekretaru

Sekretatijata

|

|
|
|
1

=



Samostalni savjetnik
I1I za poslove
pracenja, izgradnje i
odrZavanja gradske
infrastrukture,

VII1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
Gradevinski
fakultet-smjer
niskogradnja ili
konstruktivni;
PoloZen strucni ispit
za rad u drZavnim
organimay;

Najmanje

2 godina radnog
iskustva;
Poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove iz oblasti pracenja stanja
izgradnje, odrzavanja, koris¢enja gradske
infrastrukture, koji zahtijevaju posebnu
strucnost 1 samostalnost u radu;
Ucestvuje u izradi programa razvoja
gradske infrastrukture i saobracaja i
pracenja ostvarivanja istih;

Prati realizaciju investicionih programa u
oblastt komunalnih djelatnosti (odvodenje
voda komunalnog i atmosferskog
porijekla, javne rasvjete, lokalne putne
infrastrukture i saobracaja);

Vodi postupak i donosi rjesenja po
zahtjevima stranaka iz oblasti gradske
infrastrukture;

Ucestvuje u postupcima pracenja stanja
izgradnje, odrzavanja, koridcenja i zastite
komunalnih objekata;

Pracenje poslova javne rasvijete i
semaforske signalizacije 1 ptiprema
misljenja za izvedene radove i radove koje
je potrebno izvest u cilju njihove
funkcionalne osposobljenosti;

V1$i poslove kontrole 1 stru¢nog nadzora
na izgradnji 1 investicionom odrzavanju
opstinskih puteva, kao i realizaciji drugih
projekata Ciji je investitor Prijestonica;
Ucestvuje u pripremi godisnjih izvjestaja 1

programa iz oblast izgradnje investicionog |

odrzavanja gradske infrastructure;
Ucestvuje u pripremi propisa i druga akta
koja se odnose na razvoj, izgradnju,
rekonstrukciju, odrzavanje, zastitu,
koriS¢enje 1 upravljanje opstinskim
putevima;

izdaje odobrenja za eksploataciju
mineralnih sirovina u svrhu dobijanja
gradevinskog materijala za sopstvene
potrebe, eksploataciju mineralnih sirovina
koje se koriste za izgradnju i odrZzavanje
lokalnih infrastrukturnih objekata 1 vrsi
nadzor u skladu sa zakonom;

utvrduje visinu naknade za eksploatisanje
mineralne sirovine koje se koriste kao
gradevinski materijal za sopstvene potrebe
i za izgradnju i odrzavanje lokalnih




infrastrukturnih objekata;

- obavlja poslove koji se ticu energetske
efikasnosti;

- Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada.

- Zasvoj rad je odgovoran Sekretaru

L | Sckretarjjata.

Za lica iz stava 1 ovog ¢lana vr§i se provijera znanja, sposobnosti,
kompetencija i vjestina u skladu sa propisima.

Clan 6

U Sekretarfjatu za komunalne poslove 1 saobracaj se moze radi
osposobljavanja zaposliti jedan ili vise pripravnika.

VII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7

Raspored sluzbenika na radna mjesta predvidena ovim Pravilnikom
1zvtsice se u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 8

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta broj: 016-061/18-6 od 31.07.2018.
godine.

Clan 9

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na
oglasnoj tabli Prijestonice, a nakon dobijanja misljenja Glavnog administratora i
saglasnosti Gradonacelnika Prijestonice.

Broj:  dh-0ff)3-389
Cetinje, ___ 705", Loty god.

SEKRETFAR
Bozidar l{)ﬁ)é& ,dipl.pravnik

Glavni | admigistrator  Prijestonice  Cetinje = je  na  akt  broj:
gll- 007//9'5%2 od Y- 0+u1) godine, dao misljenje, a
Gradonadelnik Prijestonice, aktom broj_o*0d)/4, 392/ od _2M09. 20

dao saglasnost na ovaj Pravilnik.
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Cetinje, 29. oktobar 2019. godine
Broj: 01- 06//7&334’,4?

Na osnovu ¢lana 122 Statuta Prijestonice (,,S1. list CG — opstinski propisi, bt.
49/18 i 9/19) i ¢lana 56 Odluke o otganizaciji i na¢inu rada lokalne uprave
Prijestonice Cetinje (,,SL list CG — opstinski propisi“, br. 017/19), gradonacelnik
Prijestonice Cetinje, daje

SAGLASNOST

Na Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretatijata za
komunalne poslove i saobracaj Prijestonice Cetinje.

Bajova 2, 81250 Cetinje, Crna Gora
Tel/fax: +382 41 231 755; +382 41 231 142
e-mail: gradonacelnik@cetinje.me
www.cetinje.m



Cetinje, 26.07.2019.godine
Broj: 011-061/19-398/2,

Na osnovu &ana 56 stav 2 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Prijestonice
Cetinje (,,SL list CG — opétinski propisi®, br. 017/19 od 25.04.2019.), glavni administrator
Prijestonice Cetinje, daje

MISLJENJE

Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za komunalne poslove
i saobracaj Prijestonice Cetinje, donijet je na osnovu Odluke o organizaciii i nadinu rada
lokalne uprave Prijestonice Cetinje, kojom su utvrdena ovlaslenja statjeSine organa za
donogenje akta o unutraénjoj organizaciji i sistematizaciji organa uprave. Naime, ¢lanom 56
stav 1 Odluke o otganizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje (,S1 list CG —
opétinski propisi®, br. 017 /19 od 25.04.2019)), utvrdeno je da akt o unutradnjoj otganizaciji i

sistematiziciji organa uprave donosi starjeSina organa, uz saglasnost gradonalelnika, uz
prethodno pribavljeno midljenje glavnog administratora.

Bajova 2, 81250 Cetinje, Crna Gora
Tel/fax: +382 41 231 991
E-mail: giavni.administrator@cctinje.me
www. retinie.me



Na osnovu ¢lana 57 Odluke o organizaciii i nadinu rada lokalne uprave Prjestonice ((SLlist CG

opstinski propisi, br.50/19) Sckretar Sekretarijata za komunalne poslove 1 saobr

Cetinje, donosi

aca) Pnjestonice

PRAVILNIK O IZMJENAMA PRAVILNIKA O UNUT RASNJOJ ORGANIZACIJT I
SISTEMATIZACIJI SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACAJ

Clan 1

U Pravilniku o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Sekretarijata za komunalne poslove |

saobracaj broj: 016-061/19-398 od 14.05.2019, godine (u daljem teksu

zaglavlje rako da glasi:

Pravilnik), mijenja se

wNa osnovu clana 57 Odluke o organizaciji 1 nacinu rada lokalne uprave Prijestonice ((SLlist CG

opatinski propisi®, br.50/19) Sckretar Sckretarijata za komunalne poslove 1 saobraca) Prijestonice

( _L'rillék'. donosi®,

Clan 2

U poglavlju IV - SISTEMATTZACI)A SEKRI “TARIJATA, ¢lan 5, u tabeli redni broj 9, mijenja se i

vlasi;

" Redn |
i broj |

-

Naziv radnog mjesta irBroj

uslovi za njegovo vrienje

Visl savietnik 11T za poslove

pracenja, izgradnje 1
odrzavanja gradske
intrastrukture,

VIIT nivo  kvalifikacije

obrazovana,

Uehmcki takalter:

PoloZen struéni ispit za rad |

u drzavnim organima;

Najmanje

1 godina radnog iskustva,

Poznavanie
racunaru

rada

na

B

|

|
+
|
i

izvrSilaca

Opis poslova i zadataka

Obavlja poslove iz oblast pracenja stanja

izgradnje, odrzavanja i koriséenja gradske

infrastrukture, koji zahtijevaju poscbnu |
strucnost 1 samostalnost u radu; f

U¢estyuje

u dzradi  programa  razvoja

gradske infrastrukwre i

pracenja ostvarivania istih;

=

aobracaja |

Prati realizaciju investicionih programa u
oblasti komunalnih djclatnosd (odvodenie |
voda  komunalnog i
porijekla, javne rasviete, lokalne purnc |
infrastrukture i saobradaja);

\r(Jdi ]N)S!‘up:l]-: i donosi

atmosterskog

riesen)a po

zahtjevima  stranaka iz oblasti gradske

infrastrukrure;

Ucestvuje u postupeima pracenja stanja
izgradnje, odrzavanja, koriséenja i zadtite
komunalnih objckata;

Pracenje
sematorske

poslova  javne
signalizacije

i

rasvjete 1|
priprema |



Clan 3

Za

Sekretarijata

misljenja za izvedene radove i radove koje

je potrebno  izvesti u clju  njihove
funkcionalne osposobljenost;

Vil poslove kontrole 1 struénog nadzora
na izgradnji i investicionom odrzavanju

opstinskih puteva, kao i realizaciji drugih !
I | g1 |

projekata ¢iji je investitor Prijestonica;
Ucestvuje u pripremi godisnjih izvjestaja i
programa iz oblasu izgradnje i
investicionog odrZzavanja aradske
infrastrukrure:

Ucestvuje u pripremi propisa 1 druga akta

koja se odnose na razvoj, izgradnju, |

rekonstrukedju, odrzavanje, zastitu,
korifcenje 1 upravljanje  opstinskim
putevima:
obavlja poslove koji se ticu energetske
cfikasnosti;
Obavlja 1 druge poslove po  nalogu
Sckretara, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada.

svoj rad je odgovoran Sekretaru

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od osam dana od dana objavljivania na oglasnoj tabli

Prijestomee Cerinje, uz predhodnu saglasnost Gradonaéelnika Porijestonice,

Bro: 06 '_“//’.’ - 1227
Cetinge, 2‘9‘,2' ?Q"-_’_undin(‘

Bozidar

Glavni adminisirator Prijestonice Cetinje je na akt broj: 0!/:“%/&;4 od ﬂ-ﬂ?_?ﬂlﬂ godine,
aktom  broj: d"ﬂ/.’ ”ﬂ! o ol

dao  mitlienpe, a4 Gradonacelnik  Prijestonice,

l_’(”-w” eodine, dao saglasnost na ovaj Pravilnik.
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Cetinje, 14. januar 2020. godine
Broj: 01- 061/19-1223/3

Na osnovu ¢lana 122 stav 1 tatka 14 Statuta Prijestonice Cetinje (,,S1. list CG —
opétinski propisi®, br. 49/18 i 9/19) i ¢lana 57 Odluke o organizaciji i nainu rada
lokalne uprave Prijestonice Cetinje (,Sl. list CG — opStinski propisi®, br. 050/19),
pozitivnog misljenja Glavnog administratora broj 011-061/19-43/2 od 26.12.2019.
godine, gradonacelnik Prijestonice Cetinje, daje

SAGLASNOST

Na Pravilnik o izmjenama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji
Sekretarijata za komunalne poslove i saobracaj.

Dostaviti:

- Sekretarijatu za kumunalne poslove;

- Sluzbi gradonacelnika;
- Arhivi.

Bajova 2, 81250 Cetinje, Crna Gora
Tel/fax: +382 41 231 755; +382 41 231 142
e-mail: gradonacelnik@cetinje.me
www.cetinje.me



Grna Gora
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Cetinje, 30.12.2019.godine
Broj: 011-061/19-1223/2

Na osnovu &ana 57 stav 2 Odluke o organizaciji i natinu rada lokalne uprave Prijestonice
Cetinje (,SL list CG — opdtnski propisi®, br. 50/19 ),glavni administrator Prijestonice
Cetinje, daje '

MISLJENJE

Pravilnik o izmjenama Pravilnika o unutra$njoj otganizaciji 1 sistematizaciji
Sekretatijata za komunalne poslove 1 saobracaj Prijestonice Cetinje, donijet je na osnovu
Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje, kojom su utvrdena
ovlaiéenja statjefine organa za donosenije akta o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji
otgana uprave. Naime, clanom 57 stav 1 Odluke o organizaciji 1 nacinu rada Jokalne uprave |
Prijestonice Cetinje (,SL list CG - opétinski propisi®, br. 50/19), utvideno je da akt o
unutra¥njoj organizaciji i sistematiziciji organa uprave donosi statjedina organa, uz saglasnost
gradonacelnika, uz prethodno pribavlieno misljenje glavnog administratora.

/
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Bajova 2, 81250 Cetinje, Crna Gora
Tel/fax: +382 41 231 991

F-mail: glavni.administrator@cctinje.me
www retinie. me



