VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE SKUPSTINE

Cetinje, april 2026. godine



Na 0snovu €lana 11 Zakona o slobodnom pristupu Informacijama (Sluzbeni list CG*
brd4/12 i 30/1 7)., Sluzba Skupstine Prijestonice Cetinje, donosi

voDié
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDY SLUZBE SKUPSTINE

| - UvoD

Ovim Vodicem utvrduju se vrste infomacija, trogkoyi postupka, ime lica ovlascenog za
Posiupanje po zahtjevy za pristup informacijama. nacin objavljivanja Vodiga i drugi
podaci koji su od Znacaja za ostvarivanje prava na pristup informcijama u posjedu
Sluzbe Skupitine {u daljem teksty Sluzbay).

Il-OSNOVNI PODACI O SLUZR)

Sjed|ste Sluzbe je na Cetinju UI. Bajova 2.

tel.f x 041-231-209;
e-mail skumstine@cetinie.me
.cetinje.me

Il VRSTE INFODMACIJA U POSJEDU SLUZBE

1. Propisi kojima se ureduje organizacija Prijestonice i nacin rada Skupétine,
nacéi ostvarivanja prava i duznosti odbornika;
- Statut Prijestonice (, Sluzbeni list CG- Opétinski propisi* br. 49/18 i 17/21);
slovnik o radu Skupstine Prijestonice Cetinje { ,Sluzbeni list CG- Opstingkj
Propisi” br. 17/19);
- Qdluka o obrazovanju radnih tiela Skupstine ( ,Sluzbeni list CG- Opstinski propisi“

- Odlluka o obrazovanju Sluzbe Skupstine (,Sluzbeni list CG- Optinski propisi*

luka o Savjetu za razvoj i zastitu lokalne samouprave (,Sluzbenilist CG-

Opstinski propisi“ br.30/07 | 8/08);

- Odluka o Savjety za saradnju lokalne samouprave i nevladnih arganizacija
(»PluZbeni list CG- Opstinski propisi* br. 19/15 | 57/24);

- Ogluka o uslovima Postupku finansijranja projekata i programa neviadinih
organizacija (,Sluzbeni list CG- Opstinski propisi® br. 64/22, 25/24 | 11/28):

- Odluka o naknadi za rad odbornika u Skupstini Prijestonice Cetinje ( .Sluzbeni list
CG- Opétinski propisi* br.53/16, 36/20 i 31/21 1

kti Skupstine Prijestonice

- BudZet i zavréni raéun Budzeta:

- planovi i programi razvoja za pojedine oblasti;

- odluke o asnivanju javnih sluzhj: (privrednih drugtava i javnih ustanova):

- odluke kojima se saglasno zakonu, ureduju odnosi u pojedinim djelatnostima iz
nadleZnosti lokalne samouprave:;

- druga akta koja Skupétina Prijestonice donosi u okviry svoje nadleZnost
(odluke, preporuke, deklaracije, zakljuéci, ries$enja);




- Programi rada privrednih drustava i javnih ustanova na koje Skupstina daje
saglasnost.

3. Informativni i drugi materijali koje Skupstina razmatra U sprovodenju
utvrdene politike j izvrSavanju za kona, drugih propisa i akata

- lzvjestaji o rady Jjavnih sluzbi Ciji je osnivaé Prijestonica (privrednih drustava i

javnih ustanova);

- lzvjestaji, informacije i analize 0 stanju u pojedinim oblastima drudtvenog Zivota

koje pripremaju organi lokalne uprave.

4. lnfurmativnmdnkumantac:inni materijali u vezi sa radom Skupstine
- Zapisnici sa sjednica Skupstine:

- Nesenja o obrazovanju stalnih i Povremenih radnih tijela:

- izvjestaji i zapisnici sa sjednica radnih tijiela Skupstine.

5. Evidencije koje Sluzba vodi u svom raduy

- evidencija o strukturi odbornika u Skupstini Prijestonice:

- evidencija o popuni upraznjenih odbornickih mjesta u Skupstini Prijestonice;
1€evidencija o konstituisani ini
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Ckih pitanja i odgovora na odbornicka pitanja:
evidencija ¢lanova odbora direktora i drugih organa upravljanja javnih sluzbi ciji je

osnivac Prijestonica, a koje imenuje Skupétina Prijestonice:
evidencija dobitnika Nagrade ,13 novembar,

1]

Normativna akta Sluzbe
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mijesta u Sluzhj
Skupstine Prijestonice Cetinje.

IV -POSTUPAK ZA PRISTUP INFOMACIJAMA

1. |Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom.

Nazahtjev za pristup informaciji ne plaéa se andministrativna taksa.

Zahtiev za pristup informaciji treba da sadr; -

Ziv informacije ili podatke na osnovy Kojih se ona moze identifikovati:

- nacin na koji se Zeli ostvarii pristup informaciji;

- pgdatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i adresa fiziCkog lica, ili naziv i
ddresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika i

ge podatke od znacaja za Pristup traZenoj informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na

zap|snik.

podnosenja zahtjeva

- Neposredno, u pisarnici Prijestonice ( UI. Bajova 2 Cetinje);

= Puiem poste, na adresu Sluzba Skupétine Prijestonice, UI. Bajova br.2 Cetinje;
- elektronskim putem na e-mail: skupstine@cetinje. me.

| zahtjev za pristup informaciji podnosi se neporedno na zapisnik.







3.| Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti -

- neposrednim uvidom y orginal ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe :
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahjeva u
prostorijama Sluzbe:

- dostavljanjem kopije informarcije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe,
neposredno, putem pogte ili elektronskim putem.

4. Rjegevanje po zahtjevu i pravna zastita

Po rahtjevu za Pristup informaciji riedava se u roky od 15 dana od dana podnogenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju radi zastite ili slobode lica, kada se po zahtjevu
rfeSava u roku od 48 &asova od Casa podnosenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informacijj, informaciji koja sadrzi podatak kaji je
oznacen stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje trazene informacije zahtijeva
pretraZivanje viseg broja informacija zbog éega se znacajno oteZava redovan rad
Sludbe, rok za donosenje i dostavljanje rjesenja po zahtjevu za pristup informaciji moze
oduZiti najvise za 8 dana, s tim &to ie SluZba obavezna da u roku od 5 dana od
podnosenja zahjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahjeva o produZenju
rokal za rjieSavanje po zahtjevu.

Ako e zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po njemu
ne moze postupiti, ovladéeno lice je duZno pozvati podnosioca zahjeva da u roku od 8
dang od dana podnosenja zahjeva, otkloni nedostatke u zahjevu i uputiti ga kako
nedgstatke da otkloni.

Ako podnosilac zahjeva ne otkioni nedostake u ostavlienom roku, oviaséeno lice ce
zahtjev odbiti rje$enjem. Na ovu posliedicu oviadéeno lice je duzno upozoriti podnosioca
zahtjeva u pozivu z3 otklanjanje nedostataka.

p informciji se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja riegenja kojim je
Pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahjeva
dostavio dokaz o uplati trodkova postupka, ako su oni rjedenjem odredeni.

Protiy riegenja Sluzbe donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze se izjaviti
zalba|Agenciji za zaétitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama, u skladu sa

lzuzeino, protiv rie$enja kojim je odbijen zahtjev za pristup infomaciji koja sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba veé se mose
tuzbom pokrenuti upravni spor.

ve postupka snosi podnosioc zahtjeva koji trazi pristup informaciji, osim lica sa
invalidjitetom | lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju trodkove postupka.
Tro8kavi postupka odnose se na stvarne troskove, kopiranja, skeniranja i dostavljanja
informacije.

5.1Fotokopiranje informacije

- format A4 crno bijeli 0,03 € po stranici:

- format A4 u beji 0,50 € po stranici:

- format A3 crno bijeli 0.08 € po stranici;

- format A3 u boji 1,00 € po stranici;

- format veci od A3, po clenovniku pravnog odnosno fizickog lica registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja;




- Kopiranje informacije

na CD-u ili DVD-u 1,00 €,

Panosiocu Zahjteva se ne neplacuju trogkovi postupka ukoliko ne prelaze iznos od 1€,

3.4Prepisivanje infor
- farmat A4 1,5 € po st

S.3Skeniranje inform
- 0,20 € po stranigi

macije
ranici.

acije

5.4Prevodenje informacije

- Pa cjenovniku udruZe

nja prevodilaca.

5.9 Dostavljanje informacije
- putem poste (preporuéenom posiljkom) ili brzom posiljkom — prema vaZecem

cjenovniku podtanskih

Troskove postupka pla

usluga.

¢aju se prije izvrienja rjeSenja u korist BudZeta Prijestonice

Cetinje na ratun br. 540-310-62334-73, sa naznakom svrhe uplate: pristup
informacijama u posjedu SluZbe Skupétine Prijestonice.

V- DVLASCENO LIC

Za postupanje po zahtj
Je sgmostalni savjetnik

E

evima za pristup informacijama u posjedu SluZbe ovlagéeno lice
| {radno mjesto nije popunjeno) ,shodno opisu poslova utvrdenih

Pravilnikom o unutrasnjoj organizacij I sistematizaciji radnih mjesta u SluZbi Skupstine.

Do pppunjenosti navedenog radnog mjesta. adnosno do imenovanja sekretara
Skupstine, lice ovlaséeno za slobodan pristup informacijama je Mirjana Martinovié, v.d.
sekretarka Skupétine Prijestonice, ulica Bajova br. 2., kancelarija 52, | sprat, telefon

041/231-209.
VI - OBJAVLJIVANJE

Ovaj Modi¢ objavice se
www.cetinie. me.

—_—

VODICA

na oglasnoj tabli i na web sajtu Prijestonice Cetinje

Objavljivanjem ovog Vodita prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu
Sluzbe Skupétine br. 02-039/25-66, od 14.03.2025.godine.

Broj: 02-037/26-66

SLUZBA SKUPSTINE PRIJESTONICE CETINJE

Cetinje, 08.04.2026. godine

v.d. sekretarka Skupstine
Mirjana Martinovié
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