PRIJESTONICA CETINJE

KNJIGA INTERNIH PROCEDURA
SEKRETARIJATA ZA INVESTICIJE | ODRZIVI RAZVOJ

Cetinje, april 2026. godine



Shodno Pravilniku o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za investicije i
odrZivi razvoj Prijestonice, utvrdene su unutraSnje organizacione jedinice, njihov
djelokrug i sadraj, grupa poslova i radna mjesta i zaposljavanje pripravnika.

Unutragnje organizacione jedinice su:

1.
2.
3.

Sekior za opéte, pravne i finansijske poslove,

Sektor za pracenje projekata,
Sektor za administrativhu i tehni¢ku podriku investitorima.

Sekretarijat vr3i poslove koji se odnose na :

vréenje administrativnih poslova i koordinaciji pripreme gradevinskog zemljista
za komunalno opremanje u skladu sa zakonom (rjeSavanje imovinsko-pravnih
odnosa, izradu tehni¢ke i druge dokumentacije; preduzimanje mjera zastite
kulturnog dobra i zaétite spomenika prirode koji bi mogli biti ugroZeni radovima
na pripremi zemljista i rudenje postojec¢ih objekata i uredaja i uklanjanje
materijala, premje$tanje postoje¢ih nadzemnih i pedzemnih instalacija, kao i
preduzimanje mjera za za$titu postojeée infrastrukture koja bi mogla biti
ugroZena radovima na pripremi zemijista),

vrienje administrativnih poslova za potrebe pripremnih radova komunalnog
opremanja koji prethode gradenju ili rekonstrukciji objekta, a koji se odnose na
izradu tehnidke dokumentacije {Idejno rjedenje, ldejni projekat, Glavni projekat
| projekat lzvedenog objekta),

vréenje administrativnih poslova za potrebe komunalnog opremanja
gradevinskog zemljista koje obuhvata gradenje objekata i uredaja komunalne
infrastrukture u skladu sa zakonom:

vrienje administrativnih poslova za potrebe izvodenja hitnih radova u skladu
sa propisima koji prate ovu oblast;

pribavljanje urbanisti¢ko-tehnikih uslova, gradevinske dozvole i upotrebne
dozvole za objekte &iji je investitor Prijestonica Cetinje;

pripremu dokumentacije neophodne za sprovodenje postupka javne nabavke
za izradu i reviziju tehnitke dokumentacije, izvodenje radova, vrienje struénog
nadzora i tehni¢kog pregleda,

pra¢enje realizacije ugovora o izvodenju radova (tehniéke dokumentacije,
pravne, finansijske garancije investicija),

priprema izvijestaja o radu kao i informativnih i drugih struénih materijala za
Skupstinu, gradonacelnika, resorna ministarsiva, organe drZavne uprave,
medije i sl. | vrSenje drugih poslova u skladu sa zakonom, Statutom i drugim
propisima;

staranje o uskladjenosti odluka i drugih opstih akata sa zakonima; pracenje |
sprovodjenje zakona i drugih propisa; davanje tumacenja opétinskih propisa iz
nadleZnosti Sekretarijata;

koordinaciju i upravljanje aktivnostima na pripremi tehnicke dokumentacije za
razvojne projekte Prijestonice;



koordinaciju i upravljanje aktivnostima na pripremi Strateskog plana, Programa
razvoja Prijestonice;

pracenje i kontrolu realizacije kapitalnih investicija; izrada periodignih i
konaénih izviestaja o realizaciji investicija uz pracenje i evidentiranje utrodka
finansijskih sredstava odobrenih Kapitalnim budZetom Prijestonice i
podnosenje mjeseénih izvjestaja o stanju raspoloZivih sredstava; vodenje
evidencija o planiranim investicijama;

pripremu i vodenje baze podataka investiciono razvojnih projekata,
uCestovanje u izradi smjernica za ostvarivanje planova i programa razvoja
Prijestonice,

vréenje poslova koji se odnose na pripremu, izradu i realizaciju razvojnih
programa | projekata kojima se podstice ekonomski razvoj, odrZivi razvoj,
podsti¢u preduzetnicke inicijative, javno-privatna partnerstva i iniciraju izmjene
propisa u cilju stvaranja podsticajnog ambijenta za razvoj Prijestonice;
pracenje i predlaganje mjera za pobolj$anje investicionog ambijenta kao i
promociju investicionih potencijala;

promociju stratedkih cilieva i razvojnih projekata u svim oblastima radi
priviaenja direktnih stranih investicija,

istraZivanje razvojnih potencijala Prijestonice, posredovanje u komunikaciji i
podsticanje saradnje izmedu domacih i stranih privrednika i lokalne uprave,
pruzanje podrike investitorima pri odabiru lokacije za investiranje kao i tokom
procesa investiranja, uz moguénost pruzanja podrske (U zavisnosti od potrebe
investitora) i tokom poslovanja;

predlaganje mjera za pojednostavijenje pProcesa izdavanja dokumentacije i
uspostavljanja sistema za brzo i lako ostvarivanje njihovog izdavanja:
saradnju sa organima drzavne uprave, pravnim licima i drugim subjektima radi
obezbjedivanja uslova za razvojne projekte od interesa za Prijestonicu:
pripremanje zahtjeva za sprovodenje postupaka javnih nabavki iz djelokruga
rada sekretarijata,

rieSavanje po inicijativama gradana iz djelokruga rada sekretarijata,
investiciono odrZavanje postojece infrastrukture:

vodenje interne arhive i sluZbenih evidencija u okviru Sekretarijata |
informati¢ka podrska za éuvanje tehnigke dokumentacije,

sprovodenje upravnog postupka po zakonu o slobodnom pristupu
informacijama iz djelokruga organa,

saradnju sa nevladinim organizacijama u oblasti iz svoje nadleznosti;

druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i drugim propisima.



Na osnovu &lana 8 stav 5 tagka 8 Zakona o upravijanju, unutrasnjoj kontroli i unutradnjoj
reviziji u javnom sektoru ("SluZbeni list Crne Gore", br. 089/25), sekretar Sekretarijata za

investicije i odrZivi razvoj, donosi:

&

KNJIGU INTERNIH PROCEDURA
Interne procedure za izradu tehnicke dokumentacije

Procedure koje se sprovode za izradu tehnitke dokumentacije za

izgradnju/rekonstrukeiju objekata u svojini Prijestonice Cetinje:

. U zavisnosti od vrste objekta podnosi se zahtjev za izdavanje urbanistiCko
tehnigkih uslova nadleznom sekretarijatu Prijestonice ili nadleznom Ministarstvu;

- lzrada projektnog zadatka;
- U zavisnosti od vrste objekta podnosi se zahtjev nadleznom Ministarstvu za

sprovodenje javnog konkursa za idejno arhitektonsko rjesenje;

- U odnosu na pretpostvaljenu vrijednost tehniéke dokumentacije podnosi se zahtjev
za sprovodenje postupka javne nabavke, ili se pribavijaju ponude za direktno
prihvatanje fakture; . :

- Uz saglasnost gradonalelnika, za direkino prihvatanje fakture, zakljuéuje se
ugovor,;

Procedure koje se sprovode za izradu revizije tehnicke dokumentacije za

izgradnju/ rekonstrukciju objekata u svojini Prijestonice Cetinje:

- U odnosu na pretpostvalienu vrijednost revizije tehniCke dokumentacije podnosi
se zahtjev za sprovodenje postupka javne nabavke, ili se pribavijaju ponude za
direktno prihvatanje fakture;;

. Uz saglasnost gradonadelnika, za direktno prihvatanje fakture, zakljutuje se
ugovar;

U zavisnosti od vrste objekta i potrebe za rjeavanjem imovinsko - pravnih odnosa,
podnosi se zahtjev nadleznom organu Prijestonice za izradu Elaborata parcelacije i
eksproprijacije.

U odnosu na vrstu objekta podnosi se zahtjev za iuydavanje gradevinske dozvole kod

nadleZnog organa Prijestonice ili nadleZnog Ministarstva.
Investitor je duZan da gradevinskom inspektoru prijavi podetak gradenja objekta

najkasnije sedam dana prije poetka gradenja.



% Procedure koje se sprovode za izbor izvodaéa radova za
izgradnju/rekonstrukciju objekata u svojini Prijestonice Cetinje:

U odnosu na pretpostvaljenu vrijednost investicije podnosi se zahtjev za
sprovodenje postupka javne nabavke ili se pribavijaju ponude za direktno

prihvatanje faktura;
Uz saglasnost gradonacelnika, za direktno prihvatanje fakture, zakljuéuje se

ugowvor;

* Procedure koje se sprovode za izbor struénog nadzora nad izvodenjem radova
za izgradnjuf rekonstrukciju objekata u svojini Prijestonice Cetinje:

U odnosu na pretpostvalienu vrijednost investicije podnosi se zahtjev za
sprovodenje postupka javne nabavke ili se pribavijaju ponude za direktno

prihvatanje faktura;
Uz saglasnost gradonacelnika, za direktno prihvatanje fakture, rakljuCuje se

ugovor,

“» Procedure koje se sprovode za izdavanje upotrebne dozvole:

Prije potetka kori§éenja objekta, podnesi se zahtjev za izdavanje upotrebne
dozvole, najkasnije u roku od sedam dana od dana dobijanja konaénog
izvjestaja o vrSenju strutnog nadzora.

Tehnicki pregled objekta vri se uz obavezno prisustvo gradevinskog
inspektora,

Vrsioca tehnickog pregleda imenuje nadlezni organ za izdavanje gradevinske
dozvole na predlog investitora.

Interne procedure za realizaciju razvojnih projekata Prijestonice Cetinje

“ Procedure koje se sprovode za realizaciju kapitalnih projekata
Sredstva se planiraju Kapitalnim budZetom u okviru godi&njeg Zakona o
BudZetu Crne Gore kod potro$agkih jedinica zaduZenih za realizaciju
Kapitalnog budzeta.
Prijestonica Cetinje zakljuéuje godidnji Ugovor o realizaciji programa ,Razvojni
projekti Prijestonice Cetinje” sa Ministarstvom javnih radova koje je zaduZeno
za realizaciju projekata planiranih Kapitalnim budzetom.,
Za svaki projekat iz programa rada Sekretarijata, u zavisnosti od procijenjene
vrijednosti investicije podnosi se zahtjev za sprovodenje postupka javne
nabavke, ili se pribavijaju ponude za direktno prihvatanje faktura.
Nakon sprovedenog postupka javne nabavke nabavke i izbora najpovoljnijeg
ponudada, Sckretarijat zakljucuje ugovor sa izvodatem radova u kojem su



definisana medusobna prava i obaveze, rokovi izvodenja radova i nacin
placanja.

Nakon zaklju€ivanja ugovora i potetka realizacije projekta, ponudaé dostavija
priviemene/ okontane situacije i fakture za izvr8ene radove, robe, usluge. Po
prijemu i kontroli situacija ili faktura, Sekretarijat upuéuje zahtjev za placanje
prema Ministarstvu javnih radova, u skladu sa definisanom budZetskom
pozicijom.

U sluCajevima kada se primjenjuje postupak direktnog prihvatanja fakture,
Sekretarijat pribavlja ponude, vréi izbor najpovoljnije ponude, zakljuguje ugovor
sa izabranim ponudatem, po zavrSenim radovima ili uslugama dostavija
potrebnu dokumentaciju Ministarstvu javnih radova kako bi se realizovalo
plaéanje.

Sekretarijat vodi evidenciju o svim zakljuéenim ugovorima, dostavijenim
situacijama, fakturama i podnesenim zahtjevia za plaéanje.

Interne procedure za realizaciju sredstava iz BudZeta Prijestonice

% Procedure koje se sprovode za realizaciju sredstava predvidenih BudZetom
Prijestonice
Sredstva u visini od 0,4 % projektovane vrijednosti tekuéeg budZeta Crne Gore,
planiraju se godisnjim Zakonom o BudZetu Crme Gore na izdatku transfera
opstinama kod organa drZavne uprave nadleZnog za poslove finansija i
opredjeljuju se Prijestonici za finansiranje izdataka za vréenje zakonom utvrdenih
poslova.
Nakon dostavljanja ponude/fakture/ugovora Sekretarijatu za finansije i ekonomski
razvoj obraamo se radi izdavanja potvrde da su obezbijedenja finansijska
sredstva po odredenoj budZetskoj poziji.
Po izdatoj potvrdi Sekretarijata za finansije i ekonomski razvoj, pribavijamo

saglasnost Sluzbe gradonaéelnika.
Nakon izdate saglasnosti kompletnu dokumentaciju uz zahtiev za pladanje i
zahtiev za rezervisanje sredstava prosledujemo Sekretarijatu za finansije i

ekonomski razvoj na dalju nadleznost.
Sekretarijat vodi evidenciju o utro$enim sredstvima po budZetskim pozicijama

BudZeta Prijestonicea,

VD SEKRETARA
M IRNOVIC



