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Broj: 01- 00/ 2-2H5+ Cetinje, 21. decembar 2021. godine

Na osnovu ¢lana 58 stav 1 tadka 14 Zakona o lokalnoi samoupravi (,Sluzbeni list
Crne Gore*, br. 02/18, 34/19, 38/20), €lana 122 stav 1 tadka 14 Statuta Prijestonice
Cetinje (,Sluzbeni list Crne Gore — opétinski propisi®, br. 049/18, 009/19, 017/21), uz
pozitivno mislienje Glavnog administratora, broj 011-040/21-208 od 15.10.2021.
godine, gradonacelnik Prijestonice daje
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Na Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za finansije i
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ekonomski razvoj.
5 A
_in rAIMar Kaéc’:elJn




Crna Gora
Prijestonica Cetinje

’ PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACI)! | SISTEMATIZACI)I

SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE | EKONOMSKI RAZVO)]

Cetinje, oktobar 2021.godine




Na osnovu ¢lana 55 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave
Prijestonice Cetinje (,,Sluzbeni list Crne Gore — Opstinski propisi” broj 30/21),
sekretarka Sekretarijata za finansije i ekonomski razvoj Prijestonice Cetinje, uz
ptethodno prbavljeno misljenje glavnog administratora i saglasnost
gradonacelnika Prijestonice, donosi

3 PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACI]JI
SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE 1 EKONOMSKI RAZVO]

I OPSTE ODREDBE

Predmet

W

Clan 1

Ovim Pravilnikom utvrduje  se unutras$nja organizacija 1 sistematizacija
Sekretarijata za finansije i ekonomski razvoj (u daljem tekstu: Sekretarijat),
otganizacione jedinice i njihov djelokrug, broj izvrsilaca, grupa poslova, radna
mjesta i zaposljavanje pripravnika.

Rodna senzitivnost

¥

Clan 2

U skladu sa nacelom rodne ravnopravnosti, svi pojmovi u ovom pravilniku
upottijebljeni u muskom rodu imaju isto znacenje iu Zenskom rodu.

I UNUTRASNJA ORGANIZACIJA SEKRETARIJATA 1 DJELOKRUG
RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA

Unutrasnja organizacija

¥

Clan 3
Unutrasnje organizacione jedinice sekretarijata su:

1. Sektor za finansije;
2. Sektor za ekonomski razvoj.

v



111 DJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA

v

Clan 4

Sekretarijat v$i poslove koji se odnose na:

Sekretatijat za finansije i ekonomski razvoj vr$i poslove uprave koji se
odnose na:

- ptiptemu, planiranje i izradu Nacrta budZzeta Prijestonice; — ptipremu
izviedtaja o realizaciji fiskalne politike za tekucu godinu i predlaganje smjernica
na osnovu kojih se planiraju prihodi i izdaci za narednu godinu, koje utviduje
gradonaéelnik; izradu struénog uputstva o ciljevima i smjernicama potrosackih
jedinica radi pripremanja BudZeta; propisivanje blizeg sadrzaja i forme zahtjeva
za dodjelu budZetskih stredstava; iztadivanje Nacrta odluke o ptivtemenom
finansitanju; pracenje kori$éenja odobtenih sredstava potrosackih jedinica po
dinamici koju odobti grmadonadelnik, dostavljanje podataka resornom
ministarstvu o prihodima i izdacima i budZetskom zaduZenju; pfipremu
izvieStaja za SkupStinu Prijestonice o korisCenju stedstava stalne budzetske
rezerve; ulestvovanje u izradi programa razvoja Prijestonice i pojedinih
djelatnosti, visegodisnjeg investicionog plana i utvrdivanju investicione politike;
davanje prijedloga za donogenje odluke o ulaganjima u skladu sa utvrdenom
investicionom politilkom; poslove oko zaduZivanja Prijestonice, Izdavanjem
hartija od vrijednosti ili uzimanjem zajmova;

- upravljanje konsolidovanim facunom trezora, kao i podracunima i drugim
radunima i vodenje evidencije o postojeéem dugu Prijestonice; ptiptemu
Zavrénog racuna BudZeta Prijestonice; odobravanje otvaranja podracuna i blize
odredivanje nadina koti§¢enja ovih rac¢una; vodenje glavne knjige trezora i
pomoéne knjige; obavljanje finansijskog planiranja i upravljanja gotovinskim
stedstvima; kontrolu izdataka i izvr$avanje BudzZeta; vrSenje obracuna i isplate
zarada i naknada sluzbenika organa i javnih sluzbi, kao potrosackih jedinica;
vodenje centralne evidencije o zaradama lokalnih sluzbenika i namjestenika;
upravljanje dugom i analiziranje zaduZenosti; budZzetsko taCunovodstvo i
izvje$tavanje; upravljanje finansijskim informacionim sistemom;

- izdavanje i ukidanje licenci za gradski i prigradski linijski prevoz putnika i
izvoda licence za svako vozilo kojim se obavlja gradski i prigradski linijski
prevoz putnika, i vodenje evidencije licenci i izvoda licenci; izdavanje i ukidanje
licenci za auto taksi prevoz i vodenje evidencije izdatih licenci i izvoda licenci,
izdavanje odobtenja za ptrevoz za sopstvene potrebe i vodenje evidencije izdatih
odobrenja; obavljanje pregleda auto-taksi vozila u pogledu ispunjavanja
estetsko-eksplodtacionih  uslova; ovjeravanje ¢enovnika taksi prevoznika;
izdavanje taksi legitimacija za vozade taksi vozla i izdavanje odobrenja za



obavljanje poslova postedovanja u auto-taksi ptevozu (dispecerski centat) i
vodenje evidencije o izdatim odobrenjima;

- pripremu propisa kojima se utvrduju lokalni javni ptihodi (porezi, ptitezi,
takse i naknade) i analizu efekata primjene tih propisa, na osnovu podataka i u
saradnji sa organom nadleZnim za lokalne javne prihode, a u dlju predlaganja
odgovarajuce fiskalne politike;

- obezbjedivanje pfimjene propisa u oblastima za koje je osnovan i
uredivanje odnosa u skladu sa zakonom; praéenje stanja u oblasti ptivrede i za
potrebe nadleznih subjekata prikupljanje i obradivanje podataka u vezi sa timy
sagledavanje opravdanosti inicijativa za tazvoj pojedinih privrednih djelatnosti
sa aspekta njihovog znaaja za razvoj preduzetni§tva; ucestvovanje u izradi
programa razvoja Prijestonice i pojedinih djelatnosti i visegodisnjeg
investicionog plana; ucestvovanie u realizaciji drZavnih mjera stimulacije razvoja
strateskih privrednih grana (poljoprivreda, turizam) i prikupljanje i obradivanje
podataka u cilju sagledavanja potencijala u ovim oblastima i njihove valesizacije;
pradenje stanja trZista i ostvarivanje nepostedne saradnje sa subjektima iz ove
oblasti; utvrdivanje ptograma aktivnosti i nadina stimulisanja preduzetnickih
inicijativa na lokalnom nivou; ostvarivanje saradnje i pruzanje informacija
zainteresovanim subjektima za razvoj preduzetnidtva, a posebno malih i
srednjih preduzeda, u cilju koriséenja resutsa i realizacije planova i ptograma u
ovim oblastima; davanje sugestija i podrike za realizaciju pojedinih inicijativa
putem kredita; saradnja sa asocijacijama poslodavaca 1 ucestvovanje u realizaciji
aktivnosti Socio-ekonomskog savjeta Prijestonice; ucestvovanje u promovisanju
i realizaciji aktivnost za razvoj turizma i inicitanje i realizacija promocije
atraktivnih turistickih destinacija Prijestonice; visenje poslova lokalne uprave
saglasno propisima o turizmu i s tim u vezi radi unapredenja razvoja turizma,
saradnja i uce$ée u tadu organa Turisticke organizacije Prijestonice Cetinje;
predlaganje najboljih preduzetnika i ptivtednih drudtava = dodjelu
odgovaraju¢ih nagrada u oblasti turizma i poljoprivrede; udestvovanje u
stvaranju uslova i organizovanju sajmova i drugih sli¢énih manifestacija;

- rjeSavanje u postupku po zahtjevima odredivanje kategorija
ugostiteljskih objekata iz nadleZnosti lokalne uprave i vodenje registra tih
objekata i vrSenje kategorizacije istih; ovjeravanje knjige prigovora za objekte
u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge; utvrdivanje ispunjenosti propisanih
minimalno-tehnickih uslova za objekte i prostore u i na kojima se obavljaju
turisticke i ugostiteljske djelatnosti; izdavanje odobrenja z obavljanje
ugostiteljske djelatnosti shodno propisima; donosenje rjesenja i evidentiranje
svake promjene podataka u odobrenjima za obavljanje ugostiteljske djelatnosti;
izdavanje odobtenja za obavljanje djelatnosti pruzanja turistickih usluga shodno
propisima; izdavanje odobrenja za obavljanje djelatnosti pruzanja usluga
fent-a-cara; vrSenje prijema i vodenje evidencije ptijava za obavljanje turisti¢kih



djelatnosti  koje ukljucuju sportsko-rekreativae | avanturisticke aktivnosti;
evidentiranje prijava trgovine dostavljenih od strane Trzisne inspekcije; viSenje
prijema piijava zanatlija o obavljanju zanatske djelatnosti, vodenje registra istih
i dostavljanje Preduzetnicko zanatskoj komot Crne Gore; donoSenje rjesenja o
prestanku obavljanja privredne djelatnosti; pipremu propisa kojim se utvrduje
radno vrijeme u djelatnostima od nepostednog intetesa za gradane; izdavanje
odobrenja o obavljanju djelatnosti u vremenu dufem od propisanog shodno
ptopisu o radnom vremenu; izdavanje uvjerenja o ¢injenicama o kojima vodi
evidenciju;

- pradenje stanja i predlaganje programa aktivnosti za podsticanje razvoja
poljoprivtede i ruralnih podtudja Prijestonice; vodenje upravnog postupka o
ispunjenosti uslova i donosenje tjeSenja o ptivremenoj ptomjeni namjene
poljoptivtednog zemljista u nepoljoptivtedne svrhe; vodenje evidencije o
zemlji$tu koje je privtemeno promij enilo namjenu; davanje misljenja o davanju
u zakup poljoprivrednog zemljista u vlasnidtvu Prijestonice; izdavanje uvjerenja
i potvrde individualnim proizvodacima 0 poljoptiviednoj proizvodniji;
predlaganje i ucestvovanje u realizaciji mjera za podsticaj i 1azvo]
poljoptivtedne proizvodnje putem kreditnog aranZmana i drugih stimulativnih
mjera; predlaganje i pracenje realizacije Agrobudzeta u saradnji sa drugim
subjektima, utvrdivanje uslova za stimulisanje i kreditiranje poljoprivtednih
proizvodaca, vrienje kontrole namjenskog koriscenja kredita; ucestvovanje u
realizaciji mjera drzavne agrarne politike; vo denje postupka za utvrdivanje prava
za staracke naknade; preduzimanje aktivnost i udestvovanje u otkupu viska
poljoptivtednih proizvoda sa podrudja Prijestonice; davanje ptijedloga za
rekotrdere u poljoptivtednoj proizvodnji; udestvovanje u otganizaciji sajjmova -
izlo¥bi iz oblasti poljoprivrede; organizovanje struénih predavanja vezanih za
pojedine oblasti proizvodnje u dlju podizanja nivoa znanja poljoprivrednih
proizvodaca;

- oblast za§tite potro$aca;

- izdavanje odobrenja za eksploataciju mineralnih sirovina (pijesak, Sljunak 1
kamen);

- vodenje upravnog postupka i izdavanje vodnih uslova, vodne saglasnosti i
vodne dozvole; pripremu propisa o utvrdivanju i tretmanu erozivnih podrucja
na teritofji Prijestonice;

- ulestvovanje u radu strucnih komisija za eksproprijaciju i procjenu Steta
od elementarnih nepogoda;

- udestvovanje u komisiji za licenciranje (odabi) priplodnih grla stocnog
fonda i komisiji za praéenje dezinfekdije i preventivne dezin fekcije;

- saradnju sa nevladinim organizacijama tadi realizacije programa u
oblastima za .koje je osnovan; ptiptemu informativnih i drugih strucnih
matetijala za Skupdtinu i gradonalelnika, pripremu stru¢nih misljenja i




izja¥njenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskih
propisa i tuma&enja opStinskih propisa iz ovih oblasti;

- ptipremu informativnih i drugih struénih materijala za Skupstinu i
gradonadelnika; pripremu stru¢nih misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za
ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti propisa Prijestonice i tumacenja propisa
Prijestonice u ovim oblastima; rje$avanje po inicijativama gradana iz djelokruga
otgana;

- vodenje propisanih evidencija iz ovih oblasti kao i drugih evidencija u
skladu sa zakonom,;

- ptipremu izvje§taja o radu i drugih informativnih i strucnih materijala za
Skupdtinu, gradonacelnika, organe dr7avne uprave, medije i sl. iz djelokruga
otgana;

- pripremu godidnjeg i drugih izvjeStaja za glavnog administratora o
tjeSavanju upravnih stvati iz svoje nadleZnosti;

- slobodan pristup informacijama iz djelokruga otgana;

- druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i drugim
propisima.

W

Clan 5

1. U SEKTORU ZA FINANSIJE obavljaju se poslovi koji se odnose na:

ptipremanje, planiranje i izradu Nacrta ~ BudZeta Prijestonice; predlaganje
smjernica na osnovu kojih se planiraju prihodi i izdaci za narednu godinu, koje
utvrduje Gradonacelnik; izradu stru¢nog uputstva o ciljevima i smjernicama
potrodackih jedinica radi pripremanja BudZeta; propisivanje blizeg sadrzaja u
formu zahtjeva za dodjelu budZetskih stedstava; pracenje koriscenja
odobtenih stedstava potrofackih jedinica po dinamici koju odobri
Gradonaéenik; dostavljanje podataka tesornom ministarstvu o ptihodima i
izdacima i budZetskom zaduZenju; pripremu izvje$taja za Skupstinu Prijestonice
o kotiéenju stedstava stalne budZetske rezerve;  poslove oko zaduZzivanja
Prijestonice izdavanje hartije od vrijednosti ili uzimanje zajmova;
- uptravljanje konsolidovanim racunom trezorom kao i podracunima i drugim
ratunima i vodenje evidencije o postoje¢em dugu Prijestonice; pfiptemu
Zavrénog racuna BudZeta Prijestonice; odobravanje otvaranja podracuna i blize
odredivanje nacina koti§¢enja ovih raduna; vodenje glavne knjige trezora i
pomoéne knjige; obavljanje finansijskog planiranja i upravljanja gotovinskim
stedstvima; kontrolu izdataka i izvt$avanje BudZeta; vr$enje obracuna isplate
zarada i naknada sluZbenika organa i javnih sluzbi, kao potrosackih jedinica;
vodenje centralne evidencije o zaradama lokalnih sluZbenika i namijesStenika;
upravljanje dugom i analiziranje zaduZenosti; budZzetsko racunovodstvo i
izvie$tavanje; Upravljanje finansijskim informacionim sistemom;



- i druge poslove u ovoj oblast.

2. U SEKTORU ZA EKONOMSKI RAZVO] obavljaju se poslovi koji se
odnose na:
- ptipremu propisa kojima se utvrduju lokalni javni prihodi (porezi, pfirezi,
takse i naknade) i analizu efekata primjene tih propisa, na osnovu podataka i u
saradnji sa otganom nadleznim za lokalne javne prihode, a u dlju predlaganja
odgovatajuce fiskalne politike;
- izdavanje i ukidanje licenci za gradski i prigradski linijski prevoz putnika i
izdavanje izvoda licence za svako vozilo kojim se obavlja gradskii i prigradski
linijski prevoz putnika u unutra$njem lokalnom drumskom saobradéaju i vodenje
evidencije izdatih licenci i izvoda licenci izdavanje i ukidanje licenci za
auto-taksi prevoz, izdavanje izvoda licendi i vodenje evidendije licenci i izvoda
licenci, izdavanja odobrenja za prevoz za sopstvene pottebe i vodenje
evidencije izdatih odobtenja; izdavanje odobtenja za rad dispederskih centara i
vodenje evidencije o izdatim odobrenjima; obavljanje pregleda auto-taksi vozila
u cilju kontrole ispunjavanja estetsko-cksploatacionih uslova istih; ovjeravanje
qjenovnika taksi prevoznika; izdavanje taksi legi timacije za vozace taksi vozila;
- obezbjedivanje primjene propisa u oblastima za koje je osnovan i uredivanje
odnosa u skladu sa zakonom; pradenje stanja u oblasti ptivrede 1 za potrebe
nadleznih subjekata prikupljanje i  obradivanje podataka u vezi s tim;
sagledavanje opravdanosti inicijativa za razvoj pojedinih privrednih djelatnosti
sa aspekta njihovog znacaja za razvoj preduzetni§tva; ucestvovanje u izradi
ptograma razvoja Prijestonice i pojedinih djelatnosti i viSegodisnjeg
investicionog plana; uéestvovanje u realizaciji drzavnih mjera stimulacije razvoja
strate$kih ptivrednih grana (poljoptivreda, turizam) i prikupljanje i
obradivanje podataka u cilju sagledavanja potencijala u ovim oblastima i njihove
valotizacije; pracenje stanja trzi§ta i ostvativanje nepostedne saradnje sa
subjektima iz ove oblasti; utvrdivanje programa aktivnosti i nacina stimulisanja
preduzetni¢kih inicijativa na lokalnom nivou; ostvarivanje saradnje i pruzanje
informacija zainteresovanim subjektima za fazvoj preduzetni$tva, a posebno
malih i stednjih preduzeéa, u dlju kori$Cenja resursa i realizacije planova i
ptograma u ovim oblastima; davanje sugestija i podeike za realizaciju
pojedinih inicijativa putem kredita; ulestvovanje u promovisanju i realizaciji
aktivnosti  7za tazvoj turizma i promociju atraktivnih turistickih destinacija
Prijestonice; udestvovanje u stvaranju uslova i organizovanju sajmova i drugih
sli¢nih manifestacija;
- rjeSavanje u postupku po zahtjevima za odredivanje kategotija ugostiteljskih
objekata iz nadleznosti lokalne uprave i vodenje registra tih objekata i vrSenje
kategorizacije istih; ovjeravanje knjige gostiju za objekte u kojima se pruzaju



usluge smjeStaja; utvrdivanje ispunjenosti propisanih minimalno-tehni¢kih
uslova za objekte i prostore u i na kojima se  obavljaju turisticke i
ugostiteljske djelatnosti u pogledu tehnicke opremljenosti, izdavanje
odobrenja za obavljanje ugostiteljskih djelatnosti i rje$enja o upisu u Centralni
turistiCki registar shodno propisima; donoSenje tjeSenja i evidentiranje svake
promjene podataka u odobrenjima za obavljanje ugostiteljske djelatnosti;
izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnost shodno propisima,
izdavanje odobtenja za obavljanje djelatnosti pruzanja turisti¢kih usluga shodno
propisima; izdavanje odobrenja za obavljanje djelatnosti pruzanja usluga
rent-a-cara i limo servisa; vrsenje prijema i vodenje evidencije prijava za
obavljanje turistickih djelatnosti  koje ukljuéuju  sportsko-rekreativne i
avanturistiCke aktivnosti; vrSenje prijema ptijava o podetku obavljanja trgovine i
ptijava o promjeni podataka i vodenje evidencije istih; vrienje prijema piijava
zanatlija o obavljanju zanatske djelatnosti i izdavanje potvrde o podnijetoj
prijavi sa podacima iz sadrZine evidencije koju vodi i dostavlia nadleznim
subjektima; donogenje rjeSenja o prestanku obavljanja privredne djelatnosti;
ptipremu propisa kojim se utvrduje radno vijeme u djelatnostima od
neposrednog interesa za gradane; izdavanje odobtenja o obavljanju djelatnosti

duZem od propisanog shodno propisu o radnom vremenu; izdavanje uvjerenja
o dinjenicama o kojima vodi evidenciju;

- pracenje stanja i predlaganje programa aktivnosti za podsticanje razvoja
poljoprivrede i ruralnih podruéja Prijestonice; vodenje uptravnog postupka o
ispunjenosti uslova i donosenje rjeSenja o priviemenoj promjeni namjene
poljopriviednog zemljista u nepoljoptivredne svthe; vodenje evidencije o
zemljiStu koje je ptiviemeno promijenilo namjenu; davanje mislienja o davanju
u zakup poljoprivrednog zemljista u vlasnistvu Prijestonice; izdavanje uvjetenja
i potvrde individualnim proizvoda¢ima o poljoptivrednoj proizvodaiji;
predlaganje i ucestvovanje u realizaciji mjera za podsticaj i fazvoj
poljoprivtedne proizvodnje putem kreditnog aranzmana i drugih stimulativnih
mjera; predlaganje i pracenje realizacije Agrobudzeta u saradnji sa drugim
subjektima, utvrdivanje uslova za stimulisanje i kreditiranje poljoprivtednih
proizvodaca, vtienje kontrole namjenskog korid¢enja kredita; ucestvovanje u
realizacifi mjera drZavne agrarne politike; vodenje postupka za utvrdivanje prava
za staracke naknade; davanje predloga za rekordere u poljoprivrednoj
proizvodnji; ucestvovanje u otganizadji sajmova - izlozbi iz oblast
poljoprivrede; organizovanje strué¢nih predavanja vezanih za pojedine oblasti
proizvodnje u cilju podizanja nivoa znanja poljoprivtednih proizvodaca;
-vodenje upravnog postupka i izdavanje vodnih uslova, vodne saglasnosti i
vodne dozvole, pripremu propisa o utvrdivanju i tretmanu erozivnih podrudja
na teritoiji PrijéStonice;



- ucestvovanje u radu stru¢nih komisija za eksproprijaciju i procjenu $teta od
elementarnih nepogoda, ucestvovanje u radu komisije za licenciranje (odabit)
priplodnih grla sto¢nog fonda i komisiji za pracenje dezinfekdie i preventivne
dezinfekcije;

- saradnju sa nevladinim organizacijama radi realizacije programa u oblastima za
koje je osnovan: pripremu informativnih i drugih struénih matetrijala za
Skupstinu i Gradonacelnika, pripremu stru¢nih mislienja i izja$njenja po
inicijativama za odenjivanje ustavnosti i zakonitosti opitinskih propisa i
tumacenja opstinskih propisa iz ovih oblasti;

- slobodan pristup informacijama iz djelokruga sekretarijata;

- oblast zastite potro$aca;

- izdavanje odobrenja za eksploataciju mineralnih sirovina (pijesak, Sljunak
kamen);

- 1 druge poslove u ovoj oblasti.

b

IV SISTEMATIZACIJA SEKRETARIJATA

¥

Clan 6

U Sekretatijau za vrenje poslova iz djelokruga nadleznosti utvrduju se
sluzbenicka radna mjesta za 10 izvsSilaca (nije ukljuéen sekretar).

Red. | Naziv radnog mjesta i | Broj Opis poslova
br. uslovi za obavljanje | izvr3
poslova u odredenom | ilaca
Zvanju

1 Sekretar 1 | Rukovodi i organizuje rad
VII-1 nivo kvalifikacija Sekretarijata i odgovoran je za
obrazovanja Ekonomski zakonito, efikasno i ekonomié¢no
fakultet, najmanje tr vtSenje poslova, daje uputstva za
godine radnog iskustva obavljanje poslova, uéestvuje u
na poslovima obavljanju najsloZenijih poslova
rukovodenja ili  osam Sekretarijata, vrsi i druge poslove u
godina radnog iskustva skladu sa zakonom i drugim
na istim ili sli¢nim ptopisima. Za svoj rad i rad
poslovima u odnosu na Sekretarijata sekretar/ka odgovara




poslove radnog mjesta i gradonacelniku.
polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima.
Samostalni referent - 1 | Obavlja administrativno-tehnicke
Poslovni sekretar poslove za Sekretarijat, vrs§i prijem
IV-1  nivo  kvalifikacije poste, vodi internu dostavnu knjigu,
obrazovanja tehnicka stara se za prpremu i odlaganje
skola, najmanje i materijala  za sjednice 1 druge
godine radnog iskustva, dokumentadije za sekretara/ku. Vodi
poznavanje  rada na evidenciju  zakljucaka  Skupstine
racunaru, poloZen strucni Prijestonice 1 gradonacelnika koji se
ispit za rad u drzavnim odnose na rad Sekretarijata, obavlja
organima. daktilografske poslove, vt unos
podataka u elektronske registre,
sravnjuje otkucani tekst, stara se o
umno zavanju materijala, vodi
evidenciju  odluka, smjernica 1
zaklju caka iz nadleznosti
Sekretarijata, vodi evidenciju o svim
predmetima u  Sekretarijatu, vrsi
prijem i distribuciju poste, stara se o
nabavci kancelarijskog materijala za
potrebe Sekretarijata, obavlja i druge
poslove po nalogu sekretara/ke.
SEKTOR ZA FINANSIJE
Rukovodilac Sektora za 1 | Organizuje 1 koordinira rad

finansije
VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Ekonomski
fakultet, najmanje dvije
godine radnog iskustva
na poslovima
rukovodenja  ili  pet
godina radnog iskustva
na drugim poslovima,
poloZzen stru¢ni ispit za

sektora.Radi na  planiranju iizradi
Nacrta BudZeta Prijestonice,predlaze
smjernice na osnovu kojith se
planiraju prihodi i izdaci za narednu
godinu koju odreduje gradona celnik,
obavlja najsloZenije racunovodstvene
poslove u svthu finansijskog
izvjeStavanja i analiza, obezbjeduje
efikasnu kontrolu finansijskih
transakcija u skladu sa a posebno
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tad u drzavnim organima,
poznavanje  rada na
racunaru.

malih isrednjih
preduzecéaregulativom,obezbjeduje da
su svi rashodi ispravno autorizovani
(ovla$ceni, odobreni i ovjereni od
strane nadleznih organa) i
blagovremeno evidentirani, vr§i
zavt$na racunovodstvena knjiZenja u
glavnoj knjizi potrebna za izradu
kvartalnih izvjeStaja i Zavrsnog
racuna BudZeta, na pocetku fiskalne
godine vrsi poslove na programu
glavne knjige koji su potrebni da bi se
omoguéilo knjizenje, obezbjeduje
vodenje evidencije i izvjestavanja po
pitanju osnovnih sredstava, vedi
centralnu evidenciju o zaradama
lokalnih sluzbenika/ca i
namje$tenika/ca, obezbjeduje ta¢nu i
azurnu obradu zarada sluzbenika/ca
organa ijavnih sluzbi kao i
potro$ackih jedinica, ostalih li¢énih
ptimanja kao i njihovu isplatu;
obezbjeduje vodenje evidencije i
izvje $tavanje po pitanju osnovnih
sredstava, vrsi poslove za program
trezorskog poslova i pripremu za
unos podataka koji su predvideni
planom BudzZeta za godinu za koju se
donosi, vri unos planiranih
primitaka iizdataka predvidenih
Budzetom,obezbjeduje
blagovremene, tacne i sveobuhvatne
podatke po svim potrosackim a
posebno malih i srednjih
preduzecéajedinicama, vr$i izradu
mjese ¢nih, kvartalnih izvjestaja i
Zavr$nog racuna Budzeta 1 iste
dostavlja Ministarstvu
finansija,obezbjeduje azurnu
evidenciju i nadzor nad svim
transakcijama po aktivnim kreditima

a1l




Prijestonice, kratkorocnim i
dugorocénim pozajmicama, izdatim
hartijama od vtijednosti i ostalim
kreditnim aktivnostima, obezbjeduje
izvie$taj o zaduZenosti, izdatim
garancijama; uspostavlja i odtzava
saradnju sa bankama i drugim
institucijama,obezbjeduje uslove za
rad eksterne revizije, i obavlja druge
poslove po nalogu sekretara/ke.

Visi savjetnik III za
poslove trezora
VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovnje  Ekonomski
falultet, najmanje  jedna
godina radnog iskustva,
poloZzen strucni ispit za
rad u drZavnim organima,
poznavanje  rada  na

racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na
pripremanju izvjestaja trezota, prati
stanje 1 dostavlja izvjeStale O
promjenama  na  glavnom i
pomoc¢nim ra¢unima, vrsi
usaglafavanje podataka iz, Glavne
knjige Trezora sa izvjeStajima banaka
o nastalim promjenama, izvjestava o
predvidenom nedostatku ili visku
stedstava na pomocnim racunima,
obezbjeduje dovoljan iznos stedstava
na konsolidovanom racunu Trezotra
za izvr$avanje odobrenih naloga za
plaéanje, u suprotno, dostavlja
detaline informacije o nedostatku
stedstava, ucestvuje u poslovima
planitanja i upravljanja stedstvima,
uéestvuje u  kontroli  rashodaa
posebno malih i srednjih preduzeca i
izvr Senja budzeta, vodi
knjigovodstvenu evidenciju,
odgovara za primjenu propisa iz
oblasti ra¢unovodstva, obavlja druge
poslove po nalogu sekretara/ke.

Savjetnik 1 Glavni

knjigovoda
VI nivo kvalifikacije
obrazovanja Visa
ekonomska skola,

najmanje  ti  godine
radnog iskustva, polozen

Obavlja poslove koji se odnose na
obradu zahtjeva prispjelih za naplatu;
kontroli$e da li su podnijeti zahtjevi
za pladanje potpisani od strane
ovladéenog lica, vr$i kontiranje za
budZetsku potro$nju, azurno vodi
olavnu knjigu, obezbjeduje da a
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strucni ispit za rad u
odrzavnim organima,
poznavanje  rada na
racunaru.

posebno malih i srednjih preduzecase
efikasno obrade u glavnoj knjizi,
dnevne promjene na glavnom Ziro
racunu, sve odobrene ugovorene
obaveze, blagajnicke izvjeStaje i ostala
knjizdenja koja se ticu poslovanja i
imovine Prijestonice, vrsi ispisivanje
obrazaca za virmansko placanje sa
BudZeta i stara se da blagovtemeno
budu potpisani i predati bankama,
priptema i usaglaSava podatke za
izradu obracuna i Zavr$nog racuna,
odgovara za  azurno  vodenje
knjigtovodstva i likvidature,
odgovara za cuvanje 1 athivirana
posebno malih i srednjih preduzecaje
knjigovodstvene dokumentacije, vrs$i
kontrolu zahtjeva za placanje od
strane  potroSackih jedinica, prije
nego potvrdi ispravnost zahtjeva za
pla¢anje, utvrduje da je zahtjev za
placanje pravilno popunjen, odnosno
ovieren 1 odobren od strane
ovla$éenih sluzbenika/ca za finansije
potrosacke organizacije, ukoliko je
zahtjev za placanje ispravan, utvrduje
da za placanje postoji dovoljno novca
na glavnom Ziro racunu trezora, ima
pravo da zahtijeva od potrosacke
jedinice ~da  obezbijedi pratecu
dokumentadju u vezi sa zahtjevom
za placanje, dnevno vodi evidenciju o
stanju na podracunima ziro racuna i
vtsi kontrolu pravilnog prenosa na
glavni rac¢un trezota od strane banke,
daje  izvjeStaje o  trezorskom
poslovanju, obavlja i druge poslove
po nalogu sekretara/ke,

Samostalni referent -
t_._blagajnik
IV-1 nivo kvalifikacije

Obavlja poslove obracuna zarada,
obracuna  naknada  odobmicima
posebno malih i stednjih preduzedaa,
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obrazovanja gimazija,
ekonomska $kola,
najmanje  ti  godine
radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u
drzavnim ofrganima,
poznavanje ~ rada  na
racunaru.

licima sa kojima je sklopljen ugovor o
djelu, licima koja ucestvuju u radu
raznih komisija, vr§i obracun i isplatu
putnih trofkova po putnim nalozima
posebno malih i srednjih preduzecaa
i vodi evidenciju o datim i vracenim
akontacijama pojedinaéno po svim
osnovama, obezbjeduje redovno
izvje Stavanje 0 obra Cunatim
zaradama i svim obavezama po tom
osnovu, vr$i ptijem dokumentacije
(avans) na osnovu koje vrsi podizanje
gotovog novca sa konsolidovanog
raduna ‘Trezora, vodi evidenciju
zarada  zaposlenih,  obezbjeduje
urednu i aZurnu  dokumeéntaciju
izvieStaja o obraCunatim zaradama
bankama, preko kojih se vrsi isplata
zarada sluzbenika, stara se a posebno
malih i  stednjih  preduzecao
blagovremenoj uplati na racune
lokalnih javnih ptihoda, izraduje i
dostavlja obrasce Upravi javnih
prihoda, statistici i ostalima kojima je
zakonom predvideno, cuva
dokumentaciju vezanu za obfacun i
isplatu zarada u  zakonom
predvidenom toku i obavlja i druge
poslove po nalogu sekretara/ke.

Samostalni referent za
evidenciju prihoda i
rashoda
V-1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, gimnazija,
ekonomska skola,
najmanje  ti  godine
radnog iskustva, poloZen
strucni ispit za rad u
dtZzavnim otganima,
poznavanje  rada  na

racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na
vodenje evidencije svih lokalnih
ptihoda,  ustupljenih ptihoda i
koncesionih naknadautvrduje da ki
postoji  odobreno  ovlascenje u
stvaranju ugovorene obaveze od
strane starjeSine potroSacke jedinice,
provjetava da li je obrazac zahtjev za
pla¢anje pravilno ispunjen od strane
potrosacke jedinice, sprovodi
kontrolu da zahtjev za placanje
potro$ackih jedinica ne prelazi limit
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sredstava ~ odobrenih ~ budZetom
Prijestonice za potroSacku jedinicu i
obavjeStava starjeSinu, vr$i unos
izvr Senih placanja ugovorenih
obaveza po potrosackim jedinicama
daje podatke o ostvarenim prhodima
i ostvarenju planiranih rashoda po
potrosackim jedinicama, za potrebe
periodi¢nih obracuna 1 zavr$nih
racuna budzeta usagladava podatke sa
glavnom  knjigom,  analitickom
evidencijom  svih  lokalnih i
ustupljenih prihoda,obavlja i druge
poslove po nalogu sekretara/ke.

SEKTOR ZA EKONOMSKI RAZVO] ' |

Rukovodilac sektora za
ekonomski razvoj
VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Ekonomski
fakultet, najmanje dvije
godine radnog iskustva
na poslovima
rukovodenja  ili = pet
godina radnog iskustva
na drugim poslovima,
poloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje  rada  na

racunaru.

1

Organizuje i koordinira rad Sektora i
obavlja poslove koji se odnose: na
pripremu  izvjeStaja o  realizaciji
fiskalne politike za tekucu godinu,
ucestvuje u izradi nacrta odluke o
budZetu,radi na ptipremi propisa
kojim se utvrduju lokalni prihodi i
vr§i analizu efekata primjene tih
propisa u saradnji sa ofrganom
nadleznim za lokalne javne prihode,
ucCestvuje u izradi programa rada
Prijestonice i pojedinih djelatnosti i
viSegodisnjeg investicionog plana,
prati propise i informiSe
sekretaru/ku o sprovodenju i
izmjenama i dopunama propisa iz
djelokruga rada Sekretarijata, daje
misljenje na propise koji se odnose
na oblasti koje prati Sekretarijat, daje
potrebna objasnjenja za primjenu
propisa kao 1 inicijative za izmjenu
propisa za oblasti koje prati
Sekretarijat, radi na pripremanju
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najstruénijih normativno-pravaih i
informativno-analiti¢kih materijala iz
nadleznosti Sekretatijata. Analizira
efekte ptrimjene propisa koji se
odnose na sistem finansiranja lokalne
samouprave,  ptiprema  strucna
misljenja za sekretara/ku, inicira
saradnju sa drugim institucijama i
ofganima u pravcu konkretizacije
zajednickih poslova iz djelokruga
rada sektora, ucestvuje u
implementaciji propisa 1 zastite
potrodata, sadinjava izvjestaj o radu
Sekretarijata, obavlja i druge poslove
po nalogu sekretara/ke;

Samostalni savjetnik I za
preduzetni$tvo i
normativno pravne

poslove
VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Pravni

fakultet, najmanje pet
godina radnog iskustva,
polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje  tada  na
racunaru.

Ulestvuje u izradi  propisa kojima
se utvrduju lokalni prihods, prati
primjenu  propisa  vezanih 7
djelokrug rada Sekretarijata i inicira
njihovu  izmjenu, izraduje propis
kojim se ureduje radno vrijeme u
djelatnostima ~ od ~ nepostednog
interesa za gradane, rjeSava u
prvostepenom postupku po zahtjevu
za slobodan ptistup informacijama
izdaje odobrenja za  obavljanje
djelatnosti, ve$i ptijem prjava iz
oblasti turizma, zanatstva i vodi
evidenciju istih saglasno zakonskim
odtedbama, izdaje i ukida licence za
obavljanje gradskog i prigradskog
linijskog prevoza putnika i auto taksi
prevoza putnika u unutrasnjem
lokalnom drumskom saobracaju i
izdaje izvode licenci za svako vozilo
za kojim se obavlja gradski i
prigradski linijski prevoz putnika i
taksi prevoz putnika u unutrasnjem
drumskom  saobracaju i  vodi
evidenciju istih, izdaje odobtenje za
ptevoz za _ sopstvene  potrebe,
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izdavanje  odobtenja  za  rad
dispecerskih  centara i vodenje
evidencije o izdatim odobrenjima;
obavlja pregled auto-taksi vozla u

pogledu  ispunjavanja  propisanih
estetsko  eklpoatacionih  uslova;
donosi  rjeSenje o  ptestanku
obavljanja  privtedne  djelatnost,

donosi rjeSenja o upisu u Centralni
turisticki registar; donosi izvjeStaj o
radu u dijelu kretanja predmeta
uptavnog  postupka,  ostvaruje
neposrednu saradnju sa subjektima u
ovoj oblasti, ostvaruje saradnju i
pruza informacije zainteresovanim
subjektima za razvoj preduzetnistva,
izdaje odobrenje za ekspioataciju
mineralnih sirovina (pijesak, Sljunak,
kamen) izdaje uvjetenja o
¢injenicama o kojima vodi evidenciju
i obavlja druge poslove po nalogu
sekretara/ke.

10.

Samostalni savjetnik I za
razvoj poljoprivrede i
ruralnog podrucja
VII-1 nivo kvalifikacije

obrazovanja
Poljoprivredni  fakultet,
najmanje  pet  godina
radnog iskustva, poloZen
sttucni ispit za rad u
drzavnim organima,
poznavanje  rada  na
racunaru.

Obavlja poslove i zadatke iz oblasti
poljoprivrede, prati stanje i stara se o
unapredenju razvoja poljoptivrede i
ruralnih podrucja Prijestonice i daje
predloge za unapredenje stanja u
ovoj oblasti,vodi upravni postupak o
ispunjenosti uslova i donosi tjesenje
O ptivtemenoj promjeni namjene
poljoprivrednog zemljiSta u
nepoljoprivredne svrhe, vodi
evidenciju o zemljistu koje je
ptivremeno promijenilo
poljopriviednom proizvodnjom, vr$i
nepostredan uvid izlaskom na lice
namjenu; izdaje uvjerenja i potvrde
poljoprivrednim  proizvodaéima o
bavljenju mjesta radi utvtdivanja
ispunjenosti  uslova za  bavljenje
poljoptivtednom djelatnoséu,
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predlaze i prati  realizaciju
AgrobudZeta u saradnji sa drugim
subjektima,organizuje strucna
predavanja vezana za pojedine oblasti
proizvodnje u cilju podizanja nivoa
znanja poljoprivrednih proizvodaca;
ucestvuje u realizaciji Programa za
unapredenje stocarstva - licenciranje
prplodnih gfla, daje predlog =za
poljoprivredne rekordere za podrucja
Prijestonice, vodi postupak za
utvrdivanje  prava na  staracke
naknade, udestvuje u otganizaciji
sajmova iz oblasti poljoprivrede,vrsi i
druge poslove i zadatke po nalogu
sekretara/ke. :

11

Samostalni savjetnik I za
vodoprivredu i turizam
VII-1 nivo kvalifikacije

obrazovanja
Poljoprivredni  fakultet,
najmanje  pet  godina
radnog iskustva, polozen
strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
poznavanje  rada  na
racunaru,

Obavlja poslove i zadatke vodenja
upravnog postupka 1 izdavanje
vodnih wuslova, vodne saglasnosti,
vodne dozvole i vodnog naloga;
ptiptemu propisa o utvrdivanju i
tretmanu  erozivnih podrucja na
teritoriji ~ ptijestonice,  proglasava
erozivno podrucje i utvrduje uslove
za njihovo kori$¢enje i protiverozivne
mjere, vodi registar voda, donosi
godi$nji Plan zaStite od Stetnog
dejstva voda 1 ucestvuje u odbrani od
Stetnog dejstva voda u skladu sa
posebnim propisima, prati realizaciju
Agrobudzeta, daje predlog iz oblasti
vodosnabdijevanja  za  program
podsticaja projekata u vodoprivredi,
prati, predlaze i preduzima mjere iz
svoje nadleZnosti u svthu pobolj$anja
vodosnabdijevanja, vodi  upisnik
vodnih  uslova, upisnik vodnih
saglasnosti, upisnik vodnih dozvola i
upisnik vodnih naloga i obavlja
poslove koji su zakonom stavljeni u
nadleznosti lokalne uprave, ucestvuje
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u projekciji dugoroénog
snabdijevanja vodom Crne Gore.,
UCestvuje u realizadiji drzavnih mjera
stimulacije razvoja turizma i na
ptikupljanje i obtadivanje podataka u
dlju sagledavanja potencijala u ovOj
oblasti i  njegove  valorizacije,
ucestvuje u promovisanju i realizaciji
aktivnosti za fazvoj turizma |
iniciranju i realizaciji promocije
atraktivnih  turistickih ~ destinacija
Prijestonice, kao i vrSenju poslova
lokalne uprave saglasno propisima o
turizmu radi unapredivanja razvoja
turizma,saraduje i udestvuje u radu
organa  Turisticke ofgas izacije
Prijestonice i predlaganju najboljih
pteduzetnika i ptivrednih drugtava za
dodjelu odgovarajuéih nagrada u
oblasti turizma, uCestvuje u stvaranju
uslova i organizovanju sajmova i
drugih slinih manifestacija iz oblasti
turizma i druge poslove i zadatke po
nalogu sekretara/ke.

Za lica iz stava 1 ovog ¢lana vt se ptovijera znanja, sposobnosti,
kompentencija i vjestina u skladu sa propisima.

¥

Clan 7

U Sekretarijatu se moze radi osposobljavanja zaposliti jedan ili viSe
ptipravnika.

V PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

v

Clan 8

Rasporedivanje zaposlenih u skladu sa ovim pravilnikom izvr§ie se u
toku od 15 dana od dana stupanja na snagu ovog pravilnika,
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V.

Clan 9

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o
otganizaciji i sistematizaciji poslova i radnih zadataka u  Sektetarijatu za
finansije i ekonomski razvoj 04-100/20-612 od 13.11.2020.godine.

Clan 10

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na
oglasnoj tabli Prijestonice, a nakon dobijanja misljenja glavnog administratora i
saglasnosti gradonacelnika Prijestonice.

Broj: 04-/60/3/ - 60¢
Cetinje, {140, 2021. godine

Glavni administrator Prijestonice je aktom broj Ol/-0%0)%)-208 od

.49 2021 godine, dao misljenje, a Gradonacelnik Prijestonice aktom br.
01-0Y0/24- 27 od _ 24 42 202) godine dao saglasnost na ovaj Pravilnik.
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