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IZVJESTAJ O RADU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAY
DRUSTVENE DJELATNOSTI ZA 2019. GODINU

Osnovna djelatnost i ostvarivanje funkcije Sekretarijata

U I

Nadleznosti Sekretarijata za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti propisani su §|&lanom 8

Odluke o organizaciji i natinu rada organa lokalne uprave Prijestonice (,,S1, list CG 1

propisi* br.50/19).

opétinski

Poslove i zadatke iz nadleznosti Sekretarijata za lokalnu samoupravu i drustvene dfelatnosti,
shodno Odluci o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje, u izfjestajnom

periodu, pored sekretara obavljala su 23 sluZbenika i namjestenika.

4

1, Kancélarijsko poslovanje

Kancelarijsko poslovanje obuhvata poslove pisarnice i arhive, poslove prijema i dost

e poste,

obrade predmeta i drugih dokumenata primjenom savremene elektronske tehnologi
poslove iz oblasti kancelarijskog poslovanja, utvrdene zakonskim i podzakonskim akti
Tokom izvjedtajnog perioda u Gradanskom birou vrieni su poslovi prijema, pr
rasporedivanja i evidentiranja podnesaka, akata i drugih posiljki za 17 organa lokal

i druge

ledanja,
uprave

(Sekretarijati, SluZbe, Uprave i Direkeije), kao i svih akata koje donose organi lokalng uprave;

vrseno je zavodenje predmeta u djelovodnom  protokolu, po sistemu osnovnih

brojeva i
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podbrojeva; kao i poslovi ovjere potpisa, prepisa i rukopisa, shodno Uredbi o kancelarijskom

poslovanju i isti evidentirani u posebnom upisniku.

Shodno evidenciji koju vodi ovaj organ o podacima, izdato Je 197 uvjerenja; put
podruéja Prijestonice poslato je 6.048 akata; posredstvom dostavne sluzbe za mjes
9.746 akata putem kurirske dostave.

organa i to; u Upisniku po zahtjevima stranaka 602 predmeta, te u Upisniku f$o

poste van
uruceno je

Evidentiranje i zavodenje predmeta prvostepenog upravnog postupka vrieno je I upisnicima

duznosti 1.619 predmeta.

sluZbenoj

U djelovodnom protokolu zavedeno je 16.697 akata po sistemima brojeva i podbrokeva.Ukupan

broj ovjera, prepisa, potpisa i rukopisa izvr¥en tokom 2019. godine iznosio Jje 3.15
knjige izmedju organa upisano J€ 26.760 akata.

U knjigu primljene poste upisano je 3.742 upisa, dok je u knjigu primljene posg
upisano 96 upisa.

pomo¢énih knjiga za kancelarijsko poslovanje, a ujedno su izvrene sve pripreme io

U interne

na li¢nost

orene nove

Zakljuéno sa 31.12.2019. godine izvrieno je zaklju¢ivanje djelovodnika, upisnfa 1 drugih

knjige za primjenu novog Zakona o kancelarijskom poslovanju koji se pri

jenjuje od

01.01.2020. godine shodno Odluci o organizaciji rada lokalne uprave Prijestonice Ce nje.

Vezano za evidencija i ¢uvanje arhivske grade, obavljeni su poslovi u vezi sa i
koriS¢enjem i Suvanjem arhivske grade, vrieno je preuzimanje razvedenih predmeth

kovanjem,
i selekcije

po kvalifikacionim znacima. Pripremani su predmeti za predaju i izlu¢ivanje DrZavjjom Arhivu

Crne Gore.

Pregledan kompletan registraturski materijal od 1987, do i sa 2012. godine. Popisan pezrvrijedni

materijal za 1987. godinu — 137 akata,

Popisan i kompletiran materijal za 1988, godinu (ukupno 1.550 akata) za predajy
arhivu Crne Gore i unistenje bezvrijednog registraturskog materijala.

2. Upravijanje ljudskim resursima i razvoj kadrova

Tokom izvjestajnog perioda vrieni su sledeéi Poslovi:

Saradnja sa drZavnim organima za upravljahje kadrovima i Zajednicom opétina u
utvrdjenih nadleZnosti iz oblasti radnih odnosa, pripremani izvje$taji i informaci
pravljanja kadrovima, vodjenje centralne kadrovske evidencije iz oblasti rada,

podataka o upravljanju kadrovima, zaradama lokalnih sluZbenika 1 namjesenika or
nadleZznom za poslove finansija, obavljani administrativno-tehni¢ki poslovi u vezi

DrZavnom

tvarivanju
u oblasti
stavljenje
u uprave

fgladavanja

slobodnih radnih mjesta i obaveznog socijalnog osiguranja, davano misljenje o primfeni propisa

koji reguli§u sluzbenigke i radne odnose. Vodjeni postupci izdavanja radnih knjij
kvalifikacije obrazovanja i uredjeno vodjenje propisanog registra.

ca i upisa

U toku 2019. godine izdato je 444 radne knjiZice, objavljeno je 11 interna oglasa 7 jan)nih oglasa

— konkursa. . Za realizaciju svih navednih oglasa i konkursa sprovedena je zakonom
procedura za oglasavanje i provjeru sposobnosti, kao i dono3enje rjeSenja.

redvidena
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Iz oblasti radnih odnosa, ovaj Sekretarijat uradio je nacrt rjeSenja — odluka iz ob

asti radnih

odnosa: o raspisivanju oglasa — konkursa, o zasnivanju radnog odnosa, o imenovanﬂ, odnosno,

postavljenju, o rasporedu sluZbenika i namjestenika, o izboru po oglasu —
odredjivanju koeficijenta zarade, o uvecanju zarade po osnovu minulog rada, q
godiSnjeg odmora, o prestanku radnog odnosa i dr — ukupno 334 i 7 sporazuma
radnog odnosa. Zakljudeno je 17 ugovora o privremenim i povremenim poslovima.
uvjerenja na zahtjev zaposlenih i 30 uvjerenja na zahtjev stranaka.

U izvjeStajnom periodu blagovremeno su dostavljane prijave i odjave osiguranja
nadleznom organu.. Sekretatijat za lokalnu samoupravu i druStvene djelatnosti blagd

nkursu, o
kori$éenju
) prestanku
[zdato 150

zaposlenih
yremeno je

dostavljao podatke na propisanim obrascima Zavodu za zapoSljavanje Crne Gofe ~ filijali

Cetinje.

Nakon viSe nastojanja i potrebe da se napravi program vodenja Centralne kadrovske
koja obuhvata podatke o lokalnim slubenicima i namjeStenicima i evidencije inte

pvidencije ,
fhog trzista

rada shodno obavezi iz Zakona o dr¥avnim sluZbenicima i namjeStenicima, kao i drtﬁ,;e podatke

od znalaja za upravljanje kadrovima, koji su na raspolaganju, isti je uraden na n|

gin koji u

mnogome omoguéava vodjenje kadrovske evidencije u elektronskoj formi, kao i dostupnost i

uvid u podatke.

Zahvaljuju¢i novom programu Centralne kadrovske evidencije aZuriran je spisak
sluzbenika i namjestenika.

Podaci o zaposlenim u Prijestonici iz kadrovske evidencije mogu biti dostupni

zaposlenih

drZzavnom

sluzbeniku, odnosno namjesteniku, na koga se podaci odnose, starjedini organa i drugpm organu

koji odluduje o pravima i obavezama slubenika i namjestenika u skladu sa zakonom.

UCestvovala u radu Komisije za provjeru sposobnosti po internim i javnim
konkursima.

bglasima i

3. Poslovi u vezi sa osnivanjem i organizacijom mjesnih zajednicalf NVO

sektor

Pracen je rad svih mjesnih zajednica,na podrucju Prijestonice i uspostavljan
njihovim predstavnicima. Upozoravani su*na trajanje mandata savjeta, davana
uslovima osnivanja mjesnih zajednica, nadinu izbora organa vlasti i sve ostalo po
vaZe¢e Odluke o mjesnim zajednicama, i pored nastojanja ovog Sekretarijata nije s
nastojanju da se izvrsi izbor savjeta mjesnih zajednica i nadzornih odbora tamo gdj
mandati, osim u MZ Gornji Ceklin, Dodosi i Bajice.

Sekretarijat za lokalnu samoupravu i drudtvene djelatnosti vr§io je poslove

kontakt sa
lpustva o
ldredbama

ﬂ uspjelo u
su istekli

1l vezi sa

organizacijom mjesnih zajednica i uskladivanje i usmjeravanje rada mjesnih zajednicfl u vrienju

poslova od neposrednog i zajedni®kog interesa za gradane, shodno Odluci ¢

mjesnim

zajednicama koja se primjenjuje od 03.05.2019. godine. Uredno se vodi, na propfsan naéin,

registar mjesnih zajednica.
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Takodje, krajem izvjestajnog perioda, na zahtjev MONSTAT-a dostavljeni su prop
radi aZuriranja podataka koje vodi Zavod za statistiku.

Primljeni zahtjevi mjesnih zajednica po raznim osnovama upuéivani su
sekretarijatima.

ViSeni su struéni i administrativni poslovi za potrebe mjesnih zajednica.

bani obrasci

nadleznim

Utestovali u organizovanju sastanka sa predstavnicima mjesnih zajednica sa tem

snijega na ruralnom podrudju za predstojecu zimsku sezonu 2019/2020. g

Saradivali sa Veterinarskom ‘stanicom u cilju obavjestavanja i edukacije mjestq
zajednica, uglavnom sa ruralnog podrudja u sprovodjenju akcije vakeinisanja pro

bolesti.

Ostvarena je saradnja sa Savjetom za saradnju lokalne samouprave sa
organizacijama.

U toku izvjestajnog perioda vrieni su poslovi ostvarivanja neposredne saradnje s4

bm &idcenja

ha mjesnih
fiv zaraznih
nevladinim

nevladinim

organizacijama koje prate razvoj lokalne samouprave u cilju poboljsanja komunikggije izmedu

Prijestonice, gradana i razvoja demokatije.

Po pozivu, sluZbenici Sekretarijata udestvovali su u raznim aktivnostima koja su (

nevladine organizacije sa teritorije Prijestonice Cetinje.
Tokom 2019. godine ukupno je upuéeno 399 zahtjeva za plaéanje prema Se

fganizovale

tarijatu za

finansije i ekonomski razvoj (transferi MZ, jednokratne pomoéi, jednokratna paknada za
novorodjenu djecu, isplata zarada, kancelarijski materijal, transferi Crvenom kr u, ransferi
Dnevnom centru, rashodi za postanske usluge i dr.), dok je bilo 841 zahtjev za zervisanje

sredstava.

Obavljani poslovi koji se odnose na pripremanje finansijskog plana i programja kojim se

obezbjedjuju sredstva iz BudZeta Prijestonice za 2020. godinu.

Obavljani stru¢ne poslove u vezi sa izradom, upotrebom i duvanjem pedata Prijestofice i njenih

organa.

4. Vodenje upravnog postupka ostvarivanje prava iz oblasti bo

Cko-
invalidske zastite, prufanje pravne pomodi gradanima i slobadc;E pristup

informacijama

U toku izvjeStajnog perioda i u skladu sa utvrdenim nadleZnostima Sekretarijata
samoupravu i drustvenih djelatnosti, iz djelokruga poslova koji se odnose na vodeny

postupka, to jest zahtjeva za sloboda pristup informacijama donijeto je 12 rjede
proslijedena Agenciji za zatitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama i

za lokalnu
e upravnog
ja, koja su
stovremeno

objavljena na sajtu Prijestonice. Takode, rjeSavajuéi po sluzbenoj duZnosti u pr

metima za

donijeto je

14 rjeSenja, koja su proslijedena Ministarstvu rada i socijalnog staranja, radi revifije, vodjena

ostvarivanje prava po Zakonu o boratko invalidskoj zadtiti obradeni su svi predmeti Iﬂ

evidencija o broju korisnika iz oblasti boradko-invalidske zastite, zastite civilnih i
vrsi tih prava.

Na zahtjev gradana, radi ostvarivanja prava na subvencioniranje rauna za utrosenj

energiju, kao i prava na staradku nov&anu nadoknadu izdata su 9 uvjerenja.

alida rata i

| elektri¢nu
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U toku 2019. godine pruZena je pravna pomo¢ gradanima po razli¢itim zahtjevima
i efikasnijeg ostvarivanja njihovih prava i interesa pred nadle?nim organim, u v
ugovora i tuzbenih zahtjeva po raznim osnovima.

Ucestvovao u radu Komisije za provjeru sposobnosti kao ¢lan iste.
Utestvovao u izradi nacrta Odluke o rje§avanju stambenih potreba po osnovu prava

i cilju lakSeg

du zahtjeva,

na socijalno

stanovanje, kao i Odluke o mjesnim zajednicama. Aktivno udestvovao na ramonicama u

organzaciji Centra za razvoj nevladinih organizacija, Zajednice opétina i Uprve za k

5. Poslovi opste uprave

U izvjeStajnom periodu u okviru ovog Sekretarijata vodjeni su i poslovi o
zakljuCenje braka i vodjenje mati¢nih knjiga vjenéanih, kao preneseni poslovi,

kancelariji u Prijestonici i mjesnim kancelarijama gdje je smjeStena evidencH

podrutja: Bata, Tresnjevo, Cevo, Njegusi, Rijeka Crnojevia i Ljubotinj.

rove CG,

by
LA

Ste uprave,
u Mati¢noj
2 mati¢nog

Poslovi zakljuéenja braka i vodjenje Matiéne knjige vjendanih za matiéno podrudje
obavljaju se u kancelariji smjestenoj u zgradi Prijestonice gdje se Cuvaju na pr
evidencije i registara rodjenih, umrlih i dravljana.

U navedenoj kancelariji od septembra mjesecu 2016 godine instaliran je prog
podataka i formirana elektronska baza mati¢nog registra vjenCanih za mati¢no po
(gradsko podrugje) i u istoj do kraja izvjestajnog perioda uneene su sljedede g
1947.; 1948.; 1949.; 1950.; 1951.; 1952.; 1953.; 1954.; 1955.. godina, radi u
izdavanja izvoda na elektronski podrzan natin, a tokom izvjestajnog perioda uneden
elektronskoj bazi za period  od 1946. zaklju&no sa 1955. godinom. Blagovremeno
tekucih vjendanja.

U izvjeStajnom periodu pred matidarom Prijestonice sklopljen je 81 brak i i
naknadnih upisa u matiénoj knjizi vjen&anih — ukupno upisanih 98; Od navede
brakova je sklopljeno gdje su supruznici strani drzavljani. Svi sklopljeni brakovi, n
i promjene podataka uredno su unijeti i na propisan nagin u odgovoarajuéem mati¢

vjen€anih, kao i u elektronskoj bazi podataKa. Sprovedeno je ukupno 22 presuda o r4i

i evidentirano 2 promjene li¢nog imena (prezime).

Mati&ari Prijestonice Cetinje izdali su 635 izvoda iz matinog registra vjenéanih i
medjunarodnom obrascu, na zahtjev gradjana.

rada Cetinja
pisan nadin,

su podaci u
$e vrii unos

vrieno 17
g broja 4

adni upisi
om registru
zvodu braka

L

0 izvoda na

Nakon sklapanja braka blagoremeno se dostavljaju &injenice o sklopljenom braku MIUP- u CG -

81, a blagovremeno se dostavljaju podaci o izvr¥enim provjerama u mati&nir

1

registrima

rodjenih, umrlih i drZavljana - 49.

U mati¢nim kancelarijama Bata, Tresnjevo, Cevo, Njegusi, Rijeka Crnojeviéa
sklopljena su 2 braka, i osim izdavanja izvoda na zahtjev gradjana vriene sl
matiénim registrima rodjenih, umrlih, drzavljana po zahtievu nadleznih drZavn

| Ljubotinj,
provjere u

Ih organa. i
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prijem zahtjeva lokalnog stanovnistva i presledjivanje istih lokalnoj upravi u ciljy ostvarivanja

prava gradjana prema nadle?nim organima,

U tok
il

6. Kancelarija za rodnu ravnopravnost i prevenciju bolesti i zavis

Kancelarija za rodnu ravnopravnost i prevenciju bolesti zavisnosti zapocela je prock

prijedloga nacrta Lokalnog akcionog

U izvjestajnog perioda Budgetu Prijestonice uplaéeno je LAT za sklapanje bral
AT za izdavanje izvoda iz MKYV 999,00 €, to ukupno iznosi 5.779,00€-

plana za podizanje rodne ravnopravnosti

grupa na izradi navedenog Plana, koja ¢e imati logistitku podrSku Ministrstva

(0 4.780,00 €

Hosti

duru izrade
ha teritoriji

ljudska i

Prijestonice 2019-2021 (LAPPRR 2019-2021). Rjedenjem Gradonagelnika formirrh:a je radna

manjinska prva. Takodje je upuceno pismo podrske za udeiée NVO ,Aktiv
finansiranje projekta , Rodna ravnopravnost po mjeri Zene*,
Tokom 2019. godine navedena Kancelarija je pohadjala veliki broj treninga i oby
postizanja rodne rvnopravnosti kako b mogla da koodinira izradu prijedloga nacr
2019-2021.

Kancelarija je radila na prikupljanju statistitkih podataka za izradu Informcije o
ravnopravnosti za teritoriji Prijestonice za 2018, godinu. S tim u vezi upuée
institucijama zdravstva, socijalne politike , kao i lokalnoj samoupravi, privrednim

bezbjednosti Cetinje da dostave podatke o broju prijavljenih i procesuiranih sludajev
ti¢u se oblasti nasilja nad Zenama i nasilja u porodici.

Teme na kojima se bazirala radna grupa su: Unapredjenje rodne ravnopravnosti i lu
Zena; Rodrno osjetljivo vaspitanje i obrazovanje; Rodrna ravnopravnost u ekono
osjetljiva zdravstvena zaStita; Rodmo zasnovano nasilje; Rodna ravnopravnost u
kulturu i sportu i Rodna Tavnopravnost u procesu odludivanja u politi¢kom i javnom %

Zona“ za

a na temu
LAPPRR

ju rodne
su dopisi
rudtvima i

inom broju

Odjeljenju
po polu, a

skih prava
ji; Rodrno
medijama,
votu.

Usljed nedostatka finansijskih sredstava nijesu realizovane aktivnosti: 7. april - ]s_ﬂjretski dan

zdravlja; 15. maj — dan preduzetnica; 31. maj svjetski dan borbe protiv pusenja, semi
senzitivnom budZetiranju i Kampanja — 16 dana ativizma protiv nasilja nad Yenama.

£

=

7. Socijalna i djecija zastita

i 0 rodno

U cilju socijalne zastite i trenutnog prevazilaZenja logeg materijalnog stanj
najugroZenijeg dijela stanovnitva sa ruralnog i gradskog podrudja, Sekretarijat
samoupravu i drustvene djelatnosti, primio je u razmatranje 132 zahtjeva, od strane |
se obratila za moguénost ostvarenja jednokratne novéane pomo¢i.Pozitivno Jje rij
zahtjeva u ukupno odobrenom iznosu 15.150,00 €

socijalno
a lokalnu

ca koja su
Seno 116

Bajova 2, 81250 Cetinje, Crna Gora
Tel/fax: +382 41 241 172
e-mail; sekretarijat.|s@cetinje.me

wWww.cetinje.me




Sekretarijat za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti saradjivao jel|sa Crvenim

krstom Prijestonice na brojnim aktivnostima namijenjenim socijalno-ugroZenim fkategorijama
stanovnistva.

Pravo na nov&anu naknadu za novorodjeno dijete shodno uslovima propisaffim Odlukom
tjeva nijesu
u ukupnom

Jednokratne pomoéi za nezaposlene porodilje koje se nalaze na evide
shodno uslovima propisanim Odlukom o oblicima socijalne i djegje zastite ostvari
godini 47 Zena u iznosu od 16.450,00 €. Pet zahtjeva nije ispunjavalo uslove iz Odly

Skupstini Prijestonice Cetinje dostavljene su Informacije o stanju socijalne i
za 2018. godine i Informacija o zdravstvenim uslugama na teritoriji Prijestonice za 2

ovaj Sekretarijat je dao pozitivno misljenje na zahtjev Saveza udruZenja rod
omladine sa telkocama u razvoju ,Na$a inicijativa® — Podgorica i pripremi
sufinansiranju dva lica sa invaliditetom iz Cetinja, na period od 6 mjeseci
31.12.2019.). Ukupna finansijska sredstva koja je shodno navedenom ugov
Prijestonice iznosi 2.004,00 €.

iji ZZZCG
je u 2019,

jetje zastite
18. godinu.
elja djece i
ugovor o
1.07.2019-
uplatila

8. Normativna djelatnost

U okviru normativne djelatnosti Sekretarijat za lokalnu samoupravu 4| dru¥tvene
djelatnosti Prijestonice udestvovao je u pripremani odluka koje su uz mi¥lienie ovog
Sekretarijata i saglasnost Gradonadelnika usvojene na Skupstini Prijestonice:

- Odluku o izmjeni Odluke o rjeSavanju stambenih potreba po osnovi| prava na
socijalno stanovanje;

- Odluku o izmjenama i dopunama Odluke o pedatima;

- Odluka o mjesnim zajednicama. ~

’

9. Strucno osposobljavanje i usavriavanje

Sluzbenici ovdg Sekretarijata ugestvovali su tokom 2019, godine na okruglim [§tolovima,
seminarima i predavanjima koje su organizovali Ministarstvo javne uprave, Zajedn[iLa opstina,
Uprava za kadrove u saradnji sa OEBS i UNDP i drugi organi i organizacije na dtZavnom i
lokalnom nivou
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10.Kadrovska strukturq ; problemi u realizaciji poslova

U ovom Sekretarijatu poslove sy obavljali, osim sekretara,

23 sluZbenika, od Cega 8 sa Wisokim
struénim obrazovanje

.

poteSkoda u pracenju i uzvr§avanju propisa i opﬂtih akta iz
i 1 i subjekata

a nije na zadovoljavajuiem nivou,
. a jedan broj je u lodem stanju, tako da billih trebalo

11.Planirene aktivnosti

Planirane aktivnosti u narednom periodu;
- usaglaSavanje akta sa zakonom j podzakonskim aktima;
- jatanje komunikacije i saradanje sa mjesnim zajednicama, organima MZ cilju 3to

veceg ukljudivanja gradjana u rjedavanju problema, dono¥enju odluka i d.r:!gih ahata
narocito na seoskom podrugju;

- jatanje komunikacije i saradnje sa NVO sektorom;
- jalanje javnosti i transparentnosti rada i uéeséa gradjana u javnim raspravamg| naro&ito
pri donoSenju akata kojima se utvrdjuju prava i obaveze gradjana;

- pravilno, efikasno i transparentno izvr$avanje poslova iz nadleznosti Sekretarijaf;

qupravu i
pjesno obavljao povjerene poslove f| zadatke

Na ovaj Izvjestaj saglasnost dao

GLAVNI ADMINISTRATOR VD.SEKRETA

Boris Prlja

-
7

Dana ___godine

Bajova 2, 81250 Cetinje, Crna Gora
Tel/fax: +382 41 241 172
e-mail; sekretarijat.Is@cetlnje.me

w.cetinje.m




