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Na osnovu €lana 58 stav 1 tagka 14 Zakona o lokalnoj samoupravi (.Sluzbeni list Crne
Gore®, br. 02/18, 34/19, 38/20. 50/22. 84/22_81/25 98/25), clana 122 stav 1 tacka 14
Statuta Prijestonice Cetinje (,Sluzbeni list Crne Gore — opétinski propisi®, br 049/18,
009/19, 017/21), uz pozitivne midljenje Glavnog administratora, broj 011-040/25-285
od 17. septembra 2025. godine, gradonadelnik Prjestanice daje

SAGLASNOST

Na Pravilnik o unutradnjo) organizaciji | sistematizaciji Sekretarijata za uredenie
prostara 1 zastitu Zivotne sredine
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Dastavijenc:
- __Sekrelarijatu za uredenje prostora | zastitu Zivotne sredine,

- Sluzbigradonazeinika.
- Arhivi
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Sekretarijat za uredenje prostora
| zastitu zivotne sredine

_ PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACII
SEKRETARIJATA ZA UREDENJE PROSTORA | ZASTITU ZIVOTNE
SREDINE

Cetinje, septembar 2025. godine




Na csnovu ¢lana 56 Odluke o organizaciji | naginu rada lokalne uprave Prijestonice
Cetinje(,Sl.list CG - opstinski propisi®, br. 10/22, 8/24, 28/25 | 31/25) sekretarka
Sekretanjata za uredenje prestora | zastitu Zivotne sredine uz prethodne pribavijeno
misljenje glavnog administratora | saglasnost gradona&elnika Prijestonice donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
. SEKRETARIJATA ZA UREDENJE PROSTORA | ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

| OPSTE ODREDBE

Predmet
Clan 1
Ovim pravilnikom utvrduju se unutrasnja organizacija i sistematizacija Sekretarijata za
uredenje prostora i zastitu Zivotne sredine (u daljgem tekstu: Sekretarijat) | utvrduju
unutrasnje organizacione jedinice, njihov djelokrug it sadria), grupa poslova i radna
mjesta | zapoéljavanje pripravnika.

Rodna senzitivnost
Clan 2
U skladu sa naceilom rodne ravnopravnosti, svi pogjmovi u ovom pravilniku
upotrijebljeni u muskom rodu imaju ista znatenja i u 2enskom rodu

Il UNUTRASNJA ORGANIZACIJA SEKRETARIJATA

Unutrasnja organizacija
an 3

Unutar Sekretarijata postoji posebna organizaciona jedinica: Sektor za izgradnju i
legalizaciju objekata.

lzvan organizacicne jedinice obavijaju se poslovi: Sekretara Sekretarijata,
Samoslalnog savjetnika | za prostorno planirange, Samostalnog savietnika | za zastitu
Zivolne sredine. Samostalnog savjetnika |l za poslove zagtite Zivotne sredine i vodenje
evidencijc podataka, Viceg savjetnika lll za planiranje | uredenje prostora |
Samostalnog referenta.

IIDJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA

Clan 4
Sekretarijat vrsi poslove koji se odnose na:
pripremu i sprovodenje propisa u oblastima za koje je organ ocbrazovan;
- pripremu izvieslaja o slanju uredenja prostora:
- pripremu jednogodignjey programa ureden)a prostora;
pripremu na izradi | donosenju lokalnog planskog dokumenta,

- davanje mishenja za planska dokumenla za Gje doncSenje je nadleZzan organ
drZavne uprave, uéesée u javnoj raspravi u vezi planskih dokumenata za Gije je
donosenje nadlezan organ drzavne uprave:

- uCestvovanje u izradi plana kamunalnog opremanja gradevinskog zemljista;
- utvrdivanje naknade za gradenje;
- davanje saglasnost na plan komasacije;
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- izdavanje gradevinske dozvole za objekte iz svoje nadleZnosti, U skladu sa
zakonom;

- imenovanje vrsioca tehnitkog pregleda 1 izdavanje upotrebne dozvole za objekte
iz svoje nadleznosti, u skladu sa zakonom:

- izradu i primjenu propisa 2a priviemene objekte, pomotne objekte i cbjekte od
opsteqg interesa;

- poslove na izradi | donosenju Programa privremenih objekata;

- do uspostavijanja Geoportala, kao povjerene poslove, rjedavanje po zahjevima za
izdavanje urbanistiéko-tehniékih uslova za izradu tehniCke dokumentacije za objekte
7a koje gradevinsku dozvolu izdaje lokalna uprava;

- do uspostavljanja Geoportala, izdavanja izvoda iz planskog dokumenta za prostor
u granicama lokalnog planskog dokumenta;

- rjefavanje po zahtjevima za izdavane urbanisticko-tehnickih uslova za
postavljanje i izgradnju pomoénih objekata;

- vodenje postupka iz oblasti lagalizacije bespravno izgradenih objekata u skladu sa
zakonom,

- utvrdivanje naknade za urbanu sanaciju za bespravne objekte;

. sistematizovanje i utvrdivanje liste bespravnih objekata za koje nije podnijet zahtjev
ili nijesu ispunill uslov Za legalizaciju.

- vodenje upravnog postupka za pretvaranje posebnih i zajednickih djelova
stambene zgrade u poslovni prostor odnosno poslovne prostorije u pasebni il
zajedniéki dio stambene zgrade;

- pripremu i pracenje lokalnog plana zadtite 2ivotne sredine i dostavljanje podataka
o gtanju Zivotne sreding:

- pripremu | pracenje lokalnog plana biodiverziteta sa akciohim planom, dostavijanje
izvieStaja o stanju prirode;

- sprovodenje postupka slratedke procjene uticaja na Zivoinu sredinu za planove |
programe koje usvaja organ na lokalnom nivou | davanje saglasnosti na lzvjestaj o
strateskoj procjeni;

. davanje misljenja na stratesku procjenu uticaja na Zivotnu sredinu i lzvjestaj o
strategkoj procjeni za planska dokumenta na drZavnom nivou;

- pripremu i pracenje lokalnog akcionog plana zastite od radova u skladu sa
sakonom o zastiti od jonizujuceg zracenja | radijacionoj i nukleamoj sigurnosti i
bezbjednosti;

- sprovodenje upravnog postupka procjene uticaja na Zivoinu sredinu za projekte na
lokalnom nivou;

- davanje miglienja o progjeni uticaja na sivotnu sredinu za projekte koje sprovode
organi drzavne uprave, a koji se realizuju na teritoriji Prijestonice;

- utestvovanje u izradi akustiékog zoniranja radi odredivanja akustickih zona u cilju
zastite ljudi od buke, dostavijanje podataka o odredenim akustiCkim zonama,
utvrdivanje ispunjenosti uslova | mjera zadtite od buke u tehnitko] dokumentaciji za
objekie za koje se izraduje procjena uticaja na 7ivetnu sredinu;

gprovodenje mjera zastie | poboljanja kvaliteta vazduha;

- pokretanje | vodcnje postupka izrade Studija zadlite-revizije za proglaienje
zadtitenih prirodnih dobara na toritoriii Prijeslonice, obavjeétavanje zainteresovane
javnosti o poéelku pripreme akata o progladenju zasticenog prirodnog dobra,

. yréenje poslova u vezi siobodnog pristupa informacijama iz djelokruga
sekretarijata,

- pripremu izvjestaja i informacija iz svoje nadleznosti,

- pripremu izvjestaja o radu, informativnih i drugih struénih materijala iz djelokruga
organa za skupétinu, gradonacelnika, organe drzavne uprave, medije i sl |

pripremu godignjeg i drugih izvjestaja za glavnog administratora o posiupanju u
upravnim stvarima iz svoje nadle?nosti: postupku obezbjedivanja ucesta gradana u
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vréenju javnih poslova, oslvarivanju principa transparentnosti objavijivanjem

propisanih akata. saradnji sa nevladinim organizacijama i drugih izvietaja;
- pripremu akata iz nadleZnosti organa za objavljivanje na sajtu;
- rjeSavanje po inicijativama gradana iz djelokruga organa;
- vodenje propisanih evidencija iz ovih oblasti kao i drugih evidencija u skladu sa

Zakonom;,

- Vr5i | druge poslove iz svog djelokruga u skladu sa zakonom i drugim propisima.

IV SISTEMATIZACIJA SEKRETARIJATA

Clan 5§

U Sekretarijatu vrienje poslova iz djelokruga nadleznosti sistematizovano je 10 radnih

mjesta.

TR

 Redni

Naziv radnog mjesta i usio
Sl |

za njogovo vrienje

L

Sekretar/ka Sﬁmﬁjuﬁ

VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

pravni fakultet, tehnicki
fakultet, najmanje tri
godine radnog iskustva
na poslovima rukevedenja
ili osam godina radnog
Iskustva na istim ili

1. | sliénim poslovima u
odnosu na poslove
radnog mjesta za koje je
objavljen kenkurs,
poloien struéni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru.

- Sekrelarjala,

i W e -

Opis paslova | zadataka

Rukovedi i koordinira radom Sekretarijsta; donosi |
opsta | pojedinadna akta iz nadieZnosti Sekretarijata;
donosi program rada | vjestaj o radu Sekretarijata;
stara se o zakanitom i blagovremenom obavijanju
posiova | preduzimanju mjera za efikasan rad
odluuje o upravnim stvarima iz
nadleZnosti sekretarijata; zdaje naloge trezoru za |
isplatu sredstava koja su Sekretarijatu opredijeljena
budzetom; ostvaruje saradnju sa drugim organima
uprave, organizacijama | preduzedima; obavlja |
druge  odgovarajuce posiove po  nalogu
gradonacelnika Prijestonice; za svoj red odgovara
gradonaceiniku Prijestonice.

Visi savjetnik Il za
planiranje i uredenje
prostora

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, arhitektonski
fakultet, gradevinski
fakultet, najmanje jedna
godina radnog kekustvana
poslovima u VI I VI
nivou kvalifikacije
abrarovanja, polozen
strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
poznavanje rada na
raéunaru.

Obavija poslove na izradi urbanisticko-tehnidkih
usiova za zradu tehnicke dokumentacije i poslove na
izraci Programa priviemenih objekala, priprema
izvjesta) o racdu Sekredarijala; visi druge odgovarajuce
poslove po nalogu Sekretara Sekretarjata; za svo
rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.




Samostaini/a savjetnik/ca
| za prostorno planiranje

VIt nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet
drustvenog smjera
(geografski smjer,
geo-osnove prostornog
planiranja ili slicnog

. | usmjerenja) ili tehnicki
| fakultet, najmanje

| pet godina radnog
iskustva, polozen strucni
ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje
rada na racunaru.

Samostalni/a savjetnikica
| za zastitu Zivotne sredine

Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

metalursko tehnoloSkl
fakultet, najmanje pet
gndina radnog iskustva,
pulnhn struénl Ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
radunaru.

Samostainl savjetnik Il za
poslove zastite 2lvotne
sredine i vodenje

avidencije podataka

Vi1 nivo kvalitikaclje
obrazavanja, fakultet
drustvenog ili prirodnog
smjcra, najmanjc 3 godine
radnog iskustva, polozen
strucni ispit za rad u
drzavhim organima,
poznavanje rada na
reéunaru

Obavlja pripremne poslove na izradi i donocsenju
lokainih planskih dokumenata: daje mislienja za
planska dokumenta | uCestvuje u javnoj raspravi u
vezi planskih dokumenata na drzavnom nivou, vodi
evidenciju i éuva prostormno plansku dokumentaciu;
zdae izvod iz planskog dokumenta za prostor u
- granicama lokalnog planskog dokumenta; priprema
saglasnost na plan komasacije, obavija poslove na
izradi programa privremenih objekata; obavia
poslove na izradi karte zastiéenih zona; utestvuje u
izradi izvjeStaja o radu Sekretarijata, vrSi druge
odgovarajuce poslove po nalogy Sekretara
Sekretarijala. za svoj rad odgovoran je Sekretarukl
Sekretarijata

Priprema | prati lokalni plan zablite Zivotne sredine |
lokaini plan biociverziteta sa akcionim planom; vodi
upravni postupak strategéke prociene uticaja na
Zivotnu sredinu za planove | programe na lokalnom
nivou, daje mislizne na stralesku procjenu uticaja na
Zivotnu sredinu i izvjesta) o stratedkoj procjeni za
planska dokumenta na drzavnom nivou; priprema i
prati lokalni akcioni plan zaglite od radona; vodi
Lpravni pestupak prociene uticaja na 2ivotnu sredinu
za projektc na lckalnom nivou. daje migljienje o
procjeni uticaja na Zivotnu sredinu za projekle koje
sprovode organi drzavne uprave, a koji se realzuju
na teritorji Prijgstonice: vodi poslove na izradi
akustickog =zoniranja, sprovodi mjere Zzaétite |
pobolifanja kvaliteta vazduha; priprema izviesta) o
radu Sskretanjata | izraduje odluke. propise i druge
opéte akie koje donosi Skupitina | gradonaceinik;
priprema izvjestaje segmenata Zivolne sredine |
dostavlja nadleZnom driavnom organu; dostavija
podatke nadleZnom organu Prijestonice za azuriranje
sajta sa aspekta procjens uticaja na Zivotnu sredinu;
obavija i druge poslove po nalogu Sekretara’ke
Sekratarijata, za svoj red odgovoran j@ Sekretanu/ki
Sekretanjala

Vodi poslupak izrade studija zastte-revizije ra
proglasenje zaglicenih prirodnih dobara na teritoriji
Prijgstonice; prati sprovedenje podzakonskih akata i
planskih dokumenata u oblasti Zivotne sredine u
dijelu  zadléenih prirodnin  dobara; priprema
informacije i izvijeslaje |z djelokruga rada Sekretarijata
ga aspokta upravijanja Zivolnom sredinom za
zastidéena prrodna dobra; vodi evidenclju podataka u
poetupku legalizacije u clcktronskoj formi | druge
evidencije U skiadu sa zakonom; priprema | dostavija
podatke nadieznom organu Prijestonice za aZuriranje
sata Sekretarijata; vrsi | druge odgovarajude posiove
po nalogu Sekretara’ke Sekretarijata, za svo| rad
cdgevoran je Sekretaruki Sekretarijata.




Samostalni/a
referentikinja

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, najmanje
tri godine radnog
i:kumﬂh

polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na

© racunaru

3EKTWGRADNJU | LEGALIZACHY

Vi3 prijem | distribuciju poste; vedi evidencil
predmeta. razvodenje i arhiviranje akata, obavia |

poslove komunikaciie =a gradanskim biroom za
potrebe Sekretarijata; slara se o© nabavc
kancelarijekog matenjala, obavlja | druge poslove po
nalogu Sekretara’ke Sekretarijata; za svol rad
cdgovoran je Sekretaru/ki Sekretarijata.

Rukovodilac Sektora za
izgradnju i legalizaciju
objekata

VII1 nive kvalifikacije
obrazovanja, gradevinski
fakultet-konstruktivni
smjer,

najmanje dvije godine
radnog iskustva na
posilovima rukavodenja ili
pet godina radnog
iskustva na drugim
poslovima, polozen
struéni ispitza rad u
drzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru

8.

Samostalni/a savjetnikica
| za normativne i upravno

pravne poslove

VII1 nivo kvalifikacije
abrazovanja,

pravni fakultet, najmanje
pet godina radnog
iskustva, poloicn strucni
ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na
raCunaru.

Samostaini/a savjetnik/ca
| Za planiranje | urcdenje
prostora

Vi1 nivo kvalifikaclje
obrazovanja, arhitektonski
fakultet, gradevinski
fakultet,

najmanje pet godina
radnog iskustva,

1

Rukovodi radurn sektora; vodi upravni postupak
izdavanja gradevinskih dozvola, odobrenja za
izgradnju pomocnih objekata, lokalnih objekata od
opSteg interesa | objekata za pristup | kretanje lica
emanjene pokretliivostt 1 hica sa invaliditetom;
ovjerava tehmicku dokumentaciju; obavlja poslove iz
dielokruga organa na izradi plana komunainog
cpremanja gradevinskeg zemljiSta; utvrduje visinu,
nacin | rokove pladanja naknade za komunaino
opremanje gradevinskog zemljista; utvrduje visinu,
nacin | rokove placanja naknade za urbanu sanaciju;

| priprema izviestaj o radu Sekretarijata | odiuke,

propise i druge akte koje donosi SkupStina |
gradonacelnik; vrsi druge odgovarajute poslove po
nalogu Sekretara Sekretarijata, za swvoj rad
odgovoran je Sekretaruki Sekretarijata.

Vodi upravni postupak i{zdavanja gradevinskih i
upotrebnin dozvola Za objekte iz svoje nadleZnosti,
vodi upravni  postupak legalizacije bespravnih
cbjekata, vodi upravni postupak za pretvaranje
posebnih | zajednickih djelova stambene zgrade u
poslovni prostor; rjeava po zahljevima za slobodan
pristup informacijama. izraduje nacrite i prijedloge
odiuka | drugih opstih akata iz nadleZnosti
Sekretarijata | stara se o uskladenosti odluka i drugih

opstih akata sa zakonima; prati | sprovodi zakone |

druge propice; priprema [zvijedtaje o radu | izvjedty) |
prograim iz oblasti uredenja prostora; cbavija i druge

| puslove po nalogu Sekretara’ke Sekretarijata; 2a svoj

rad ecdgovoran je Sekretaru/ki Sekretarijata.

lzradujc urbanisticko-tchnitke uslove za izradu
tchniCke dekumentaciie za objekts iz nadleZnost
organa; obavia pnpremne poslove na izradi |
donosenju lokalnth planskih deokumenata; ispituje
Ispunjenost usiova za legalizaciju bespravnog
objekta; sistematizuje | utvrduje listu bespravnih

objakata za koja nije podnijet zahtjev ili nijesu ispunill |

uslov za legalizaciju; obavlja poslove na izradi
programa privremenih cbjekata; obavlja pesiove na
izrad karte zasticenih zona, priprema izvjedtaj o radu
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Sekretarijata; vrdi druge odgovarajuce poslove po
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polozen struéni ispit za nalogu Sekretara/ke Sekretarijata; za svoj rad
rad u drzavnim organima, odgovoran je Sekretarwki Sekretarijata.
poznavanje rada na
raCunaru,
Clan 6

U Sekretarijatu se radi struénog osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili vise
pripravnika.

V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

' Clan7
Rasporedivanje zaposlenih u skladu sa ovim pravilnikom izvriice ¢ u roku od 15 dana
od dana stupanja na snagu ovog pravilnika.

Clan 8 ,
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vaZzi Pravilniko unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova Sekretarijata za uredenje prostora | zastitu Zivotne
sredine broj 05-100/22-248 od 19.04 2022 godine | broj 05-100/24-778 od

03.10.2024.godine.

Clan 9
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj tabli
Prijestonice, a nakon dobijanja miskenja glavnog admimistratora isaglasnaosti
gradonacCeinka Prjeslonice

Clan 10
Pravilnik je obj na oglasnoj tabli Sekretarijata za urcdenje prostora | zastitu
Zivotne sredine L0, 2025 godine.
Bro3. o soofa - oo T
Cekime, 1909 200r . SEKRETARKA

PHOROCIC, Mastinzarh s

Glavni administrator Prijestonice Cetinje je aktom brojo#-0Wfar - 291

od 3-09_ 204 godine, dao misljenje, a gradonaceinik Prjsstonice Celinje
aktomn broj Of-oYoly. 200¢ od 2% /0. loZf . dao saglasnost na ovaj
Praviinik.
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